UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

BASE DE CONHECIMENTO
ACORDO DE COOPERACAO INTERNACIONAL

QUE ATIVIDADE E?

Processo instruido com o objetivo de formalizar parcerias internacionais com outras instituicdes
de ensino e pesquisa.

QUEM FAZ?

Proponente, DCO/SRI, CCRI/SRI, SRI, DAT/PLOR, PROPPI, PROGRAD, PROGER e RET.
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

1) PROPONENTE

1.1) Cria o processo ADMINISTRACAO GERAL: ACORDO DE COOPERACAO INTERNACIONAL (nivel
de acesso publico).

1.1.1) Se o proponente da Cooperacao Internacional for a prépria Superintendéncia de Relacbes
Internacionais (SRI), anexa minuta do Acordo de Cooperagdo (no modelo UFF ou no modelo da

instituicdo estrangeira, com redacdo em portugués e no outro idioma da parceria) e segue
exposto no item 2.1.

1.2) Se o proponente for unidade externa a SRI, anexa minuta do Acordo de Cooperagao

Internacional (no modelo UFF ou no modelo da instituicdo estrangeira, com redagdo em
portugués e no outro idioma da parceria) e documento de indica¢cdo de interesse da Instituicdo
estrangeira na Cooperacgao.

1.2.1) Se a unidade superior do proponente for departamento académico, anexa ata de aprovacado
de 6rgao colegiado.

1.3) Em seguida, preenche FORM DE IDENTIFICAGAO P/ COOPERAGAO INTERNACIONAL (nivel de
acesso restrito, justificativa Documento Preparatério).

1.4) Elabora despacho (assinatura do proponente e do gestor maximo da Unidade), apds, envia
processo a DCO/CCRI.

2) DCO/CCRI

2.1) Analisa o processo, se houver pendéncias encaminha o processo a unidade do PROPONENTE
para resolver pendéncias.

2.2) Se ndo houver pendéncia, elabora Parecer (assinado por DCO/CCRI e por CCRI).

2.3) Elabora despacho com solicitacdo de manifestacdo e, em seguida, encaminha processo a
PROGRAD, PROPPI e DAT/PLOR.

Atengdo! No caso especifico de proposta de catedra ou rede UNESCO, o processo sera
encaminhado a PROPPI e DAT/PLOR.



3) PROGRAD
3.1) Elabora despacho e retorna processo a DCO/CCRI.

4) PROPPI
4.1) Elabora despacho e retorna processo a DCO/CCRI.

5) DAT/PLOR
5.1) Realiza analise dos custos.

5.2) Elabora despacho (assinado pelo(a) Pré-Reitor(a) de Planejamento) e encaminha processo a
DCO/CCRI;

6) DCO/CCRI

6.1) Apds todas as instancias competentes retornarem, elabora despacho de consulta a PROGER.

7) PROGER
7.1) Providencia envio da demanda aos procuradores.
7.2) Anexa Parecer ao processo.

7.3) Elabora despacho e envia processo a DCO/CCRI.

8) DCO/CCRI
8.1) Analisa parecer da PROGER:

8.1.1) Se o parecer for favordvel, elabora despacho (assinado pelo(a) Superintendente de Relagdes
Internacionais) e encaminha processo a GAR/RET.

8.1.2) Se o parecer ndo for favordvel, verifica possibilidade de atender as exigéncias e elabora
despacho com nova consulta (ver item 6.1).

Atencao! No caso especifico de proposta de renovagdo de acordo de cooperagao internacional, o

processo, apds a analise da PROGER, sera encaminhado diretamente a etapa de coleta de
assinaturas, ndo sendo necessaria submissao ao CEPEX.

9) GAR/RET

9.1) Elabora despacho com encaminhamento da matéria aos Conselhos Superiores. Em seguida,
disponibiliza o documento para a assinatura do(a) CHEFE DE GABINETE e REITOR(A).

9.2) Apds, envia o processo a SGCS/GAR.

10) SGCS/GAR

10.1) Providencia envio da demanda ao Conselheiros.



10.1.1)_Caso o Acordo tenha Onus, o processo além de enviado ao CEPEX também devera ser
encaminhado ao CUV.

10.2) Aguarda decisdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

10.3) Anexa documentagao.

11) DCO/SRI

11.1) Providencia a Coleta de Assinaturas (Reitor e Representante da Instituicdo Estrangeira) no
Acordo de Cooperacgdo Internacional.

11.2) Anexa Acordo de Cooperagdo Internacional ao processo.
11.3) Providencia a publicagdo do extrato do Acordo de Cooperagdo Internacional no B.S.

11.3.1) Se o Coordenador da Cooperacdo Internacional for externo a SRI, além de enviar o Extrato
do Acordo de Cooperagdo ao BS, DCO/SRI elabora e envia para publicacdo a DTS de designacdo do
Coordenador do Acordo (assinada por SRI).

11.4) Anexa publica¢des do B.S (Extrato e DTS, quando houver) ao processo, caso o Coordenador
da Cooperacdo seja externo a SRI, envia e-mail para Ciéncia.

11.5) Conclui o processo.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

e [ importante que o proponente se atente a documentagdo necessaria a abertura do
processo, caso algum documento ndo seja incluido, o processo sera devolvido a
unidade do proponente;

e O documento da universidade estrangeira pode ser de qualquer tipo: e-mail, carta,
memorando ou outros que comprovem a manifestacdo de interesse da instituicao
estrangeira em estabelecer um acordo de coopera¢dao académica com a UFF. Esse
documento deve ser proveniente da Reitoria, escritério de relagdes internacionais,
direcdo ou coordenacao de curso e correlatos;

e Como se trata de uma proposta de cooperac¢do internacional com uma instituicao
estrangeira, é importante salientar que cada instituicdo possui a sua politica de
internacionalizacdo e seus procedimentos para o estabelecimento de cooperacdes
internacionais, sendo assim, a abertura de processo ndo garante a efetivacdo da
parceria.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

® Minuta do Acordo de Cooperacdo Técnico (Modelo UFF ou Modelo da Instituicdo
Estrangeira), com redagdo em portugués e no idioma estrangeiro da parceria;

e Ata de aprovacdo do interesse pela cooperagao pela instancia colegiada pertinente;
e Documento da universidade estrangeira demonstrando o interesse na cooperacgao;
e Formuldrio de Identificacdo para Cooperagdo Internacional; e

e Despacho do Gestor Maximo da unidade proponente encaminhando a proposta a SRI.

QUAL E A BASE LEGAL?



® Lein?28.666, de 21 de junho de 1993; e
e Instrucdo de Servigco SRI/UFF N.2 01, de 02 dezembro de 2014.



