UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
COORDENACAO DE PESSOAL DOCENTE
DIVISAO DE AFASTAMENTOS PARA CAPACITACAO E QUALIFICACAO
Rua Miguel de Frias, n2 9, Sobreloja, Icarai, 24.220-900, Niterdi/RJ

OFICIO-CIRCULAR N2 002/2024/DACQ/CPD/GEPE/UFF

Niterdi, 07 de novembro de 2024.

Aos Senhores Dirigentes das unidades administrativas e académicas e chefias
departamentais da Universidade Federal Fluminense

Assunto: Cumprimento dos Prazos para Processos de Afastamento para Capacitacdo e
Qualificagdo

Prezadas e prezados,

Solicitamos os bons oficios de vossas senhorias no sentido de dar ampla
divulgacdo entre os servidores docentes e técnicos de seus departamentos e de suas
respectivas unidades ao presente oficio que vem reiterar o OFICIO-CIRCULAR N2
001/2024/DACQ/CPD/GEPE/UFF no que concerne a estrita observancia dos prazos previstos
nas Bases de Conhecimento dos processos SEI-UFF de afastamentos para Capacitagao e

Qualificagdo, em face da legislagao vigente.

Portanto, a DACQ informa que nao mais tramita processos de afastamento
no pais e no exterior e de licenca para capacitagdo que chegarem a Divisao sem a
observancia da antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagao a data de inicio do
afastamento/licenca requeridos. Processos em tal condi¢do serdo devolvidos ao setor de

origem para ciéncia e conclusao.

1/2



Chamamos a atencdo dos servidores para o devido preenchimento do
respectivo requerimento de afastamento no Pais e no exterior/usufruto de licenga para
capacitacdo e a documentacdo necessaria para a formacdo do processo, evitando, assim,
atraso na tramitacdo por motivo de eventuais pendéncias documentais.
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Vladimir Menezes Vieira
Coordenador de Pessoal Docente
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