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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTRUCAO NORMATIVA PROPLAN/UFF N2 22, DE 08 DE OUTUBRO DE 2024

Estabelece, no ambito da Universidade Federal
Fluminense, os prazos para repasse dos bens moveis
permanentes para o patrimonio da Universidade, no
gue tange aos projetos com a Fundacao de Apoio.

O PRO- REITOR DE PLANEJAMENTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de
suas atribuicGes estatutarias e regimentais;

Considerando a necessidade de conferir previsibilidade e publicidade, no que diz respeito
a0s prazos e ao tramite de transferéncia dos bens moveis permanentes para o patriménio da Universidade
Federal Fluminense em contratos junto a Fundagdo de Apoio;

RESOLVE:
CAPITULO |

DA OBRIGACAO E PRAZO PARA REGULARIZAR O PATRIMONIO PARA A UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE

Art. 12 Em caso de aquisigdo patrimonial, a Fundagdao de Apoio devera informar, no prazo
de 60 (sessenta) dias a contar do término da vigéncia contratual, juntamente com os demais documentos
gue compdem a prestacdo de contas, a relacdo de bens adquiridos com recursos do projeto e a
comprovagao da abertura do processo SEl de tombamento dos bens para o patrimdnio da Universidade
Federal Fluminense — UFF.

Art. 22 Cabe ao Coordenador do projeto garantir a transferéncia dos bens adquiridos, na
forma do inciso X, art. 3° da Resolugdo 26/2017, cumprindo as seguintes exigéncias:
I.Informar a Divisdo de Patriménio Mdvel — DPM/CAP em qual unidade da UFF os bens
adquiridos estdo fisicamente;
II.Informar se comportam ou ndo a colagem de placa metalica de tombamento ou etiquetas
adesivas;
[Il. Assinar o(s) Termo(s) de Responsabilidade gerado(s) pela DPM/CAP;
IV.Entregar o(s) Termo(s) de Responsabilidade assinado(s) a Secretaria da Unidade de
localizagdo dos bens e/ou ao(s) respectivo(s) agente(s) patrimonial(ais);
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V.Retornar o processo a DPM/CAP para a valida¢do no Sistema de Administracdo Patrimonial
— SISAP e prosseguimento dos tramites.

CAPITULO Il
DAS SANCOES

Art. 32 A Divisdo de Patrimonio Moével elaborard uma lista mensal dos Coordenadores de
projetos que ndo promoverem a transferéncia dos bens adquiridos ao patrimonio da UFF, direcionando a
informacgdo a Coordenacgdo de Projetos com a Fundagdo de Apoio Euclides da Cunha — PLAP/PROPLAN.

Art. 42 Caso o Coordenador de projeto conste na lista de transferéncias pendentes, este
serd bloqueado no sistema SISPRO, ndo podendo participar de novos projetos até a devida regularizacao
da pendéncia.

Art. 52 Apds regularizada a transferéncia, o Coordenador do projeto devera obter
declaracdo de nada consta junto a Divisdo de Patrimonio Mével da Coordenacdo de Administracao
Patrimonial (DPM/CAP) e apresenta-la a PLAP/PROPLAN, a qual providenciara o desbloqueio.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° As medidas desta Instrucdo Normativa serdo aplicadas aos projetos iniciados em
2019, pela plataforma SISPRO.

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

JULIO CESAR ANDRADE DE ABREU
Pro-Reitor de Planejamento
Hutuhs



