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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
[NOME DO SETOR RESPONSÁVEL]
[Endereço]


MODELO DE TERMO DE PORTABILIDADE

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
[Nome do Setor Responsável]
[Endereço do Setor]
[Cidade, Estado]
[Data]

Eu, [Nome Completo do Servidor], matrícula SIAPE [número], lotado(a) no [departamento/setor], declaro para os devidos fins que estou ciente das normas e responsabilidades relacionadas ao uso de bens da Universidade Federal Fluminense (UFF).

1. Objeto do Termo

Recebo, para uso temporário, o seguinte bem:
· Descrição do Bem: [ex. notebook, projetor, etc.]
· Número de Patrimônio: [número]
· Condição do Bem: [novo/usado, informar detalhes relevantes]

2. Prazo de Uso
O uso deste bem será permitido pelo período de [inserir prazo, ex. 30 dias], com início em [data de início] e término em [data de término].

3. Responsabilidades
· Comprometo-me a utilizar o bem exclusivamente para fins relacionados às atividades da UFF.
· Assumo total responsabilidade pela conservação e integridade do bem durante o período em que estiver sob minha guarda.
· Em caso de dano, perda ou extravio, comprometo-me a informar imediatamente ao setor responsável e a ressarcir a UFF pelos prejuízos causados.
· Concordo em devolver o bem nas mesmas condições em que o recebi, ao término do prazo estipulado.


Observações:
· Este termo deve ser elaborado em duas vias, uma para o servidor e outra para o setor responsável.
· O setor responsável deve manter um registro dos bens emprestados e dos respectivos prazos de devolução.

Ao assinar este documento, confirmo que li e compreendi todas as cláusulas acima e que concordo em cumprir todas as responsabilidades aqui mencionadas.

Niterói, [Data].


___________________________
[Nome do servidor]
[Cargo]



___________________________
[Nome do responsável pelo setor]
[Cargo]
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