SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTRUCAO DE SERVICO PROAES N° 09/2017
Instrucéo de Servigco 09/2017 de 10 de novembro de 2017

EMENTA: Modifica e fixa as diretrizes para
execucdo do Programa Auxilio Creche no
ambito da Universidade Federal Fluminense.

O Pro6-Reitor de Assuntos Estudantis da Universidade Federal Fluminense, no

uso de suas atribuicdes estatutarias,

CONSIDERANDO a Portaria Normativa n°. 39, de 12 de dezembro de 2007
gue instituiu o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil — PNAES;

CONSIDERANDO a Assisténcia Estudantil como estratégia de combate as
desigualdades sociais e regionais entre os diferentes estudantes dos cursos de
graduacéo da Universidade Federal Fluminense;

CONSIDERANDO a necessidade de serem estabelecidas agfes que visem
prevenir a evasao e a retencdo universitarias, bem como garantir a permanéncia e

desempenho académico dos estudantes;

RESOLVE:

Art. 1 — Modifica e fixa as diretrizes para execucdo do Programa Auxilio
Creche no ambito da Universidade Federal Fluminense.

Art. 2 - Os Editais que estiverem em vigéncia a partir desta data, para
solicitacdo do Programa Auxilio Creche passam a vigorar nos termos desta
Resolucdo, desconsiderando-se para eles o previsto na Instrucdo de Servigco
05/2011, de 29 de junho de 2011.



CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO DO PROGRAMA

Art. 3 — O Programa Auxilio Creche consiste em conceder recurso financeiro
mensal aos estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduagéo,
modalidade presencial, e que se encontram em situacdo de vulnerabilidade
socioeconémica, com o0 objetivo de auxiliar nas despesas com creche dos filhos em
idade de Educagéo Infantil.

Art. 4 - O estudante deverd comprovar mensalmente através de recibo

nominal o auxilio, justificando integralmente o valor do auxilio.

Paradgrafo unico — O valor a ser concedido aos estudantes participantes do
Programa sera definido em Edital.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 5 — S8o0 objetivos do Programa Auxilio Creche:
a) Atender aos estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacao
presencial e que se encontram em situacao de vulnerabilidade socioeconémica;
b) Contribuir para a permanéncia e desempenho dos estudantes dos cursos de

graduacéo matriculados nos cursos de graduacdo modalidade presencial.

CAPITULO 1l
DO EDITAL

Art. 6 — A Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis (PROAES) elaborara e
publicara o Edital estabelecendo prazos, numero de vagas disponibilizadas,
requisitos especificos de selecdo e documentacdo a ser apresentada pelo
estudante.

Art.7 - O Aukxilio tera sua vigéncia definida pelo termo de compromisso.



CAPITULO IV
DOS USUARIOS DO PROGRAMA

Art. 8 — O Programa Auxilio Creche sera disponibilizado exclusivamente para

estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacdo, modalidade

presencial, das Unidades Académicas da Universidade Federal Fluminense.

CAPITULO V
DOS REQUISITOS

Art. 9 — Para participar do Programa Auxilio Creche o estudante devera

obedecer aos seguintes requisitos:

Estar devidamente matriculado em curso de graduacdo presencial da
Universidade Federal Fluminense;

Estudantes com filhos em idade de Educacao Infantil que tenham gastos com
creche;

Estar inscrito no minimo em 04 (quatro) disciplinas, justificando-se por meio
de documento oficial emitido pela Coordenacédo de curso quando o nimero de
disciplinas for inferior;

Comprovar situacdo de vulnerabilidade socioeconomica atraves de
documentacdo comprobatoéria exigida;

N&o ter concluido curso de nivel Superior, exceto em caso de revinculagéo

para outra habilitagdo do curso que concluiu;

Paragrafo Unico: O estudante formando poderéa participar do processo seletivo, no

entanto a vigéncia do seu Termo de Compromisso sera de um semestre.

CAPITULO VI
DA INSCRICAO



Art. 10 — A inscricdo no Programa Auxilio Creche sera realizada através de

inscricdo online. As solicitagbes seréo recebidas somente por meio eletrénico e

obedeceréao as regras dispostas no Edital;

Paragrafo Unico: O candidato terd a sua inscricdo invalidada, se ndo cumprir

quaisquer regras dispostas no Edital.

CAPITULO VII
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 11 — O processo seletivo sera realizado exclusivamente pela equipe de

assistentes sociais da PROAES, através de avaliacdo socioecondmica e

instrumentos pertinentes a atuacao do Servico Social

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 12 — O estudante contemplado com o Auxilio Creche devera encaminhar,

mensalmente, os comprovantes da seguinte forma:

Os recibos referentes aos gastos com creche deverao ser afixados em
formulario de prestacdo de contas que sera disponibilizado pela
coordenacado do Programa Auxilio Creche. Nao sera aceita a prestacéo
de contas em forma diferente do estabelecido;

O formulario de prestacdo de contas devera ser identificado com o
nome do estudante, més de referéncia, valor e assinatura do estudante
beneficiario do referido auxilio. O estudante devera afixar os recibos no
local determinado.

O formulario de prestacédo de contas devidamente preenchido devera
ser digitalizado e encaminhado para e-mail informado pela
coordenacdo do Programa Auxilio Creche até o dia 05 do més
subsequente ao pagamento do auxilio;

O estudante tera o auxilio suspenso caso ndo apresente a prestacao

de contas no prazo estabelecido no inciso anterior;



V. O estudante tera o auxilio cancelado caso ndo apresente a prestacao
de contas por dois meses consecutivos e/ou tenha sido suspenso por

mais de duas vezes;

Paragrafo Unico: N&o havera pagamento retroativo do auxilio nas situagdes

de suspensao que sejam caracterizadas por auséncia de prestacédo de contas e/ou

realizada fora do prazo.

VI.
VII.

VIII.

XI.

CAPITULO IX
DO CANCELAMENTO DO AUXILIO

Art. 13 - O solicitante tera seu Auxilio cancelado nos seguintes casos:

Por solicitacdo do estudante;

Por ter sido reprovado por insuficiéncia de frequéncia, a qualquer tempo, em
pelo menos duas disciplinas que esteja cursando durante a vigéncia do
Auxilio;

Por ndo ter obtido desempenho académico satisfatorio, a qualquer tempo,
com a aprovacao de, no minimo 50% das disciplinas em que esteja inscrito
durante a vigéncia do Auxilio;

Por abandono, trancamento de matricula, ou perda do vinculo académico;

Por cancelamento das disciplinas inscritas que atenda a exigéncia do Art. 9,
inciso Ill, desta Norma de Servico;

Por ingresso em Mobilidade Académica;

Por constatacdo de inveracidade das informacdes prestadas pelo solicitante
durante qualquer etapa do processo seletivo e duragéao da Auxilio;

Por ter concluido o Curso de Graduacao, exceto em caso de revinculagao
para outra habilitagdo do Curso que concluiu.

Por superacéo da situacao de vulnerabilidade socioecondmica do aluno e/ou
de sua familia;

Por auséncia de prestacdo de conta a qualquer tempo;

Por esgotamento do prazo de um ano além pela média entre o prazo minimo
recomendado e o prazo maximo de integralizagdo do curriculo pleno do curso

de graduacédo em que o beneficiario estiver regularmente matriculado;



XIl.  Por ter sofrido sanc¢é&o disciplinar;

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 - Os estudantes selecionados deverdo assinar o Termo de
Compromisso em conformidade com o Edital do Programa Auxilio Creche.

Art. 15 - O pagamento do Auxilio ficara condicionado a apresentacdo mensal
de recibo nominal, justificando integralmente o valor do auxilio;

Art. 16 — O pagamento do Auxilio sera feito através de conta corrente, em
nome do estudante. Ndo serd aceita conta poupanca, conta conjunta ou conta
aberta pelo CNPq

Art. 17 - As vagas ndo preenchidas no inicio do exercicio poderdo ser
ocupadas no decorrer do ano, considerando os alunos aguardando vaga.

Art. 18 - As informacgbes prestadas no Questionario Socioecondmico, bem
como o0 encaminhamento da documentacdo comprobatoria sdo de inteira
responsabilidade do estudante.

Art. 19 — Os valores recebidos indevidamente deverdo ser devolvidos aos
cofres publicos, através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Art. 20 — As situacdes previstas no Art. 299 do Cdédigo Penal brasileiro serdo
encaminhadas a Procuradoria Juridica da Universidade, para que sejam tomadas as
medidas de praxe relativas a acao penal cabivel,

Art. 21 — Caso haja alguma alteragdo no endereco residencial, telefone, e-
mail para contato ou dados bancarios, inclusive no que se refere a sua renda
familiar, devera o estudante, obrigatoriamente, notificar a PROAES, no prazo de 15
(quinze) dias;

Paragrafo Unico: Alteracdes na renda per capita familiar bruta do estudante
implicardo em uma nova avalia¢cdo socioecondmica. O Programa sera suspenso ou
cessado nos casos de superacdo das condicbes que lhe deram origem e/ou se
comprovada qualquer irregularidade na concessédo ou manutencao.

Art. 22 — Esta Instrucdo de Servico entrara em vigor na data de sua

publicacéo.



Leonardo Vargas da Silva

Pr6-Reitor de Assuntos Estudantis



