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1 - APRESENTACAO E OBJETIVOS

Este manual originou-se através da sua primeira versdao publicada no ano de 2016. O material aqui exposto, foi motivado pela necessidade de criar subsidios
técnicos aos diversos usuarios e executores da gestao orcamentéria e financeira com o objetivo de capacitar e orientar os servidores na execu¢do da chamada
segunda fase da despesa (LIQUIDACAO DE DESPESAS) descrita pela lei 4.320/64. Desde entdo, algumas mudancas foram sendo implementadas no
Sistema Integrado da Administracdo Financeira (SIAFI WEB), além de alteracGes, revogac@es e inclusdes de novas legislacGes pertinentes ao assunto
havendo desta forma a necessidade de uma atualizagdo deste documento concretizada neste momento pela versdo 2.0 setembro — 2024.

O objetivo central deste manual continua sendo o de fornecer subsidios basicos para que a execuc¢do da Liquidacdo de despesa para que seja realizada
corretamente no SIAFI WEB pelos usuarios responsaveis por estas atividades.

2 - DA LIQUIDACAO
Conforme art.° 63 da lei n°® 4320/64, a liquidacdo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos

comprobatdrios do respectivo crédito. Essa verificacdo tem por fim apurar:

e A origem e 0 objeto do que se deve pagar;
e A importancia exata a pagar;
e A quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigag&o;

A liquidacg&o da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera por base:

e O contrato, ajuste ou acordo respectivo;
e A nota de empenho;
e Os comprovantes da entrega de material ou da prestagéo efetiva do servigo.

Desta forma, é de extrema importancia a analise prévia de tais titulos e documentos quanto aos aspectos legais para que se proceda efetivamente no SIAFI a
liquidacdo da despesa.
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3 — ANALISE PREVIA
Antes do inicio do procedimento de liquidacdo o responsavel devera atentar e certificar-se das seguintes documentacgdes:

e Processo especifico de pagamento;

e Documento fiscal / Nota Fiscal / Recibo de pagamento

e Contrato da prestacdo de servico ou fornecimento de material (Quando for o caso)
e Nota de Empenho;

e Despacho exarado pelo Ordenador da despesa competente.

3.1- PARTICULARIDADES SOBRE OS PROCESSOS ESPECIFICOS DE PAGAMENTOS:

Através da portaria UFF n® 58.196 de 23 de fevereiro de 2017, foi implementado o Sistema Eletronico de InformacGes (SEI) onde foram alocados 0s processos
de pagamentos sobre fornecimento de bens e servigos.

Em cada processo devera conter os documentos comprobatorios das referidas despesas, como por exemplo:
o Notas fiscais, Faturas, Boletos;
e Notas de empenho;
e Despacho Atestando o recebimento dos bens e/ou servico prestado;
e Despachos com as autorizacOes de pagamentos (Observar se hd competéncia do Ordenador);
e Indicagdo da Unidade Gestora tomadora do servigo ou bem fornecido;

e Indicacdo se a despesa é decorrente de Contrato Firmado entre a UFF e seus respectivos fornecedores

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO DCL/COFIN/DCF
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3.2- PARTICLUARIDADES SOBRE OS DOCUMENTOS FISCAIS:
A anélise da documentacdo fiscal devera observar 0s seguintes aspectos:
3.2.1- Se a Nota Fiscal esta devidamente atestada; devendo obrigatoriamente ser compativel com a data do Documento fiscal (igual ou posterior ao do
documento) e se quem o firmou esta devidamente identificado com assinatura eletrénica. Nos documentos fiscais relativos a contratos de gestdo ou de obras, a

assinatura do ateste devera ser a do fiscal formalmente designado em portaria. (Vide lei de LicitagcGes 14.133/2021). IMPORTANTE: Verificar a Determinacéo de Servigo
designando os servidores responsaveis pela fiscalizagdo do contrato.

3.2.2- Na andlise do documento fiscal devera ser considerada a natureza da contratacdo: se servi¢os ou aquisi¢do de bens e materiais. A Nota Fiscal serd obrigatoriamente
modelo eletrbnico em razéo do disposto em Nota de Procedimento Fiscal, sendo necessaria ainda sua consulta pela internet no Site da Secretéaria Fazendaria Municipal/Estadual
competente para constatar sua veracidade.

3.2.3- Se 0 CNPJ do emitente (fornecedor do bem/servico) esta de acordo com o empenho;
3.2.4- Se constam os dados bancarios do fornecedor para pagamento;

3.2.5- Se os produtos/servicos guardam relacdo com aqueles informados na Nota de Empenho, bem como se o valor corresponde exatamente ao do empenho ou se saldo deste
(no caso de empenho estimativo ou global) ¢é suficiente para liquidacdo da despesa;

3.2.6- Se for o caso, se constam 0s percentuais das retencfes previstas em lei, e em caso de dispensa de retencdo (simples nacional), se consta juntada de declaracdo especifica
firmada pela empresa. Vide IN SRF 1234/12 ou verificar consulta eletrénica via endereco Site Receita Federal do Brasil,

3.2.7- No caso de pagamentos de bolsistas através de RECIBO DE FOLHA DE PAGAMENTO - RFP verificar o preenchimento de todos os campos do formulério,
principalmente aqueles relativos aos documentos pessoais — RG/CPF — Dados bancarios, somatorios, atentando ainda para as retencdes tributarias e previdenciarias
caso haja.
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3.3—- PARTICULARIDADES DO CONTRATO:

Nos casos dos processos de pagamentos de servi¢os ou fornecimento de material com contrato, sugere-se que seja extraido uma copia eletrdnica do processo
administrativo com a determinacao de servigco (DTS) que conste a indicacdo da fiscalizacdo responsavel do contrato que obrigatoriamente atestara a nota fiscal.
Também sera atribuicdo do responsavel pela liquidacdo, observar a vigéncia do contrato, em acordo com a execucao do servico e se as exigéncias listadas nas

clausulas de pagamento estdo sendo atendidas.

3.4- PARTICULARIDADES DA NOTA DE EMPENHO:

A nota de empenho deveréa fazer parte do processo de pagamento devidamente assinada eletronicamente pelo Ordenador de despesa e nas mesmas
condicdes pelo Coordenador Financeiro.

NOTAS:

e O art.°60 Da Lei 4320/64, veda a realizagdo de despesa sem prévio empenho, ou seja: € expressamente proibido realizar primeiro a despesa (Comprade material ou
realizacéo de servigo) sem que o empenho esteja emitido;

e Atentar para as modalidades de empenho, uma vez que nédo ¢é permitido fracionar liquidacdes em empenhos na modalidade ordinario, devendo a mesma
acontecer uma Unica vez.
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3.5- PARTICULARIDADES DO DESPACHO EXARADO PELO ORDENADOR DE DESPESA COMPETENTE.

Este despacho devera conter ordem expressa de pagamento, bem como outras solicitagcdes pertinentes: indicacdo do niamero do empenho a ser utilizado na
liquidacdo da despesa, aplicacdes de multas, descontos.

O despacho devera mencionar o nimero da portaria designada de posse do respectivo ordenador e devera ser assinada pelo mesmo ou no seu impedimento, o
substituto.

4 — DAS RETENCOES TRIBUTARIAS:

As retences tributarias sdo impostos que incidem sobre as notas fiscais, devendo ser observadas, e se for o caso, abatidas do fornecedor e repassadas aos
Municipios e ao Governo Federal.

Sao basicamente 3 (trés) tipos de retencdes possiveis que abordaremos individualmente a frente:

e Retencéo IR, PIS/PASEP, COFINS, CSLL — Conjunto de tributos federais que denominaremos DIVS (Diversos) — Competéncia do Governo Federal
e Retencdo Previdenciaria - INSS — Competéncia do Governo Federal
e Retencdo do ISS — Competéncia do Municipio

IMPORTANTE: As reten¢des do INSS e ISS nunca poderdo ser praticadas em operacoes referentes a compras unicamente de mercadorias. Exemplo: material
de escritério, Material de limpeza, utensilios.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO DCL/COFIN/DCF
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4.1- RETENCOES TRIBUTOS FEDERAIS: IR, PIS/PASEP, COFINS, CSLL (DIVS — DIVERSOS) — SITUACAO SIAFI —
DDF025.

Legislacdo aplicavel:
Lei n® 9430/96,
IN/RFB n° 1234/2012.
IN/RFB n° 2043/2021
IN/RFB n° 2133/2023

(Leitura Obrigatoria pelo responsavel executor da Liquidacéo)

IMPORTANTE: Com a publicacéo das Instru¢cGes Normativas 2043/21 e 2133/2023, os 6rgédos publicos foram obrigados a realizar Escrituracéo Fiscal Eletronica
Digital de Retencdes e Outras Informac6es Fiscais (EFD-Reinf)

No caso das retengOes dos tributos federais IR, CSLL, PIS e COFINS deve-se seguir a Instrugdo Normativa (IN) RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 em
conjunto com as demais instruc@es citadas acima.

A Receita Federal disponibilizou manual de preenchimento da EFD-Reinf através do endereco eletrénico http://sped.rfb.gov.br/pasta/show/2225..

Para aplicacdo das aliquotas, bem como o cddigo correspondente do DARF, € preciso consultar o ANEXO | desta instrucdo normativa. A data de apuracao
informada no DARF durante a execucao serd o ultimo dia util do més em que a liquidag&o esta sendo realizada.

O Vencimento sera no dia 20 do més subsequente ao pagamento.

Nota: Caso o vencimento ocorra em finais de semana ou feriados devera 0 mesmo ser antecipado para ao primeiro dia Gtil ao vencimento.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO DCL/COFIN/DCF
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Com a implementacgédo da EFD-Reinf é necessario que o executor da liquidacao informe também o cddigo da Natureza do Rendimento no SIAFI WEB. Para tal
é necessario consulta no manual de orientacdo ao desenvolvedor da EFD-REIN disponibilizado no endereco http://sped.rfb.gov.br/pasta/show/2225.

Importante: Existem hipdteses em que NAO haveré retencdo destes tributos — IN / RFB n° 1234/12 — Capitulo I11.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO DCL/COFIN/DCF


http://sped.rfb.gov.br/pasta/show/2225

Universidade

’&( Federal
, Fluminense AN -

7

4.2- RETENCOES PREVIDENCIARIAS — INSS — PRINCIPAL SITUACAO SIAFI — DDF021

Legislacdo aplicavel: IN/RFB n° 2110/2022 e Lei n°® 12.546 -14/12/2011 D.O.U de 15.12.2011.

e IN/RFB N°2110/2022 — Percentual aplicavel como regra geral é de 11% sobre a base de célculo.

No caso de retencdo de INSS, deve-se levar em consideragdo o disposto na IN/RFB n°2110/2022. Esta IN Dispde sobre normas gerais de tributacéo previdenciaria
e de arrecadacdo das contribuicdes sociais destinadas a Previdéncia Social e das contribuicdes devidas a terceiros, administradas pela Secretaria Especial da
Receita Federal do Brasil (RFB).

Especial atengdo para os seguintes Artigos da IN 2110/2022: A partir do Capitulo VIII — Artigos 108° ao 134°. Nestes artigos estardo contidas as normativas que
a Receita Federal Previdenciaria exige sobre fato gerador, da retencdo propriamente dita, dos servi¢os que sao sujeitos as retencdes, bem como suas dispensas e
casos de inexigibilidade e por fim as apuracdes de base de calculo, deducgbes, destaques, recolhimento, obrigatoriedade da Contratada e do Contratante.

O Art° 130 traz detalhamentos especificos sobre a contratacdo de Construcdo Civil. Os artigos finais fazem mencédo de contratacdo de servigos em condicles e
disposicdes especiais.

IMPORTANTE: No caso do INSS retido na fonte em NFS de servigos tomados, 0 codigo na DCTFweb é o 1162 que devera ser informado no campo: Codigo
de recolhimento DARF no SIAFI Web — Aba de retencdes.

Lei N°12.546 14/12/2011 D.O.U 15/12/2011 e IN 2053/2021. Possibilidade de percentual aplicavel 11% ou 3,5% Essa Lei alterou a incidéncia das contribui¢bes
previdenciarias devidas pelas empresas.

Dispde sobre a Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita Bruta (CPRB), destinada o Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS), devida pelas empresas
referidas nos arts. 7° e 8° da Lei n® 12.546, de 14 de dezembro de 2011.

Conforme previsto no art.° 07 da lei n°® 12.546-2011, poderdo contribuir sobre o valor da receita bruta, excluidos as vendas canceladas e os descontos incondicionais
concedidos, em substitui¢do as contribuigdes previstas nos incisos I e 111 do caput do art.° 22 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

Sendo assim, as empresas optantes por esta desoneracgéo, poderao ter seu percentual reduzido de 11 para 3,5%. Vide IN 2053/2021 com especial atencéo para seu
art.° 10°.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO DCL/COFIN/DCF


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8212cons.htm#art22i
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8212cons.htm#art22iii

Universidade

’&( Federal
ol Fluminense AN -
’}'\; 3

/
=)

4.3- RETENC;()ES DE ISS - DDR- 001
Legislacéo aplicavel: Lei Complementar n® 116/2003, Decreto n°® 406/68 e legislagdo do municipio.

No caso de retencdo de ISS, deve-se levar em consideracdo a Lei Complementar n°® 116 de 31 de julho de 2003 que dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias. Conforme artigo 3°, O servigco considera-se prestado e 0
imposto devido no local do estabelecimento prestador ou, na falta do estabelecimento, no local do domicilio do prestador, exceto nas hipoteses previstas nos
incisos | a XXII, quando o imposto sera devido no local.

Embora a Lei Complementar n® 116/2003 (federal) trate de normas gerais relativas a esse imposto, cabe ao ente municipal regulamenté-lo, de forma que, em
cumprimento ao disposto no art.° 156, Inciso 111 da CF/88 exerca sua competéncia tributaria para definir normas relativas a arrecadacéo e recolhimento do mesmo.
Em razdo desta competéncia, cabe aqui um alerta quando da retencéo deste tributo:

Quanto a retencdo do ISS, para efetua-la ou ndo, sugere-se o seguinte roteiro.
Pergunta: O Item do servigo consta no inciso 11, § 2° do art.° 6° da LC 116/2003?
R1: Se sim, efetuar a retencao!

R2: Se ndo, verificar se 0 mesmo consta dentre os incisos 1 ao XXII do art.® 3° e, caso conste, (e, portanto, seja devido no local da prestacdo) certificar no cédigo
tributario do municipio, se tal servigo esta sujeito a retencdo! (Normalmente esta).

R3: E mesmo ndo constando nos incisos I ao XXII, ainda assim recomendamos verificar a legislagdo do municipio, pois podera haver obrigatoriedade de retencéo.
Afirmamos isso, pois em alguns municipios o prestador cujo domicilio tributario se localiza fora da Capital, para prestar qualquer servigo dentre aqueles da lista
anexa do referido decreto, devera se cadastrar no 6rgdo fazendario da capital para NAO se sujeitar a retencfo. Portanto, caso o prestador ndo tenha o cadastro
nestes casos sofrera a retencdo de quaisquer dos servigos elencados no Anexo do referido decreto. *Nos municipios do interior € uma situacdo mais dificil de
acontecer, normalmente trata-se de politica de contencdo de guerra fiscal em macrorregides (metropolitanas).
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A Lei Complementar n® 116/2003 em seu Anexo |, traz a lista de servicos (taxativa e exaustiva) sujeita a incidéncia de 1SS. Como houve vetos presidenciais
dealguns itens quando da aprovacéo dela, alguns municipios ndo mantiveram a simetria da sequéncia dos mesmos (excluiram da lista aqueles que foram
vetados). Assim, é preciso estar atento se a Lei municipal mantém a sequéncia dos itens de servicos da Lei Complementar n® 116/2003 ou segue sequéncia
prépria. Isto se faz necessario para a correta identificacdo do servigo prestado e aplicacdo da respectiva aliquota de retencdo. Podemos citar como exemplo o

Caodigo Tributario de Niter6i/RJ — Lei Municipal n® 2597/2008, em que a sequéncia dos itens ndo guarda simetria com a Lei Complementar Federal 116/2003.
Portanto, é preciso cuidado!

O SIMPLES NACIONAL EO ISS

Cabe ainda alertar quanto a correta aplicacdo de aliquota de retengdo no caso de prestador enquadrado no regime Simples Nacional. A Aliquota a ser aplicada
neste caso, sera aquela prevista no Anexo (da Lei Complementar n® 123/2006) em que o fornecedor esta enquadrado. A informacéo da aliquota a ser retida
devera estar consignada no documento fiscal por forca do previsto no 8§ 4° do art. 21 da prépria LC n°® 123/2006, inclusive ndo sendo eximida a responsabilidade
do prestador de servicos quando a aliquota do ISS informada no documento fiscal for inferior a devida de fato.

A LC n°116/2003 e a legislacdo municipal

A Tabela 1 abaixo nos mostra todos os servi¢os cuja obrigatoriedade de retencdo encontra-se prevista na Lei Complementar n® 116/2003. Mas também evidencia
(em negrito) todos aqueles que, embora sendo devido no local da prestacéo, ndo estdo abrangidos pela obrigatoriedade de retencdo. Estes servicos os quais a LC
116/2003 ndo obriga a retencéo estdo compreendidos na competéncia tributaria do municipio para exigi-la ou ndo. Dai a importancia da consulta a legislacdo
municipal quando da contratagcdo destes servigos. N&o custa lembrar que a Tabela 1, relaciona somente as situagdes de retencdes previstas somente na LC n°

116/2003, podendo ocorrer situagdes de retencdo pela legislacdo municipal dos demais servigos ndo relacionados. Portanto, sempre consulte a legislagéo
Municipal.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO DCL/COFIN/DCF
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ITEM / SERVICO

Incidéncia no local da prestacdo pela
LC 116/2003, art.32, Inc. | ao XXII?

Reten¢ao Obrigatdria pela LC
116/2003 - art.69, § 29, Inc. II?

3.05 — Cessao de andaimes, palcos,
coberturas e outras estruturas de uso
Temporario.

SIM

SIM

7.02 — Execucdo, por administracao,
empreitada ou subempreitada, de
obras de construcao civil, hidraulica
Ou elétrica (...)

SIM

SIM

7.04 — Demolicdo.

SIM

SIM

7.05 — Reparagdo, conservagao e
Reforma de edificios, estradas,
pontes, portos e congéneres (...)

SIM

SIM

7.09 — Varrigao, coleta, remogao,
incineragao, tratamento, reciclagem,
separacdo e destinacdo final de lixo,
Rejeitos e outros residuos quaisquer.

SIM

SIM

7.10 — Limpeza, manutencdo e
conservacgdo de vias e logradouros
publicos, imdveis, chaminés, piscinas,
Parques, jardins e congéneres.

SIM

SIM

7.11 - Decoragao e jardinagem, inclusive
Corte e poda de arvores.

SIM

7.12 — Controle e tratamento de
Efluentes de qualquer natureza e de
agentes fisicos, quimicos e bioldgicos.

SIM

SIM

7.16 — Florestamento, reflorestamento,
semeadura, adubacgdo e congéneres.

SIM

SIM

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO
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ITEM / SERVICO Incidéncia no local da prestagao pela LC Retengdo Obrigatoéria pela LC 116/2003 -
116/2003, art.32, Inc. | ao XXII? art.69, § 22, Inc. 1I?
7.17 — Escoramento, contenc¢do de SIM SIM
encostas e servigos congéneres.
7.18 — Limpeza e dragagem de rios, SIM NAO
portos, canais, baias, lagos, lagoas,
Represas, agudes e congéneres.
7.19 — Acompanhamento e fiscalizagdo SIM SIM
da execugdo de obras de engenharia,
Arquitetura e urbanismo.
11.01 — Guarda e estacionamento de SIM NAO
veiculos terrestres automotores, de
Aeronaves e de embarcagdes.
11.02 — Vigilancia, seguranca ou SIM SIM
monitoramento de bens e pessoas.
11.04 — Armazenamento, depdsito, carga, SIM NAO
descarga, arrumacgao e guarda de bens de
Qualquer espécie.
12 — Servigos de diversdes, lazer, SIM NAO
entretenimento e congéneres, exceto
12.13 — Produgdo, mediante ou sem
encomenda prévia, de eventos,
Espetaculos,
16.01 — Servigos de transporte de SIM NAO
natureza municipal.
17.05 — Fornecimento de mao-de-obra, SIM SIM

mesmo em carater temporario, inclusive
de empregados ou trabalhadores, avulsos
Ou tempordrios, contratados pelo
Prestador de servigo.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO

DCL/COFIN/DCF




Universidade

Federal
Fluminense
ITEM / SERVICO Incidéncia no local da prestagao pela LC Retengdo Obrigatoéria pela LC 116/2003 -
116/2003, art.39, Inc. | ao XXII? art.62, § 22, Inc. 1I?
17.10 — Planeamento, organizagao e SIM SIM

administracdo de feiras, exposicoes,
Congressos e congéneres.

20 — Servigos portudrios, aeroportuarios, SIM SIM
ferro portuarios, de terminais
rodoviarios,
Ferrovidrios e metrovidrios.
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5- REGISTRO DA LIQUIDACAO NO SIAFI (CPR)

No SIAFI, a liquidagdo se da com o langamento de um Documento Habil. Para realizar esta liquidagdo o usuario devera entrar no chamado NOVO SIAFI através
do link: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf, digitar CPF, Senha.

il
TesouRONACIONAL

ub \
0 gov.br é um servico online de identficacio e
autentificacdo digital do cidaddo em um Gnico meio, para
Caso necessite trocar a senha,

acesso aos diversos servicos piiblicos digitais.
Sistema Integrado de clique no cadeado ao lado ﬂ

Administracao Financeira Dividas ou reporte de problemas,
do Govero Federal

Em caso de divida de como criar ou habilitar sua conta
Gov.br, dique aqui.

clique aqui.
Entrar com gov.br

—

Atencdo: Mudanga no acesso ao Siafi

Informamos que a partir de 10/07 serdo adotadas evolugies gradativas no SIAFI para que todos os
usuarios utilizem mecanismos de acesso mais seguros. Nesse contexto, a autenticagdo por CPF e senha

deixara de existir no SIAFI nos proximos meses. Leia os detalhes e cronogramas das mudangas, aqui.
GOVERNO FEDERAL

B MINISTERIO DA
Pno FAZENDA
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Clicando em acessar, o sistema abrira uma tela para definir o ano em que deseja entrar e as condi¢Oes de uso do sistema.

& SIAF

As informacGes contidas nos sistemas da Administracéio Publica s&o protegidas por sigilo. As
seguintes condutas constituem infracdes ou ilicitos que sujeitam o usuario deste sistema a
responsabilizacdo administrativa, penal e civel:

Usuario a) O acesso h3o autorizado;
b) © acesso ndo motivado por necessidade de servigo;
Plataforma €) A disponibilizacdo voluntaria ou acidental da senha de acesso;
S d) A disponibilizacdo ndo autorizada de informacdes contidas no sistema;

Siafiveb v =

= €) A quebra do sigilo relativo a informages contidas no sistema.
Sistema

SIAFI2024 5 Todo e qualquer acesso € monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando

encerrar as operacdes, tenha o cuidado de desconectar sua estacéo de trabalho do sistema.
Ao clicar na opcdao CONCORDAR, abaixo, o usuario declara-se ciente das responsabilidades
acima referidas.

Fundamento Legal: Constituicdio Federal. Codigo Penal, Codigo Tributario Nacional. Portaria
SRF No. 450/2004 e Portaria SRF/Cotec No. 45/2004.

[Concorsar | cancear |

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal
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Clicando em “Concordar” o sistema medicinara para a pagina principal.

lema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Verséo 2024.01.076-b2083467  Sair °

T
65'HFI Cédigo da UG:153056 7“
- TesouroNAcion:
Comunica Painel do Usudrio Configurar Acesso \j:? Adicionar Favoritos Siafi Operacional
Siafiweb - Painel do Usuario O Reportar Alividade Suspeita
w Registros de Acesso Ordens de Pagamento assinadas por mim Acessar GEROP Ordens de Pagamento criadas/alteradas por mim Acessar GEROP
g g P g P
7 Uttimos 100 registros até quarta-feirs, 03 d& julho Assinadss nos Gltimos 10 diss Criadzs/Alteradss nos ditimos 10 diss
]
H (9 ontem as 14:43- CONDH SUFI2024 . .
.E., Néo foram encontrados resultados para a pesquisa. Néo foram enconfrados resultados para a pesquisa.

‘ Consultar Documento Habil

(9 ontem as 14:43: CONDH SFi2024 |] E\
‘ Consultar Documento Habil

(9 ontem as 14:39: CONDH SIAFI2024
‘ Consultar Documento Habil

Pré-docs OB criadosfalterados por mim Acessar GONDH
Crisdos/alterscios nos ditimos 10 dias

(© ontem as 14:33- CONDH SUFI2024
‘ Consultar Documento Habil Documento Habil Favorecido Valor Alterado em
(O ontem as 14:37: CONDH SRz 153056/20245F000072 BANCO DO BRASIL SA 263540 14n31min
‘ Consultar Documento Habil
133036/2024SF00007 1 BANCO DO BRASIL 3A 23390 14h29min
(9 ontem as 14:37: CONDH SUFI2024
‘ Consultar Documento Habil 103056/2024SF000070 BANCO DO BRASIL SA 247,80 14h27min
@ ontem as 14:35: CONDH SlFi2024 133056/20245F000069 BANCO DO BRASIL A 280497 14h25min
‘ Consultar Documento Habil
133036/20245F000067 BANCO DO BRASIL 54 79,65 14h22min
(9 ontem as 14:34: CONDH SUFIZ024
‘ Consultar Documento Habil 153056/20245F000066 BANCO DO BRASIL 8A 11751 14h20min
® ontem as 14:32- CONDH SiFiz6a4 133056/20245F000065 BANCO DO BRASIL SA 670351 14h18min
‘ Consultar Documento Habil
133036/20245F000063 BANCO DO BRASIL SA 285226 14h15min
(O ontem 3s 14:32: CONDH SiAFI2024
Consultar Documento Habil 153056/2024SF000062 BANCO DO BRASIL 8A 631391 14n13min
|T| 2/3/4 5 |B|M 133056/20245F000061 BANCO DO BRASIL SA 396152 14h11min
2EERH

(=]
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Para acessar o comando de “Incluir Documento Habil” temos duas opcGes: Pelo menu localizado no lado esquerdo da tela através de Menu Geral — Contas a
Pagar e a Receber — Documento Habil — Incluir Documento Habil.

cicio: 2024 | Versio 2024.01.076-b2083457

024 Exes -
Cdigo da UG:A53056 7‘
TesouroNACIONAL

- Ultima atualizagio: 04/07/2024 &s 14:54

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional

¥ Personalizar Expandir Tudo
©) Ajuda
PAINEL
B ADMINISTRACAO DO SISTEMA Campo de preenchimento obrigatdrio
+
COMUNICACAQ DE USUARIOS SIAFI i Moeda:
Bl FLUMINENSE REAL (RS)
B CONTAS APAGAR E ARECEBER a

0  COMPROMISSOS
B DOCUMENTOHABIL

¥ GONSULTAR DOCUMENTO HABIL Confirmar

¥ INGLUIR DOGUMENTO HABIL

0 LISTADE CREDORES PIX

O ORDEW DE PAGAMENTO
DADOS DE APOIO
DEMONSTRATIVOS
INTEGRACAQ SISTEMAS EXTERNOS
ORGANMENTARIO

L+ -+ I+ I+ B+ |

PROGRAMACAO FINANCEIRA

REI ATARING

SIAFI - Sistema Integrado de Administragda Financeira do Governo Federal

& .
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Outra opcéo é digitar o comando “INCDH” na linha do canto superior direito.

_ istema: SIAFI2024 Exe 024 | Versdo 2024.01.076-b2083467  Sair o

sSIHH prrm— .
TesouroNACIONAL

' e )
Siafiweb - Painel do Usuario | Executar mnemaonico digitad

Comunica Painel do Usurio Configurar Acesso 1% Adicionar Favortos Siafi Operacional

w Registros de Acesso Ordens de Pagamento assinadas por mim Acessar GEROP Ordens de Pagamento criadasfalteradas por mim Acessar GEROP
T Uttimos 100 registros sté segunda-faira, 08 de julho Assinades nos (ltimos 10 diss Crizdas/Alteradas nos (ltimos 10 dias
2 ® ontem s 12:26: INCDH SIAFI2024 N f i e Néo ek adk
A Incluir Documento Habil 30 foram enconirados resulia00s para a pesquisa. a0 [0ram encontragos resuiiados para a pesquisa.
(©) ontem & 12:14: INCDH SUFIE024 1] 1)
Ineluir Documento Habil
() ontem 3s 12:14: LOGON SF024 . i .
Pré-docs OB criados/alterados por mim Acessar CONDH
Criados/alterados nos ditimos 10 digs
() ontem s 11:34: INCDH SUFI2024
Inchar Documento Habil Documento Habil Favorecido Valor Alterado em
(O ontem as 11:34: LOGON SR04 153056/2024NPO00094 BANCO DO BRASIL 54 1250791 ontem, 12h24min
153056/20245F000072 BANCO DO BRASIL 84 263540  04jul 14h31min
® ontem as 11:22: ATULF SIAFI2024
Atusliza Lista De Fatura 153036/20245F000071 BANCO DO BRASIL 84 23300 04jul. 14h20min
(9 ontem as 11:22: LOGON SiFi024 153056/20245F000070 BANCO DO BRASIL 54 24780 04jul. 14h27min
153056/20245F000069 BANCO DO BRASIL 54 280497 04jul. 14h25min
(©) em 04/07/2024 14:54: INCDH SUFI2024
Incluir Documento Habil 153056/20245F000067 BANCO DO BRASIL 84 7965  04jul 14h22min
(O em 04/07/2024 14:53: INCDH SaFta0z 133036/20245F000066  BANCO DO BRASIL SA 147511 04]ul. 14h20min
| Incluir Documento Habil
153056/20245F000065 BANCO DO BRASIL 54 670351  04jul. 14h18min
(© em 04/07/2024 14:45: LOGON SUAFI2024
153056/20245F000063 BANCO DO BRASIL 84 285226 04jul 14h15min
(12345 p/M 153056/20245F000062 BANCO DO BRASIL 84 821301 04jul 14h13min
(1)2aa)p)M

T ————
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Na tela de inclusdo do documento habil, o usuario devera digitar o Tipo de Documento. Os principais sdo: NP, RP e RB. A NP — Nota de Pagamento é o mais
utilizado, pois compreende o langamento de todas as Notas Fiscais. O RP — Recibo de Pagamento é utilizado para o lancamento de bolsas e RPCI. O documento
RB

— Reembolso é utilizado para pagamento de ajuda de custo e auxilio-moradia.

Sistema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Verséo 2024.01.085-b2169415  Sair o

Cossss
eSlHFl Coigo o U556
l Comunica Painel do Usudrio Configurar Acesso  ¥ir Adicionar Favoritos Siafi Operacional
: Incluir Documento Habil - INCDH ©) #iuda
b
* Campo de preenchimento obrigatorio
* Cddigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente: Moeda:
\153’.\56\& UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE REAL (RS)
2 Ano: * Tipo de Documento: ~ Titulo: ~ Nimero DH:
2024 @ [ |
3  Confirmar |
T
- Constarfascntos | Y o

SIAFI - Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal
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No exemplo, iremos utilizar o documento NP, uma vez que se trata de liquidacdo de uma Nota Fiscal. O usuario devera digitar o tipo de documento e clicar em
(13 99
Confirmar”.

Sistema: SIAFDI24 Exercico: 2024  Versio 2024.01 085-0216%415. Sair @)

——
SIHFI Codigo da UG:153056
! Comunica Painel do Usudrio Configurar Acesso 1 Adicionar Favortos Siafi Operacional L]
Incluir Documento Habil - INCDH @ Auda
* Campo de preenchimento obrigatorio

3 * Cddigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
0 [153056 @& UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE REAL (RS)
£ Ano: *Tipo de Documento: ~ Titulo: Nimero DH:
i m g NOADEPRGAVENTO [ ]

.

fa]
(9]
I

SIAFI - Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal
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5.1- SECCAO DADOS BASICOS: Na tela de Dados Basicos o usuario devera preencher a Data de Vencimento, o nimero do processo, a data de ateste da

Nota Fiscal, o valor total da liquidacdo eo CNPJ do credor.

[ https://www.tesouro faze X f &5 SIAFI - Sistema Integrado - % \7

€ C B?tt;S:,.;si;lfi:tesouro.gov.l;r/s:afa(HS/cpr—dochaD:\/transacoes/"} ncdh jsf?usuario=d7a514a960622cle27f24be78bd6c250

& SIAFI

I Comunica Configurar Acesso ¥ Adicionar Favoritos

Incluir Documento Habil - INCDH

*Cddigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente:

e ]
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo:
2013 NP NOTA DE PAGAMENTO

'Dados Bésicos | Principal Com Orcament

*Cddigo da UG Pagadora:
158003|(@y

*Data de Emissaojintabil:
27/07/2013 |77

Data de Vencimento:
27/07/2013|[T]

*Cddigo do Credor®  Nome do Credor:

11747795000112 (@

' “Dados de Documentos de Origem

(] Emitente

Principal Sem Orcamento | Deducdo

Taxa de Cambio:
10,0000

Moeda:
REAL (R$)

Ntmero DH:

¥ Preenchimento Obrigatdrio

Encargo

SIKORA
Cddigo da UG: 158009

L Registrada Pendente de Registro

esa aAnular | Outros L mentos = Dados de Pagamento

Sistema de Ori

CPR

Data de Emissao

Processo:
123905 .000042/2013-16

Ateste:
24/07/2013| 7

Namero Doc. Origem

| Incluir

Alterar Selecionados Copiar Selecionados | _Excluir Selecionados |

Valor do Documento:

| Versédo Sair @

; TesOURONACIONAL

Ultima atualizag3o; 27/07/2/ 8

@) Auda

* Campo de preenchimento obrigatorio

K91 Capturar

sumo

44,00|

Valor

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO
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Depois de preencher os dados da Nota Fiscal como CNPJ do Emitente (que devera ser igual ao da Nota de Empenho), a data de emissao, o nimero e o valor, 0
usuario deveré clicar em Confirmar. Caso a liquidacao tenha mais que uma Nota Fiscal, o usuario devera discriminar uma por uma, tantas quantas forem as Notas.

Incluir Documento Habil - INCDH

o
o
I
=

*Codigo da UG Pagadora: ~ Nome da UG Pagadora:

issdo Contabil:  Data de Vencimento:

4 [16/08/202¢

\153356‘& UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Taxa de Cambio:

*Cddigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente: Moeda:
153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE REAL (RS)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2024 NP NOTA DE PAGAMENTO

¥ Preenchimento Obrigatério ™ Registrada ™ Pendente de Registro

Sistema de Origem
CPR-STN

Processo: Ateste

TDados Basicos Principal Com Orcamento | Principal Sem Orcamento | Deducdo | Encargo | Crédito = DespesaaAnular | Outros Lancamentos = Compensagdo Dados de Pagamento | Centro de Custo = Resumo

*Valor do Documento:

‘23369.333333/232%33‘

[06/08/2024|

Nome do Credor:
BANCO DO BRASIL SA

*Codigo do Credor

) \;,_1&

* Dados de Documentos de Origem

0 Emitente

*Obsenvacdo

Dan!Emissio

05/08/2024

Nimero Doc. Origem ’
)

NF-

Confirmar Descartar

Nimero Doc. Hab. Relacionado

Incluir || Alterar

Excluir

0 Ajuda

* Campo de preenchimento obrigatorio

Valor ‘

Tramite

PAGTO DA NF-0000 DA EMPRESA XYZ REFERENTE A MES DE JULHO/2024 CONTRATO 017 X}D(XXXXXXX)&I

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO
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5.2- SECCAO PRINCIPAL COM ORCAMENTO: O préximo passo é clicar na aba “Principal com Orcamento.

Comunica Painel do Usudrio Configurar Acesso . Adicionar Favoritos Siafi Operacional
Incluir Documento Habil - INCDH
3 *Cddigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente Moeda
o 153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE REAL (RS)
H
: Ano: *Tipo de Docugento: ~ Titulo: Namero DH:
i 2024 NP NOTA DE PAGAMENTO
{a]
E V' Preenchimento Obrigatéio ™ Registrada ™ Pendente de Registro
u} lDatlos Bdsicos | Principal Com Orcamento | Principal Sem Orcamento | Deducdo \ Encargo || Crédito | DespesaaAnular | Outros Langamentos | Compensacdo | Dados de Pagamento || Centro de Custo | Resumo ‘
*Cddigo da UG Pagadora: ~ Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem
CPR-STN
*Data de Emissdo Contabil:  Data de Vencimento: ~ Taxa de Cambio:  Processo Ateste: *Valor do Documento:
06/08/2024 16/08/2024 0,0000 23069.000000/2024-30 06/08/2024 1,00
*Cddigo do Credor ~ Nome do Credor:
0000000000191 BANCO DO BRASIL SA
| *Dados de Documentos de Origem
Emitente Data de Emissdo Nimero Doc. Origem
(0000000000191 05/08/2024 NF-00000
Total:
Documentos Habeis Relacionados
U6 Nimero Doc. Hab. Relacionado

*“Obsenvagdo

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO

&

©) Auda

* Campo de preenchimento obrigatorio

Valor
1,00
1,00
ulins
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A situacdo que o usuario devera informar esta diretamente relacionada com a Natureza da Despesa, se material (consumo ou permanente) ou servico. As situagdes

mais utilizadas sdo: DSP0O01 — Despesas com Servigos, DSP011 — Despesa com bolsas de estudo, DSP101 — Despesa com materiais para estoque (Material de
Consumo), DSP201 — despesa com material permanente, DSP206 — Despesas com obras e instalacbes, DSP901 — Despesa com indenizacdo e restituicbes com
auxilio-moradia.

|] https://www.tesouro.faze: X ,5'/ s SIAFI - Sistema Integrado = x \

=
€ C' | @ nttps://siafi.tesouro.gov.br/siafi2013/cpr-dochabil/transacoes/incdh,jsf?usuario=d7a514a960622c1e27f24be78bd6c250 e =
| Versdo Sair € -
SIKORA
Cddigo da UG: 158009 ’
p TesourRONACIONAL
l Comunica Configurar Acesso '11;' Adicionar Favoritos

Ultima atualizacso: 27/07/2013 as 16:58

Incluir Documento Habil - INCDH

16J
K91 Capturar @) Ajuda
* Campo de preenchimento obrigatdrio
*Codigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente: Moeda:
Emsese= L} REAL (R$)
Ano: “Tipo de Documento:  Titulo Nimero DH
2013 NP NOTA DE PAGAMENTO -

¥ Preenchimento Obrigatdrio

= Registrada ™ Pendente de Registro

sicos | Principal Com Orcamento ‘ Principal Sem Orcamento H Deducio \ Encargo Despesa a Anular \i. Outros Lancamentos .}rDados de Pagamento \ Resumo |
6es Principal Com Orgamento

m

*Situacéo:
\ |@) | confirmar |

Total da Aba 0,00

"ot ascumno- | Vertcarconsisinon § ]

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDACAO
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O usuério devera preencher ainda o Nimero do Empenho, o subitem da despesa, informar se enquadra ou ndo como Restos a Pagar em Liquidacdo, a Variagao
Patrimonial Diminutiva, Contrato SIM ou NAO, informar o codigo que atribui o favorecido do contrato, conta contabil de contas a pagar e o valor e clicar em
“Confirmar”. Caso a liquidagdo seja de servigo ¢ material ou de material de consumo e material permanente, devem ser informadas quantas situacdes forem
necessarias.

v 6 SIAFI - Sistema Integrado de A X a5 - X

< c 25 siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultar.jsf?usuario=4623bfc5fe86fc43b592d98b... & -

MARCOS HENRIQUE
sSlHFl Cosgo a UGH058
‘ Comunica Painel do Usudrio Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional Wl
Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @) Ajuda
* Campo de preenchimento obrigatorio
- Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
1 REAL (RS)
Ano ~ Tipo de Documento:  Titulo Namero DH
2024 NP NOTA DE PAGAMENTO 5
/\ ¥ Preenchimento Obrigatério ™ Registrada ™ Pendente de Registro
¥Dados Basicdf | Principal Com Orcamento ducdo | Dados de Pagamento || Centro de Custo | Resumo
Situagdes igal Com O) to Total da Aba 2.107.636,47

DSP001

“Situaggio “Nop€ da Situacsio
DSPO01 UISIGAO DE SERVICOS - OAS JURIDICAS Total da Situago 2.107.636,47

Tem Contrato? SIM  E Despesa Antecipada? NAO

*UG do Empenho: lome da UG do Empenho:
150182 PRO-REITORIA DE ADMINI; ACAO/UFF
Faverecido dt ntrato Conta de Contrato

ICUFF2522 812310201

| | ™ ltem Registrado i
*dn Empenho zozmémoms 02 iqui SIM + 1.414,90

“N° do Empenho *Subelemento “Liquidado? Conta Variacdo Patrimonial Diminutiva Centas a Pagar Valor do Item: 1.414,90
2023NE000076 02 SiMm 3.323.1.02.00 2131.1.01.00

O pesqui ﬁ ! _ ey = o
esquisar == = el PTB2 23/08/2024 '3

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO DCL/COFIN/DCF
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5.3- SECCAO DEDUCAO: No caso de haver dispositivo legal que impute a administracio publica a obrigatoriedade de retencdes de tributos e ou contribuicdes
sociais na fonte, o usuariodevera clicar na aba “Dedug¢ao” e realiza-las de forma individual a cada 6rgdo competente, por exemplo: Municipios, INSS ou Receita
Federal.

v &5 SIAFI - Sistema Integrado de A X + — X

<« c 25 siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultar jsf?usuario=4623bfc5fe86fc430592d98b... & ¥ - :

ema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versdo 2024.01.090-b2215497 Sair )

; TesouroNACIONAL

Ultima atualizag3o: 23/08/2024 35 09:39

MARCOS HENRIQUE

e S I H F | Codige da UG:153056

‘ Comunica Painel do Usudrio Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional L3

z Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @) Auda
z * Campo de preenchimento obrigatdrio
w

3 * Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:

& 150182 PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ/UFF REAL (RS)

2 Ano: * Tipo de Documento:  Titulo Namero DH:

A 2024 NP NOTA DE PAGAMENTO 5

¥ Preenchimento Qbrigatcrio Registrada ™ Pendente de Registro

¥bados Basicos Principal Com Or@mem@adﬂs de Pagamento || Centro de Custo | Resumo
Total da Aba 680.166,61

r \ Item Registrado

‘ Situagdo: DDF025 - RETENGAO IMPOSTOS E CONTRIBUIGOES - IN RFB 1234-2012 - EFD-REINF R-4020 123.692,89 | Pré-Doc ‘

‘ Situagdo: DDF021 - RETENGAQ PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADO 0,00 Pré-Doc ‘

Situagio: DDRO01 - RETENGOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR Dedugﬁes 8342296 |of PréDoc ‘
Informadas

Situagdo: DDR001 - RETENGOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR 864.62 | Pré-Doc ‘

‘ Situagdio: DDR001 - RETENGOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR 283315 | Pré-Doc ‘

ksituagio: DDRO001 - RETENGOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR j 8.801,00 | Pré-Doc ‘

o _ £ : ‘ . POR 10:07 B
esquisar jEt 3 PTB2 23/08/2024 E
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A partir deste momento demonstraremos apenas em carater ilustrativo as 3 reten¢Ges mais comuns que geralmente aparecem nas liquidagcfes de notas fiscais

sobre o fornecimento de servicos e produtos.

1° - DDF0025 — Retencdo Impostos e Contribui¢des — IN 1234-2012 — EFD REINF R-4020 (PIS/COFINs, CSLL, IR) Vide anexo | — IN 1234/12. RFB.
Base Legal IN 1234/2012 (Sugerimos a Leitura minuciosa por parte do usuario responsavel pela Liquidacdo de Despesa)

v 9 SIAFI - Sistema Integrado de A- X +

¢ c =

Ano * Tipo de Documento Titulo: Namero DH

2024 NP NOTA DE PAGAMENTO 5

E ¥ Preenchimento Obrigatério = Registrada ™ Pendente de Registro

¥ Dados Basicos Principal Com Orcamento  Deducdo = Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

A = Item Registrado

IGAO IMPOSY

25 siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultar jsf?usuario=4623bfc5fe86fc43b592d98b...

aQ ¥ a

Total da Aba Sﬂﬂ.1l,ﬁl

D IN RFB 1234-2012 - EFD-f

snu?yﬁme B C \me E o2
Situacao: Nome da Sifuacdo:
DDF025 RETENCAgIMPOSTOS E CONTRIBYIGOES - IN RFR1234-2012 - EFD-REINF R-4020

Data de Vencimento
20/03/2024

*UG Pagadora

Data de Pagamento: Cadigo de Recolhimento DARF
153096

Natureza de Rendimento (1XXXX)
20/03/2024 6147

17003
Acréscimos

Possui Acrés: E 0 G

Lista de Recoiedores l
Seq Recolhedor

Base de Calculo Valor da Receita

1 00323090000151 2.114.408 34

Valores Totais
Valor a Informar 0,00

Relacionamentos
Principal Com Qrcamento

Situagao N° do Empenho Subelemento
DSP001 2023NE001242 02

H

l Multa

123.692,89
123.692,89

123.692,39< + Pré-Doc

Valor do Item: 123.692,89

Juros

0,00 0,00
0,00 0,00
Valor
123.682,89

Situagiio: DDF021 - RETENGAO PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADO

H £ Pesquisar o O St
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A- Cddigo da retencéo que neste caso serd o DDF025;

B- Data de Vencimento da Retencdo (Devera acontecer até o dia 20 do més subsequente ao pagamento da nota fiscal);

C- Data de Pagamento em que a retencdo sera realizada;

D- Cadigo de recolhimento DARF (Consultar 0 anexo | da IN 1234/12);

E- Natureza de Rendimento — (Consultar o cédigo correspondente no manual de orientacdo ao desenvolvedor da EFD-REIN disponibilizado no endereco
http://sped.rfb.gov.br/pasta/show/2225.

F- Lista de Recolhedores (Trata-se do CNPJ da empresa que esta sofrendo a retencéo);

G- Base de célculo para retencdo do imposto;

H- Valor da Receita (\Valor de que trata a retencao / aplicacdo do percentual / vide anexo | IN 1234/2012);

I- Pré-DOC — Somente acontecerd a habilitacdo e consequentemente o seu preenchimento apds a realizacdo de todos os campos anteriores. O usuério devera

clicar no icone para preenchimento conforme demonstracéo da proxima imagem.
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Preenchimento do PRE-DOC na Retencéo - DDF025.

v &5 SIAFI-Sistema Integrado de Ar X + = =] X
<« c 25 siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultar.jsf?usuario=70294aac4705bf0aBec13835... & ¥ -
Moeda.
TiF
"Dacos Basicos | Principal Com Orcamento | C 9 DARF 7]
Total da Aba 680.166,61
Dedugao Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
DDF025 20/03/2024 20/03/2024 123692 .89 0,00
Situagao: DDF025 - RETENGAO  Tipo de DARF 12368289 |of PréDoc
DARF Numerado
Decomposio K L M
Situagdo: DOF02 + +

Recurso: Periodo de Apuracio: Processo a
—————— J 2 - Com Limite de Restos a 01/02/2024 —
Situagdo: DDROO1 - RETENGOE * Pagar 8342256 | Pré-Doc
“Vinculicao

Situagio: DDROO1 - RETENGOE! | | 400 88462 | Pré-Doc

Shoi sl sl seq Recomedor Base de Calcula Valor da Receita W suros Total Recolhido 283315 |of PréDoc
1 0151 211440834 122692,89 0,00 000 12369289
Situagiio: DDRO01 - RETENGOE: 880100 |+ Pré-Doc
Total Pré-Doc: 123.692,89 52
Situagdo: DOR0O1 - RETENGOE e 6150 [of Prédes
Situago: DDRO0T - RETENGOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR 53531 | Pré-Dec
Situago: M 4  Pri-Dec

J- Cddigo da Vinculacdo do pagamento;

K- Recurso Financeiro;

L- Periodo de Apuracdo da retencdo — Geralmente o ultimo dia do més anterior ao pagamento do DARF Unico;

M- Observacgdo — Descer com a barra de rolagem e preencher - Sdo os dados da retencdo que esté sendo realizada — Exemplo NUmero da nota, fornecedor,
n° do processo, periodo;
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2° - DDF021 - RETENQAO PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADO

Base legal IN RFB N° 2141-maio de 2023 (Sugerimos a Leitura minuciosa por parte do responsavel da Liquidacdo de Despesa)

Importante: Esté retencdo esta amparada principalmente quando se caracteriza uma cessdo de méo-de-obra, como por exemplo: Servicos de limpeza nas
dependéncias da Universidade, Manutencdo de jardins, Obras e servigos de construcdo civil, manutencdo continuada de equipamentos, dentre outros.

v s SIAFI - Sistema Integrado de A« X G in que substitui a 971 - Pesquis X +

- X
<« c 25 siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultar jsf?usuario=70294aac4705bf0a8ec13835... & v - :
— o —— -
situagi®: DDF021 - RETENGAO PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADO E Ty <  Pré-Doc
Situacgo: Nome da Situacéo:
A ' DDF021 RETENGCAO PREV] & b DO
“UG Pagador; Data de Vencimento Data de Pagamento Cadigo de Recolhimento DARF 4+— B Valor do Item: 232.584,91
- 19/01/2024 19/01/2024 1162
Acréscimos
" C
Possui Acréscimos? NAO
Lista de Recolhedores
seq RemlhennrA/ Base de Calculo \ mm.m MUlta Juros
00323090000151 2114 408 34 23258491 0,00 0,00
Valores Totais 232584 91 0,00
Valor a Informar 0,00
Relacionamentos
Principal Com Orcamento D
situagio N¢ do Empenho Subelemento valor
DSF001 2023NE003564 02 232584 91
x
*Observacdo

Alterado por PEDRO HENRIQUE FERNANDES TAVARES | CPF 81760450715 | UG 153056 | Data 19/03/2024 15:37:53

At Documeno i | DocumentosConsoes | sionco | Gencowr | aemoe | et
SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Govemo Federal

£ Pesquisar \_}~ O O O m ﬂ . L 9 € 29c
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — DIVISAO DE CONFERENCIA E L|QU|DACAO
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A- Codigo da retencdo sobre INSS DDF021;

B- Data de vencimento e pagamento (Devera ser até o dia 20 do Més subsequente a emissdo da nota fiscal independente do pagamento acontecer 0 ndo ao
fornecedor), informar o codigo DARF correspondente a retencdo. No caso se servigos tomados o codigo para DCTF WEB € o0 1162.

C- No campo recolhedor deveré ser informado o CNPJ/CEI/CNO dependendo da situacao (Consultar a IN 2110/2022 SRF), bem como a base de calculo
que originou respectivo valor retido;

D- No campo de observagfes devera constar o nimero da nota fiscal/fatura, nome do prestador de servico, n° do contrato se for o caso, n° do processo, més

de competéncia, numero de medicdo do servico.

Ap6s preenchimento dos campos anteriores clicar em PRE-DOC para continuar com as informagdes. Nesta tela sera necessario informar a vinculagio de

pagamento e a fonte dos recursos;

E

~ &5 SIAFI - Sistema Integrado de 4. X + = a X
< [&; 23 siafitesourc.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultar jsf?usuario=f247acd722a0d20cec14c1cl6ac24.. ¥ &
Situagao: DDF021 - RETENCAO PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADO
|y DARF (2]
! Pré-Doc
Dedugéo Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
DDFO21 19/01/2024 19/01/2024 23258491 0,00 f Pré-Doc
——  Tipo de DARF
DARF Numerado ! Pré-Doc
Decomposto E
[ =
DARF Pré-Doc
[r— Receita: *Recurso; Periodo de Apuragao: Processo:
1162 2 - Com Limite de Restos a 18/12/2023 190293/2023-13 ? Pré-Doc
Pagar
“Vinculagdo: i
405 Pré-Doc
f Pré-Doc
Seq Recolhedor Base de Calculo Valor da Receita Muita Juros. Total Recolhido
1 00323090000151 2.114.408,34 232.584.91 0,00 0,00 232.584,91 + ! Pré-Doc

n ,O Pesquisar _'_.
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3° - DDRO001 — RETENQOES DE 1SS (COMPETENCIA MUNICIPAL) RETENQOES DE IMPOSTOS POR DAR (DOCUMENTO DE ARRECADAQAO)
Importante: Recomendamos a leitura minuciosa das seguintes Legislacdes: Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003 em conjunto com a lei organica
Municipal onde o servigo foi prestado/tomado.

v & SIAFI - Sistema Integradode A X+ = (=} X
C 2% siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultar.jsf?usuario=f247acd722a0d20cec14cic16ac24... Yr -
- - |
Situagdo: DDR001 - RETENGOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR c 8342290 ( | Pré-Doc

Situagao: Nome da Situagao:

DDRO001 E‘ym RECOL IVEIS POR \

*UG Pagadgfa: Data d ncimento: Data de Pagamento: Cddigo do Municipio  Cédigo de Receita Valor do Item: 83.422,96

150182 09/01/2024 09/01/2024 5865 0308

Acréscimos
Possui Acréscimos? NAO
B
Lista de Recolhedores
Aﬁcolmdor v.nom;nl\‘ Juros
00323090000151 83.422,96 0,00 0,00
Valores Totais 83.422,96 700 0,00
Valor a Informar 0,00
Relacionamentos
Principal Com Orgamento
Situacdo N° do Empenho Subelemento Valor
DSP001 2023NE003564 02 83.422,96

CibiinnZas NNDANA  DETEMAACCS O

B W oo m v
esquisar o = - A = = - T pIB2  26/08/2024 3
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A- Preencher os campos data de vencimento e pagamento, cdédigo do municipio, cddigo da receita correspondente ao municipio.
OBS. A data para vencimento e recolhimento do ISS retido em regra geral sera o dia 10 do més subsequente a emissdo da nota fiscal. Cada Municipio
apresenta um codigo especifico de cadastrado e também de receita no SIAFI. No caso especifico de Niterdi estes codigos sdo 5865 e o 0308
respectivamente.

B- O cddigo recolhedor sera 0 CNPJ do prestador do servigo. O valor principal é o valor que serd retido de ISS e repassado ao municipio favorecido.

C- No PRE-DOC seréo informados os dados da nota fiscal que originou a retencéo de 1ISS;

~ &5 SIAFI - Sistema Integrado de & X + - fal X
< c %5 siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultarjsf?usuario=f247acd722a0d20cec14c1c16ac24... ¥ a
Situagio: DDR001 - RETENGOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR 3 4220 o Pré-Doc
. e DAR )
DDR
el Deducao Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado 22.06
1501 ~DDROO1 09/01/2024 09/01/2024 83.422,96 0,00 | ==
A
Po: \ -
Informagoes do Recolhimento
| UG Tomadora do Servigo: Municipio da NF:
Li
2491
Numero da NF/Recibo: Data de Emiss&o da NF: N
39219 18/12/2023 > INFORMACOES DA e
Série da NF Subsérie da NF: NOTA FISCAL 0.00
Ve - -
Aliguota da NF: Valor da NF:
R 5,000 1.668.459,13
229
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5.4- SECCAO CENTRO DE CUSTOS: Aqui serdo registradas as informagdes sobre as Unidades Gestores beneficiadas pelos servigos e produtos fornecidos, bem
como 0s respectivos meses de competéncia, centro de custos e os valores correspondentes a cada empenho.

~ S5 SIAFI - Sistema Integrado de A+ X G SECCAQ - Pesquisa Google X + - X
<« c 25 siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultar,jsf?usuario=f247acd722a0d20cec14c1c16ac24... ¥ -
o 2024 NP NOTA DE PAGAMENTO & =
Q -—
e ¥ Preenchimengf Obrigatorio egistrada Pendente de Registro
‘=) ¥Dados Basicos Principal Com Orgamento | Dedugdo | Dados de Pagameyfto = Centro de Custo SUMo
Centro de Custo a Informar 0,00
Centro de Custo Informado 2.107.636,47
Total apropriado: 2.107.636,47
Centro de Custo: Referéncia: Caodigo SIORG: UG Beneficiada: Valor Custo: P
15 12/2023 427 150745 2.107.636,47 ~
/ Situacdo Subelemento Natureza de Despesa Detalhada Status Valor do Item Consolidado Valor Custo \
- Principal com Orgamenta
DSP001 Soma 2023NE000076 02 3.3.90.37.02 Registrado 1.414,90 141490
DSP001 Soma 2023NE001242 02 3.3.90.37.02 Registrado 171.691,58 171.691,58
4+—
DSP001 Soma 2023NE003564 02 3.3.90.37.02 Registrado 328.878,19 328.878,19
DSP001 Soma 2023NE003687 02 3.3.90.37.02 Registrado 839.204,00 839.204,00
A DSP001 Soma 2023NE003688 02 3.3.90.37.02 Registrado 766.447,80 766.447,80 ),

Alterado por PEDRO HENRIQUE FERNANDES TAVARES | CPF 81760450715 | UG 153056 | Data 198/03/2024 15:37:53

Cancelar Tudo Cancelar Pendentes Alterar Documento Habil Documentos Contabeis Historico GERCOMP Retornar
4 pan p = — = POR 10:30
o) i 24 ] ] o] - o w 5 16° A @[ im
E Pesquisar e ﬁ B B " a 9 4l & 16°C > @ Y otey aci0m204 ¥
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5.5- SECCAO DADOS DE PAGAMENTO: Neste momento serdo incluidos os dados para pagamento ao fornecedor ja descontadas as deducdes legais
cabiveis e informadas anteriormente na sec¢do de deducéo, ou seja, o valor liquido efetivamente que sera realizado para a empresa prestadora de servico.

v &5 SIAFI - Sistema Integrado de A X G SECCAO - Pesquisa Google x |+ - X
&« C 25 siafitesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultar jsf?usuario=f247acd722a0d20cec14cicl6ac24... ¢ -
* Campo de preenchimento obrigatorio "

w

= * Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:

& 150182 PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ/UFF REAL (R$)

2

2 Ano: * Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:

S 2024 NP NOTA DE PAGAMENTO 5

Wigamrio ™ Registrada T Pendente de Registro
"Dados Basicos Principal Com Orgamento = Dedu§fo Dados de Pagamento | Cgniro de Custo = Resumo
Grupo Principal

Codigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora e
3 g e o

Valor Total de Dados de Pag?

1.427.469,86
ento: 1.427.469,86

Data de Vencimento *Data de Pagamento
09/01/2024 09/01/2024

Lista de Favorecidos

Favorecido Valor

| 1427.469,86

1.427.469,86

Alterado por PEDRO HENRIQUE FERNANDES TAVARES | CPF 81760450715 | UG 153056 | Data 19/03/2024 15:37.53

Cancelar Tudo Cancelar Pendentes Alterar Documento Habil Documentos Contabeis w m m

SIAFI - Sistema Integrado de Administragédo Financeira do Governo Federal
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PREECHIMENTO DO PRE-DOC PAGAMENTO

v G SECGAO - Pesquisa Google X &5 SIAFI - Sistema Integrado de £ X + - X

siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh/consultarDocumentoHabil_consultar jsf?usuario=f247acd722a0d20cec14cici6ac24... ¥ a

* Campo de preenchimento obrigatorio

< c =

Moeda:

* Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente:
150187 Too mmImanns e m e nn T s e s s -
OB Crédito (7)
Ano:
2024
Liquido Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
09/01/2024 09/01/2024 1.427.469,86 0,00
Phados £ Tipo de OB Valor Pré-Doc Valor Realizado
OB Crédito 1.427.469,86 1.427.469,86 Docs Gerados
Gru
Cadil N
1501 OB
Dat: “Favorecido Processo de cambio:
O 00

Numero da Lista: CIT:

Lisi

s avUTeCIOY

Agéncia:

SIAFI - Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal

=1/ ) m B = 9 W & i7c ~GCE=

POR 11:21 E
PTB2 26/08/2024 3

E £ Pesquisar = i
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5.6- Verificando as Consisténcias e Registrando SIAFI: Apoés todas as etapas anteriores € necessario verificar se o langamento apresenta alguma inconsisténcia ou aviso

gue impeca o registro do langamento.
Os avisos marcados na cor AMARELA séo apenas alertas aos usuérios, mas ndo vao impedir o registro. Ja as informagGes marcadas na cor VERMELHA

Séo impeditivos de registro e necessitam de correcdo de informacoes.
Realizados todos os ajustes necessarios e ndo havendo nenhuma outra informacéo basta apenas clicar em REGISTRAR para conclusdo da Liquidacdo de

despesa.

<

o Menu Geral | I

ﬂ P Pesquisar = a

G SECGAO - Pesquisa Goagle X &5 SIAFI-Sistema Integrado de A« X+ - X
C 25 siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/incdh/manterDocumentoHabil_consultarRascunho.jsf?usuario=62ae395c6e9481a8c1cbec3... w =
“Caodigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:

153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nutmero DH:
2024 NP NOTA DE PAGAMENTO
¥ Preenchimento Qbrigatrio ™ Registrada ™ Pendente de Registro

PDados Basicos | Principal Com Orgamento | Principal Sem Orgamento | Dedugdo | Encargo  Crédito  Despesa aAnular | Outros Langamentos Compensakdo ~ Dados de Pagamento
Centro de Custo = Resumo

Grupo Principal

Codigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora - .
153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE alogliauidoldelgagamanios laiaatiso
Valor Total de Dados de Pagamento: 0,00
Data de Vencimento *Data de Pagamento
10/05/2024
Lista de Favorecidos
O Favorecido Valor Valor Realizado Pré-Doc
Incluir Alterar Selecionados Copiar i Excluir Seleci

‘Salvar Rascunho Verificar Consisténcia

SIAFI - Sistema Integrado de Administragéo Financeira do Governo Federal

i O O m @ m 9 ® w & 16

39
@ g T TEE
PTB2 26/08/2024
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v G SECCAQ - Pesquisa Google x &5 SIAFI - Sistema Integrado de A+ X T - X
< c 2%  siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/incdh/manterDocumentoHabil_consultarRascunho jsf?usuario=62ae395c6e9481a8c1cbec3... ¥¢ - :
K *Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
o 153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE REAL (R$)
2 Ano: “Tipo de Documento:  Titulo: Numero DH:
i 2024 NP NOTA DE PAGAMENTO -
e Verificagao de Consisténcia (7]
FDados Basicos Principal Com Orgamento | Principal Ser tos Compensacdo | Dados de Pagamento
Centro de Custo  Resumo [ Relatério de Verificagio
Grupo Principal Dados de Pagamento -
(AT0021) Valor Total dos itens & inferior ao Valor Liquido de
== Pagamento/Recebimento amento: 1.501.434.55
AVISOS Centro de Custo de Pagamento: 0,00
) (ER0256) Deve-se atualizar os Centros de Custos relacionados aos itens.
informados, pois 0s valores nao s&o compativeis.
Despesa a Anular
& Sem pendéncias
| | Lista de Favorecidos Princinal ram Nrecamanta v

O Favorecido m Pré-Doc

los

SIAFI - Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal

. ] ! ’ 9 = y e POR 1140
E A Pesquisar | =9 ! o : PTB2 26/08/2024 B
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