INSTRUGAO DE SERVICO PROAES N°05/2019

EMENTA: Altera e fixa as diretrizes do
Programa Auxilio Moradia para a sua
execucao no ambito da Universidade Federal

Fluminense.

O PRO-REITOR DE ASSUNTOS ESTUDANTIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias,

CONSIDERANDO a Portaria Normativa n°. 39, de 12 de dezembro de 2007 que instituiu o

Programa Nacional de Assisténcia Estudantil — PNAES;

CONSIDERANDO a Assisténcia Estudantil como estratégia de combate as desigualdades sociais e

regionais entre os diferentes estudantes dos cursos de graduagdo da Universidade Federal Fluminense;

CONSIDERANDO a necessidade de serem estabelecidas a¢des que visem prevenir a evasao e a

retencdo universitaria, bem como garantir a permanéncia e desempenho académico dos estudantes.

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar e fixar as diretrizes para a execucdo do Programa Auxilio Moradia, operacionalizado pela
Coordenagdo de Apoio Social PROAES/UFF.

Art. 2° - Os Editais publicados a partir desta data, para fins de regulamentacéo de processos seletivos de acesso
ao Programa Auxilio Moradia, passam a vigorar nos termos desta normativa, revogado o previsto na Instrugédo
de Servigo n° 05, de 10 de novembro de 2017.



CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 3° - Compete a PROAES da Universidade Federal Fluminense/UFF a concessdo do Auxilio Moradia,
cujo objetivo é contribuir para a ampliacdo das condi¢Ges de permanéncia dos estudantes em situacdo de
vulnerabilidade socioecondmica e procedentes de Estados ou Municipios distintos da unidade a qual se

encontra vinculado, ou seja, estudantes que originalmente residam em localidade diferente de onde estuda.

CAPITULO I
DA CARACTERIZAGAO DO PROGRAMA

Art. 4 °— O Programa Auxilio Moradia é um auxilio em pectnia com o objetivo de custear parcialmente os
gastos mensais com aluguel e/ou outros custos com moradia fora da sede familiar, proporcionando melhores
condi¢Oes para a permanéncia e éxito dos estudantes matriculados na UFF.

Art. 5° - O Programa Auxilio Moradia exigirad a prestacdao de contas mensal, através do envio de recibo em
nome do aluno, referente a utilizacdo integral do auxilio com custos de moradia.

Paragrafo Unico — O valor a ser concedido aos estudantes participantes do Programa sera definido em Edital.

CAPITULO 111

DOS CRITERIOS DE CONCESSAO

Art. 6° - Sdo critérios para participar do Programa Auxilio Moradia:



| - Ser oriundo de Estados ou Municipios distintos da unidade a qual se encontra vinculado;

Il — Estar devidamente matriculada/o em curso de graduagdo presencial da Universidade Federal

Fluminense;

Il — Estar inscrito em, no minimo 04 (quatro) disciplinas, justificando-se por meio de documento

oficial emitido pela Coordenacéo de Curso quando o nimero de disciplinas for inferior;

IV — Estar em situacdo de vulnerabilidade social, verificada a partir de anélise socioeconémica,
conforme o PNAES;

V — Néo tenha concluido outro curso de nivel superior, seja na UFF ou em outra institui¢do de ensino

superior, exceto em caso de revinculagdo para outra habilitacdo do curso que concluiu.

Paragrafo Unico — O Auxilio Moradia poderé ser acumulado com mais um auxilio ou mais uma Bolsa da
PROAES.

CAPITULO IV

DOS OBJETIVOS

Art. 7° — S8o objetivos do Programa Auxilio Moradia Estudantil:

a) Atender aos estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduagdo presencial e que encontram-se
em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica;

b) Contribuir para a permanéncia e desempenho dos estudantes dos cursos de graduagdo, no &mbito da

Universidade Federal Fluminense — UFF;



c) Viabilizar recursos para que os estudantes possam desenvolver coletivamente conhecimento, habitos e

atitudes agregando valor a sua vida pessoal e seu futuro profissional.

CAPITULO V

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 8° - O processo seletivo sera realizado por meio de Edital sob a responsabilidade da PROAES, sendo a

avaliacdo socioecondmica realizada pelas/os assistentes sociais da equipe da assisténcia estudantil/UFF.

§ 1°- Poderdo ser realizadas, a qualquer tempo e em carater complementar, entrevista e/ou visita domiciliar.
Estas ocorrerdo ao ser constatada a necessidade pelo Servigo Social da PROAES, ndo sendo realizadas,

necessariamente, com todos os estudantes inscritos no processo seletivo.

§ 2°- A prestacdo de informacdo falsa ou em desacordo com os critérios estabelecidos, apurada a qualquer
tempo, em procedimento que assegure o0 contraditorio e a ampla defesa, ensejard sua exclusdao do processo
seletivo ou do atendimento pelo programa de assisténcia estudantil, sem prejuizo das san¢des administrativas

e penais eventualmente cabiveis.

Art. 9° - Caberad a PROAES divulgar o periodo especifico no qual se dara o processo seletivo, a ser divulgado
no site oficial da UFF.

Art. 10° - A inscricdo no Programa sera realizada através de inscri¢des online. As solicitages serdo recebidas

somente por meio eletrénico e obedecendo as regras dispostas no Edital.

Paragrafo Unico: O candidato tera a sua inscricdo invalidada, se ndo cumprir qualquer uma das etapas



CAPITULO VI

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11° - O estudante contemplado com o Auxilio Moradia devera encaminhar periodicamente, conforme

estabelecido em edital, os comprovantes dos gastos com moradia da seguinte forma:

Os recibos referentes aos gastos com moradia deverao ser afixados em formulario de prestacéo de contas, que

seré disponibilizado pela Divisao de Programas Sociais;

O formulério de prestacdo de contas deverd ser identificado com o nome do estudante, més de referéncia, valor
e assinatura do estudante beneficiario do referido auxilio. O estudante devera afixar os recibos no local

determinado;

Caso o estudante beneficiario do auxilio ndo seja o locatario, devera obrigatoriamente apresentar declaracao

do locatorio informando que o beneficiario reside no imovel o qual consta no recibo.

O formulério de prestacdo de contas, devidamente preenchido, devera ser digitalizado e encaminhado para o
e-mail informado pela Divisdo de Programas Sociais até o dia 05 do més subsequente ao pagamento do

auxilio;

O estudante tera o auxilio suspenso caso ndo apresente a prestacdo de contas no prazo estabelecido, sendo

garantido o pagamento retroativo para aqueles que apresentarem entre o dia 06 e 15 do més de referéncia;

O estudante teréd o auxilio cancelado caso ndo apresente a prestacdo de contas por dois meses consecutivos e/ou

tenha sido suspenso por mais de duas vezes ao longo do periodo de vigéncia do auxilio;

Paragrafo unico: Ndo havera pagamento retroativo do auxilio nas situacfes de suspensdo que sejam
caracterizadas por auséncia de prestacdo de contas e/ou realizadas ap6s a primeira quinzena do més de
referéncia.



CAPITULO VII

DA SUSPENSAO TEMPORARIA DO AUXILIO

Art. 12° - O estudante podera ter seu Auxilio suspenso temporariamente nos seguintes casos:

| — Conforme art. 12°, inciso IV, ndo apresentar prestacdo de contas até o dia 05 do més subsequente
ao pagamento do auxilio;

Il. Por ingresso em Mobilidade Académica, garantido o retorno ao Programa, com reserva da vaga,
para os casos em que a mobilidade termine dentro do periodo de vigéncia do auxilio, cabendo ao estudante

informar & Divisdo de Programas Sociais sobre seu ingresso, seu periodo de vigéncia e retorno.

CAPITULO VIII

DO CANCELAMENTO DO AUXILIO

Art. 13° - O estudante poderé ter seu Auxilio cancelado nos seguintes casos:
I. Por solicitacdo do estudante;

I1. Por ter sido reprovado por insuficiéncia de frequéncia, a qualquer tempo, em pelo menos uma das

disciplinas as quais esteja cursando durante a vigéncia do Auxilio;

I11. Por ndo ter obtido desempenho académico satisfatorio, a qualquer tempo, com a aprovacao de, no
minimo, 50% das disciplinas nas quais esteja inscrito durante a vigéncia do auxilio;

IV. Por abandono, trancamento de matricula ou perda do vinculo académico;

V. Por cancelamento das disciplinas inscritas que atenda a exigéncia do Art. 6°, inciso Il desta
Instrucdo de Servico;

VI. Por constatacdo de inveracidade das informacdes prestadas pelo solicitante durante qualquer
etapa do processo seletivo e duracdo do Auxilio;



VII. Por ter concluido o Curso de Graduacéo, exceto em caso de revinculacdo para outra habilitacdo

do Curso que concluiu.
VIII. Por superacdo da situagdo de vulnerabilidade socioecondémica do aluno e/ou de sua familia;
IX. Pela reincidéncia de suspensdes, conforme art. 12, inciso V.

X. Por esgotamento do prazo de um ano além pela média entre o prazo minimo recomendado e 0 prazo
maximo de integralizacdo do curriculo pleno do curso de graduacdo em que o beneficiario estiver regularmente

matriculado;

XI. Por ter sofrido sancao disciplinar.

Paragrafo Unico: O estudante possui o direito a recurso nos casos de cancelamento do auxilio. A partir da
apresentacdo de documentacdo que fundamente o requerimento, a Equipe Técnica da Divisdo de Programas

SociaissfCAS/PROAES apreciara e avaliara cada caso.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14° — Os estudantes selecionados deverdo assinar 0 Termo de Compromisso em conformidade com o

Edital do Programa Auxilio Moradia Estudantil.

Art. 15°— O pagamento do auxilio sera realizado através de conta corrente, em nome do estudante. N&o seréo

aceitas contas poupanca, contas conjuntas ou contas abertas pelo CNPg;

Art. 16° — As vagas nao preenchidas no poderdo ser ocupadas durante a vigéncia do Edital, considerando a

lista de alunos deferidos e ndo selecionados.



Art. 17° - As informagdes prestadas no Questionario Socioecondmico, bem como o
encaminhamento da documentacéo exigida no edital sdo de inteira responsabilidade do

estudante.

Art. 18° — Os valores recebidos indevidamente deverdo ser devolvidos aos cofres
publicos, através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Art. 19° — As situacdes previstas no Art. 229 do Codigo Penal brasileiro serdo encaminhadas a
Procuradoria Juridica da Universidade, para que sejam tomadas as medidas de praxe relativas a

acao penal cabivel;

Art. 20° — Caso haja alguma alteragdo de dados cadastrais, inclusive relativos a renda
familiar, devera o estudante, obrigatoriamente, notificar a PROAES no prazo de 15 (quinze)

dias Uteis.

Art. 21°—. Os casos omissos deverdo ser analisados e resolvidos pela Pro- Reitoria de Assuntos
Estudantis.

Art. 22° — Esta Instrucdo de Servigo entrard em vigor na data de sua publicag&o.

LEONARDO VARGAS DA SILVA
Pré-Reitor de Assuntos Estudantis
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