MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Pré-Reitoria de Graduagao
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO — FORMULARIOS DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Os formuldrios de projeto pedagdgico de curso compdem os processos de criagdo de curso e
mudanga curricular. Estes processos sdo regulamentados pela Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF
n2 18, de 04 de novembro de 2021, alterada pela Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF n2 30, de 28
de abril de 2022.

Como a Instrucdo Normativa prevé a possibilidade de atualizacdo dos formularios, estas
instrucdes se referem a versdo mais recente dos formularios, disponibilizada apenas para
referéncia na pagina https://www.uff.br/?g=documentos-arquivos-no-grupo-graduacao, Seu
preenchimento devera ser feito dentro do Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEl, no ambito do
processo pertinente.

Todos eles exigem que se preencha os dados a seguir:

Nome do curso: Digitar o nome do curso, sem abreviagoes.
Localidade: Municipio-sede do curso.

Grau: Marcar o grau correspondente: Bacharelado, Licenciatura, Curso Superior de
Tecnologia.

Habilitagdo: Incluir a habilitacdo correspondente. Exemplos: Pesquisa Cientifica; Lingua e
Literatura Francesa.

Enfase: Incluir a énfase correspondente. Exemplo: Matemdtica Computacional.

Além desse campo de preenchimento geral, existem informagdes especificas que devem ser
preenchidas em cada formulario, de acordo com as orientagdes a seguir.

Os formularios constantes deste orientador deverdo ser assinados pelo Coordenador de Curso (ou
ainda Diretor de Unidade, no caso de criacdo de novo curso).

e Quando preencher?

Os formularios agrupados como “Projeto Pedagégico de Curso de Graduacgdo (PPC)”
considerados neste orientador deverdo ser preenchidos no processo de criacdo de curso,
ou ainda no processo de mudanca curricular, caso as informac¢des do formuldrio sejam
objeto de mudanca. O formuldrio “Projeto Pedagdgico de Curso de Graduacdo -
Organizacdo Curricular” devera ainda ser preenchido no processo de ajuste curricular, caso
as alteracdes promovidas pelo ajuste exijam atualizacdo das informagdes do formuldrio no
projeto pedagdgico.

Os formularios referentes ao projeto pedagdgico de curso frequentemente virdo acompanhados,
no processo, de outros formularios (formularios de estrutura curricular, formulario de adaptacao
curricular, formuldrios de infraestrutura). Para o preenchimento desses formularios, ver
instrucdes especificas.


https://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/bs_-_in_18_2021.pdf
https://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/bs_-_in_18_2021.pdf
https://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/bs_in_prograd_30_2022.pdf
https://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/bs_in_prograd_30_2022.pdf
https://www.uff.br/?q=documentos-arquivos-no-grupo-graduacao

INFORMAGCOES DE CADASTRO DO CURSO DE GRADUACAO (Nome a ser localizado no SEI: FORM.
PPC - INFORMACAO CADASTRO CURSO DE GRADUACAO; Nivel de Acesso: Restrito)

ATENCAO: ESTE FORMULARIO DEVERA SER COLOCADO NO SEI EM NIVEL DE ACESSO: RESTRITO,
HIPOTESE INFORMACAO PESSOAL, DEVIDO A CONTER NUMERO DE CPF DO COORDENADOR DE
CURSO.

Nome do Coordenador de Curso: Inserir o nome do Coordenador designado.
CPF do Coordenador de Curso: Digitar o CPF do Coordenador, somente nimeros.

Modalidade de oferta: Escolher entre as op¢bes “Presencial” ou “A Distancia”, conforme formato
de oferta do curso.

Unidade Académica de oferta do curso: unidade académica a qual a Coordenacdo de Curso estd
vinculada.

Cddigo CINE Brasil pleiteado para o curso: Indicar o cddigo de classificacdo pleiteado pelo curso
para a Classificacdo CINE Brasil, conforme metodologia estabelecida pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira. Para mais informagdes, consultar
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/cine-
brasil/classificacao.

Turno de oferta: Indicar o(s) turno(s) de funcionamento do curso, entre “Matutino”, “Vespertino”,
“Noturno” e “Integral”, conforme definicdes vigentes no Regulamento dos Cursos de Graduacdo
da UFF.

Vagas por turno (anual): Distribuir, entre os turnos, a oferta de vagas anual dos cursos de
graduacdo.

Semestre previsto para inicio do curso: Indicar semestre e ano letivo de inicio do curso.
Carga hordria total: Indicar o numero total de horas para integralizacdo do curriculo do curso.

Oferta de carga hordria a distancia (somente para cursos presenciais; ndo preencher no caso de
cursos a distancia): Inserir o numero de horas oferecidas por disciplinas a
distancia/semipresenciais. Inserir também percentual, entre parénteses, em relacdo a carga
horaria total de integralizacdo do curso.

Polos de oferta para cursos a distancia (somente para cursos a distancia; ndo preencher no caso
de cursos presenciais): Indicar na tabela as seguintes informag¢des: municipio de funcionamento
do polo, endereco do polo, vagas por polo, turno de oferta.

APRESENTACAO, HISTORICO E JUSTIFICATIVA (Nome a ser localizado no SEI: FORM. PPC -
APRESENTACAO HISTORICO E JUSTIFICATIVA; Nivel de Acesso: Publico)

Apontar a importancia da concepc¢do pedagégica proposta para o curso. Conter a definicdo das
dimensdes técnica e politica do projeto, dando a conhecer para a comunidade a sua importancia.
Deve apresentar a visdo sintética das condi¢bes do curso que o projeto pretende transformar e/ou
implantar. Para tanto é necessdria uma argumentagdo que traga aspectos politicos e contextuais
tanto amplos como especificos, sinalizando a importancia da concep¢ao didatico-pedagdgica que
se defende no projeto. Também deve constar um histérico do curso, apresentando sua evolugao
de forma resumida.


https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/cine-brasil/classificacao
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/cine-brasil/classificacao
https://www.uff.br/?q=regulamento-dos-cursos-de-graduacao-no-grupo-graduacao-regulamento-dos-cursos-de-graduacao-no-grupo
https://www.uff.br/?q=regulamento-dos-cursos-de-graduacao-no-grupo-graduacao-regulamento-dos-cursos-de-graduacao-no-grupo

PRINCIPIOS NORTEADORES (Nome a ser localizado no SEI: FORM. PPC - PRINCIiPIOS
NORTEADORES; Nivel de Acesso: Publico)

Principios Norteadores: Apresentar a fundamentacao filoséfica, epistemoldgica e pedagdgica do
curso, tendo por base as seguintes questdes: O que se deve ensinar? O que o aluno deve
aprender? Para que se ensina? Como se ensina? Que valores sdo estimulados pelo ensino?

OBJETIVOS (Nome a ser localizado no SEI: FORM. PPC - OBJETIVOS; Nivel de Acesso: Publico)

Objetivos: Deverdo discriminar a contribuicdo esperada com a sua implementacdo. Poderdo
apontar o avanco cultural e tecnolégico a ser obtido, com vistas a uma acdo transformadora da
realidade.

PERFIL PROFISSIONAL (Nome a ser localizado no SEI: FORM. PPC - PERFIL PROFISSIONAL; Nivel
de Acesso: Publico)

Perfil do Profissional: Descricdo de condi¢des desejaveis a um profissional para atuar no contexto
social. A definicdo das qualificacbes do profissional a ser formado pelo curso deve considerar a
formacao cientifica e humanistica.

ORGANIZACAO CURRICULAR (Nome a ser localizado no SEI: FORM. PPC - ORGANIZACAO
CURRICULAR; Nivel de Acesso: Publico)

Estrutura curricular: Descrever o regime académico adotado especificando a carga total do curso
e destacando a carga horaria das disciplinas/atividades obrigatdrias (comuns e de escolha, se
houver), incluindo a carga horaria de Estagio e TCC quando houver, e ainda, a carga horaria das
disciplinas/atividades optativas (comuns e de énfase, se houver), atividades complementares,
disciplinas e atividades extensionistas, e ainda as disciplinas eletivas. Devera conter ainda o
nuimero de periodos letivos previsto para integralizagdo curricular e o turno do curso. Destacar as
formas de realizacdo e integracdao entre a teoria e pratica, buscando coeréncia com os objetivos
definidos e o perfil do profissional desejado, buscando articulagdo entre o ensino, a pesquisa e a
extensdo, e contemplando conteldos que atendam aos eixos de formagdo identificados nas
Diretrizes Curriculares do curso.

Descrever sobre o Estagio que devera ser concebido como conteudo curricular, implementado a
partir do perfil do aluno, podendo ser obrigatério ou nao, segundo as peculiaridades de cada
curso.

Descrever as Atividades Complementares, que deverdo estimular a pratica de estudos
independentes, transversais, opcionais, permitindo a permanente e contextualizada atualizacdo
profissional especifica, podendo incluir projetos de pesquisa, monitoria, iniciacdo cientifica,
projetos de extensdo, mdédulos tematicos, seminarios, simpdsios, congressos, conferéncias, além
de disciplinas oferecidas por outras IES, respeitadas as normas internas da UFF (Instrucdo de
Servico PROGRAD n?2 8, de 10 de julho de 2020).

Descrever sobre o Trabalho de Conclusdo de Curso como atividade de sintese e integra¢do do
conhecimento, podendo ser desenvolvido por meio das experiéncias vivenciadas em qualquer
atividade pedagdgica inerente ao curso.


https://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/bs_-_is_08_2020.pdf
https://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/bs_-_is_08_2020.pdf

Metodologias de ensino: indicar aqui as metodologias previstas para aplicacdo nas disciplinas do
curso. Recomendamos destaque para sua relagdio com o desenvolvimento de conteudos,
estratégias de aprendizagem, acompanhamento das atividades, acessibilidade metodolégica1 e
autonomia do discente. Também cabe destacar praticas pedagdgicas que valorizem a relagao
teoria-pratica, bem como praticas inovadoras e que propiciem aprendizagem diferenciada dentro
da drea de conhecimento e atuagao.

ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO (Nome a ser localizado no SEI: FORM. PPC -
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO; Nivel de Acesso: Publico)

Acompanhamento e Avaliagdo: Descrever o processo de acompanhamento e avaliacdo
institucional, com énfase na dimensdo qualitativa, explicitando a avaliacdo interna e externa, o
acompanhamento avaliativo, sua periodicidade e ainda descrever o processo de avaliacdo da
aprendizagem.

Segue sugestdo de texto a ser utilizado no formuldrio, devendo ser complementado de acordo
com as caracteristicas do curso.

Como politica institucional, a Universidade Federal Fluminense adota sistematicas de avaliagdo de
aprendizagem e de avaliagdo institucional que, respectivamente, favorecem procedimentos
diagndsticos focados nos processos de construcdo do conhecimento e estabelecem um elo entre a
avaliagdo externa e a avaliagdo interna.

O sistema de avaliacdo de aprendizagem estabelecido na UFF considera que a aprovacao do aluno
terd por base notas e frequéncia. Sua dindmica é fixada no Regulamento dos Cursos de Graduacdo
em secoes que tratam do Aproveitamento Escolar, da Reposicdo de Avaliacdo de Aprendizagem e
do Regime Excepcional de Aprendizagem. Com foco nos processos de construcdo do
conhecimento, instrumentos diversos de avaliacdo podem ser utilizados, inclusive avaliacdo
continuada, buscando atender os diferentes contetdos e as multiplas competéncias esperadas na
formacdao do futuro profissional. Nessa esteira, também sdo encorajados procedimentos de
avaliacdo diagndstica e formativa, que permitam entender como se desenvolve a construcdo de
um conhecimento pelos estudantes - para além da atribuicdo de nota e integralizacdo das
disciplinas -, permitindo intervencdes que se mostrem necessarias durante o processo de ensino-
aprendizagem.

Na sistemdatica de Avaliacdo Institucional, a UFF tem os seus processos coordenados, de forma
auténoma, pela Comissdo Propria de Avaliacdo — CPA/UFF, que, por sua vez, atua como elemento
integralizador, considerando como base a autoavaliacdo. O processo de autoavaliagdo da UFF é
pautado no Projeto de Avaliacdao Institucional, aprovado pelo Conselho Universitario, drgao
maximo deliberativo da instituicdo. O Projeto se organiza de modo a atender a legislacdo em
vigor, em especial ao disposto no art. 32 da Lei n? 10.861, de 2004, e a orientar as diversas
camadas da gestdo universitdria. No ambito das rotinas avaliativas regulares, a CPA-UFF coordena
o processo de avaliacdo de disciplinas, de autoavaliacdo e de avaliacdo institucional dos cursos de
graduacdo, realizados junto a docentes e discentes entre o final e inicio de cada semestre letivo.

10 Instrumento de Avaliacdo dos Cursos de Graduacdo — Presencial e a Distancia — Reconhecimento e Renovagéo de
Reconhecimento, editado pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), define
acessibilidade metodologica como “Auséncia de barreiras nos métodos, teorias e técnicas de ensino/aprendizagem
(escolar), de trabalho (profissional), de agdo comunitéria (social, cultural, artistica etc.), de educacéo dos filhos
(familiar) etc.”



Também sdo realizadas, anualmente, as avaliacdes de servidores técnico-administrativos. Em
regularidade trienal, temos, ainda, a avaliagao de egressos, em que sao coletadas opinides sobre o
curso que concluiram na instituicdo, bem como a situa¢do atual no mercado de trabalho. Os dados
gerados a partir dos procedimentos avaliativos s3ao sistematizados e publicados no
site https://app.uff.br/sai. No que se refere ao planejamento estratégico de
autoavaliacao, destaca-se ainda a constituicdo das Comissdes de Avalia¢do Local (CAL), no ambito
das unidades académicas, previstas no Projeto de Avaliacdo Institucional da UFF e referendadas
em Resolugdo especifica do Conselho Universitario - CUV 223/2013. Estrategicamente, as CAL
possibilitam a capilarizacdo do processo de avaliacdo institucional, no dmbito das Unidades
Académicas, o que é imprescindivel em uma universidade de grande porte, instalada em nove
municipios do estado do Rio de Janeiro, como é o caso da UFF.

O processo de acompanhamento e avaliacdo dos cursos de graduacdo também se dd no ambito da
avaliacdo externa, realizada pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (INEP). Considera o desempenho académico dos estudantes em relagdo aos conteudos
programaticos previstos nas diretrizes curriculares de cada curso de graduacdo, com a realizagdo
anual do ENADE — Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes, que contempla grupos de
cursos de acordo com as diferentes areas do ciclo avaliativo, aplicando-se a avaliacdo aos
estudantes dos cursos de graduacdo convocados nas referidas areas. Ainda no ambito do ENADE,
o questionario do estudante também municia a gestdo dos cursos com dados gerados a partir das
respostas dos alunos a questles relativas a infraestrutura do curso, organizacdo didatico-
pedagdgica e oportunidades de ampliacdo da formacdo académica e profissional. Também fazem
parte da avaliagao externa as visitas de avaliagdo in loco dos cursos de graduacao, realizadas pelo
INEP no ambito dos processos regulatdrios da educacgao superior.

Vale destacar, portanto, que os resultados das avaliacdes de aprendizagem também podem se
integrar a gestao do curso e aos processos de avaliagdo institucional: os instrumentos e resultados
podem ser analisados a luz de problemas como retengdao e evasdo, nivel de convergéncia das
avaliacdes em relagdo a conteudos das diretrizes curriculares nacionais e instrumentos de
avaliacdo externa como o Enade, ou ainda conjuntamente com resultados de avaliagdes das
disciplinas no ambito da autoavaliacdo institucional. Desta forma, espera-se que os Nucleos
Docentes Estruturantes (NDE) dos cursos possam fazer uma andlise da adequacdo dos
instrumentos avaliativos empregados nas disciplinas e do progresso realizado pelos alunos no
processo de aprendizagem, em relacdo a conteudos, competéncias e objetivos previstos nos
projetos pedagogicos e diretrizes curriculares. Por seu turno, os resultados da Avaliagdo
Institucional e de cursos fundamentam decisGes nos diferentes niveis de gestdo da Universidade,
visando a melhoria continua da qualidade dos cursos de graduacao e da educacgao no Brasil.


https://app.uff.br/sai

