
FLUXOGRAMA
REGULARIZAÇÃO IMOBILIÁRIA (CESSÃO DE USO DE IMÓVEIS DE OUTRO ÓRGÃO PARA A UFF)

DP
I/

CA
P

G
AR

/R
ET

 Inicia o processo no 
SEI Patrimônio: 
Regularização 

Imobiliária (Cessão de 
Uso de Imóveis de 
outro órgão para a 
UFF), anexando os 

documentos

Emite 
Ofício ao 
Cartório 

para 
obtenção 

de 
certidão 

do imóvel

Envia 
Ofício ao 
Cartório e 
aguarda a 
emissão 

da 
Certidão

Anexa a 
Certidão 

ao 
processo

 Elabora 
minuta de 

ofício para o 
órgão 

proprietário do 
imóvel, 

objetivando 
ratificar o 
interesse 

Envia por e-
mail ofício 

para o 
órgão 

proprietário 
do imóvel, 

objetivando 
ratificar o 
interesse 

Encerramento do 
processo

Ofício de solicitação da 
unidade;  documento emitido 

por órgão estadual ou 
municipal ou Relatório do 
SISREI e Resolução CUV

PR
O

G
ER

Analisa a 
solicitação e 
elabora um 
parecer no 

sistema 
SAPIENS

Anexa o 
parecer ao 
processo

Aguarda a 
resposta do 

órgão 
proprietário 
e anexa ao 
processo e 

analisa

Se o órgão 
proprietário ratificar 
interesse:  anexa a 

minuta do Termo de 
Cessão e o envia por 

e-mail ao órgão 
proprietário para a 

análise jurídica.

Bloco de 
Assinaturas

Elabora 
despacho, o 

assina e 
encaminha o 
processo para 

a DPI/CAP

Assina o 
Ofício de 

solicitação de 
emissão de 

Certidão com 
gratuidade de 
emolumentos 

Assina o 
Ofício o órgão 
proprietário 
do imóvel

Ofício para o 
órgão 

proprietário do 
imóvel

Ofício para o 
Cartório

Se o órgão 
proprietário não 

ratificar interesse: 
elabora despacho 
informando que o 
órgão proprietário 

não tem mais 
interesse

Aguarda o parecer do 
órgão e ao receber 

envia à PROGER

Envia 
despacho à 

unidade 
solicitante

Recebimento do 
processo

Bloco de 
Assinaturas

Recebimento do 
processo

Analisa o 
parecer da 

PROGER

 Caso o parecer seja 
favorável ao 

prosseguimento do 
processo,  elabora o 

TERMO DE CESSÃO   e 
disponibiliza para 

assinaturas

Caso o parecer solicite 
alterações na minuta , 

essas alterações 
ocorrerão através de 

trocas de e-mail entre 
DPI/CAP e Órgão 

externo

Aguarda a 
publicação do 

Termo em 
Diário Oficial 
e seu  envio 
pelo órgão 

proprietário

 Inclui o Termo 
de Cessão de 

Uso assinado e 
sua publicação 

no acervo 
documental 

referente aos 
imóveis da UFF 

e elabora 
despacho

Encerramento 
do processo
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