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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTRUGAO NORMATIVA PROEX/UFF N2 5, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispbe sobre a elaboragdo, apresentacdo e
reapresentacdo de acOes de extensdo para o
exercicio de 2024 e d4 outras providéncias.

A PRO-REITORA DE EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes estatutarias e regimentais, nomeada pela Portaria n2 2.179, de 16 de dezembro de 2022,
resolve que a elaboracdo, apresentacao e reapresentacdo de a¢des de extensdo, com vistas ao registro
na PROEX para o exercicio de 2024, passardo a ser regidas conforme o que segue:

CAPITULO |
DA ELABORACAO E DO REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAO

Art. 12 Serd considerada agao de extensao aquela originada nos departamentos de ensino,
coordenagdes de graduagdo e pds-graduagdo, unidades académicas, bem como pro-reitorias e
superintendéncias, aos quais os coordenadores estejam vinculados.

§ 12 Conforme a Resolugdo CEPEx/UFF 2549/23, no caso das propostas coordenadas por
técnico-administrativos que envolvam discentes, é obrigatdria a presenga de pelo menos 01 (um) docente
na equipe executora, além da autorizacdo da coordenacdo da acdo por parte da chefia imediata do
técnico- administrativo.

§ 292 A acdo de extensdo com coordenacdo de técnico-administrativo ou docente oriunda
de unidades administrativas devera ser referendada pela Cadmara Técnica de Extensdo da PROEX.

Art. 22 Toda acdo de extensdo devera obrigatoriamente ser registrada na PROEX e ter seu
cronograma de atividades limitado ao periodo de janeiro a dezembro do ano ao qual seu edital esta
vinculado (2024).

§ 12 O registro devera ser realizado anualmente, enquanto a acdo estiver em vigor.

Art. 32 Para o seu registro, a acdo de extensdo devera ser cadastrada por seu coordenador
no Sistema de Informacdo e Gestdo de Projetos (SIGProj), em http://sigproj.ufrj.br, tendo os devidos
anexos incluidos segundo os modelos no SIGProj, com datas de assinatura posteriores a julho de 2023,
onde conste formalmente a aprovacao da acdo de extensao.

§ 12 Constituem os anexos citados no Art. 32:
a) para acoes oriundas de departamento de ensino: Ata da Plendaria Departamental;
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b) para acGes oriundas de coordenacdo de graduacdo ou pds-graduacdo: Ata do Colegiado
de Curso;

c) para ac¢Oes oriundas de unidade académica: Ata do Colegiado de Unidade; e

d) para agbes oriundas de unidade administrativa: documento assinado pelo responsavel
pela unidade administrativa.

e) no caso de acbes desenvolvidas no Hospital Universitario Antonio Pedro (HUAP), no
Hospital Veterinario Firmino Marsico Filho (HUVET) ou na Farmacia Universitaria, é necessdrio anexar
documento de anuéncia da Geréncia de Ensino e Pesquisa do HUAP ou da Chefia do HUVET ou da Diregao
da Faculdade de Farmadcia, respectivamente.

§ 29 Declaragao de Parceria Interinstitucional (disponivel em
https://www.uff.br/?g=formularios-e-documentos-no-grupo-extensao) ou outro documento que
comprove a mesma (contratos, convénios, etc.), quando da existéncia de parceria, e registro da
instituicdo, no campo “Parcerias” do Sistema de Informacdo e Gestdo de Projetos (SIGProj).

§ 32 Termo de Adesio ao Servico Voluntario (disponivel em
https://www.uff.br/?q=formularios-e-documentos-no-grupo-extensao).

§ 42 N3o é necessaria a anexacdo de Termo de Adesdo ao Servico Voluntdrio para
colaboradores externos vinculados a outra Instituicdo Federal de Ensino Superior (IFES).

§ 52 As acOes de extensdo deverdo buscar a indissociabilidade com o ensino e a pesquisa e
estimular a pratica extensionista na formacdo académica, registrando discentes no quadro de recursos
humanos.

CAPITULO Il
DA APROVACAO DA ACAO EXTENSIONISTA

Art. 42 A Coordenacgdo de Registro, Bolsas e Auxilios (CRBA/EX) realizara a aprovagao do
cadastro submetido no SIGProj com base em sua conformidade em relagdo as normas estabelecidas nesta
IN.

§ 12 Nao serdo aprovadas as agdes que tenham anexado documentos corrompidos, sem
assinatura ou sem identificagdao da instituicdo externa envolvida.

§ 22 A aprovacdo de uma acdo de extensdo nao implica, obrigatoriamente, na concessao
de recursos materiais e financeiros solicitados a PROEX.

CAPITULO IlI
ACOES COM PREVISAO DE ARRECADACAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Art. 52 Ag¢Bes com previsdao de arrecadagdo de recursos financeiros deverdo indicar a
existéncia dos mesmos no item “1.1 Identificacdo” do formulario no SIGProj e, apds a aprovagdo do
cadastro pela CRBA/EX, seguir a tramitacdo junto a Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN).
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§ 12 Caso haja financiamento externo obtido via 6rgaos de fomento ou concessao de bolsas
por Orgdos externos, esta informacdao devera ser registrada no campo Informagées relevantes para
avaliagdo da proposta, no SIGProj.

CAPITULO IV

DA ELABORACAO, DO ENCAMINHAMENTO DE RELATORIO E DA REAPRESENTACAO DE ACAO
EXTENSIONISTA

Art. 62 O Relatdrio Final da agdo realizada no ano de 2023 e 2024 devera ser submetido até
o dia 30 de janeiro de 2024 e 30 de janeiro de 2025, respectivamente, por meio de preenchimento de
formulario no SIGPro;j.

§ 12 A auséncia do Relatdrio Final e do Relatério de Atividades do Bolsista (para o caso das
acoes contempladas com bolsa no ano anterior) impede a aprova¢dao de uma nova submissdo da acao.

§ 29 Apd6s a emissdo do relatorio final, ndo serd mais permitida a edicdo do cadastro da
acao.

CAPITULO V

DA CERTIFICACAO

Art. 72 A certificacdo das acGes de extensdo sera realizada somente pela PROEX,
constituindo ato irregular a emissdao da mesma por unidades académicas, coordenacdes, departamentos,
nucleos, unidades administrativas ou coordenadores de acdes de extensao.

§ 12 O Relatério Final é pré-requisito para a liberagdo de certificados referentes a
participacdo dos membros da equipe na acao e para a aprovacao do cadastro da acdo em outros editais.

§ 22 Havendo necessidade eventual da emissdo de certificados de membros antes que a
acao esteja concluida, devera ser submetido o Relatério Parcial.

§ 32 Apdbs a emissdo dos certificados de participacdo dos membros da equipe da acdo, ndo
sera mais permitida a liberacdo de edicdo de seu cadastro no SIGPro;j.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 82 Em caso de a¢do registrada e ndo executada no ano, devera ser enviado e-mail para
projetos.proex@id.uff.br justificando o motivo de sua ndo realizacdo, a fim de que o setor altere a
situacdo do cadastro para “Proposta — NAO REALIZADA.”

Art. 92 Os produtos gerados pela acdo extensionista deverdo ser comprovados no item
“Arquivos anexos”.
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Art. 102 N3o serd permitido o registro de agdo com data anterior a da submissdao da
proposta.

Art. 112 Os casos omissos serdao resolvidos pela Pré-Reitora de Extensdo, apds ouvir a
Camara Técnica de Extensao.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 22 de dezembro de 2023.

LEILA GATTI SOBREIRO
Pré-Reitora de Extensdo
HHEHHHSH



