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INSTRUCAO DE SERVICO / PROEX N.°. 09/2019

Ementa: Dispbe sobre a Concessdo de
Bolsas para Agbes de Extensdo
relacionadas aos Cursos Pré Universitarios
no &mbito da UFF e d& outras providéncias.

O PRO-REITOR DE EXTENSAO, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° - A elaboracdo, apresentacao e reapresentacao de AcGes de Extensao — relacionadas aos Cursos Pré
Universitarios no &mbito da UFF com vistas ao registro na PROEX, passaré a ser regida pelo que se segue:

CAPITULO | - DA ELABORACAO E DO REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAO RELACIONADAS
AOS CURSOS PRE UNIVERSITARIOS NO AMBITO DA UFF

Art. 2° - Toda Acdo de Extensdo devera obrigatoriamente ser registrada no Sistema de Informacéao e Gestao
de Projetos (SigProj), obedecendo ao ano fiscal (janeiro a dezembro).

8§ 1° A Acéo devera ser coordenada por um docente da UFF.

§ 2° - A acdo deverd ser aprovada pelo Departamento de Ensino de origem do Coordenador Geral, em
Plenéria Departamental. Apds aprovagdo departamental, a ata devera ser anexada ao SigProj.

§ 3° - Quando da existéncia de parceria interinstitucional, o tipo de documento utilizado para celebra-la
deverd ser especificado no item 1.4 (parcerias) no campo “Participacdo” do Sistema de Informacgdo e
Gestéo de Projetos (SigProj) e anexado ao

Sistema.

8 4° - Se a a¢do de Extensdo contar com recursos humanos externos, sera necessario anexar ao SigProj, a
Declaragdo de Formalizagdo de Parceria Interinstitucional (Anexo 1) ou o Termo de Adesdo ao Servigo
Voluntério (Anexo 1V).

§ 5° - As acles de extensdo devem estimular a pratica extensionista na formagdo académica, registrando
discentes no quadro de recursos humanos.

8§ 6° - Os Cursos Pré-Universitarios oferecidos sob a forma de Projeto de Extensdo devem ser
totalmente gratuitos.
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CAPITULO Il - DA SELECAO DE BOLSISTAS PARA AS ACOES DE EXTENSAO
RELACIONADAS AOS CURSOS PRE UNIVERSITARIOS NO AMBITO DA UFF

Art. 3° - As Ac¢des de Extensdo relacionadas aos Cursos Pré Universitarios devem elaborar Edital para
selecdo dos bolsistas que atuardo como instrutores.

Art. 4° — As bolsas de extensdo concedidas aos discentes selecionados ndo devem ultrapassar o periodo de
9 (nove) meses.

CAPITULO IIl - DA ELABORACAO, DO ENCAMINHAMENTO DE RELATORIO E DA
REAPRESENTACAO DE ACAO EXTENSIONISTA.

Art. 5° - O relatorio da Atividade devera ser preenchido no Sistema de Informacéo e
Gestao de Projetos (SigProj), com énfase a qualificacdo, quantificacdo do pablico alvo e produtos, que
deverdo ser anexados em “arquivos anexos”.

- O coordenador da agdo, deve incluir o resultado da avaliag&o feita pelo publico alvo.

Paragrafo Unico: Em caso de relatério de bolsista, 0 mesmo devera ser também anexado no relatério da
acdo referente ao ano anterior, em arquivos anexos.
CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pro-Reitor de Extensdo, apds ouvir a
Céamara Técnica de Extens&o.

Art. 7° - Esta Instrucdo de Servico vigera a partir da data de sua publicacdo em Boletim de Servigo da UFF,
ficando revogadas as disposi¢des em contrério.

CRESUS VINICIUS DEPES DE GOUVEA
Pro-Reitor de Extensdo
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