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INSTRUGCAO DE SERVICO / PROEX N.° 02 /2016 de 19 de julho de 2016.

EMENTA: Dispde sobre a elaboracdo, apresentagdo e
reapresentacdo de Agdes de Extensdo para o
exercicio de 2016 e da outras providéncias.

O Pro-Reitor de Extensao, no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais,
RESOLVE:

Art. 1° - A elaboracdo, apresentagdo e reapresentacdo de Ac¢des de Extensdo — com vistas ao registro na
PROEX, para o exercicio de 2016, passara a ser regida pelo que se segue:

CAPITULO | - DA ELABORAGCAO E DO REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAO

Art. 2° - As acles de extensdo da UFF sdo originadas de Departamentos de Ensino, Unidades
Académicas, Coordenagdes de Cursos de Graduagdo, Coordenacdo de Cursos de Pds-graduacgdo ou de
outros setores da UFF.

§ 1° - As acgOes de extensdo originadas na UFF deverdo ser, obrigatoriamente, registradas na PROEX a
cada ano fiscal (janeiro a dezembro).

§ 2° - Para efeito desta Instrucdo de Servigo, no caso de Unidade Académica, serdo consideradas
instancias passiveis de origem de a¢Ges de extensdo, os setores de natureza académica a ela diretamente
vinculados.

Art. 3° - Para registro a A¢do de Extensdo devera ser enviada a PROEX, no modelo do Sistema de
Informagdo e Gestdo de Projetos (SIGProj), assim como os anexos, disponiveis no SIGProj.

§ 1° - A acdo devera ser aprovada pelo Departamento de Ensino de Origem do Coordenador Geral, em
Plenaria Departamental, ou, ainda, no caso de Setor ndo ligado a Unidade de Ensino, com a aprovacéo
da chefia superior. Ap6s aprovacao departamental/setorial, a ata devera ser anexada ao SIGProj.

§ 2° - No caso de Acdo de Extensdo encaminhada por Orgdo Vinculado/Ndcleo, a aprovagio devera ser
da Chefia/ Coordenagédo Geral do mesmo.

§ 3° - Quando da existéncia de parceria interinstitucional, a mesma devera ser especificada no item 1.4
(parcerias) no campo “Participacdo” do Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos (SIGProj) e
anexado ao Sistema.

§ 4° - Se a acdo de Extensdo contar com recursos humanos externos serdo necessarios anexar ao
SIGProj, a Declaracéo de Formalizacdo de Parceria Interinstitucional (Anexo I) ou o Termo de Adesdo
ao Servico Voluntario (Anexo 1V).

8§ 5% - As agOes de extensdo deverdo buscar a indissociabilidade com o ensino e a pesquisa e estimular a
pratica extensionista na formagdo académica, registrando discentes no quadro de recursos humanos.

CAPITULO Il - DA APROVACAO DA ACAO EXTENSIONISTA
Art. 4° - A Acéo devera ser integrada ao plano de atividades do Departamento/Setor, Unidade/Orgéo,
vinculada a projetos de ensino e pesquisa.

§ 1° - A instancia de aprovacdo da Acdo de Extensdo devera ser a correspondente ao local de exercicio
do Coordenador Geral.
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§ 2° - No caso da acdo de extensdo prevista no § 2° do Art. 2° a instancia de aprovacao sera a respectiva
Unidade Académica.

§ 3° - A aprovacdo de uma Acdo de Extensdo pela Camara Técnica de Extensdo ndo implica,
obrigatoriamente, na concessdo dos recursos materiais e financeiros solicitados a PROEX. A liberacao
dos mesmos dependera da disponibilidade orcamentario-financeira da PROEX.

CAPITULO I11 - DA ELABORAQAOL DO ENCAMINHAMENTO DE RELATORIO E DA
REAPRESENTACAO DE ACAO EXTENSIONISTA.

Art. 5°- O relatério da Atividade devera ser preenchido no Sistema de Informacdo e Gestao de Projetos
(SigProj) (2015), com énfase a qualificacdo e quantificagdo do publico alvo.

Paragrafo Unico: Os produtos gerados pela acdo extensionista deverdo ser comprovados no item
"Arquivos anexo", assim como o relatdrio dos bolsistas, referente ao ano de 2015.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pré-Reitor de Extensao, apds ouvir a Camara Técnica
de Extenséo.

Art. 7° - A presente Instrucdo de Servico entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando a
Instrucdo de Servico PROEX N.° 04 de 30 de setembro de 2015, bem como as disposi¢cdes em
contrério.

CRESUS VINICIUS DEPES DE GOUVEA
Pré-Reitor de Extensdo
HHH#HAHH



