
FLUXOGRAMA
INVENTÁRIO DE BENS IMÓVEIS

DP
I/

CA
P

DF
O

/C
EA

 Inicia o 
processo no 

SEI com título 
Patrimônio: 

Inventário de 
Bens Imóveis

Anexa ao 
processo a 
Portaria de 
composição 
da Comissão

Elabora 
despacho 

informando o 
contexto de 
abertura do 

processo

Realiza 
consulta 

aos dados 
completos 

dos imóveis 
no SPIUnet

 Elabora planilha com 
os dados das obras 

em construção e 
reforma realizadas 

pela UFF

Envia e-mail pelo 
SEI para DFO/CEA 
e DCF/PLAN com 
o link da planilha 
compartilhada.

Realiza 
consulta em 
sistemas de 

apoio.

Anexa ao 
processo a 

Planilha com 
todas as 

informações 
pertinentes 

preenchidas.

Encerramento 
do processo

Planilha do 
inventário

DA
C/

CC
O

N
T

Preenche 
planilha 

enviada pela 
DPI/CAP.

Realiza 
consulta no 

SIAFI.

Preenche 
planilha 

enviada pela 
DPI/CAP.

Reúne e 
analisa as 

informações, 
para gerar o 
Relatório de 
Inventário 

de Bens 
Imóveis da 

UFF

 Verifica a 
compatibilida
de entre os 

registros dos 
imóveis no 

SPIUnet e no 
SIAFI, 

Relatório  do 
inventárioTabela

Inclui o 
documento 

Relatório  do 
inventário de 
bens imóveis 

da UFF, e 
documentos 
a nexos caso 
necessário.

Após retorno 
do bloco de 

reunião, 
elabora 

despacho e 
conclui o 
processo

Planilha do 
inventário

Relatório  do 
inventário

Bloco de 
Assinaturas

Assina 
Relatório 

disponibilizado 
 em bloco de 
assinaturas

Assina 
Relatório 

disponibilizado 
 em bloco de 
assinaturas

Disponibiliza o 
Relatório em 

Bloco de 
Assinaturas
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