
FLUXOGRAMA – INCORPORAÇÃO DE BEM IMÓVEL - OBRAS
DP

I/
CA

P
DF

O
/C

EA

Elabora despacho com 
referência aos  documentos, 

disponíveis no processo 
relacionado de Fiscalização de 

obras e de serviços de 
engenharia

 O Fiscal do 
Contrato elabora 

despacho com 
solicitação de 

incorporação do 
bem imóvel e envia 

o processo à 
DPI/CAP

Analisa a documentação

 Se houver 
pendências: envia o 
processo em retorno 

à DFO/CEA para 
realização dos 

ajustes 

Envia o 
processo ao 
DAC/CCONT

Encerramento 
do processo

 Contrato;
 Nota de Empenho;

DTS para o Termo de Aceite Definitivo;
 Termo de Aceite Definitivo ; Planilha analítica

DA
C/

CC
O

N
T

Realiza o 
Registro no 

sistema SIAFI

 Se houver pendências na 
Nota de Lançamento: 
devolve processo ao 

DAC/CCONT para ajustes

Notifica por e-
mail via SEI as 

partes 
envolvidas no 

processo

CE
A/

SA
EP

O fiscal do contrato da 
DFO/CEA inicia o 

processo Patrimônio: 
Incorporação de bem 

imóvel (obras), 
relacionado ao de  

Patrimônio: 
Fiscalização de obras e 

de serviços de 
engenharia,

Recebimento do processo

Se não houver 
pendência: Elabora 
despacho com as 

informações 
necessárias para 

realização do 
lançamento do saldo 
da obra no SPIUnet. 

Recebimento do 
processo

 Anexa a Nota 
de Lançamento 

(NL)

 Elabora 
despacho com 
indicação do 
registro no 

SIAFI

Envia o 
processo a 

DPI/CAP

Recebimento do 
processo

 Se houver 
pendências:realiza os 

ajustes solicitados 
pela DPI/CAP

Analisa as Notas de Lançamento (NL)

Se não houver pendências na Nota de 
Lançamento: realiza o lançamento no 

SPIUnet, elabora despacho com 
indicação de lançamento no SPIUnet 

Envia o 
processo à 
CEA/SAEP

Recebimento do 
processo

Notifica por e-
mail via SEI as 

partes 
envolvidas no 

processo

Se houver 
pendências, 

atende às 
pendências 

identificadas 
pela DPI/CAP
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