
FLUXOGRAMA
IMUNIDADE DE TAXA DE INCÊNDIO
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Recebe cobrança  
taxa de incêndio. 

Inicia o processo no 
SEI com ơtulo 
Orçamento e 

Finanças: Imunidade 
de taxa de incêndio.

Recebimento do 
processo

Recebimento do 
processo

OFÍCIO; COBRANÇA 
DE TAXA DE 
INCÊNDIO

Toma ciência e 
envia o 

processo à 
DPI/CAP

Imóvel de Propriedade ou 
cedido à UFF: anexa cerƟdão do 

imóvel e outros documentos 
comprobatórios

Encaminha 
demanda ao 
procurador

Recebimento do 
processo

Inclui o 
documento 

Oİcio 
solicitando a 
imunidade da 

cobrança de taxa

 Imóvel alugado pela UFF: anexa 
o contrato de locação e outros 
documentos comprobatórios

DP
I/

CA
P Protocola 

solicitação de 
imunidade de 
taxa junto ao 

CBMERJ e 
aguarda

Situação deferida:Envia e-mail pelo SEI 
informando à unidade requerente da 

decisão
Solicitação 

deferida

Solicitação 
indeferida

Envia e-mail pelo 
SEI informando à 

unidade 
requerente, e 

elabora despacho

Aguarda a análise do 
procurador

Anexa 
parecer ao 
processo

Elabora despacho 
e envia o processo 

para a DPI/CAP

Verifica a 
disponibilidade 

orçamentária 

Elabora 
despacho 

indicando se 
há ou não 

disponibilida
de 

orçamentária 

 Havendo Disponibilidade orçamentária, elabora 
despacho e envia o processo para a 

DCONT/CCONT

Não havendo disponibilidade orçamentária, 
elabora despacho para ciência do interessado e 
envia o processo para a DPI/CAP tomar ciência

Elabora despacho de 
autorização da contratação e 

emissão do empenho

Envia o processo para 
a DOFI/CAF

Recebimento do 
processo

Recebimento do 
processo

Recebimento do 
processo

DA
RC

/
CA

F

 Emite o 
Empenho 
no SIAFI

Elabora lista de 
verificação de 

emissão de 
empenho

Elabora 
despacho com 

as 
informações 
do empenho

Envia o processo 
para a 

DCONT/CCONT

Confere empenho 
emiƟdo e se 

necessário, resolve 
pendências 

idenƟficadas

Elabora despacho 
de ateste, visto e 
autorização de 

pagamento.

Elabora 
despacho e 

envia o processo 
para a DOFI/CAF

Realiza liquidação da nota 
fiscal no SIAFI e anexa 

documento da liquidação

Realiza lRealiza 
pagamento da nota 
fiscal por meio de 
Ordem Bancária 

(OB),e anexa a OB

 Elabora despacho 
com as informações 

do pagamento e 
envia o processo 
para a DARC/CAF

Realiza análise 
documental e de 
conformidade do 

registro documental

 Caso haja pendência, 
soluciona as 

inconsistência

 Caso não haja 
pendência, elabora 
despacho e envia o 

processo para a 
DPI/CAP

Recebimento do 
processo

Recebimento do 
processo

Anexa Guia 
atualizada da taxa

Recebe cobrança  
taxa de incêndio. 

Inicia o processo no 
SEI com ơtulo 
Orçamento e 

Finanças: Imunidade 
de taxa de incêndio.

Envia para a 
CAP

OFÍCIO0

Encerramento 
do processo

Protocola recurso 
junto ao CBMERJ e 

aguarda o 
resultado

Recebimento do 
processo

Encerramento 
do processo

Caso o processo não tenha iniciado pela CAP:  inicia o 
processo  Orçamento e Finanças: Imunidade de taxa 
de incêndio, anexa os documentos comprobatórios e 

envia o processo para a CAP/SAEP

Caso o processo 
tenha iniciado 

pela CAP

Toma ciência

Anexa 
documentos 

comprobatórios 
necessários

Elabora despacho 
e envia o 

processo para a 
PLOR/PLAN

Toma 
ciência

Encerramento 
do processo Toma 

ciência

Encerramento 
do processo

Situação indeferida: Elabora despacho e 
envia à PROGER


