
FLUXOGRAMA – CONSULTA SOBRE DISPONIBILIDADE DE IMÓVEL PARA CESSÃO OU DOAÇÃO
DP

I/
CA

P
U

N
ID

AD
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RE
Q

U
ER

EN
TE

FORM /DE 
SOLICITAÇÃO DE 

DISPONIBILIDADE 
DE IMÓVEL. 

G
AR

/R
ET

Designa  servidores 
(da DDP/CEA ou 
DFO/CEA) para 

produzir um laudo de 
viabilidade de uso do 

imóvel

CE
A/

SA
EP

inicia o 
processo de 

Assuntos 
Transitórios: 

Consulta sobre 
disponibilidade 
de imóvel para 

cessão ou 
doação com o 

Formulário 

Envia o 
processo à 
CEA/SAEP

Recebimento do 
processo

Analisa a Resposta

DF
O

/C
EA

 S
G

CS
/G

AR

Encaminha 
o processo 
à DPI/CAP

Na esfera 
Federal:

Através  no 
sistema SISREI

Realiza a busca de imóvel

 Nas esferas Estadual 
e Municipal: consulta 
através de Ofício cuja 
assinatura é solicitada 

ao GAR/RET

 Elabora Ofício e envia 
assinado para o 

órgão, retornando o 
processo para a DPI

Aguarda e acompanha durante 30 dias

Caso não tenha 
imóvel, elabora 

despacho e envia o 
processo para a 

Unidade

 Caso tenha algum 
imóvel disponível, 
informa a Unidade 

para ciência e escolha

Encerra o 
processo

Encerramento 
do processo

 Elabora despacho 
informando qual 

imóvel deseja (se for 
o caso) e solicitando 

avaliação de 
viabilidade de uso

Envia o 
processo 

à 
CEA/SAEP

Recebimento do 
processo

Envia o 
processo 

para 
DDP/CEA 

ou 
DFO/CEA

Realizam a 
avaliação do 

imóvelLaudo de 
Viabilidade de 

Uso

Elabora 
despacho  e 

encaminha ao 
SGCS/GAR

Envia o 
processo 

ao 
GAR/RET

Aguarda 
decisão do CUV 
e anexa Ata de 

Decisão do CUV

Envia o 
processo à 

DPI/CAP

Recebimento do 
processo

Recebimento do 
processo

Recebimento do 
processo

Recebimento do 
processo

Recebimento do 
processo

Se a Unidade Requerente NÃO 
desejar prosseguir com a 

solicitação, a DPI/CAP envia e-mail 
para o(a) Superintendente da SAEP 
para dar ciência, elabora despacho 

 Se a unidade 
requerente desejar 
prosseguir com a 

solicitação, a DPI/CAP 
envia e-mail para o(a) 
Superintendente da 

SAEP para dar ciência, 
elabora despacho 

Envia decisão e 
consulta a 
unidade

Analisa a Resposta

Se NÃO for favorável: A UNIDADE 
REQUERENTE elabora despacho 

de encerramento  encerramento 

Se for favorável:  A UNIDADE 
REQUERENTE elabora despacho 

informando se deseja ou não 
seguir com a Cessão/Doação

Envia o 
processo 

à 
DPI/CAP

Inicia  
processo 

relacionado 
de Cessão 
ou Doação 

Encerramento 
do processo
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