
FLUXOGRAMA
CONSULTA SOBRE A VIABILIDADE DE LOCAÇÃO DE IMÓVEL

U
N

ID
AD

E 
RE

Q
U

ER
EN

TE

FORM /DE 
SOLICITAÇÃO DE  

IMÓVEL PARA 
LOCAÇÃO

inicia o processo 
de Assuntos 
Transitórios: 

Consulta sobre 
Consulta sobre a 

viabilidade de 
locação de imóvel 

CA
P

CE
A/

SA
EP

DD
P 

O
U

 
DF

O
/C

EA
DP

I/
CA

P
G

AR
/R

ET
PR

O
AD

Envia o 
processo para 

a CAP

Solicita à 
CEA/SAEP 

avaliação do 
imóvel

Designa 
profissional para 

elaborar avaliação 
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USO DE IMÓVEL E DE 
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Elabora  avaliação 
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Analisa solicitação de 
locação e emite despacho 
com parecer, retornando 

para a DPI

Analisa  a 
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Se a decisão não for favorável: informa à 
Unidade via e-mail e elaborada despacho

 Caso contrário: solicita abertura de 
processo de contratação por dispensa de 

licitação e envia à PROAD

Encerramento do 
processo

Informa por e-mail à unidade 
requerente sobre a aprovação da 
locação,  elabora o despacho de 

encerramento

Informa em despacho o número do 
processo de Contratação que foi 
aberto, e  envia o processo para 

DPI/CAP.
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Inicia o  processo  Material: 
Contratação via Dispensa de Licitação, 
Inciso I ou II e o relaciona ao processo 

Assuntos Transitórios: Consulta sobre a 
viabilidade de locação de imóvel.
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