UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

RELATORIO DE HOMOLOGAGAO DO PROCESSO DE CUMPRIMENTO DE
DECISAO JUDICIAL (DAP)
v.01

EMENTA:

Relatdrio de Mapeamento;

Descricdo das Responsabilidades das Areas Envolvidas;
Matriz de Responsabilidades;

Dados Estatisticos do Processo Digital;

Termo de Homologagao.

ik

OBJETIVOS:

Mapear fluxo do processo;

Rever documentagao/normatizagao;

Propor melhorias e otimizagao do fluxo;

Inserir o processo mapeado no Sistema Eletronico de Informacao (SEI).

PROCESSO DE CUMPRIMENTO DE DECISAO JUDICIAL (DAP)

Slgla/Descrlga!o S_etores E-mail Ramal
Responsaveis
SAG/DAP sag.dap.progepe@id.uff.br -
Env:l?ltlgroess e Servico de Apoio a Gestdo (SAG/DAP);
e Divisdo de Analises Judiciais (DAJ/CCPP);
e Comissdo de Implantagio do Assentamento Funcional
Digital (CIAFD); e
e Unidades organizacionais requeridas para o cumprimento
da decisdo judicial.
Data de
Implantagao no | 13 de Outubro de 2022
SEI:
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CONTROLE DE VERSOES
Data de Equipe
Versao Homologagalo da Descricao Responsavel/SIGLA
atualizacao
Kenea Rodrigues -
DGI/PROPLAN
INICIAL - Matheus Bersot -
01 XX/10/2022 Elaboragao CDS/STI
Ravellyn Roya -
PROPPI

Relatorio de Mapeamento

REUNIOES REALIZADAS / E-MAILS ENVIADOS

Data Participantes das areas responsaveis / Sigla

Comunicagdo enviada pela Equipe de Mapeamento a SAG/DAP
solicitando informagOes sobre o processo de Cumprimento de

12/03/2022 Decisdo Judicial e questionando a area sobre a disponibilidade para
mapear 0 processo.
SAG/DAP responde que ha disponibilidade da area para mapear o
12/09/2022 / P d P P P

processo e envia Base de Conhecimento revisada.

12/09/2022 | Equipe de Mapeamento inicia 0 mapeamento do processo.

Equipe de Mapeamento envia a Base de Conhecimento revisada e

13/09/2022 com questionamentos ao SAG/DAP e DAJ/CCPP.

SAG/DAP retorna com Base revisada e respostas aos
13/09/2022 .

questionamentos.

DAJ/CCPP retorna com Base revisada e respostas aos
17/09/2022 .

questionamentos.

Equipe de Mapeamento envia a Base de Conhecimento revisada e
20/09/2022 .

com questionamentos.

SAG/DAP retorna com Base revisada e respostas aos
20/09/2022

questionamentos.

Equipe de Mapeamento envia esclarecimentos a SAG/DAP sobre a
21/09/2022 | ndo necessidade de modelar os documentos enviados no SEI e o0 uso
da funcionalidade modelos favoritos.
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Equipe de Mapeamento envia Ultima versao da base de
03/10/2022 | conhecimento com a modelagem do processo feito no Bizagi usando
a notacao BPMN e um Termo de Homologacao.
Total de
reunioes / | 12 e-mails trocados.
e-mails:
MELHORIAS PROPOSTAS
N/A
MELHORIAS EFETUADAS
N/A
OUTRAS OBSERVACOES
N/A

DOCUMENTOS PADRONIZADOS

N/A

1. Matriz de Responsabilidades

MATRIZ DE RESPONSABILIDADES (RACI) DEPARTAMENTALIZADA

PCOd' 2 Responsavel Aprova Consultado Informado
rocesso
Unidade Ministério da PROGER PROGER
Requerida, Educacao e da
SAG/DAP e Economia
DAJ/CCPP

2. Dados Estatisticos

DADOS DO PROCESSO DIGITAL

Tempo estimado de Namero médio de .
vr -~ Amostra considerada
tramitacao folhas utilizadas
4 meses 60 -

1 Como esse tipo de processo ficara aberto até que a Requisicdo seja finalizada, ndo

cabe andlise estatistica sobre o desempenho desse tipo de processo.
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Quantidade de Servidores Alocados por Uorg
Sigla da Uorg Qtd de Servidores
SAG/DAP
3 servidores
DAJ/CCPP 2 servidores

3. Termo de Homologacgao

Pelo presente instrumento, declaramos estar cientes das responsabilidades
inerentes ao setor quanto as atualizacdes que se fizerem necessarias para manter a
uniformidade das informag0es, a padronizacao dos procedimentos e, ainda, atender a
legislacao vigente relativa ao processo em tela.

Das responsabilidades do setor:

1. Informar a Comissao do SEI/Mapeamento, tempestivamente, qualquer
necessidade de alteragao do fluxo do processo, modelos de documentos,
normas, etc, em atendimento a mudancas na legislagdo/normatizagdes
e/ou mudancas na estrutura das areas;

1.1. As areas envolvidas sé poderdao solicitar alteragdes no fluxo do
processo, modelos de documentos, normas, apds 90 (noventa)
dias a contar da data de implantacdo do processo no SEI, salvo os
casos que haja alguma exigéncia em atendimento a mudancas na
legislagao/normatizacdes da Administracao Publica Federal e/ou
mudancas na estrutura das areas, condicionado a andlise da
PROPLAN;

1.2. As alteragbes e novos versionamentos em  processos
administrativos ja implantados ndo poderao comprometer ou ser
impeditivo para encaminhamento, providéncias e conclusao dos
processos anteriormente criados, salvo casos de exigéncia legal.

2. Garantir que as alteragbes propostas sejam previamente definidas,
pactuadas e aprovadas por todas as areas envolvidas, constantes deste
Termo;

3. Garantir, por meio do multiplicador e de solicitacao de cursos, que os
servidores envolvidos no processo estejam capacitados para utilizacao do
SEI-UFF;

4. Manter atualizado o site da UFF, sobre a documentagdao, normas e
procedimentos inerentes ao processo.
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Declaramos, ainda, estar de acordo as informacoes constantes deste
Termo de Homologacao, bem como com os demais documentos que
compoem o mapeamento do referido processo, partes integrantes deste
termo:

- Fluxo do Processo “CUMPRIMENTO DE DECISAO JUDICIAL
(DAP)";

- Base de conhecimento de “CUMPRIMENTO DE DECISAO
JUDICIAL (DAP)"; e

- Passo a passo.

Niterdi, xx de Outubro de 2022.

Nome Sigla Cargo/Funcao Assinaturas
Gabriel Barbosa SAG/DAP Chefe de Servico
Cynthia Mendes da o
] DAJ/CCPP Chefe de Divisao
Silva
Equipe Responsavel pelo trabalho desenvolvido e implantado
Nome Sigla Cargo/Funcao Assinaturas
Maria Leonor da Coordenadora
. PLIN/PLAN
Veiga
Kenea Rodrigues DGI/PROPLAN Arquivista
Matheus Bersot CDS/STI Analista de TI
Assistente em
Ravellyn R ~
avellyn roya PROPPI Administracao




