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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 11, de 12/04/2018.

A Comisséo Especial constituida pelo Ato Executivo n® 02/2018, de 23 de janeiro de 2018, da Presidente da Associagdo dos Professores Inativos
da Universidade Federal Fluminense — ASPI-UFF, em consonancia com a Resolugédo n°® 145/2017 do Conselho Universitario da Universidade
Federal Fluminense, e instalada em 18 de janeiro de 2018, com o objetivo de identificar as preferéncias para a escolha do Reitor e do Vice-Reitor
da UFF para o quadriénio 2018-2022 e tendo como subsidio o disposto no item 24 da Nota Técnica n° 448/2009 — CGLNES/GAB/SESuU/MEC,

RESOLVE:
Estabelecer procedimentos operacionais para recebimento e apuracéo de votos em separado.
Artigo 1° - Eleitores que por comprovada necessidade se encontrem fora de suas respectivas sedes ou cujos homes ndo constem nas
listas oficiais de votagao disponiveis na Mesa Receptora de Votos (MR), onde séo eleitores, poderao exercer normalmente seu direito de votar,

tendo, no entanto, seus votos recolhidos em separado. Para tal, deverao dirigir-se a uma MR, munidos de qualquer dos seguintes instrumentos
de comprovacao de habilitacdo para votar:

- Docentes e Técnicos administrativos:

e cartdo de identidade funcional ou
e documento de identidade original com foto acompanhado de:

1. parte de identificacdo do contracheque mais recente ou declaracdo recente de  situagéo funcional emitida pelo
Departamento de Administracdo de Pessoal da UFF.

2. documento que comprova o exercicio da fungdo na Universidade.



- Estudantes: comprovante de inscrigdo em disciplina(s) do primeiro semestre de 2018 como aluno regular dos cursos presenciais de
qgualquer das Unidades da UFF, seja de graduacéo, de residéncia ou dos programas gratuitos de especializacao ou pés-graduagao
e de ensino a distancia — EAD.

§ 1° - A MR somente podera autorizar a vota¢do, mediante voto em separado, de eleitor que atenda a uma das seguintes condigdes:
a)servidor que se encontre a disposicdo da Comissao Especial;
b) mesario que se encontre fora de sua sec¢éo eleitoral;
c) membros da Comissao Especial;
d) qualquer eleitor que, por comprovada necessidade, esteja fora de sua sede.

Artigo 2° - Procedimento para recolher votos em separado:

1°. Conferida a identificacdo do eleitor, os mesérios lan¢ardo na Lista de Votagdo em Separado o nome por extenso do eleitor, a
categoria a que pertence (ou seja, se docente, técnico administrativo ou estudante), sua lotacdo ou seu Curso ou Programa
(conforme vote como servidor ou estudante), o nimero de matricula sob o qual votara, a data em que seu voto for recebido e o
motivo para haver-se autorizado o voto em separado, colhendo, entéo, sua assinatura;

2°. A sequir, entregar-se-a ao eleitor a cédula de votacdo acompanhada de um envelope branco, VAZIO, devidamente rubricado por
um de trés dos componentes da MR: o Presidente, o Vice-Presidente, ou 0 Secretario. Neste momento 0s mesarios orientardo o
eleitor a dirigir-se ao recinto indevassavel apropriado, para que consigne seu voto, alertando-o para retornar a MR com a cédula
DOBRADA e JA INSERIDA NO ENVELOPE;

3°. Retornando o eleitor & MR, a vista do mesmo, um integrante da MR fechard, lacrara e dobrara esse primeiro envelope. Ainda a
vista do eleitor, um segundo envelope branco VAZIO sera sobrescritado com as seguintes informagdes: (i) em todos os casos, 0
nome completo do eleitor, 0 nimero de matricula ou inscrigao sob o qual votou e a sec¢éo eleitoral onde o fez; (ii) no caso de docente
ou técnico administrativo, seu 6rgao de lotacao; e (iii) no caso de estudante, o nome do Curso ou Programa a que pertence, bem
como uma declaragéo sobre se tem ou ndo mais de uma matricula. Entdo, a vista do eleitor, o primeiro envelope, dobrado, sera
inserido no segundo envelope, o qual sera imediatamente fechado e lacrado;

4°, Lacrado o segundo envelope, instruir-se-a o eleitor para que o deposite na urna apropriada;

5°. Em todos os casos de voto em separado, este seré langado na ata de votagdo obrigatoriamente acompanhado do nome do eleitor,
de sua lotagcdo ou Curso, do numero de matricula sob o qual votou, da declaracdo do eleitor quanto a se possui ou ndo mais de
uma matricula e do motivo pelo qual se autorizou o voto em separado.

Artigo 3° - Procedimento para apurar votos em separado: .
1°. Aberta a urna pela Mesa Apuradora (MA), os escrutinadores procederdo a cata¢do dos diversos votos. A vista dos candidatos
e/ou seus respectivos fiscais de apuracdo, cada voto em separado localizado sera imediatamente entregue & Comissao Especial
(CE);



2°. A CE, analisando o envelope externo e as listas de votacao, decidira, no ato, quanto a ocorréncia ou ndo de qualquer irregularidade
afetando cada voto em separado. Se alguma irregularidade for encontrada, a CE declarard o voto invalido e o acondicionard em
recipiente plastico transparente, para eventuais recursos. Em caso contrario, a CE removera e guardara para controle o envelope
externo e tornard a depositar o interno, ndo-sobrescritado, contendo o voto, na massa dos votos oriundos da urna em que se o
havia depositado originalmente, de imediato misturando-se e embaralhando-se toda a massa;

NiterGi 12 de abril de 2018
Comisséo Especial
Joado Evangelista Dias Monteiro
Presidente



