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Unidades da UFF

COMO SE FAZ?

1. AUDITORIA TECNICA

1.1 AT/CUR recebe e analisa a demanda do TCU CONECTA: (a) demanda nova ou (b)
processo SEl ja existente;

1.2 Se for identificada como uma demanda nova, inicia o processo no SEl: Assuntos
Transitérios: Acompanhamento do atendimento as demandas do TCU e inclui como anexo
a documentacao da demanda do TCU conecta;

1.2.1 Se for uma solicitacdo de informacdo/recomendacdo/determinacio/
reiteracdo/diligéncia, elabora e assina despacho e encaminha para UFF (Gabinete do
Reitor) para tomar ciéncia e para a Unidade auditada para atender a solicitacdo;

1.2.2 Se for uma demanda de ciéncia, elabora e assina despacho e encaminha para
UFF (Gabinete do Reitor), PGI/PLAN e para a Unidade auditada tomarem ciéncia e apds

concluir o processo;

1.3 Se for uma demanda referente a um processo ja existente (diligéncia, reiteracao, etc.),
anexa o documento ao processo existente, seguindo os passos 1.2.1 ou 1.2.2.

1.4 Aguarda o atendimento ou a resposta da demanda da unidade auditada.



2. UNIDADE AUDITADA

2.1 AUNIDADE AUDITADA recebe e analisa a demanda;
2.1.1 Se as informacgdes para resposta a demanda estiverem contidas em processo
fisico, a unidade auditada digitaliza o processo ou os documentos pertinentes em
formato PDF e insere no processo, acompanhados de um oficio de resposta
endereg¢ado ao TCU;
2.1.2. Se a demanda ndo diz respeito a um processo, a unidade auditada providencia
as informacgdes por meio de oficio enderecado ao TCU e, se necessario, anexa
documentos.

2.2 Caso o prazo de resposta esteja expirando e nenhuma resposta tenha sido

encaminhada, a unidade auditada elabora, assina e junta ao processo oficio solicitando

dilacdo de prazo e envia o processo para a UFF (Gabinete do Reitor);

2.3 Concluido o atendimento da demanda, elabora e assina oficio e encaminha a resposta
a UFF (Gabinete do Reitor);

3. GABINETE DO REITOR

3.1 O Gabinete do Reitor toma ciéncia e encaminha o oficio de resposta/prorrogacado de
prazo da unidade auditada a AT/CUR;

4. AUDITORIA TECNICA
4.1 A AT/CUR analisa a resposta ao atendimento;

4.1.1 Caso se trate de pedido de prorrogacao de prazo, anexa oficio da Unidade
Auditada no TCU CONECTA e anexa comprovante de entrega;

4.1.1.1 Aguarda e analisa posterior resposta do TCU conecta;
4.1.1.2 Recebe resposta do TCU, analisa e anexa documento. Encaminha para
UFF (Gabinete do Reitor), PGI/PLAN e para a Unidade auditada tomarem
ciéncia (seguir passo 1.4);
4.2 Caso se trate de resposta a demanda, a AT/CUR anexa o oficio da area auditada, apods
ciéncia do Reitor, no TCU CONECTA e, se necessario, anexa eventuais documentos que

instruem a resposta;

4.2.1 Apds, anexa comprovante de entrega do TCU CONECTA,;



4.2.1.1 Aguarda e analisa posterior resposta no TCU conecta;

4.2.1.2 Se a demanda nao foi atendida, faz uma nova solicitagao (seguir passo
1.3);

4.2.1.3 Se a demanda foi atendida, é gerado o documento de encerramento do
TCU CONECTA;

4.3. A AT/CUR anexa o documento de encerramento do TCU CONECTA;

4.3.1 Elabora e assina despacho informando a conclusdo da demanda e envia para a
UFF, PGI/PLAN e Unidade auditada para tomarem ciéncia.

4.3.2 Apds conclui o processo.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
Acesso ao sistema CONECTA TCU

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
Oficio de comunicagdo/solicitagdo do TCU
Oficio de resposta/solicitacdo UFF

QUAL E A BASE LEGAL?

Oficio-Circular 1/2019-TCU/SECEXEDUCAGAO/4DT

Oficio n? 688/2019/GABR/UFF de 5/12/2019



