UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

BASE DE CONHECIMENTO
AVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

QUE ATIVIDADE E?

E o registro do tempo de contribuicdo decorrente de vinculo de trabalho prestado a outras instituicdes
publicas ou privadas, desde que esse periodo ndo tenha surtido efeitos juridicos ou financeiros de natureza
previdencidria em outra instituicdo ou entidade publica ou privada.

QUEM FAZ?

Divisdo de Direitos e Vantagens - DDV/CRL

Secdo de Controle de Afastamentos e Desligamentos - SCAD/DDV
Coordenacdo de Controle de Pagamento de Pessoal - CCPP/DAP
Divisdo de Admissdo e Cadastro - DAC/CRL

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?
1. SERVIDOR(A) INTERESSADO(A)

1.1) O servidor inicia processo no SElI com o titulo Pessoal: Averba¢cao de Tempo de Contribuicdo. Em
seguida, preencher no campo Interessados o seu nome e sinalizar o nivel de acesso Publico. Apds, clicar
em Salvar.

1.2) Em seguida, o servidor devera incluir o documento Requerimento de Averbacao de Tempo de
Contribuicdo. Selecionar o nivel de acesso restrito (hipdtese legal: informacdo pessoal). Clicar em confirmar
dados. Preencher todas as informacgGes contidas no requerimento e em seguida assinar informando login e
senha do IDUFF.

1.3) Certiddao de Tempo de Contribuicdo (CTC) identifica o drgao destinatario:

1.3.1) Caso seja um documento nato-digital, anexa ao processo como documento externo (tipo de
documento: Certiddo; nivel de acesso: restrito - informacgdo pessoal) e envia o processo para a DAC/CRL.

1.3.2) Caso ndo seja um documento nato-digital, envia para a unidade protocolizadora mais préxima.
Feito isso, servidor interessado comparece ao protocolo para onde o processo foi enviado, portando a
certiddo original. No protocolo, vocé deve informar o nimero do processo que deverd receber o
documento digitalizado e autenticado.

1.4) Certidao de Tempo de Contribuicdo (CTC) nao identifica o 6rgao destinatdrio:

1.4.1) Comparece munido da CTC no Setor de Apoio Administrativo do Departamento de Administracao
de Pessoal (SAA/DAP) para carimbar a Certiddo;

1.4.2) Caso seja um documento nato-digital, siga o passo do item 1.3.1;




1.4.3) Caso nao seja um documento nato-digital envia para a unidade protocolizadora mais préxima.
Feito isso, servidor interessado comparece ao protocolo para onde o processo foi enviado, portando a
certiddo original. No protocolo, vocé deve informar o nimero do processo que deverd receber o
documento digitalizado e autenticado.

1.5) Havendo pendéncias na analise do processo, a DDV/CRL retornard o processo para que as
inconsisténcias sejam sanadas. Apds, o servidor envia o processo novamente para a DDV/CRL.

2.

UNIDADES PROTOCOLIZADORAS

2.1) Recebe a Certiddao de Tempo de Contribuicdo (CTC)

2.2) Digitaliza e anexa como documento externo (tipo de documento: Certiddo; nivel de acesso: restrito -
informacdo pessoal)

2.3) Elabora despacho e envia o processo para a DAC/CRL.

3.

DIVISAO DE ADMISSAO E CADASTRO - DAC/CRL

3.1) Preenche qualificacdo do servidor. Caso seja necessario, anexa documentacdo pertinente;

3.2) Elabora despacho e envia o processo para a DDV/CRL;

3.3) Apos analise da DDV/CRL, realiza anotagées no SIRH;

3.4) Elabora despacho e conclui o processo (arquivamento).

4.

DIVISAO DE DIREITOS E VANTAGENS - DDV/CRL

4.1) Analisa o processo;

4.2) Havendo pendéncias:

4.2.1) Elabora despacho e envia o processo para a unidade onde o servidor estd atualmente lotado.

4.3) Solicitacdo improcedente:

4.3.1) Elabora despacho e envia o processo para a unidade onde o servidor esta atualmente lotado.

Observagao: O servidor pode solicitar reconsideracdo. Para isso, consultar o material de apoio
em: http://www.uff.br/?q=material-de-apoio-sei.

4.4) Nao havendo pendéncias:

4.4.1) Registra averbacao no SIAPE;
4.4.2) Anexa como documento externo o comprovante emitido pelo SIAPE;

4.4.3) Elabora despacho de autorizacdo, assina, inclui em bloco de assinatura para disponibilizar as
seguintes areas: DDV/CRL, CRL/DAP e DAP/GEPE. Se ndo houver interrup¢do de vinculo funcional
publico, entre a data da exoneragdo/vacancia do cargo anterior e a de posse no cargo atual, aponta a
necessidade de alteracdo de data de ingresso no servico publico;

4.4.4) Inclui o documento Resumo de Despachos e Decisdes (RDD), preenche as informacfes
pertinentes, inclui em bloco de assinatura para disponibilizar ao DAP/GEPE;

4.4.5) Encaminha o RDD para publicacdo no Boletim de Servico da UFF (acdo externa ao SEl)
publicabs.sdc@id.uff.br;

4.4.6) Elabora despacho e envia o processo para a DAC/CRL, com a ressalva do item 4.4.3.


http://www.uff.br/?q=material-de-apoio-sei
https://sei.uff.br/sei/publicabs.sdc@id.uff.br

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

1. Somente podera ser aceita para fins de averbag¢do no Regime Préprio de Previdéncia Social do
Servidor, Certiddo de Tempo de Contribuicdo (CTC) original, devendo os 6rgdos integrantes do SIPEC
observarem, quando da edicdo da CTC, os procedimentos do Ministério da Previdéncia Social constante na
Portaria MPS n2 154, de 15/05/2008. (item 6 da Nota Informativa CGNOR/DENOP/SEGEP/MP n® 165/2014);

2. Caso a Certidao de Tempo de Contribuicdo do INSS nao possibilite obter a informacao sobre o
vinculo gerado entre o atual servidor e o 6rgdo publico (servidor efetivo, comissionado, etc.) a época da
prestacao do servico, deverd o érgdao averbante, para fins de analise se o tempo se enquadra como de
"servico publico", se apoiar em outros documentos, como declaracdo do érgao que informe a condicdo do
servidor naquela entidade. (item 37 da Nota Técnica CGNOR/DENOP/SEGEP/MP n2 28/2014);

3. O tempo de contribuicao para Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS devera ser provado
com CTC fornecida pela unidade gestora do RPPS ou, excepcionalmente, pelo 6rgao de origem do servidor,
desde que devidamente homologada pela respectiva unidade gestora do RPPS. (Art. 29, § 22 da Portaria MPS
n2 154/08);

4, A Certidao de Tempo de Contribuicdo se configura como documento habil de comprovacdo da
efetiva contribuicdo. (item 37 da Nota Técnica CGNOR/DENOP/SEGEP/MP n@ 28/2014);

5. O tempo de empresa publica e sociedade de economia mista serd considerado como "tempo
de servico publico" para fins de aposentacdo, para cumprimento dos requisitos estabelecidos nos incisos do
art. 62 da EC n? 41/03, e do art. 32 da EC n2 47/05, todavia, ndo sera considerado para outros beneficios
estabelecidos pela Lei n2 8.112/90. (item 2, subitem "b" da Nota Técnica n® 28/2014);

6. O tempo de contribui¢do sera contado de acordo com a legislagdo pertinente, observadas as
seguintes normas: (art. 96 da Lei n© 8.213/91)

a) ndo sera admitida a contagem em dobro ou em outras condicdes especiais;

b) é vedada a contagem de tempo de servico publico com o de atividade privada, quando
concomitantes;

c) ndo sera contado por um sistema o tempo de servico utilizado para concessdo de
aposentadoria pelo outro;

d) o tempo de servico anterior ou posterior a obrigatoriedade de filiacdo a Previdéncia
Social s6 sera contado mediante indenizagdao da contribuicdo correspondente ao periodo
respectivo, com acréscimo de juros moratérios de 0,5% a.m. (zero virgula cinco por cento
ao meés), capitalizados anualmente, e multa de 10% (dez por cento). (Reda¢do dada pela
Medida Proviséria n® 2.187-13/01);

e) é vedada a emissdo de CTC com o registro exclusivo de tempo de servico, sem a
comprovacao de contribuicdo efetiva, exceto para o segurado empregado, empregado
doméstico e trabalhador avulso e, a partir de 12 de abril de 2003, para o contribuinte
individual que presta servico a empresa obrigada a arrecadar a contribuicdo a seu cargo,
observado o disposto no § 52 do art. 42 da Lei n? 10.666, de 8 de maio de
2003. Observagao: o disposto nessa alinea nao se aplica ao tempo de servigo anterior a
edicdo da Emenda Constitucional n2 20, de 15 de dezembro de 1998, que tenha sido
equiparado por lei a tempo de contribuic¢do. (incluido pela Lei n® 13.846/2019);

f) a CTC somente poderd ser emitida por regime préprio de previdéncia social para ex-
servidor. (incluido pela Lei n® 13.846/2019);

g) é vedada a contagem reciproca de tempo de contribuicdo do RGPS por regime préprio
de previdéncia social sem a emissdo da CTC correspondente, ainda que o tempo de



contribuicdo RGPS tenha sido prestado pelo servidor publico ao préprio ente
instituidor. (incluido pela Lei n® 13.846/2019),

h) é vedada a desaverbacdo de tempo em regime proprio de previdéncia social quando o
tempo averbado tenha gerado a concessdo de vantagens remuneratérias ao servidor
publico ao servidor publico em atividade. (incluido pela Lei n® 13.846/2019); e

i) para fins de elegibilidade as aposentadorias especiais referidas no § 42 do art. 40 e no §
12 do art. 201 da Constituicdo Federal, os periodos reconhecidos pelo regime
previdencidrio de origem como de tempo especial, sem conversdo em tempo comum,
deverdo estar incluidos nos periodos de contribuicdo compreendidos na CTC e
discriminados data a data. (incluido pela Lei n® 13.846/2019).

7. O tempo de contribuicdo federal, estadual ou municipal serd contado para efeito de
aposentadoria e o tempo de servico correspondente para efeito de disponibilidade. (art. 40, § 92 da
Constitui¢do Federal, incluido pela EC n® 20/98);

8. O tempo de servico considerado para efeito de aposentadoria e cumprido até 15/12/1998
serd contado como tempo de contribui¢do. (art. 130 do Decreto n® 3.048/99, incluido pelo Decreto n?
6.722/08);

9. A apuracgdo do tempo serd feita em dias, que serdo convertidos em anos, considerado o ano
como de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias. (art. 101 da Lei n 8.112/90);

10. Nas competéncias a partir de julho de 1994, em que ndo tenha havido contribuicio do
servidor vinculado a regime proprio, considerar-se-a como base de calculo dos proventos a remunerag¢ado ou
subsidio do cargo efetivo do servidor, inclusive nos periodos em que houve afastamento do cargo, desde que
o respectivo afastamento seja legalmente considerado como de efetivo exercicio, observando-se os seguintes
parametros: (art. 49, § 22 da Orientagcdo Normativa SRH/MP n® 8/2010):

a) Até 16/12/1998, todo o tempo de efetivo exercicio sera considerado como tempo de
contribuicdo;

b) De 17/12/98 a 18/12/2002, data da Medida Proviséria n? 86/02, convertida na Lei n®
10.867/03, o tempo sera considerado, desde que tenha havido a respectiva contribuicdo a
regimes de previdéncia;

c) A partir de 19/12/2002, serad considerado o tempo de contribuicdo para o Plano de
Seguridade Social do Servidor - PSS; e

d) Aplicam-se as disposicdes dos subitens anteriores "a", "b" e "c" ao servidor que foi
beneficiado pelo instituto da isencdo de contribuicdo previdencidria prevista no § 12 do art.
32 da EC n2 20/98, ou nos casos de nao haver aliquota valida.

11. N3do ha possibilidade de averbacdao do tempo de férias ndo usufruidas na esfera estadual no
ambito federal, seja de forma simples ou em dobro. (item 22 da Nota Técnica CGNOR/DENOP/SEGEP/MP n?®
112/2013);

12. Conta-se apenas para efeito de aposentadoria e disponibilidade: (art. 103, incisos | a VI da Lej
n28.112/90)

a) O tempo de servico publico prestado aos Estados, Municipios e Distrito Federal;

b) A licenca para tratamento de salde de pessoa da familia do servidor, com remuneracao,
que exceder a 30 (trinta) dias em periodo de 12 (doze) meses. (Reda¢do dada pela Lei n®
12.269/2010);

c) A licenca para atividade politica, no caso do art. 86, § 29, isto é, a partir do registro da
candidatura e até o 102 (décimo) dia seguinte ao da eleicao, pelo periodo de 3 (trés) meses;



d) O tempo correspondente ao desempenho de mandato eletivo federal, estadual,
municipal ou distrital, anterior ao ingresso no servico publico federal;

e) O tempo de servico em atividade privada, vinculada a Previdéncia Social;
f) O tempo de servico relativo a tiro de guerra; e

g) O tempo de licenca para tratamento da propria salde que exceder o prazo a que se
refere a alinea "b" do inciso VIl do art. 102, isto é, 24 (vinte e quatro) meses. (Incluido pela
Lein29.527/97).

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

e Requerimento de Averbacdo de Tempo de Contribuicdo;

e Certiddo de Tempo de Contribuicdo (CTC);.

QUAL E A BASE LEGAL?

Lei n28.112/90;

e Lein28.213/91;

e Lein210.667/03 - art. 32, §29, 32 e 49;

e Lein212.269/2010;

e Lein213.846/2019;

e Medida Provisoria n? 2.187-13/01;

e Medida Proviséria n? 71/02;

e Decreto n? 3.048/99;

e Decreton26.722/08;

e Orientagdo Normativa SPS n2 02/2009;

e Orientacdo Normativa SRH/MP n2 8/2010;

e Instrucdo Normativa RFB n2 1.332/2013 - art. 16 (caput e paragrafos);
e Portaria MPS n? 154/08;

e Nota Informativa CGNOR/DENOP/SEGEP/MP n? 165/2014;
¢ Nota Técnica CGNOR/DENOP/SEGEP/MP n2 112/2013;

e Nota Técnica CGNOR/DENOP/SEGEP/MP n2 28/2014;

e Nota Técnica CGNOR/DENOP/SEGEP/MP n2 172/2014.
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Anexos:
PROGEPE - Averbagao de Tempo de Contribui¢do v04.pdf



https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=128989&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000913&infra_hash=8d57684b2016b754d2ca0ccf3dcaf0448898a69bb286461755a0683bc9ef7a9c

