UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

BASE DE CONHECIMENTO
REGISTRO DE PATENTES, MARCAS, DESENHOS INDUSTRIAIS E PROGRAMAS DE COMPUTADOR

QUE ATIVIDADE E?

O docente, aluno ou servidor técnico-administrativo que deseja registrar seu invento ou criacdao na forma

de pedido de patente ou desenho industrial; uma marca ligada as atividades da UFF ou um programa de
computador, deve abrir processo para a prote¢do do respectivo ativo.

Considera-se também inventor/criador: bolsistas e/ou estagiarios e eventuais co-orientadores, com
vinculo com a universidade, professores e pesquisadores visitantes, brasileiros ou estrangeiros, que
tenham contribuido para o desenvolvimento de criagdes, no exercicio de suas atividades na UFF.

A UFF é titular dos direitos patrimoniais sobre estes ativos de Propriedade Intelectual desenvolvidos com
0s recursos materiais e humanos ligados a Universidade, tendo o direito moral de criador/inventor
resguardados por legislacdo federal e normativa interna.

QUEM FAZ?

AGIR - Agéncia de Inovagao da UFF por meio do ETCO - Escritdrio de Transferéncia de Conhecimento.
CAP/SAEP - Coordenacgdo de Administracdo Patrimonial

DAC/CCONT/DCF - Divisdo de Analise Contabil

PROGER - Procuradoria Federal junto a UFF

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

1. INTERESSADO:

1.1) Providencia e digitaliza a documentagdo comprobatéria.
1.2) Identifica o procedimento de abertura.

1.3) Usuario Externo:

1.3.1) Realiza a abertura do processo Pesquisa: Registro de Patentes, Marcas, Desenhos Industriais

e Programas de Computador por meio do peticionamento eletrénico do processo, disponivel em:
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

1.3.2) Preenche o Requerimento de Avaliacdao do Ativo.
1.3.3) Envia o processo para AGIR.

1.4) Servidor UFF:

1.4.1) Inicia o processo no SEl com o titulo Pesquisa: Registro de Patentes, Marcas, Desenhos
Industriais e Programas de Computador. Em seguida, preencher no campo Interessados o nome do
servidor interessado e sinaliza o nivel de acesso como Publico. Apds, clique em_Salvar.

1.4.2) Inclui o documento Requerimento de Avaliacao do Ativo. Seleciona o nivel de acesso como
restrito e hipodtese legal direito autoral. Clica em confirmar dados. Preenche todas as informagdes
contidas no requerimento e o assina, informando login e senha do IDUFF.



https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

1.4.3) Envia o processo para AGIR.

2. AGENCIA DE INOVAGAO - AGIR:
2.1) Realiza avaliagdo do ativo.
2.2) Sobre o preenchimento de requisitos iniciais:
2.2.1) Caso negativo:
2.2.1.1) Envia e-mail pelo SEl ao interessado comunicando a decisdo.
2.2.1.2) Elabora despacho e conclui o processo (arquivamento).
2.2.2) Caso positivo:
2.2.2.1) Envia e-mail pelo SEI ao interessado agendando reunido.
2.2.2.2) Aguarda realizagdo da reuniao.

2.2.2.3) Em caso de avaliagdo negativa para prosseguir com o processo, elabora despacho e
conclui o processo (arquivamento).

2.2.2.4) Em caso de avaliagdo positiva para prosseguir com o processo, elabora despacho e
envia um e-mail pelo SEl com orientagdes pertinentes (ir para o item 3.1).

3. INTERESSADO:
3.1) Identifica o tipo de interessado.
3.2) Usudrio Externo:

3.2.1) Apds receber o e-mail com as orientacdes da AGIR, realiza o peticionamento intercorrente dos
documentos solicitados.

Observacoes:

a) Atentar para os tipos de formularios adequados a demanda requerida na secdo "Quais
documentos sdo necessdrios?" desta Base de Conhecimento.

b) Atencdo para os casos de cotitularidade indicados na se¢do "Que Informagées/Condigbes séo
necessdrias?" desta Base de Conhecimento.

3.2.2) Envia o processo para AGIR. (ir para o item 4.1)
3.3) Servidor UFF:

3.3.1) Ap0s receber o e-mail com as orientacGes da AGIR, inclui os documentos solicitados. Em todos
os documentos solicitados, o interessado deverd selecionar o nivel de acesso como restrito e
hipétese legal informacdo pessoal. Clicar em confirmar dados. Preencher todas as informacgdes
contidas nos formuldrios e assinar, informando login e senha do IDUFF.

Observacoes:

a) Atentar para os tipos de formuldrios adequados a demanda requerida na secdo "Quais
documentos sdo necessdrios?" desta Base de Conhecimento.

b) Atentar para os casos de cotitularidade indicados na se¢do "Que informagées/condigdes séo
necessdrias?" desta Base de Conhecimento.

3.3.2) Envia o processo para AGIR. (ir para o item 4.1)

4. AGENCIA DE INOVAGCAO - AGIR:

4.1) Analisa a documentacgao.
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4.2) Caso os documentos ndo estejam aptos, envia e-mail pelo SEl apontando as pendéncias e retorna ao
item 3.1.

4.3) Caso os documentos estejam aptos:
4.3.1) Gera Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

4.3.2) Realiza os procedimentos indicados no processo de Pagamento de Despesa com Registro e
Manutencdo de Propriedade Intelectual.

4.3.3) Aguarda o pagamento.

4.3.4) Realiza o registro junto ao Instituto Nacional da Propriedade Intelectual (INPI) - acdo externa
ao SEl.

4.3.5) Anexa o comprovante do registro.

4.3.6) Elabora despacho assinado por membro da equipe do ETCO e disponibiliza em bloco de
assinatura para as seguintes dareas: Divisdo de Compras - PROPPI (DCOM/GPF), Geréncia Plena
Financeira - PROPPI (GPF/PPI) e Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Inovagdo (PROPPI).

4.3.7) Envia o processo para a CAP/SAEP.

5. COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO PATRIMONIAL - CAP/SAEP: 5.1) Realiza
o registro no SISAP - Sistema de Administra¢do Patrimonial.
5.2) Anexa o comprovante do registro.

5.3) Elabora despacho e envia o processo para DAC/CCONT.

6. DIVISAO DE ANALISE CONTABIL - DAC/CCONT:
6.1) Realiza o registro no SIAFI.
6.2) Anexa o comprovante do registro.

6.3) Elabora despacho e envia o processo para AGIR.

7. AGENCIA DE INOVACAO - AGIR:
7.1) Analisa o processo.
7.2) Ativo possui cotitularidade:

7.2.1) Anexa minuta do contrato. (tipo de documento: Minuta; formato: nato-digital; nome na
arvore: de contrato; nivel de acesso: restrito - hipdtese legal: documento preparatério).

7.2.2) Elabora despacho e envia o processo para SA/GER (ir para o item 8.1).
7.3) Ativo ndo possui cotitularidade:

7.3.1) Elabora despacho de encerramento e conclui o processo.

8. SECRETARIA ADMINISTRATIVA DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UFF - SA/GER: 8.1)
Encaminha demanda ao Procurador.
8.2) Aguarda resposta da demanda do Procurador.

8.3) Anexa Parecer. (tipo de documento: Parecer; formato: nato-digital; nivel de acesso: restrito - hipdtese
legal: documento preparatorio).
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8.4) Elabora despacho e envia o processo AGIR.
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9. AGENCIA DE INOVACAO - AGIR:

9.1) Inclui o documento CONTRATO DE AJUSTE DE PROPRIEDADE INTELECTUAL. Seleciona o nivel de
acesso como Publico. Clica em_confirmar dados. Preenche todas as informacdes contidas no contrato e o
assina, informando login e senha do IDUFF. Apds, inclui em bloco de assinatura e disponibiliza para a
unidade UFF, a fim de que o Reitor assine o Contrato de Ajuste.

9.2) Envia e-mail pelo SEI para as partes interessadas com orientacdes sobre o cadastro de usudrios
externos.

9.3) Disponibiliza o Contrato de Ajuste de Propriedade Intelectual para assinaturas externas.

9.4) Elabora despacho de encerramento e conclui o processo.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

1. Os inventores/criadores que solicitam o depdsito/registro de algum ativo de propriedade intelectual
pela UFF, devem possuir vinculo com a instituicdo ou se ja encerrado, apresentar um comprovante da
época do desenvolvimento do invento/criacdo. Para alunos sdo aceitos histéricos ou declara¢des da
unidade ou do curso realizado.

2. Em caso de cotitularidade com Pessoa Juridica, Publica ou Privada, ou ainda, inventor independente
(Pessoa Fisica), o responsavel pela instituicdo ou a PF deverda assinar PROCURACAO autorizando a UFF a
registrar o ativo e realizar os atos correlatos.

3. lIgualmente em caso de cotitularidade, todos os inventores deverdo assinar DECLARACAO DE
PARTICIPACAO, onde citardo a divisdo patrimonial ou participacdo da sua instituicdo no invento para fins
de cessdo total (venda) ou licenciamento. O inventor independente que acumula as figuras de titular
(direito patrimonial) e inventor/criador (direito moral) também deve assinar o documento.

4. Os titulares (Pessoas Fisicas ou Juridicas) do invento/criacdo deverdo formalizar apds o
registro/depésito do ativo um CONTRATO DE AJUSTE DE PROPRIEDADE INTELECTUAL, onde formalizardo
os percentuais acordados da DECLARACAO DE PARTICIPACAO, estabelecendo adicionalmente direitos e
obrigagdes. Com o CONTRATO DE AJUSTE deve-se apresentar um Plano de Trabalho da pesquisa, assinado
por todos os inventores, descrevendo as atividades de cada inventor/criador, que justifique e a divisdo
patrimonial de cada instituigao.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Formulario de depdsito de patente de invengdo ou modelo de utilidade; ou
Formuldrio de registro de desenho industrial; ou

Formulario de registro de marca; ou

Formuldrio de registro de programa de computador;

Comprovante de vinculo dos inventores/criadores com a UFF.
Adicionalmente, nos casos de cotitularidade:

Procuragao dos cotitulares, pessoa fisica ou juridica;
Declaragdo de Participacdo de todos os inventores/criadores;

Contrato de Ajuste de Propriedade Intelectual

QUAL E A BASE LEGAL?



Lei n29.279, de 14 de maio de 1996 - Lei da Propriedade Industrial;
Lei n29.609, de 19 de fevereiro de 1998 - Lei do Software;
Lei n29.610, de 19 de fevereiro de 1998 - Lei dos Direitos Autorais;

Norma de Servico n2 518, de 27 de junho de 2001 - Norma de Transferéncia de Tecnologia,
Propriedade Industrial e Programas de Computador da UFF;

Resolugdo CEPEx/UFF n2 189/2020 - Disp&e sobre a Politica de Inovagdo prevista na Lei n?
10.973/2004, na Lei n? 13.243/2016 e no Decreto n2 9.283/2018.
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