UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
BASE DE CONHECIMENTO
CONCESSAO DE TiTULOS HONORIFICOS E SIMBOLOS HERALDICOS

QUE ATIVIDADE E?

Solicitacdo de concessdo de Titulos Honorificos e Simbolos Heraldicos no ambito da

Universidade Federal Fluminense.

QUEM FAZ?

Setor responsavel: Unidade Académica Interessada e Conselho Universitario.

Setores envolvidos: Unidade Académica Interessada, Secretaria Geral dos Conselhos
Superiores (SGCS/GAR), Gabinete do Reitor (GAR/RET) e Superintendéncia de Comunicagdo
Social (SCS).

COMO SE FAZ?

1. UNIDADE ACADEMICA INTERESSADA OU CONSELHO UNIVERSITARIO

1.1. Inicia o processo administrativo do tipo Assuntos Diversos: Concessdo de Titulos

Honorificos e Simbolos Heraldicos.

1.2. Inclui o documento OFICIO P/ CONCESSAO DE TITULO HONORIFICO E OUTROS, que deve

ser assinado pela chefia maxima da unidade.
Obs: No Oficio deve constar a justificativa para a concessao da homenagem.
1.3. Anexa o Curriculum Vitae do homenageado e a Ata do Colegiado ao processo.

1.4. Em seguida, envia o processo para a SGCS/GAR.

2. SECRETARIA GERAL DOS CONSELHOS SUPERIORES - SGCS/GAR
2.1. Executa as etapas descritas no subprocesso de Conselhos Superiores.

2.2. Apéds a finalizacdo dessas etapas, devolve o processo a Unidade Interessada.

3. UNIDADE ACADEMICA INTERESSADA OU CONSELHO UNIVERSITARIO
3.1. Verifica se foi aprovada a concessao do Titulo Honorifico ou dos Simbolos Herdldicos.

3.2. Se for aprovada a concessdo, a Unidade Interessada deverd verificar a data da

homenagem de acordo com a disponibilidade na agenda do Reitor. Para isso, é



necessdario enviar um e-mail para reitor@id.uff.br e confirmar a disponibilidade com a

secretaria.

3.2.1. Apds agendar a data com a secretdria do Reitor, é necessdrio encaminhar
formalmente a solicitagao para a realiza¢do da ceriménia, informando a data definida.
Isso deve ser feito através da Superintendéncia de Comunicacdo Social (SCS), utilizando

o e-mail cerimonial.scs@id.uff.br.

3.2.2. Apés a realizacdo da cerimOnia, toma ciéncia e conclui o processo.
3.3. Caso ndo seja concedida, toma ciéncia e conclui o processo.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

1. A outorga de titulos sera proposta pelo Colegiado da Unidade, em consulta ao respectivo
Departamento envolvido, sujeita a aprovacdo de pelo menos 2/3 (dois tercos) de seus
membros.

2. A aprovacdo, no Conselho Universitario, requer o voto favoravel de, ao menos, 3/4 (trés
guartos) dos conselheiros presentes na sessdo, na qual deve haver a participagado de, no
minimo, 3/4 (trés quartos) de seus membros, por escrutinio secreto.

3. Somente as unidades académicas (Escolas/Faculdade/Institutos) podem iniciar este

processo ou o Conselho Universitario.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

1. Curriculum Vitae do homenageado; e

2.  Atado Colegiado.

QUAL E A BASE LEGAL?

1. Artigo 22, XIIl, do Estatuto da Universidade Federal Fluminense (UFF).

2. Artigo 8 e 123 do Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense (UFF).

3. Artigo 101, V do Regimento do Conselho Universitirio da Universidade Federal
Fluminense (UFF).
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