COMO SE FAZ?

REQUERENTE
O requerente da pensdo se dirige ao protocolo portando o REQUERIMENTO DE PENSAO e

DECLARACAO DE ACUMULACAO DE APOSENTADORIA E PENSOES, preenchidos e assinados,
bem como deve portar os documentos originais comprobatdrios mencionados na base de

conhecimento e solicita a abertura do processo de Pessoal: Pensao por morte.

Devem ser apresentados os sequintes documentos originagis:

1) REQUERIMENTO DE PENSAO e DECLARAGCAO DE ACUMULAGAO DE APOSENTADORIA
E PENSOES devidamente preenchido e assinado pelo(a) requerente da pens3o;
2) Em todos os casos:

a) Identidade, CPF e titulo de eleitor/certiddo eleitoral do(a) e do(a) requerente;

b) Certidao de 6bito do(a) servidor(a);

c) Certificado da maior titulacdo (Diploma) do(a) servidor(a) (no caso de Rubrica: IQ ou
RT, presente no contracheque);
Observagdo: Salienta-se que, no intuito de n3do retardar a tramitacdo do procedimento, bem
como a conclusdo e concessao do beneficio, que ha a possibilidade de conceder a pensao,
em um primeiro momento, sem a percepc¢do da rubrica, de modo que, tdo logo seja
encontrada e acostada aos autos a documenta¢do comprobatéria, procederd com a revisao
do valor da pensdo, incluindo, posteriormente, aos proventos concernentes a rubrica em

comento.

d) Decisdo judicial, e, se for o caso a certiddo de transito em julgado, bem como
documento comprobatério de filiagdo e autorizacdo expressa do(a) filiado(a) para
propositura da acdo judicial, quando a acdo for movida por Sindicato (no caso de Rubrica:
decisdo judicial, presente no contracheque);

Observagao: Salienta-se que, no intuito de ndo retardar a tramita¢ao do procedimento, bem
como a conclusdo e concessdo do beneficio, que ha a possibilidade de conceder a pensao,
em um primeiro momento, sem a percepc¢dao da rubrica, de modo que, tdo logo seja

encontrada e acostada aos autos a documentagdo comprobatdria, procedera com a revisao



do valor da pensdo, incluindo, posteriormente, aos proventos concernentes a rubrica em

comento.

e) Comprovante de conta saldrio em nome do(a) requerente, para pagamento do
beneficio;
Observagao: N3o serdao aceitas conta-corrente ou conta poupanga; Caso nao possua conta
salario, no momento oportuno sera expedido Oficio para abertura de conta pela Divisdo

responsavel.

f) Comprovante de residéncia (conta publica) em nome do(a) servidor(a) e do(a)
requerente;

g) Comprovantes de rendimentos (contracheque) de vinculos com outros entes da
federagao ou de o6rgdos publicos que nao processam a folha de pagamento no Siape,

inclusive o Regime Geral de Previdéncia Social.

3) Documentacdo especifica por dependente:

a) Conjuge: certiddo de casamento, emitida apds a data do dbito do(a) servidor(a);

b) Cobnjuge divorciado ou separado judicialmente ou de fato, com percepc¢do de pensao
alimenticia: certiddo de casamento emitida apds a data do 6bito do(a) servidor(a) com a
averbacdo do divércio/separacdo judicial, contendo a expressa determinag¢do judicial do
pagamento da pensdo alimenticia e/ou cépia da decisdo judicial fixada;

c) Companheiro(a), inclusive homoafetivo: Escritura Publica de Unido Estavel, firmada
perante o Cartério de Notas por ambos os conviventes (bilateral), quando em vida, emitida
via atualizada pelo Cartério respectivo com antecedéncia maxima de 90 (noventa) dias do
obito do instituidor ou post mortem, bem como documentos comprobatérios da unido
estavel, nos termos do art. 92 da Portaria SGP/SEDGG/ME N2 4.245, de 24 de maio de 2022
e comprovante do estado civil do servidor(a) e da(o) requerente emitidos apds a data do
Obito do(a) servidor(a);

d) Filho(a) até 21 anos: Certid3o de nascimento e/ou RG e o documento DECLARACAO
FILHO, ENTEADO, MENOR TUTELADO E IRMAO;

e) Filho(a) de qualquer idade, quando invalido ou/e deficiente grave ou/e intelectual

ou/e mental: certiddo de nascimento e/ou RG; laudos médicos atualizados comprobatoérios



da incapacidade, a ser atestada por laudo médico da pericia oficial, bem como documentos
comprobatdrios da dependéncia econémica e o documento DECLARACAO FILHO, ENTEADO,
MENOR TUTELADO E IRMAO;

f) Enteado equiparado a filho: certiddo de nascimento e/ou RG; termo de guarda ou
tutela, se for o caso; DECLARAGAO FILHO, ENTEADO, MENOR TUTELADO E IRMAO;
Declaracdo firmada pelo servidor de existéncia de dependéncia econémica (DECLARACAO
DE INCLUSAO DE ENTEADO OU MENOR TUTELADO COMO BENEFICIARIO DE PENSAQ) e
comprovacao de dependéncia econémica, podendo ser feita prévia inclusdo de dependente,
qguando em vida, para esta finalidade;

g) Menor tutelado equiparado a filho: certiddo de nascimento e/ou RG; termo de
tutela; DECLARACAO FILHO, ENTEADO, MENOR TUTELADO E IRMAO; Declaragdo firmada
pelo servidor de existéncia de dependéncia econdmica (DECLARACAO DE INCLUSAO DE
ENTEADO OU MENOR TUTELADO COMO BENEFICIARIO DE PENSAO) e comprovacio de
dependéncia econdmica, podendo ser feita prévia inclusdo de dependente, quando em vida,
para esta finalidade;

h) Mae e/ou pai, na auséncia dos dependentes anteriores: documento comprobatdrio
do vinculo de parentesco; comprovacdo de dependéncia econémica, podendo ser feita
prévia inclusdo de dependente, quando em vida, para esta finalidade;

i) Irmdo(3), na auséncia dos dependentes anteriores (inclusive pais): documento
comprobatério do vinculo de parentesco; comprovacdo de dependéncia econdmica,
podendo ser feita prévia inclusdo de dependente, quando em vida, para esta finalidade; se
for o caso, laudos médicos atualizados comprobatérios da incapacidade, a ser atestada por
laudo médico da pericia oficial; DECLARACAO FILHO, ENTEADO, MENOR TUTELADO E
IRMAO;

j)  Filha maior solteira: certiddo de nascimento atualizada, emitida hd no maximo 90
dias do protocolo do pedido de pensdo; certidao de casamento civil ou religioso com efeitos
civis com averbacdo da separacdo judicial ou do divdrcio realizada até a data do 6bito do
instituidor atualizada, emitida ha no maximo 90 dias do protocolo do pedido de pensao;

DECLARAGAO - PENSAO FILHA MAIOR SOLTEIRA.

4) Documentagdo complementar, se necessario:



a) Procuracdo/Certiddo de Curatela (se requerimento apresentado por
procurador/curador);

b) Identidade e CPF do Procurador/Curador, se for o caso;

c) Documentos em geral que sirvam a finalidade de comprovacdao de dependéncia
econOmica, nos casos em que a dependéncia ndo é presumida, atentando-se para o rol
exemplificativo de documentos contido no art. 92 da Portaria SGP/SEDGG/ME N2 4.245, de
24 de maio de 2022.

ANALISE DO PROCESSO PELA DDV/CRL

Apos a analise do processo realizada pela DDV/CRL, a situa¢do do processo coincidird com uma das

seguintes situagdes:

e PENDENCIA: O requerente receberd um e-mail informando sobre a identificacdo de
pendéncias no processo. Apds, o processo sera enviado para o setor do protocolo em que
referido processo foi aberto para que o requerente proceda com a resolucdo das pendéncias,

anexando a documentacao solicitada pela area responsavel.

1. O requerente devera comparecer ao protocolo em até 30 dias com a documentagao

solicitada pela DDV/CRL.

1.1. Caso o prazo de 30 dias seja excedido: O servidor do protocolo devera

elaborar um despacho informando sobre o ndao comparecimento do
requerente.

1.2. Envie o processo para DDV/CRL

e SOLICITACAO INDEFERIDA: O requerente se dirige ao protocolo (em até 30 dias).

1.1. Se o requerente comparecer dentro do prazo estabelecido, o requerente

imprime e assina o FORMULARIO DE SOLICITACAO DE

RECONSIDERACAO OU RECURSO.

1.1.1. Se o requerente n3o desejar solicitar reconsideragdo/recurso, deve

ser impresso e assinado o TERMO DE CIENCIA DE PROCESSO.



2. Nos casos de indeferimento, o requerente poderd solicitar reconsideracio em
primeira instdncia e caso a mesma seja negada, ele podera solicitar recurso. Para
isso, o requerente deve seguir os passos presentes no Subprocesso de

Reconsideracdo/Recurso.

Obs:
e Na etapa de Reconsideracdo, o processo devera ser enviado a DDV/CRL para nova
avaliagdo.
e (Caso a reconsideracao seja negada, na etapa de Recurso o processo deve ser enviado

para CRL/DAP.

DEPENDENTE PORTADOR DE DEFICIENCIA OU INVALIDEZ

Quando o requerente a pensdo for portador de deficiéncia ou invalido, um servidor da
DPS/CASQ, enviard um e-mail ao requerente para agendar a pericia em saude. Por isso, é

importante que vocé acompanhe os e-mails recebidos.

Ressaltamos que serdo feitas até 3 (trés) tentativas de agendamento da pericia em saude.

Obs.:0 requerente deve comparecer a pericia em saude na data agendada, portar os

documentos de identificagdo e se houver, laudos e exames médicos originais.

Apos a pericia, um servidor da DPS/CASQ enviard um e-mail (em até 7 (sete) dias Uteis apds a
data da pericia realizada) agendando uma data para que vocé tome ciéncia da decisdo da
avaliacdo pericial.

Caso o requerente ndo concorde com a decisdo, é possivel pedir reconsideracdo e/ou recurso.

Para maiores informacdes, clique aqui.

Obs: O requerente pode acompanhar o andamento do seu processo através da Pesquisa Publica do
SEL.


https://uff.br/processo/subprocesso-de-pedido-de-reconsideracao-recurso/
https://uff.br/processo/subprocesso-de-pedido-de-reconsideracao-recurso/
http://www.uff.br/?q=servico/pedido-de-reconsideracao-e-recurso-de-decisao-pericial
https://sei.uff.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.uff.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0

