
  UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO DE PESSOAL

REQUERIMENTO DE INCLUSÃO/EXCLUSÃO DE FÉRIAS

Nome: _____________________________________________________________________________________, 

SIAPE: _________________________ Cargo: ____________________________________________________, 

Lotação: _________________________________________________________________Ramal:___________. 

Venho através do presente, solicitar:                    Exercício de _____________
                

                      □ INCLUSÃO DE FÉRIAS           □ EXCLUSÃO DE FÉRIAS

1º período de ____/____/_____ a ____/____/____    □ 13º  salário   □ Adiantamento  Salário

2º período de ____/____/_____ a ____/____/____    □  CELETISTA  Abono de 15 dias

Niterói, em _____ de ________________________ de _________.

_____________________________________               ______________________________________     

    Autorização da Chefia Imediata                            Assinatura do(a) servidor(a)

OBSERVAÇÕES: 

1. Enviar ao SCAP/DDV/DAP, com 60 dias de antecedência.

2. Este requerimento deverá ser autuado processo administrativo no protocolo que 

atende a lotação do servidor e utilizado no caso do usufruto ser em exercício diferente do 

ano em curso.

                                             


