Pro-Reitoria de Graduagao

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE PRO-REITORIA DE GRADUACAO

XVIII SEMANA DE MONITORIA
EDITAL

A Universidade Federal Fluminense, de acordo com a Decisdo do CEP n° 777/2006, de 13 de
dezembro de 2006, realizard a Agenda Académico-Cientifica UFF, no periodo de 06 a 08 de outubro de
2015. Desta Agenda faz parte a Semana de Monitoria, no &mbito da Pro-Reitoria de Graduagdo
(PROGRAD), este ano em sua XVIII (décima oitava) versao.

A XVIII Semana de Monitoria serd realizada em uma Unica etapa, que acontecerd nos dias
07/10/2015 e 08/10/2015, nas diversas Unidades da UFF, congregando os Departamentos e os Cursos
situados em cada Unidade.

1) Da realizacdo da XVIII Semana de Monitoria

A organizacédo e a execugdo da XVIII Semana de Monitoria sdo da responsabilidade dos Diretores
das Unidades e da Comissdo de Monitoria da UFF.

Os Diretores das Unidades nomearéo até o dia 19/09/2015, uma Comissdo Organizadora Local, se tal
Comisséo ainda n&o houver sido anteriormente nomeada, indicando um de seus membros como Presidente.

A Comissdo Organizadora Local é a encarregada de viabilizar a realizagdo do evento na Unidade e
atuard de forma a garantir a apresentacdo e avaliagdo de todos os relatos inscritos na XVIII Semana de
Monitoria.

Os monitores e respectivos Orientadores dos relatos apresentados receberdo certificados emitidos
pela PROGRAD relativos a sua participagdo, disponiveis no Sistema de Monitoria.

2) Das inscricdes

De acordo com o Artigo 16, Paragrafo 4°, da Instrucdo de Servigo n°® 03 de 10 de novembro de 2014,
todo monitor ativo durante no periodo de inscrigdo podera ser inscrito na XVIII Semana de Monitoria.

O procedimento de inscricdo se desdobra em duas agdes: o preenchimento no Sistema de Monitoria
da Ficha de Inscrigdo e a entrega do resumo do relato a ser apresentado pelo monitor.

A Ficha de |Inscricio devera ser preenchida online, no Sistema de Monitoria
(https://sistemas.uff.br/monitoria/) por um dos Orientadores do relato do monitor, entre os dias 15 de agosto
e 15 de setembro de 2015. O preenchimento incorreto desta ficha acarretard em erro no Certificado de
Participagdo na XVIII Semana de Monitoria.

E, portanto, de suma importancia o preenchimento correto da Ficha de Inscricdo ja que os
Certificados que contenham erros sé serdo corrigidos e encaminhados pela Divisao de Monitoria ap6s
o0 término do Programa em curso.

Trés (3) copias impressas do resumo do relato (modelo em anexo) deverdo ser entregues pelo
monitor ou por um de seus Orientadores ao Departamento ou Coordenacdo do Curso responsavel pelo
Projeto ao qual o monitor esta vinculado. Estes resumos deverdo ser entregues a Comissdo Organizadora
Local de cada Unidade até o dia 29/09/2015 para permitir sua andlise pela Banca Avaliadora Local
correspondente.

3) Do aluno autor

De acordo com o artigo 16 (dezesseis) da Instru¢éo de Servigo n° 03, de 10 de novembro de 2014,
cada monitor devera apresentar um e somente um relato individual na XVIII Semana de Monitoria, sendo
automatica a excluséo de relato que ndo respeitar esta determinacéo.


https://sistemas.uff.br/monitoria/

4) Do Professor Orientador

Cada relato podera ter até 2 (dois) Professores Orientadores.

Como orientacdo para 0s aspectos a serem examinados pelas bancas de avaliacdo, um dos
Professores Orientadores deverd observar se o relato do monitor contemplou aspectos de iniciacdo a
docéncia, como:

- desenvolvimento de atividades didatico-pedag6gicas para melhoria da aprendizagem;

- pesquisa bibliogréfica para integracdo de contetidos inovadores ao ensino da disciplina;

- desenvolvimento de procedimento metodoldgico para implementacdo em sala de aula;

- aplicagdo de procedimento metodoldgico em sala de aula;

- desenvolvimento de recursos didatico-pedagogicos auxiliares ou complementares a sala de aula formal;

5) Do relato
5.1) Da formatagéo do resumo do relato

O resumo do relato devera ser digitado em formato WORD (arquivo com extensdao DOC ou RTF) ou
equivalente de software livre (de preferéncia PDF), desde que passivel de leitura pelo sistema operacional
Windows e devera ter a seguinte formatacéo:

i) papel tamanho A4;

ii) margem superior e inferior de 2 cm;

iii) margem direita e esquerda de 2 cm;

iv) titulo do relato, centralizado, escrito em fonte Times New Roman, tamanho 14, caixa alta, em negrito;

v) area tematica do relato, centralizada, escrita em fonte Times New Roman, tamanho 12;

vi) nome do aluno autor, centralizado, escrito em fonte Times New Roman, tamanho 10;

vii) nome(s) do(s) professor(es) orientador(es), escrito(s) em fonte Times New Roman, tamanho 10;

viii) Departamento de Ensino/Coordenacdo de Curso de vinculacdo do autor e projeto a que esta vinculado,
centralizados, escritos em fonte Times New Roman, tamanho 10;

ix) o corpo do resumo do relato devera ser escrito em duas colunas de mesma largura (espaco entre as
colunas de 1,0 cm), com linha diviséria, alinhamento justificado, em fonte Times New Roman, tamanho 12,
espacamento simples entre as linhas;

x) as figuras devem ser incorporadas ao texto com tamanho compativel com as margens da pagina;

xi) a bibliografia deve estar no fim do resumo, em uma Unica coluna, numerada pela ordem de aparecimento
no corpo do texto, escrita em fonte Times New Roman, tamanho 9 e espacamento simples;

xii) o corpo do resumo deve ter uma pagina, incluidas as figuras e a bibliografia.

Um modelo com esta formatacdo estara disponivel na pagina do Sistema de Monitoria
(https://sistemas.uff.br/monitoria/), além de constar do anexo deste edital.

5.2) Da apresentacdo do relato

A XVIII Semana de Monitoria ocorreré nos dias 06/10/2015 e 07/10/2015.

A Comissdo Organizadora Local de cada Unidade definirA em conjunto com as Chefias
Departamentais e as Coordenagdes de Curso da Unidade, até o dia 25/09/2015, se os relatos serdo
apresentados na primeira etapa sob a forma de pdster ou comunicagdo oral, em funcdo da quantidade de
monitores e dos recursos disponiveis no local.

Tanto a comunicacdo oral quanto a apresentagdo do poster deverdo ter 10 (dez) minutos de duracéo,
e a Banca Avaliadora podera discutir este relato com o monitor por até mais (10) dez minutos.

O horério e local de exposi¢cdo dos pdsteres, assim como a programacao das apresentacOes orais,
serdo definidos pelas Comissdes Organizadoras Locais.

Os alunos que, por motivo de forca maior devidamente comprovado, ficarem impossibilitados de
comparecer a apresentacdo de seu relato na XVIII Semana de Monitoria, deverdo encaminhar justificativa a
Divisdo de Monitoria (PROGRAD/DMO) para a apreciacdo da Comissdo de Monitoria, através de
Memorando do Chefe de Departamento/Coordenador do Curso a que estéo vinculados, até o dia 31/10/2015.


https://sistemas.uff.br/monitoria/

Apbs a andlise da justificativa, a Comissdo de Monitoria podera aceitar que a apresentacao seja feita
perante uma Banca Avaliadora definida pela Comissdo de Monitoria da UFF, em data e horarios estipulados
por esta ou por quem por ela designado para tal.

6) Da avaliacéo

Os relatos serdo avaliados por Bancas Avaliadoras Locais escolhidas pelas Comissées Organizadoras
Locais, uma para cada Departamento ou Coordenacao de Curso participante do Programa de Monitoria 2015.
Cabera a cada Comissdo Organizadora Local prover as Bancas Avaliadoras Locais com Professores dos
Departamentos e Coordenacdes de Curso que participardo da XVIII Semana de Monitoria em cada Unidade.

Cada Banca Avaliadora Local serd constituida por, no minimo, 3 (trés) Professores, podendo ter sua
composi¢do ampliada em situacBes onde o nimero de relatos a avaliar assim o justifique.

A Ficha de Avaliagdo em anexo, caracterizando os critérios a serem utilizados pelas Bancas
Avaliadoras, também estard disponivel no Sistema de Monitoria (https:/sistemas.uff.br/monitoria/) para
consulta.

7) Disposicoes Gerais

Os casos omissos neste Edital serdo analisados pela Comissdo de Monitoria da PROGRAD. Outras
informacGes estardo disponiveis no Sistema de Monitoria (https://sistemas.uff.br/monitoria/) .

Niterdi, 03 de agosto de 2014.

Luiz Sérgio Radino Lamego
Chefe da Divisdo de Monitoria
Presidente da Comissao de Monitoria

Renato Crespo Pereira
Pro-Reitor de Graduacao


https://sistemas.uff.br/monitoria/

ANEXO - MODELO RESUMO DO RELATO

TITULODORELATO

Nome do monitor
Professor orientador 1
Professor orientador 2 (se houver)
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