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Projeto do SEI na UFF

Sistema Eletrônico de Informações



Comitê de Governança;

Comitê de Gestão da Informação;

Pró-Reitorias e Superintendências

Adotar o Sistema Eletrônico de Informações (SEI) como o processo 

eletrônico escolhido no âmbito  doProcesso Eletrônico Nacional(PEN).

Altaadministração da UFF

Decisão

http://www.planejamento.gov.br/pensei


Comissão

de implantação e 

acompanhamento  do SEI na UFF

Planejar, coordenare executaras ações necessárias 

para que o SEIseja implantadona rotina da 

Universidade.

Contribuir para o alcance doobjetivo estratégico do 

PDI:Implementar um sistema de gestão eletrônica de 

documentos

2 (dois) representantes de cada         Pró-Reitoria e 

Superintendência daUFF.AcompanhadapeloGAR 

eComitêsdeGovernançaeGestãodaInformação

Portariado Reitor

58.196 retificada pela 58.198

23 de Fevereiro de 2017



SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÕES -SEI

Plataforma que engloba um conjunto de módulos e funcionalidades 

que promovem a eficiência administrativa, para instituições públicas, 

que permite transferir a gestão de documentos e de processos 

eletrônicos administrativos para um mesmo ambiente virtual.

* Desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4ª Região (TRF4) e cedido gratuitamente.



São distribuídos no Brasil cerca de 20 milhões de processos por ano e quando tramitados em formato 

físico consomem 46 milhões de quilos de papel,  que equivalem a 690 mil árvores cortadas. (Conselho 

Nacional de Justiça)

Estabelece a tramitação de documentos exclusivamente por via eletrônica.

PREOCUPAÇÃO E CONSCIÊNCIA AMBIENTAL

DECRETO Nº 8.539, DE 9 DE OUTUBRO DE 2015

http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%208.539-2015?OpenDocument


Gestão Documentos Eletrônicos prevista em legislação específica

Prazo de 09/10/2017 para implantar o SEI na 

UFF

Decreto8.539/2015 de 09/10/2015

Dispõesobre o uso do meio eletrônico para a realização do processo administrativo no 

âmbito dos órgãos e dasentidades daadministração pública federal direta, autárquica e 

fundacional

PORTARIA 1.042, de 04/11/2015

Dispõesobre a implantação e o funcionamento do processo eletrônico no âmbito do 

Ministério da Educação.



HistóricodasiniciativasUFF

Sistema de 

Identificação (IDUFF)

2006

Carteirinha UFF

2009

SIGADOC

2014

Sistema Eletrônico de 

Informações (SEI)

2017



IntegraçãonaUFF

SEI serátotalmenteintegradoaosdadoseinfraestruturadetecnologiadaUFF



Burocracia

 CulturadoPapel;

 Morosidadeeextraviodeprocessos;

 FaltadepadrãodosdocumentosdaUFF;

 Retrabalho



-

SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÕES

Adesão ao Processo Eletrônico  Nacional  (PEN)

53 Instituições

Jan/17

*ATUALIZAÇÃO  EM 19/05/2017

53 Instituições

106 INSTITUIÇÕES



Agencia Nacional de Aviação Civil - ANAC

Agência Nacional de Saúde Suplementar - ANS

Agência Nacional de Telecomunicações - ANATEL

Agência Nacional de TransportesAquaviários- ANTAQ

Agência Nacional de Vigilância Sanitária - ANVISA

Agência Nacional do Cinema - ANCINE

Agência Nacional do Petróleo, Gás Natural e Biocombustíveis - ANP

Casa Civil - CC-PR

Comissão de Valores Mobiliários - CVM

Conselho Administrativo de Defesa Econômica - CADE

Conselho Nacional de Desenvolvimento Científico e Tecnológico - CNPq

Coordenação de Aperfeiçoamento de Pessoal de Nível Superior - CAPES

Departamento Nacional de Produção Mineral - DNPM

Fundação Escola Nacional de Administração Pública - ENAP

Fundação Instituto de Pesquisa Econômica Aplicada - IPEA

Fundação Nacional do Índio - FUNAI

Fundação Universidade de Brasília - FUB/UnB

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educação - FNDE

Gabinete de Segurança Institucional da Presidência da República - GSI-PR

Instituto Brasileiro de Turismo - EMBRATUR

Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renováveis - IBAMA

Instituto Chico Mendes de Conservação da Biodiversidade -ICMBio

Instituto do Patrimônio Histórico e Artístico Nacional - IPHAN

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia da Bahia - IFBA

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Rondônia - IFRO

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Tocantins - IFTO

Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anísio Teixeira - INEP

Instituto Nacional de Tecnologia da Informação - ITI

Ministério da Agricultura, Pecuária e Abastecimento - MAPA

Ministério da Ciência, Tecnologia, Inovação e Comunicações - MCTIC

Ministério da Cultura -MinC

Ministério da Defesa - MD

Ministério da Educação - MEC

Ministério da Fazenda - MF

Ministério da Indústria, Comércio e Serviços - MDIC

Ministério da Integração Nacional - MI

Ministério da Justiça e Segurança Pública - MJ

Ministério da Saúde - MS

Ministério da Transparência, Fiscalização e Controle eControladoria-Geralda União - CGU

Ministério das Cidades -MCidades

Ministério de Minas e Energia - MME

Ministério do Desenvolvimento Social e Agrário - MDSA

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão - MP

Ministério do Turismo -MTur

Ministério dos Transportes, Portos e Aviação Civil - MTPA

Secretaria de Governo da Presidência da República - SEGOV/PR

Superintendência de Seguros Privados - SUSEP

Superintendência do Desenvolvimento do Centro-Oeste - SUDECO

Superintendência Nacional de Previdência Complementar - PREVIC

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG

Universidade Federal de Uberlândia - UFU

Universidade Federal do Paraná - UFPR

Universidade Federal do Rio Grande do Sul - UFRGS

JÁ IMPLANTADO



Agência Espacial Brasileira - AEB

Comissão Nacional de Energia Nuclear - CNEN

Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT

Departamento Nacional de Obras Contra as Secas - DNOCS

Fundação Alexandre Gusmão - FUNAG

Fundação Biblioteca Nacional - FBN

Fundação Casa de Rui Barbosa - FCRB

Fundação Cultural Palmares - FCP

Fundação Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística - IBGE

Fundação Joaquim Nabuco - FUNDAJ

Fundação Jorge Duprat Figueiredo, de Segurança e Medicina do Trabalho - FUNDACENTRO

Fundação Nacional de Saúde - FUNASA

Fundação Universidade Federal de Ciências da Saúde de Porto Alegre - UFCSPA

Fundação Universidade Federal de Ouro Preto - UFOP

Fundação Universidade Federal de Pelotas -UFPel

Fundação Universidade Federal de Rondônia - UNIR

Fundação Universidade Federal de São Carlos - UFSCar

Fundação Universidade Federal do Acre - UFAC

Fundação Universidade Federal do Mato Grosso - UFMT

Fundação Universidade Federal do Mato Grosso do Sul - UFMS

Fundação Universidade Federal do Pampa - UNIPAMPA

Instituto Brasileiro de Museus - IBRAM

Instituto de Pesquisas Jardim Botânico do Rio de Janeiro - JBRJ

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia Baiano - IF Baiano

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Brasília - IFB

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Mato Grosso - IFMT

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Minas Gerais - IFMG

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Ceará - IFCE

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Norte de Minas Gerais - IFNMG

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Sul - IFRS

Instituto Nacional da Propriedade Industrial - INPI

Instituto Nacional de Colonização e Reforma Agrária - INCRA

Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO

Ministério do Esporte - ME

Ministério do Meio Ambiente - MMA

Ministério do Trabalho - MTB

Superintendência da Zona Franca de Manaus - SUFRAMA

Superintendência do Desenvolvimento da Amazônia - SUDAM

Superintendência do Desenvolvimento do Nordeste - SUDENE

Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

Universidade Federal de Goiás - UFG

Universidade Federal de Juiz de Fora - UFJF

Universidade Federal de Minas Gerais - UFMG

Universidade Federal de São Paulo - UNIFESP

Universidade Federal de Viçosa - UFV

Universidade Federal do Ceará - UFC

Universidade Federal do Espírito Santo - UFES

Universidade Federal do Rio de Janeiro - UFRJ

Universidade Federal do Triângulo Mineiro - UFTM

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri – UFVJM

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE -UFF

Universidade Federal Rural de Pernambuco - UFRPE

Universidade Tecnológica Federal do Paraná - UTFPR

EM  IMPLANTAÇÃO



TIPOS DE PROCESSOS ANTES DEPOIS

Alteração do período de Férias 18 dias 4 dias

Aposentadoria 32 dias 10 dias

Alterações Folha de Pagamento 45 dias 5 dias

Denúncias, Sindicâncias e Inquéritos 119 dias 27 dias

Questões ligadas a processos judiciais 90 dias 20 dias

Fonte: Órgãos que utilizam o SEI (MI, MDS, MEC, CM, CADE, ANATEL, MJ e MC). Tempo médio de tramitação de processos semelhantes. Atualizado em março/2016 .

CeleridadedosProcessosno SEI



GruposdetrabalhonaComissãoSEI

• MapeamentodeProcessos(PROPLAN)

• Tecnologia(STI)

• Documentos( SDC+ PROAD)

• CapacitaçãoeMultiplicação(PROGEPE)

• Comunicação,Divulgaçãoe Marketing(SCS)

AÇÕES



AÇÕES

• ElaboraçãodoProjetoe Plano deTrabalhodo SEIparao Min. doPlanejamento;

• LevantamentodetodososprocessosdaUFF;

• Oficina de mapeamento de processos;

• Reuniõescom asáreasgerenciaisparainíciodomapeamento;

• Oficina  para uso da ferramentaBizagi;

• AnáliseeInstalaçãodoambienteSEIparateste;

• CapacitaçãoinicialdaComissãoSEI pela ENAPemBrasília -MódulosSEI USAR/ADMINISTRAR/IMPLANTAR;

• Comunicação,divulgaçãoe Marketing do SEInaUFF;

• Apresentaçãodo SEIparaa UFFemreuniõesespecíficas.



Estratégiado SEInaUFF

Estratégia

Organização

Cronograma



Estratégia

Organização

Cronograma

Pilotos ExpansãoI Expansão 2 Virada

PROCESSOS PILOTO SEI/UFF

• 3Processos

 SolicitaçãodeReembolsodePassagem(PROGEPE)

 ProgressãoFuncional(PROGEPE)

 SolicitaçãodeDispensadeDisciplina(Graduação- PROGRAD)

• Previsão:9Julho/2017



Cronograma

Organização

Estratégia

Cronograma

Pilotos ExpansãoI Expansão 2 Virada

Julho Agosto Setembro Outubro

09/10/2017
09/07/2017



VIRADA

Virada

Em09/out/17

71 dias

* 21/06/2017



Trabalhoemequipe



Engajamentodeverdade…



Como você pode ajudar?

Divulgação  Engajamento!

TODOS precisam saber do SEI.

Fale do SEI para sua comunidade e equipe!

Cada unidade deverá indicar 1 pessoa por unidade 

administrativa como ponto focal/multiplicador do 

SEI para receber treinamento.

PROGEPE  VAI ENCAMINHAR MEMORANDO



Maisinformações

DéborahAmbinder
deborahambinder@id.uff.br

ThiagoDiogo
thiagodiogo@id.uff.br

Contatos:

Site commaisinformações:

http://www.uff.br/sei

EnOBRIGADA!,

http://www.uff.br/sei
http://www.uff.br/sei
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