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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

EDITAL DO PROGRAMA DE GESTAO

ADITAMENTO N2 5 AO EDITAL PROEX N2 1/2023, DE 05 DE JANEIRO DE 2023

O Substituto Eventual da Pré-Reitora de Extensao no uso de suas atribuicdes, tendo em vista
o disposto na Instru¢cdo Normativa n2 65, de 30 de julho de 2020, expedida pela Secretaria de
Gestdo e Desempenho de Pessoal do Ministério da Economia, na autorizagao do Ministério da
Educacdo para a implementacdo do Programa de Gestao pelas unidades do Ministério e de
suas entidades vinculadas, por meio da Portaria n2 267, de 30 de abrilde 2021, na instrucdo
normativa n2 28/2022, publicada no boletim de servigo n2 88, de 12 de maio de 2022, e, ainda,
considerando a atualizacdo da estrutura organizacional da Pré-Reitoria de Extensdo, aprovada
pela Resolu¢do CUV/UFF n2 185, de 05 de abril de 2023, RESOLVE:

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O presente Aditamento visa a dar publicidade ao quinto periodo de inscricdes para adesao
ao Programa de Gestdo da Pré-Reitoria de Extensdo (PROEX), nos termos do novo Plano de
Trabalho da Unidade aprovado conforme o contido no processo administrativo SEI n2
23069.161564/2023-23, tendo como fundamento as disposi¢cdes elencadas no Edital PROEX
n2 001/2023, de 05 de janeiro de 2023, e este quinto aditamento.

1.2 Poderdo se candidatar a este periodo de inscricbes os interessados enquadrados nos
critérios previstos no Edital PROEX n® 001/2023, de 05 de janeiro de 2023, que ndo tenham
sido candidatos para adesao ao Programa de Gestdao da Pro-Reitoria de Extensdao (PROEX).

1.3 A selecdo sera procedida pelo Substituto Eventual da Pré-Reitora de Extensao.
2. DAS ATIVIDADES E DO QUANTITATIVO DE VAGAS

2.1 O Programa de Gestdo podera ser adotado por toda a Unidade para a realizacdo das
atividades contempladas neste aditamento, as quais estdo registradas no plano de trabalho da
PROEX, aprovado pela Comissdo Permanente do Programa de Gestdo, que segue como anexo
I, sendo revogada a Tabela de Atividades Plano de Trabalho da PROEX, publicada no anexo |
do Edital PROEX n2 001/2023, de 05 de janeiro de 2023.

2.2 O Plano de Trabalho da Unidade admite, no ambito do Programa de Gestao, a adocdo dos
formatos Teletrabalho Parcial e/ou Presencial, preservado o atendimento ao publico, inclusive
presencial, para todos os setores.

2.2.1 Os servidores que ingressaram na Universidade a partir de setembro/2023, em seu
primeiro ano de estagio probatdrio, sé podem aderir ao Programa de Gestao na modalidade



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANOLVIII —-N.° 14 19/01/2024 SECAOII P.019

presencial, dando cumprimento ao disposto no §22 do art. 10 da Instru¢cdo Normativa Conjunta
SEGES-SGPRT/MGI n2 24, de 28 de julho de 2023.

3. DA INSCRICAO

3.1 O novo periodo de inscricdes acontecerd das 10 horas do dia 22 de janeiro de 2024 as 12
horas do dia 23 de janeiro de 2024.

3.2 Aiinscricdo serd realizada em sistema prdprio adotado pela UFF para o Programa de Gestao
(https://programadegestao.uff.br/login), de acordo com as instru¢cbes previamente
estabelecidas.

4. DO RESULTADO

4.1 O resultado serd divulgado no dia 24 de janeiro de 2024, por meio de edital a ser
disponibilizado em https://www.editais.uff.br/ e publicado no Boletim de Servico.

4.2 O Edital de que trata o item anterior deste aditamento conterd a relacdo de candidatos
selecionados especificamente para este periodo de inscricbes para adesdo ao Programa de
Gestdo no ambito do novo Plano de Trabalho da Pré-Reitoria de Extensdo, com planos de
trabalho individuais com vigéncia até 27 de julho de 2024.

5. DAS DISPOSICOES FINAIS

5.1 As disposicGes do Edital PROEX n2 001/2023, de 05 de janeiro de 2023, com excegdo dos
itens 1.3, 3.1 e 5.1, aplicam-se ao novo periodo de inscricdes e as adesdes resultantes deste
processo seletivo.

Niterdi, 19 de janeiro de 2024.

ANDRE AUGUSTO PEREIRA BRANDAO
Substituto Eventual da Pro-Reitora de Extensdo
HHtHHHH
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ANEXO | DO ADITAMENTO N2 5 AO EDITAL DO PROGRAMA DE GESTAO N.° 001/ 2023

PLANO DE TRABALHO DA UNIDADE — TABELA DE ATIVIDADES DA PROEX

Atividades

| Modalidade |

Unidades

A1l - Producdo, edi¢do e analise de
documentos informativos, técnicos
e normativos

A2 - Atuagdo em processos digitais
(SEI) ou fisicos

A3 - Registro e atualizagdo de
informagdes em sistemas
institucionais internos e externos

A4 - Participagao em reunides

Teletrabalho
e/ou
presencial

Teletrabalho
e/ou
presencial

Teletrabalho
e/ou
presencial

Teletrabalho
e/ou
presencial

Pré-Reitoria de Extensdo

Coordenacgdo de Divulgagdo e Difusdo
Coordenagdo de Integragdo Académica

Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Segdo de Articulagdo de Agdes de Sustentabilidade
Divisdo de Integragao com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgao

Coordenacgdo de Registro, Bolsas e Auxilios

Divisdo de Apoio Financeiro

Divisdo de Bolsas de Extensdo

Divisdo de Registro e Certificagdes de A¢Bes de Extensdo
Secretaria Administrativa

Pré-Reitoria de Extensdo

Coordenacgdo de Divulgagdo e Difusdo

Divisdo de Difusdo e Divulgacdo da Extensdo
Coordenacgdo de Integragdo Académica

Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Secdo de Articulagdo de Ag¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdao com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgao

Coordenagdo de Registro, Bolsas e Auxilios

Divisdo de Apoio Financeiro

Divisdo de Bolsas de Extensdo

Divisdo de Registro e Certificacdes de A¢des de Extensdo
Secretaria Administrativa

Pré-Reitoria de Extensdo

Coordenacgdo de Divulgagao e Difusdo

Divisdo de Difusdo e Divulgacdo da Extensao
Sec¢do de Comunicagdo

Secdo de Midias Sociais

Coordenacgéo de Integragdo Académica

Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensao
Secdo de Articulagdo de Ag¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdo com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgao

Coordenagdo de Registro, Bolsas e Auxilio

Divisdo de Apoio Financeiro

Divisdo de Bolsas de Extensdo

Divisdo de Registro e Certificagdes de A¢des de Extensdo
Secretaria Administrativa

Pré-Reitoria de Extensdo

Coordenacgao de Divulgagao e Difusdo

Divisdo de Difusdo e Divulgacdo da Extensao
Secdo de Comunicagao Institucional

Secdo de Midias Sociais

Coordenacgédo de Integragdo Académica

Divisdo de Articulacdo e Parcerias de Extensao
Secdo de Articulagdo de A¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdo com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgao

Coordenacgdo de Registro, Bolsas e Auxilios

Divisdo de Apoio Financeiro

Divisdo de Bolsas de Extensdo

Divisdo de Registro e Certificacdes de A¢Oes de Extensdo
Secretaria Administrativa
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ANEXO | DO ADITAMENTO N2 5 AO EDITAL DO PROGRAMA DE GESTAO N.° 001/ 2023 (continuag3o)
PLANO DE TRABALHO DA UNIDADE - TABELA DE ATIVIDADES DA PROEX

Atividades | Modalidade | Unidades
A5 - Monitoramento, Teletrabalho | Pro-Reitoria de Extensdo
processamento de dados e cargas e/ou Coordenagdo de Integragdo Académica
em sistemas Presencial Divisdo de Integragdo com o Ensino e a Pesquisa

Divisdo de Registro e Certificagdes de A¢des de Extensdo
Secretaria Administrativa
A6 - Atendimento a servigos digitais | Teletrabalho | Pré-Reitoria de Extensdo
e/ou Secdo de Comunicagao Institucional
Presencial | Coordenagdo de Integragdo Académica
Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Secdo de Articulagdo de Ag¢Ges de Sustentabilidade
Divisdo de Integracdo com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgdo
Divisdo de Registro e Certificagcdes de A¢des de Extensdo
Secretaria Administrativa
A7 - Desenvolvimento e atualizagdo | Teletrabalho | Divisdao de Registro e Certificagdes de A¢des de Extensdo

de software e/ou

Presencial
A8 - Atendimento a chamados de Teletrabalho | Divisdo de Tecnologia e Informacgao
tecnologia da informacado e/ou

Presencial
A9 - Prestagdo de consultoria Teletrabalho | Coordenagdo de Integragao Académica
interna e externa e/ou Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo

Presencial | Se¢do de Articulagdo de Agdes de Sustentabilidade
Divisdo de Integragao com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgao
Coordenacgdo de Registro, Bolsas e Auxilios
Divisdo de Apoio Financeiro
Divisdo de Bolsas de Extensdo
Divisdo de Registro e Certificagbes de A¢des de Extensdo
Secretaria Administrativa
A10 - Prestacdo de atividades de Teletrabalho | Coordenagio de Divulgagdo e Difusdo
capacitacdo e de desenvolvimento e/ou Divisdo de Difusdo e Divulgagdo da Extensdo

de servidores (publico interno e Presencial Secdo de Comunicacgdo Institucional
Secdo de Midias Sociais - UORG 2347
externo)

Coordenagao de Integracdo Académica
Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Secdo de Articulagdo de Agdes de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdo com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacao
Coordenagao de Registro, Bolsas e Auxilios
Divisdo de Apoio Financeiro
Divisdo de Bolsas de Extensdo
Divisdo de Registro e Certificagbes de A¢Oes de Extensdo
A11 - Realizagdo de eventos Teletrabalho | Coordenagado de Divulgagao e Difusdo
e/ou Coordenacgado de Integragdo Académica
Presencial | Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensao
Secdo de Articulacio de Acgbes de Sustentabilidade
Divisdo de Integracao com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacdo
Coordenacgdo de Registro, Bolsas e Auxilios
A12 - Prestacdo de servigo de design | Teletrabalho | Coordenagdo de Divulgagdo e Difusdo
grafico ou audiovisual e/ou Divisdo de Difusdo e Divulgacdo da Extensao
Presencial | Seg¢do de Comunicagdo Institucional
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ANEXO | DO ADITAMENTO N2 5 AO EDITAL DO PROGRAMA DE GESTAO N.° 001/ 2023 (continuagdo
PLANO DE TRABALHO DA UNIDADE - TABELA DE ATIVIDADES DA PROEX

Atividades | Modalidade | Unidades
A13 - Planejamento e execugdo de Teletrabalho | Coordenagdo de Divulgacgdo e Difusdo
projetos e/ou Coordenagdo de Integragdo Académica

Presencial | Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Segdo de Articulagdo de Agdes de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdo com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informagao
Coordenagdo de Registro, Bolsas e Auxilios
Divisdo de Bolsas de Extensdo
Divisdo de Registro e Certificagcdes de A¢des de Extensdo
A14 - Tutoria de novos servidores e | Teletrabalho | Coordenagdo de Divulgagdo e Difusdo
treinamento interno para e/ou Divisdo de Difusdo e Divulgacdo da Extensdo
atualizagdo de servigos Presencial | Seg¢do de Comunicagdo Institucional
Secdo de Midias Sociais
Coordenagdo de Integragdo Académica
Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Secdo de Articulagdo de Ac¢Ges de Sustentabilidade
Divisdo de Integragao com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgao
Coordenagdo de Registro, Bolsas e Auxilios
Divisdo de Apoio Financeiro
Divisdo de Bolsas de Extensdo
Divisdo de Registro e Certificagcdes de A¢des de Extensdo

A15 - Orientagdo de equipe para Teletrabalho | Pré-Reitoria de Extensdo
execucdo de servicos e resolugdo de e/ou Coordenacgdo de Divulgagdo e Difusdo
problemas Presencial | Divisdo de Difusdo e Divulgacdo da Extensdo

Coordenacéo de Integragdo Académica
Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Secdo de Articulagdo de Ag¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdao com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgao
Coordenacgdo de Registro, Bolsas e Auxilios
Divisdo de Apoio Financeiro
Divisdo de Bolsas de Extensdo
Divisdo de Registro e CertificacGes de A¢des de Extensdo
Secretaria Administrativa

Al6 - Atendimento ao publico Trabalho Pré-Reitoria de Extensdo

Presencial Divisdo de Difusdo e Divulgacdo da Extensao

Secdo de Comunicagao Institucional
Secdo de Midias Sociais
Coordenacgédo de Integragdo Académica
Divisdo de Articulacdo e Parcerias de Extensao
Secdo de Articulagdo de A¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdo com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgao
Coordenacgdo de Registro, Bolsas e Auxilios
Divisdo de Apoio Financeiro
Divisdo de Bolsas de Extensdo
Divisdo de Registro e Certificagdes de A¢Oes de Extensdo
Secretaria Administrativa
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ANEXO | DO ADITAMENTO N2 5 AO EDITAL DO PROGRAMA DE GESTAO N.° 001/ 2023 (continuagdo
PLANO DE TRABALHO DA UNIDADE - TABELA DE ATIVIDADES DA PROEX

Atividades | Modalidade | Unidades
A17 - Assessoria e secretariado Teletrabalho | Pro-Reitoria de Extensdo
e/ou Divisdo de Difusdo e Divulgacdo da Extensdo

Presencial | Secdo de Comunicagdo Institucional
Secdo de Midias Sociais
Coordenagdo de Integragdo Académica
Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Divisdo de Integragao com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgao
Secretaria Administrativa

A18 - Tratamento e arquivamento Teletrabalho | Pro-Reitoria de Extensdo

de acervo (arquivo, biblioteca, e/ou Coordenagdo de Integragdo Académica
documentos e afins em modelo presencial Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
fisico ou digital) Divisdo de Integragdao com o Ensino e a Pesquisa

Coordenagdo de Registro, Bolsas e Auxilios
Divisdo de Apoio Financeiro
Divisdo de Bolsas de Extensdo
Divisdo de Registro e Certificacdes de A¢des de Extensdo
Secretaria Administrativa
A19 - Visitas técnicas Teletrabalho | Coordenagdo de Divulgacgdo e Difusdo
e/ou Divisdo de Difusdo e Divulga¢do da Extensao
presencial Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Secdo de Articulagdo de A¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdao com o Ensino e a Pesquisa

A27 - Atendimento aos drgdos de Teletrabalho | Pro-Reitoria de Extensdo
controle e drgdos externos a e/ou Coordenacgdo de Divulgagdo e Difusdo
Universidade Presencial Coordenagéo de Integragdo Académica

Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensao

Secdo de Articulagdo de Ag¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdao com o Ensino e a Pesquisa

Divisdo de Tecnologia e Informacgao

Coordenacgdo de Registro, Bolsas e Auxilios

Divisdo de Apoio Financeiro

Divisdo de Bolsas de Extensdo

Divisdo de Registro e CertificacGes de A¢des de Extensdo
Secretaria Administrativa

A28 - Articulagdo para o Teletrabalho | Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
desenvolvimento de parcerias e/ou Secdo de Articulagdo de Ag¢des de Sustentabilidade
institucionais Presencial | Divisdo de Integragao com o Ensino e a Pesquisa
A29 - Participagdo em colegiados, Teletrabalho | Pré-Reitoria de Extensao

grupos de trabalho e comissdes por e/ou Coordenacdo de Divulgagao e Difusao

integrantes formalmente presencial Divisdo de Difusdo e Divulga¢do da Extensao
designados Secao de Comunicagdo Institucional

Secdo de Midias Sociais

Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensao

Secdo de Articulagdo de A¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdo com o Ensino e a Pesquisa

Divisdo de Tecnologia e Informacdo

Coordenacgédo de Registro, Bolsas e Auxilios

Divisdo de Apoio Financeiro

Divisdo de Bolsas de Extensdo

Divisdo de Registro e Certificagbes de A¢des de Extensdo
Secretaria Administrativa
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ANEXO | DO ADITAMENTO N2 5 AO EDITAL DO PROGRAMA DE GESTAO N.° 001/ 2023 (continuagdo
PLANO DE TRABALHO DA UNIDADE - TABELA DE ATIVIDADES DA PROEX

Atividades | Modalidade | Unidades
A30 - Logistica Patrimonial - Teletrabalho | Pro-Reitoria de Extensdo
recebimentos, entregas, controle e e/ou Coordenacgdo de Divulgagdo e Difusdo
movimentac¢do de bens patrimonial presencial | Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo

Segdo de Articulagdo de Agdes de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdo com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informagao
Divisdo de Apoio Financeiro
Divisdo de Registro e Certificagcdes de A¢des de Extensdo
Secretaria Administrativa
A36 -Treinamento e Supervisdo de Teletrabalho | Coordenagdo de Divulgacgdo e Difusdo
alunos/estagiario e/ou Coordenagdo de Integragdo Académica
presencial Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Secdo de Articulagdo de Ag¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integragdao com o Ensino e a Pesquisa

A 37 - Reprografia (aplicacdo de Presencial | Pré-Reitoria de Extensdo

técnicas para reproduzir Secdo de Comunicagdo Institucional
documentos dentro de padrdes e Secretaria Administrativa

formatos pré-estabelecidos)

A 38 - Prospeccgdo de Teletrabalho | Coordenacdo de Divulgacgdo e Difusdo
dados/informacgdes e/ou Divisdo de Difusdo e Divulgacdo da Extensdo

presencial | Secao de Comunicagao Institucional
Secdo de Midias Sociais
Coordenagdo de Integragdo Académica
Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo
Secdo de Articulagao de A¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integragao com o Ensino e a Pesquisa
Divisdo de Tecnologia e Informacgao
Coordenacgdo de Registro, Bolsas e Auxilios
Divisdo de Apoio Financeiro
Divisdo de Bolsas de Extensdo
Divisdo de Registro e Certificagdes de A¢des de Extensdo

A 39 - Participagdo em eventos de Teletrabalho | Coordenacdo de Divulgacgdo e Difusdo
capacitacdo formais validados pela e/ou Divisdo de Difusdo e Divulgacdo da Extensdo
chefia e compativeis com o Plano de presencial Secao de Comunicagdo Institucional
Desenvolvimento de Pessoas da Secdo de Midias Sociais

UFF Coordenacgdo de Integragdo Académica

Divisdo de Articulagdo e Parcerias de Extensdo

Secdo de Articulagdo de A¢des de Sustentabilidade
Divisdo de Integracao com o Ensino e a Pesquisa

Divisdo de Tecnologia e Informacdo

Coordenacgdo de Registro, Bolsas e Auxilios

Divisdo de Apoio Financeiro

Divisdo de Bolsas de Extensdo

Divisdo de Registro e Certificagbes de A¢des de Extensdo




