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RESOLUGAO CUV/UFF N2 156 DE 09 DE NOVEMBRO DE 2022

Dispde sobre a atualizagdo a Atualizagcdo da
Estrutura Organizacional do Departamento de
Urbanismo - TUR.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicbes estatutdrias e regimentais, e considerando o que mais consta do Processo n?

23069.174944/2022-47,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar a Atualizagao da Estrutura Organizacional do Departamento de Urbanismo -
TUR.

Art. 22 - A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagao.

* k% 3k %

Sala das Sessoes, 09 de novembro de 2022.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente
HHBHHH
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Anexo da Resolu¢do CUV/UFF n2 156 de 09 de novembro de 2022

REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE URBANISMO DA ESCOLA DE ARQUITETURA E
URBANISMO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
(Anexo da Resolucdo)

CAPITULO |
DA NATUREZA, LOCALIZACAO E FINALIDADE

Art. 12 O presente Regimento Interno é o instrumento que regulamenta o funcionamento do
Departamento de Urbanismo (TUR), da Escola de Arquitetura e Urbanismo (TCA) da Universidade
Federal Fluminense (UFF), estabelecendo as normas gerais que disciplinam as atividades e regulam os
aspectos comuns do departamento, em cumprimento ao disposto no Estatuto da UFF, no Regimento
Geral da UFF e no Regimento da Escola de Arquitetura e Urbanismo, no que diz respeito ao
Departamento de Urbanismo.

Art. 22 O Departamento de Urbanismo, doravante denominado TUR, situado a Rua Passo da Patria, n2
156, Sdo Domingos, Niterdi/RJ, unidade integrante da estrutura da Escola de Arquitetura e Urbanismo,
da Universidade Federal Fluminense, é regido pelo que dispdem os regimentos supracitados e por este
regimento.

Art. 32 O TUR tem por finalidade promover de forma indissocidvel o ensino, a pesquisa e a extensao
referente ao campo do urbanismo no ambito dos cursos de graduagao e pds- graduagao em Arquitetura
e Urbanismo da UFF.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secao |
Da estrutura organizacional

Art. 42 O TUR congrega os professores lotados neste Departamento, sendo os departamentos a menor
instancia da UFF para os efeitos de organizacdo administrativa, didatico-cientifica e de distribuicdo de
pessoal.

Art.52 A Chefia deste Departamento sera exercida, por um docente a ele vinculado, que contara com um
Subchefe, ambos nomeados por Portaria de Pessoal assinada pelo(a) Reitor(a)

Paragrafo uUnico. Nas faltas e impedimentos e vacancia do Chefe e do Subchefe, a Chefia do
Departamento serd exercida pro-tempore, em periodo ndo superior a trés meses, pelo docente mais
antigo nele lotado (Decano), sendo substituido pelo préximo Decano.

Art. 62 O Chefe do Departamento de Urbanismo podera designar atribui¢des ao Subchefe, bem como
designar Comissdes, com tempo determinado, para tarefas administrativas, cientificas e pedagogicas
especificas.
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Art. 72 As ComissOes a que se refere o paragrafo anterior deverao cumprir e fazer cumprir as normas de
funcionamento para questdes académicas e administrativas fixadas pelos 6rgaos

superiores da UFF e terdo vigéncia no ano letivo em que forem constituidas ou por periodo
determinado, sendo permitida a reconducdo de seus membros as Comissdes pelo Chefe de
Departamento, desde que observada a exigéncia de substituicdo de ao menos um de seus membros,
para o rodizio entre os docentes do TUR.

SECAO II
DO FUNCIONAMENTO

Art. 82 O Departamento reunir-se-a presencialmente ou de forma remota mediada por tecnologia,
ordinariamente, pelo menos quatro vezes por semestre letivo, de acordo com as datas estabelecidas em
calendario anualmente aprovado, e extraordinariamente, se convocado pelo Chefe, com indicacdo de
motivo, ou requerimento de 1/3 (um terco) dos docentes lotados no Departamento e ndo afastados.

Pardgrafo Unico. A pauta de cada reunido devera ser divulgada com antecedéncia minima de trés dias
Uteis se ordindria e de um dia util se extraordinaria, sendo permitida a inclusao de novos itens a pauta
previamente divulgada, com o prazo minimo de 48h.

Art. 92 O comparecimento as reunides do Departamento é obrigatério e preferencial em relacdo a
quaisquer outras atividades universitarias, exceto as referentes aos 6rgaos que Ihe sejam superiores.

§ 12 O professor ausente devera apresentar justificativa por escrito, até vinte e quatro horas antes da
reunido, para que nao se configure falta funcional.

§ 292 As auséncias justificadas deverdo ser submetidas a avaliacdo e aprovacdo da Plendria
Departamental.

Art. 10. As reunides serdo presididas pelo Chefe ou pelo Subchefe e terdo a duracdo de duas horas,
admitidas prorrogacdes, desde que aprovado pela maioria. Serdo instaladas com a presenca de pelo
menos 1/3 (um terco) dos professores lotados no Departamento.

§ 12 Na falta ou impedimento do Chefe do Departamento e do seu substituto legal, a presidéncia sera
exercida pelo mais antigo docente da UFF pertencente a este Departamento, dentre os membros que se
encontram na categoria docente mais alta.

§ 22 N3do havendo quérum, aguardar-se-a trinta minutos para o inicio da reunido e, caso persista a
auséncia de qudérum, a reunido serd marcada para uma nova data, neste momento, a critério da chefia.

Art. 11. Sera permitida a membros do corpo discente, da comunidade, bem como de representantes dos
6rgaos técnicos desta Universidade a participacdo em suas reunides, a critério do Departamento, sem
direito a voto, para esclarecimento de assuntos constantes da pauta da reunido.
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§ 12 A iniciativa da participagdo, a que se refere este artigo cabera a chefia do Departamento ou a
gualquer dos seus docentes interessados, desde que os convidados sejam membros do corpo discente,
da comunidade ou representantes de érgaos técnicos.

§ 29 A Chefia Departamental, tendo em vista a boa ordem dos trabalhos, fixara o nimero dos que
participardo da reunido, na forma estabelecida neste artigo.

§ 32 O tempo de uso da palavra pelos participantes referidos neste artigo € o mesmo fixado neste
regimento para os membros docentes da Plenaria, pelo prazo maximo de trés minutos, prorrogaveis por
mais trés minutos, a juizo da Plenaria.

Art. 12. Havendo quérum, sera declarada aberta a reunido e se procedera a aprovacdo de sua pauta e,
em seguida, a leitura da ata anterior, que sera considerada aprovada, independentemente de votacgdo,
se ndo houver pedido de retificacao.

Art. 13. Apresentado o assunto da pauta pelo Chefe, sera procedida a discussao, facultando-se a palavra
a cada um dos presentes, em consonancia com o § 32. do Art. 102 do presente Regimento.

§ 12 Cada membro do Departamento podera ceder total ou parcialmente a palavra a outro membro,
dentro de seu prazo estipulado neste artigo.

§ 29 A questdo de ordem serd aceita ou rejeitada pela Plenaria.
Art. 14. Antes do encerramento da discussdo, é permitida a concessdo de vista da matéria em debate, a
guem a solicite, com obrigacdo de o requerente apresentar seu voto no prazo estabelecido pela

Plenaria.

Paragrafo Unico. Se houver impugnacdo justificada ao pedido de vista, a Plenaria decidira sobre sua
concessao.

Art. 15. A discussdo de cada ponto de pauta serd encerrada pela auséncia de oradores, ou por
requerimento aprovado pela Plendria. Em seguida, proceder-se-a a votacdo, respeitando-se o quorum
minimo exigido.

Art. 16. Encerrada a discussdo, sera encaminhada a votacao pela Chefia Departamental.

§ 12 O encaminhamento da votagao é medida preparatdria desta e s6 se admitird com relagao a item ou
matéria em discussao e para o fim de esclarecimento da Plenaria.

§ 22 A matéria que abranger varios assuntos ou processos podera ser votada em bloco, salvo destaque
de determinado item.

§ 32 Se um ponto de pauta ou processo comportar varios aspectos, a Chefia Departamental poderd
separa-los para discussdo e votacao.
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Art. 17. Tera direito a voto todo docente do quadro permanente do Departamento que esteja presente
a reunido e nao estiver de férias ou de licenga.

Pardgrafo Unico. Os professores visitantes e demais professores atuantes nas atividades do
Departamento que ndo integram seu quadro terdo direito a participacdo nas reunides com direito a voz,
mas nao a voto.

Art. 18. A votacdo serad direta pela manifestacdo dos membros da Plenaria com direito a voto.

Paragrafo unico. Admitem-se verificacbes de votacdo, quando solicitado por um docente do
Departamento. Iniciada a votacdo, serdo observados os seguintes preceitos:

I — A votacdo sera simbdlica ou nominal;
Il — Qualquer membro da Plenaria podera fazer constar em ata, expressamente, seu voto; Il — Em
caso de empate, caberd ao Chefe (ou seu substituto) o voto de desempate.

Art. 19. As votacOes serdo efetuadas com a presenga de pelo menos 1/3 (um terco) dos docentes
lotados no Departamento, considerando-se aprovada a matéria que obtiver aprovacao favoravel da
maioria dos presentes com direito a voto, salvo exigéncia de qudérum especial prevista em texto legal,
estatutdrio ou regimental.

Paragrafo unico. Os membros poderao solicitar inser¢dao na ata de declaragao de voto.

Art. 20. De cada reunido serd lavrada uma ata, na qual constardao os nomes dos membros presentes e
ausentes, com justificativas ou ndo, e uma exposicao sucinta do expediente e de todos os trabalhos.

§ 19 A secretaria da plenaria serd exercida por servidor técnico-administrativo;

§ 292 Excepcionalmente, admitir-se-a4 que um docente indicado pela Plenaria Departamental venha
secretariar as reunioes;

§ 32 Depois de aprovadas, as atas serdao assinadas conforme orientacdo do Manual de Atos e
Comunicacoes Oficiais da UFF.

Secao lll
Da Designagao e Denominagao dos Titulares

Art. 21. O Chefe de Departamento tera mandato de 2 (dois) anos, permitida reconducdo eleitoral, por
uma Unica vez, exercendo atividades indissocidveis de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 22. O Subchefe, com igual mandato, auxiliard o Chefe em carater permanente, o substituird em suas
faltas e impedimentos e o sucedera em caso de vaga.
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Paragrafo Unico. E permitida a reconducdo aos cargos de Chefe e Subchefe de Departamento por meio
de reeleicdo, por um Unico mandato consecutivo ou por numero ilimitado de mandatos nado
consecutivos.

Art. 23. A indicagao do Chefe e Subchefe por nomeagao pelo Reitor da Universidade sera feita com base
em consulta eleitoral realizada junto aos docentes e servidores técnico- administrativos lotados no
Departamento de Urbanismo, e ao corpo discente inscrito em disciplinas oferecidas pelo TUR, nos
termos da legislacdo vigente e das normas especificas da Universidade.

Art. 24. A plendria departamental deverd indicar a nomeacdo de Comissdo Eleitoral configurando
consulta eleitoral para o proximo mandato, com prazo de quarenta e cinco dias antes do final do
mandato corrente.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO DEPARTAMENTO

Art. 25. Compete ao Departamento de Urbanismo:

[ — Ministrar as disciplinas necessarias a formagdo profissional, nas dareas de sua respectiva
especialidade, individualmente ou em conjunto com outros professores;

Il — Definir dreas, no que se relaciona a matérias e disciplinas por ele ministradas, e distribuir nelas
os seus professores;

Il — Atribuir encargos de ensino, pesquisa e extensao aos professores;

IV — Elaborar e aprovar as ementas, os planos de trabalho e os programas das disciplinas, propostos
em conjunto pelos professores de cada area, encaminhando-os a Coordenacdo do Curso e a Direcao da
Escola para as providéncias cabiveis;

\Y — Distribuir a carga horaria de cada professor de acordo com as diversas atividades docentes,
considerando os respectivos regimes de trabalho;

VI —Distribuir os docentes por turno de trabalho, atendidas as conveniéncias do ensino;

VIl — Solicitar a alocacdo de docentes para as disciplinas externas ou oferecidas por outros
Departamentos, em atencdo as solicitacdes da Coordenacdo de Curso;

VIII —Supervisionar as atividades de monitoria;

IX — Aprovar projetos de pesquisa e extensdo a serem submetidos a apreciacdo dos orgdos
competentes e pronunciar-se sobre relatérios correspondentes;

X — Aprovar sugestdes de interesse do Departamento e encaminha-las as instancias administrativas
superiores;

Xl — Apresentar aos drgdaos competentes da Universidade, por meio da Diregdo da TCA, solicitagdes
sobre demandas materiais e funcionais de pessoal docente e técnico-administrativo;

Xl  — Opinar sobre a criacdo ou extincdo de cursos em que o Departamento seja interessado; Xl —

Encaminhar a Unidade (TCA) a relagdo dos docentes que poderdo realizar curso depds-graduacdo e/ou
capacitagao;

XIV - Deliberar sobre divulgagdes feitas em nome do Departamento ou que envolvam
suaresponsabilidade técnico- cientifica;
XV — Requerer a Chefia do Departamento a convocagdao de Reunido Departamental em carater

extraordinario, e no caso de nao haver referida convocagdo por parte da Chefia, convocar referida
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reunido, sempre que entender necessdria, com a anuéncia de pelo menos 1/3 da Plenaria

Departamental;

XVl —Pronunciar-se sobre dispensa de professores vinculados ao Departamento, exceto se voluntaria;
XVIl — Pronunciar-se sobre afastamento e remocao de pessoal docente, nele lotado, ou a que ele se
destine;

XVIIl — Propor ao Reitor a destituicdo do Chefe do Departamento ou de sua representacdo nos
Colegiados do Curso e da TCA, com aprovacdo pelo voto secreto de 2/3 (dois tercos) de seus
integrantes;

XIX - Indicar nomes para integrar comissdes organizadoras e comissdes examinadoras de concursos

para a Carreira de Magistério Superior, demais comissoes propostas pelo Chefe de Departamento ou
por membro do TUR e para outras secdes de ambito departamental;

XX  — Deliberar, por aplicacdo de sangdes disciplinares aos membros do Departamento, em obediéncia
as normas universitarias vigentes, por 2/3 (dois tercos) da maioria dos membros em exercicio;

XXl — Deliberar sobre decisdoes ad referendum da Chefia e, se necessario, estabelecer normas para
situagdes similares futuras;

XXIl — Opinar e deliberar sobre outras matérias que lhe forem atribuidas, bem como sobre casos
omissos e ndo previstos por este Regulamento, que se situem na esfera de sua competéncia.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 26. Ao Chefe do Departamento de Urbanismo compete:

I — Convocar e presidir as reunides do Departamento;

Il — Executar e fazer executar as resolucdes e as decisdes do Departamento, bem assim as dos
orgdos que lhe sejam superiores, estas, no que dizem respeito a sua competéncia;

Il —Resolver ad referendum do Departamento todas as questées da competéncia deste que, por sua
urgéncia, demandem pronta solucdo;

IV —Diligenciar para, de acordo com os recursos disponiveis, ter o Departamento a infraestrutura que
melhor atenda as suas necessidades;
\Y — Comunicar a Direcdo da TCA as faltas e irregularidades de professores e servidores técnico-

administrativos sob sua responsabilidade, quando as providéncias disciplinares ndao forem de sua
competéncia;

VI — Enviar os horarios de trabalho de pessoal docente e administrativo sob sua responsabilidade a
Diregao da TCA; VIl — Apresentar Relatorio Semestral de Atividades a Diregao da TCA;

VIIl — Delegar competéncias, nos termos da legislacdo especifica e deste Regimento; IX — Designar
representante do Departamento nos Colegiados de Curso e da TCA;

X — Conhecer reclamacgdes e encaminha-las as instancias apropriadas;

Xl — Fixar o Calendario Anual das Reunides Ordindrias na
primeira reunidao de cada ano letivo; XIl — Representar o Departamento interna e externamente a

Universidade;
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Xl = Opinar e deliberar sobre outras matérias que lhe forem atribuidas e sobre casos omissos,na esfera
de sua competéncia.

Art. 27. Ao Subchefe do Departamento de Urbanismo compete:

I — Apoiar o Chefe do Departamento, exercendo as atribui¢cdes que lhe forem conferidas dentro da
carga hordria docente prevista e sem prejuizo das atividades académicas;

Il — Substituir o Chefe do Departamento em caso de faltas e impedimentos e sucedé-lo em caso de
vaga, conforme Regimento da UFF.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28. O presente Regimento, depois de aprovado pela Plenaria do Departamento de Urbanismo, sé
poderd ser alterado em reunido plenaria, especialmente convocada para este fim, pelos membros do
Departamento.

Pardgrafo Unico. Qualquer alteracdo ou emenda no presente Regimento serd realizada em virtude da
Lei, por alteragdes do Estatuto da Universidade Federal Fluminense ou por decisao de seus membros,
mediante proposta aprovada em reunido por 2/3 (dois tergos) de seus membros, do seu quadro
permanente, ndo afastados, e em atividade no departamento.

Art. 29. As prescricdes do Regimento Interno do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo serdo
aplicadas, na omissao deste Regimento, como normas subsidiarias e supletivas.

Paragrafo unico. Os casos omissos serao resolvidos pela Plenaria Departamental.

Art. 30. Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicacdo em Boletim de Servico da
Universidade.



