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RESOLUGAO CUV/UFF N2 154 DE 09 DE NOVEMBRO DE 2022

Dispde sobre a atualizagao da estrutura
organizacional do Instituto Biomédico.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicGes estatutarias e regimentais, e considerando o que mais consta do Processo n2
23069.177371/2022-11,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar a atualizagao da estrutura organizacional do Instituto Biomédico.

Art. 22 - A presente Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* %k 3k ok

Sala das Sessoes, 09 de novembro de 2022.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente
HHHHHH
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Anexo da Resolugdo CUV/UFF n2 154 de 09 de novembro de 2022

REGIMENTO INTERNO DO INSTITUTO BIOMEDICO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

CAPITULO |
DA NATUREZA, SEDE E FINALIDADE

Art. 12 O Instituto Biomédico, com sede a rua Professor Hernani Melo, 101 — Sdo Domingos — Niterdi/RJ,
€ orgdo diretamente vinculado a Universidade Federal Fluminense (UFF), criado pelo Decreto n2 62.414,
de 15 de margo de 1968, de acordo com o Plano de Reestruturacdo da Universidade Federal Fluminense
em consonancia com os Decretos-Leis n2 53, de 18 de novembro de 1966 e n? 252, de 28 de fevereiro
de 1967.

Art. 22 O Instituto Biomédico tem por finalidade desenvolver atividade de ensino, pesquisa, extensdo e
prestacdo de servicos que atendam aos objetivos da comunidade no dominio das Ciéncias Bioldgicas, da
Saude e areas afins.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Secao |
Da Estrutura Organizacional

Art. 32 Para o cumprimento de suas competéncias legais e a execugao de suas atividades, o Instituto
Biomédico tera a seguinte estrutura organizacional:

| - Estrutura Administrativa:

b) Departamento de Fisiologia e Farmacologia;
c) Departamento de Microbiologia e Parasitologia; e
d) Departamento de Morfologia. Il - Estrutura Deliberativa:

a) Colegiado da Unidade;

b) Colegiado do Curso de Graduacao;

c) Colegiados dos Programas de Pds-Graduacao; e
d) Plenarias Departamentais.

Art. 42 O Instituto Biomédico serd conduzido pelo(a) diretor(a) designado e nomeado por Portaria de
Pessoal assinada pelo(a) Reitor(a).

Paragrafo unico. O(A) vice-diretor(a) auxiliard o(a) diretor(a) em carater permanente, o substituird em
suas faltas e impedimentos e o sucedera em caso de vacancia.
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Secao ll
Do Funcionamento

Art. 52 O Instituto Biomédico tera um Colegiado préprio, escolhido por meio eleigao e submetido a
analise e aprovagao pelo CUV.

Art. 62 O Colegiado do Instituto Biomédico sera assim composto:
[ - 01 (um) presidente e 01(um) vice-presidente;

Il - 10 (dez) membros docentes titulares, sendo 3 (trés) membros docentes de cada departamento
que compde o Instituto Biomédico e 1 (um) membro vinculado a Coordenag¢do do Curso de Graduagdo
de Biomedicina e seus respectivos suplentes em mesmo nimero;

i - até 02 (dois) membros discentes titulares e respectivos suplentes; e
v - até 02 (dois) membros técnico-administrativos titulares e respectivos suplentes.

§ 12 A composicdo do Colegiado sera exclusivamente de docentes e técnico-administrativos lotados no
Instituto Biomédico, e estudantes de graduacao do curso de Biomedicina vinculado a unidade.

§ 292 A presidéncia e a vice-presidéncia do Colegiado do Instituto Biomédico serdo exercidas
respectivamente pelo(a) diretor(a) e vice-diretor(a).

§ 32 O(A) vice-presidente do Colegiado do Instituto Biomédico substituird o(a) presidente nos
impedimentos ou auséncias eventuais.

§ 42 Na falta do(a) vice-presidente, as sessdes do Colegiado de unidade serdo presididas pelo docente
titular com mais tempo acumulado em participacdo no Colegiado do Instituto Biomédico e que
necessariamente componha a gestdo atual.

§ 52 Os membros docentes titulares e suplentes que compordo o Colegiado do Instituto Biomédico
serdo eleitos, seguindo as regras do processo eleitoral conforme Regulamento Geral das Consultas
Eleitorais (RGCE) da UFF ou outro que o modifique ou substitua, pelos professores vinculados aos
departamentos de ensino do proprio Instituto, designados por Determinacdo de Servico do(a) Diretor(a)
da Unidade e terdo mandato de 2 (dois) anos.

§ 62 Os membros técnico-administrativos e seus respectivos suplentes serdo indicados pelos pares
lotados no Instituto Biomédico e seus departamentos de ensino, designados por Determinacdo de
Servico do(a) Diretor(a) da Unidade e terdo mandatos de 01 (um) ano, permitida uma reconducao.

§ 72 Os membros discentes titulares e suplentes serao indicados pelo Diretério Académico Jussara
Pereira do Nascimento do Curso de Graduacdo de Biomedicina, designados por Determinacdo de
Servico do(a) Diretor(a) da Unidade e terdo mandatos de 01 (um) ano, permitida uma reconducao.

§ 82 A indicagao dos membros técnico-administrativos e discentes devera ser objeto de comunicagado
oficial pela representagao dos técnico-administrativos e pelo dirigente maximo do diretério académico
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do curso de Biomedicina, respectivamente, encaminhada para o(a) diretor(a) do Instituto Biomédico
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data de expiracdo do mandato dos membros em gestdo
no Colegiado.

§ 92 Os membros docentes titulares deverdo ser substituidos pelos seus suplentes, e na auséncia destes,
por meio de nova elei¢do especifica para titular/suplente.

§ 10. Os membros técnico-administrativos titulares deverao ser substituidos pelos seus suplentes, e na
auséncia destes, por meio de nova indicagdo especifica para titular/suplente.

§ 11. Os membros discentes titulares, nos casos de desisténcia, trancamento de matricula e
descontinuidade da matricula, deverdo ser substituidos pelos seus suplentes, e na auséncia destes, por
meio de novas indica¢Ges pelo diretdrio académico de Biomedicina.

§ 12. Terdo representacao natural no Colegiado do Instituto Biomédico, sem direito a votos:
a) 1 (um) representante da biblioteca da unidade;

b) 1 (um) representante da coordenacdo do curso de Biomedicina desde que seu coordenador ndo
seja membro docente na composi¢cdo do Colegiado; e

c) os coordenadores de cursos de pds-graduacdo subordinados ao Instituto Biomédico, desde que
seus coordenadores ndo sejam membros docentes na composicao do Colegiado.

Art. 72 A eleicdo para o Colegiado da Unidade realizar-se-a até o ultimo més do 22 ano de mandato e o
resultado serd encaminhado para o Conselho Universitario para homologacao.

§ 12 Os eleitos serdo empossados na primeira sessdo subsequente a homologacdo do resultado pelo
Conselho Universitdrio.

§ 22 A conducdo do processo eleitoral sera de responsabilidade da Comissao Eleitoral local designada
pelo diretor do Instituto Biomédico.

Art. 82 As reunides ordinarias do Colegiado do Instituto Biomédico, estabelecidas em calendario anual,
serdo mensais e a convocacao sera realizada pelo(a) presidente, ou a requerimento da metade mais um
de seus membros, com antecipacdo minima de 3 (trés) dias Uteis, com pauta e material necessarios a
serem apreciados.

§ 12 Poderdo ocorrer reunides extraordinarias, sempre que necessario ou ainda por requerimento de
1/3 (um terco) dos membros do Colegiado, em ambos os casos, sendo convocadas pelo(a) presidente
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 22 As reunides ordinarias ou extraordinarias que ndo vencerem a pauta, caso necessario, ficardo em
aberto e, neste caso, os membros poderao ser convocados a qualquer tempo.

§ 32 As reunides extraordinarias terao sempre pauta Unica.

Art. 92 O quérum minimo para reunides é de maioria absoluta, ou seja 50% + 1 (cinquenta por cento
mais um) de membros com direito a voto no Colegiado:
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[ - ndo serdo considerados na contagem para efeito de estabelecimento do quérum, o(a) titular e
o(a) suplente se afastados por férias, licencas, cessdes totais e afins;

Il - ndo havendo quérum minimo, apds a segunda verificagdo em até 30 (trinta) minutos apds o
inicio do horario da sessao, a reunido sera cancelada, com obrigatoriedade de assinatura dos membros
presentes; e

I - o(a) presidente encerrard a reunido sempre que houver niumero inferior a 1/3 (um terco) dos
membros efetivos.

Art. 10. De cada reunido serd lavrada uma ata, na qual constardao os nomes dos membros presentes e
ausentes, com justificativas ou ndo, e uma exposicao sucinta do expediente e de todos os trabalhos.

§ 12 A secretaria do Colegiado sera exercida por um servidor indicado pela direcdo do Instituto
Biomédico, referendado pelo Colegiado e na sua auséncia por qualquer membro, a escolha do(a)
presidente.

§ 29 As presencas dos membros serdo registradas.
§ 32 As atas serdo objeto de aprovacdo na mesma reunido ou na reunido subsequente.

§ 42 Depois de aprovadas, as atas serdo assinadas pelas pessoas envolvidas na reunido e arquivadas em
ordem cronoldgica.

§ 52 Os membros poderdo solicitar insercdo na ata de declaracdo de voto.

Art. 11. O membro que solicitar desligamento do Colegiado, ou que deixar de comparecer, sem motivo
justificado a 4 (quatro) sessdes consecutivas, serd considerado renunciante.

Paragrafo Unico. No caso do renunciante ser membro titular, caberd ao(a) Presidente do Colegiado
comunicar aos demais membros a substituicdo pelo(a) respectivo(a) suplente em carater definitivo.

Art. 12. A participacdo de suplentes as sessdes do Colegiado do Instituto Biomédico sera permitida com
direito ao uso da palavra, e na auséncia do respectivo par titular, com direito a voz e voto.

Art. 13. A participagdao nas reunides do Colegiado do Instituto Biomédico de qualquer servidor(a) e
discente da unidade serd permitida, mediante convite do(a) presidente do Colegiado ou por solicitagdo
do(a) préprio(a).

§ 12 O(a) convidado(a) da reunido terd direito a voz, no item de pauta especifico, desde que autorizado
pelo(a) presidente.

§ 22 A solicitagdo referida no caput deve ser enviada ao(a) presidente do Colegiado com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Uteis antes da reunido, devendo ser restrita aos assuntos em pauta.

§ 32 No caso de recusa pelo(a) presidente da participacdo do convidado, mediante justificativa, o(a)
interessado(a) poderd enviar recurso ao mesmo, que sera submetido a aprecia¢do e deliberagdo pelo
Colegiado de unidade no inicio da reunido, ao qual caberd aceitar ou recusar a participagao do
solicitante.
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Art. 14. O(a) presidente podera convocar servidores ou discentes vinculados a unidade para prestarem
informagdes e/ou esclarecimentos julgados necessarios, através de correspondéncia prépria.

Art. 15. As manifestacdes de conteddo normativo somente poderdo ser aprovadas em reunides
ordinarias do Colegiado, sempre pela metade mais um dos presentes e baixadas pelo(a) presidente.

Pardgrafo Unico. As manifestacdes de contelddo normativo revestirdo, obrigatoriamente, a forma de
resolugdes por artigos.

Art. 16. Apds a convocagdo dos membros do Colegiado do Instituto Biomédico, podera ser solicitada a
inclusdo de itens nao listados na pauta da reunido.

§ 12 As inclusdes necessitam da aprovagdao da metade mais um dos membros do Colegiado no inicio da
reunido.

§ 292 As propostas incluidas ndo podem constituir em pontos que tragam direta ou indiretamente
prejuizo ao Instituto Biomédico, aos departamentos ou a qualquer membro do quadro da UFF.

§ 32 As propostas incluidas e aprovadas que contrariam o disposto no § 22 poderdo ser objeto de
solicitacdo de anulagdo por qualquer membro da UFF.

Art. 17. De acordo com a natureza da matéria a ser apreciada pelo Colegiado do Instituto Biomédico,
o(a) presidente, ouvido os membros do Colegiado, podera designar comissGes para tal fim, compostas
de no minimo trés componentes, observando-se o critério de rodizio e a afinidade profissional com o
assunto.

Art. 18. As comissOes terdo como objetivo assessorar o Colegiado do Instituto Biomédico nas matérias
encaminhadas a sua apreciacao sob forma de parecer ou produto.

Art. 19. As comissoes, por ocasido da execucdo das suas tarefas, deverdo obedecer ao prazo definido
pelo Colegiado do Instituto Biomédico para a emissdo do parecer ou produto.

Paragrafo Unico. No caso de as comissGes necessitarem de maior prazo para conclusdo da tarefa, antes
de seu vencimento, seu presidente devera solicitar prorrogacao do prazo por escrito para deliberacao
em reunido ordinaria.

Art. 20. Para exercer suas fungdes, os Departamentos de Ensino do Instituto Biomédico se organizarao
por meio de plendrias departamentais

Art 21. Serdo realizadas reunides ordinarias mensais, convocadas pelo(a) chefe de Departamento,
respeitando as seguintes condigdes:

I - as datas serdo estabelecidas em calendario anual previamente aprovado na ultima reunido do
ano;

Il - as convocacdOes deverdo ser realizadas com prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis e nelas serdo
disponibilizadas a pauta e/ou qualquer material necessario a ser apreciado pela plenaria;
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i - 0 comparecimento é obrigatério a todos os professores neles lotados, quer sejam do quadro
permanente ou nao, sendo preferencial sobre qualquer outra atividade universitaria;

v - 0 quérum minimo para reunidoes é de maioria absoluta, ou seja 50%+1 (cinquenta por cento
mais um) do total de membros efetivos do departamento:

a) professores em afastamento de qualquer tipo poderdo participar voluntariamente da reunido,
nao sendo contabilizado para quérum, com direito a voz e sem direito a voto;

b) ndo havendo quérum minimo, apds a segunda verificagdo em até 30 (trinta) minutos apds o
inicio do horario da sessao, a reunido sera cancelada, com obrigatoriedade de assinatura dos membros
presentes; e

c) o(a) presidente encerrard a reunido sempre que houver numero inferior a 1/3 (um terco) dos
membros efetivos.

\Y - somente poderdo ser objeto de deliberacdo em plenaria os itens previstos em pauta e
nenhuma deliberacdo podera ocorrer sem que haja quérum minimo de metade mais um dos membros
efetivos do departamento.

VI - é garantido aos membros do departamento o direito de discussdo em fase propria, e por tempo
determinado;

Vi - somente é garantido o direito de voto aos membros efetivos, na fase de votacdo, sem
possibilidade de nova discussdo durante esta fase;

VI - em casos especificos, o membro poderd se abster da votacdo, mediante justificativa e
autoriza¢ao da chefia;

IX - deve ser redigida ata da reunido e aprovada na mesma ou na reunido subsequente;

X - as reuniGes deverdo ser presididas pelo(a) chefe do Departamento de Ensino, sendo
substituido(a) na sua auséncia pelo(a) subchefe; e na falta deste(a), devera ser presidida pelo decano do
departamento;

Xl - as deliberac¢des ocorrerdao por meio de votagdes, caso haja empate, o voto de desempate serd
sempre do(a) presidente, que somente neste caso tera direito a voto;

Xl - em caso de pedidos de inclusdo de item de pauta em carater de urgéncia, a plendria sé podera
deliberar sobre o mesmo, caso:

a) ndo haja conflito de interesses; e
b) com a concordancia unanime dos membros efetivos presentes.
Xl - em caso de pedido de exclusdo ou inversdo da ordem de item de pauta, a solicitacdo devera ser

justificada e aprovada pela plendria no inicio da reunido; e
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XIV - em caso de participagao de convidado externo, a reunido devera ser interrompida, durante sua
fala a qual ndo constara em ata, e retomada ao término da mesma, seguindo a ordem do dia.

Paragrafo unico. O disposto no inciso V do caput ndo se aplica para prosseguimento de reunidao com
assuntos de natureza informativa, que sera mantida ainda que havendo o quérum inferior a metade
mais um dos membros efetivos e desde que superior ou igual a 1/3 deles, podera o(a) presidente iniciar
Ou prosseguir.

Art. 22. Reunides extraordindrias poderdo ser convocadas pelo(a) chefe do Departamento de Ensino, ou
por requerimento de metade mais um de seus membros, sempre com indicagdo do motivo, tendo
obrigatoriamente pauta Unica e antecedéncia minima de 24 horas.

Paragrafo Unico. Além do motivo objeto de deliberacdo a reunido podera ser pautada com outros itens
desde que de natureza meramente informativa.

Art. 23. Os Colegiados dos Cursos de Graduacdo e Pds-graduacdo terdo seu funcionamento especificado
em regimento proprio.

Secao lll
Da Designacdo e Denominacao dos Titulares

Art. 24. O Instituto Biomédico sera dirigido por um(a) diretor(a), com mandato de 4 (quatro) anos e sera
nomeado por Portaria de Pessoal assinada pelo(a) Reitor(a).

§ 12 O(A) vice-diretor(a) auxiliarad o(a) diretor(a) em carater permanente, o(a) substituird em suas faltas,
impedimentos e vacancia, terd mandato de 4 (quatro) anos e sera nomeado(a) por Portaria de Pessoal
assinada pelo(a) Reitor(a).

§ 22 O(A) Vice-Diretor(a) serd substituido em suas faltas e impedimentos, pelo professor que ha mais
tempo seja membro do Colegiado da Unidade, de acordo com lista pelo mesmo aprovada, anualmente,
com precedéncia, na hipotese do empate, do mais antigo no magistério de ensino superior na
Universidade.

§ 32 Em caso de vacancia do cargo de vice-diretor, o(a) vice-diretor(a) sera substituido(a), em suas
auséncias e impedimentos eventuais, pelo decano, o mais antigo integrante do respectivo Colegiado da
unidade

§ 42 Em caso de vacancia do cargo de diretor e de vice-diretor de forma simultanea, o(a) diretor(a) sera
substituido pelo decano.

§ 52 No caso previsto no paragrafo 42, o decano terda o prazo de 15 (quinze) dias para convocar o
Colegiado de unidade para nomeacdo de Comissao Eleitoral Local.

Art. 25. Cabera ao(a) Diretor(a) do Instituto Biomédico a designacdo por Determinacdo de Servico da
Comissao Eleitoral Local, na consulta para escolha de chefe e subchefe de seus departamentos de
ensino e da eleicdo de representantes docentes no drgao Colegiado.
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Art. 26. Os Departamentos de Ensino serdo dirigidos pelo(a) chefe, com mandato de 2 (dois) anos
consecutivos, nomeado por Portaria de Pessoal assinada pelo(a) Reitor(a).

§ 12 O Departamento tera um(a) Subchefe designado(a) por Portaria de Pessoal, assinada pelo(a)
Reitor(a), com igual mandato, que auxiliard o Chefe em cardter permanente, o substituird em suas faltas
e impedimentos e o sucedera em caso de vaga.

§ 22 A indicacdo do(a) Chefe e Subchefe sera feita com base em consulta eleitoral realizada junto aos
docentes e servidores técnico-administrativos lotados nos Departamentos de Ensino, e ao corpo
discente inscrito em disciplinas oferecidas pelo Departamento, nos termos da legislagao vigente e das
normas especificas da Universidade.

§ 32 E permitida a reconducdo aos cargos de Chefe e Subchefe de departamento por meio de reeleico,
por um Unico mandato consecutivo ou por nimero ilimitado de mandatos ndo consecutivos.

§ 42 O(a) Chefe dos Departamentos de Ensino poderdao designar atribuicoes ao Subchefe, bem como
designar ComissGes, com tempo determinado, para tarefas administrativas, cientificas e pedagogicas
especificas.

§ 52 Nas faltas ou impedimentos do(a) chefe e do(a) subchefe, a chefia do Departamento de Ensino sera
exercida pelo decano, que é o professor que ha mais tempo corrido esteja lotado no departamento. No
caso de empate, o critério serd a categoria e classe mais elevadas.

§ 62 Em caso de vacancia do(a) chefe e do(a) subchefe, o substituto em exercicio na forma do paragrafo
anterior, comunicard, no prazo de até 15 (quinze) dias, a direcdo da unidade sobre a necessidade de
nova consulta eleitoral.

§ 72 Caso a abertura da ultima vaga ocorra nos ultimos 03 (trés) meses, o decano permanecerd no cargo
até o final do mandato.

Art. 27. As atividades que envolvem os laboratérios de pesquisa, ensino, extensdo; nucleos;
atendimento médico; e o biotério serdao coordenadas por docentes do departamento, designados por
Determinacdo de Servico do(a) chefe Departamento de Ensino.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Art. 28. Compete ao Instituto Biomédico:
I - elaborar diretrizes e politicas na area de Ciéncias Bioldgicas, da Saude e afins;

Il - coordenar e executar programas, projetos e agoes na area de Ciéncias Bioldgicas, da Saude e
afins, de interesse institucional e da comunidade;

i - oportunizar os estudos no ensino de graduacdo e de pds-graduacdo (Lato e Stricto Sensu) no
campo interdisciplinar e transdisciplinar na area de Ciéncias Bioldgicas, da Saude e afins, na forma da lei;
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v - oportunizar a valorizagao institucional, aprimoramento académico e integragdo dos cursos de
graduacdo e de pds-graduacao;

Vv - planejar as ag¢des didatico-pedagodgicas voltadas para a formagdao académica e profissional dos
graduandos e dos pds-graduandos, em consonancia com o desenvolvimento do conhecimento cientifico
e tecnoldgico;

Vi - seguir o principio da indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa e a extensao; VIl - realizar
eventos e o intercambio de informagdes e de pessoal;

VIl - fomentar a realizacdo de atividades de extensdo e pesquisa; e IX - fornecer infraestrutura para
execucdo de suas competéncias.

Art. 29. Os Departamentos do Instituto Biomédico exercerdo atividades indissocidaveis de ensino,
pesquisa e de extensdo, de acordo com o Estatuto e Regimento Geral da UFF e a legislacdo vigente.

Art. 30. Compete aos Departamentos de Ensino do Instituto Biomédico:

I - desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensdo em beneficio das comunidades interna e
externa;

Il - oferecer conteudos e/ou disciplinas de natureza obrigatdrias e optativas, que compdem o
curriculo dos cursos de graduacdo e de pds-graduacdo desta universidade ou de outras InstituicGes de
Ensino Superior ou de Pesquisa que mantenham colaboracdo com os departamentos do Instituto de
Biomédico;

i - definir as areas de maior afinidade no que se relaciona as disciplinas por ele ministradas,

distribuindo assim as atividades por seus professores;

v - elaborar planos de trabalho, atribuindo encargos de ensino, pesquisa e extensdo aos
professores, para os periodos letivos regulares e nos intervalos entre estes, de forma que harmonizem
os interesses gerais e as preocupacodes cientifico-culturais dominantes do pessoal docente;

Vv - aprovar as ementas, os planos de atividade e os programas das disciplinas elaboradas pelos
docentes, encaminhando-os a coordenacao do curso correspondente;

\ - distribuir de acordo com as diversas atividades docentes, a carga hordaria de cada professor(a),
considerando os respectivos regimes de trabalho;

Vil - planejar e fazer cumprir os horarios das jornadas de trabalho dos técnico-administrativos de
modo a atender as demandas do ensino, pesquisa e extensao;

Vil - planejar, coordenar e supervisionar o plano de monitoria do departamento;

IX - aprovar os projetos de ensino, pesquisa e extensdo a serem submetidos a apreciacdo dos
6rgdos competentes e pronunciar-se sobre os relatdorios e producbes correspondentes quando
necessario;
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X - aprovar sugestdes de interesse do departamento e encaminha-las a quem de direito;
Xl - apresentar aos 6rgdos competentes da universidade, devidamente justificadas, através da

diregao da unidade, solicitagdes sobre pessoal docente e técnico-administrativo, a fim de atender aos
seus encargos de ensino, pesquisa e extensao;

Xl - propor ao conselho competente medidas referentes a alteragdo da estrutura ou composigao
departamental;

Xl - opinar sobre a criagao ou extingdo de cursos em que seja interessado; XIV - aprovar a criagao ou
desativagao de disciplinas;

XV - deliberar sobre divulgacdes que se facgam em nome do departamento ou envolvam sua
responsabilidade técnico-cientifica;

XVl - deliberar quanto a possiveis solicitacdes de alteracdo de carga horaria semanal;

XVIl - avaliar e deliberar quanto ao estagio probatdrio e a progressdo nos niveis de auxiliar, assistente
e adjunto de professores do departamento;

XVIII - pronunciar-se sobre dispensa de professores vinculados ao departamento, exceto se voluntaria;
XIX - pronunciar-se sobre afastamentos e remoc¢ao de pessoal docente, nele lotado, ou que a ele se
destine;

XX - propor ao(a) Reitor(a), com aprovacdo pelo voto secreto de 2/3 (dois tercos) de seus

integrantes, a destituicdo do(a) chefe do departamento ou de sua representacdo nos colegiados de
Ccurso;

XXI - indicar nomes para integrar comissdes examinadoras de concurso para a carreira de magistério
e para outras secoes de ambito departamental;

XXII - designar os representantes do departamento junto a outras instancias que ndo os colegiados de
cursos da universidade;

XXl -aprovar os relatérios anuais dos docentes;

XXIV - manter atualizada a documentacdo dos docentes, para atender a avaliagdo externa pelo
Ministério de Educacdo de cursos para os quais o departamento oferece disciplinas; e

Paragrafo unico. Os Departamentos poderdao desenvolver atividades em parceria com entidades
publicas ou privadas em conformidade com a legislacao propria da UFF, para incentivar atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

Art. 31. Compete ao Colegiado do Instituto Biomédico:

I - 0 planejamento e acompanhamento da execugdo orgamentaria e financeira efetuada pela
direcdao da unidade;
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Il - 0s critérios de distribuicdo dos créditos orcamentdrios efetuados pela Universidade ou outras;

i - as recomendagdOes efetuadas pelas Auditorias Internas e Externas, no ambito administrativo e
académico na unidade;

v - as politicas de recursos humanos a serem implantadas na unidade; V - as politicas de gestao,
ensino, pesquisa e extensdo na unidade;

VI - 0s encaminhamentos a serem tomados pela Unidade frente as politicas e acdes da
Universidade;

Vi - 0s projetos e propostas no ambito da gestdo, ensino, pesquisa e extensdo propostos pelos
departamentos e programas de pdés-graduacao da unidade, quando demandado; e

VI - as alteracOes nos regimentos da unidade, quando necessario.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 32. S3o atribuicdes do(a) diretor(a):
I - convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias do Colegiado;

Il - executar ou fazer executar as resolucGes e as decisdes do Colegiado, bem como dos érgdos que
Ihe sejam superiores na universidade, nos limites de sua competéncia;

11 - exercer atribuicGes disciplinares administrativas referentes a unidade e aos departamentos de
ensino a ela vinculados;

v - decidir, na drea de suas atribuicoes especificas, todas as questdes decorrentes da execucdo das
atividades a cargo da unidade;

\Y - resolver ad referendum todas as questdes da competéncia do Colegiado do CMB, que por sua
urgéncia necessitem de pronta solucdo, levando tais questdes em reunido de Colegiado da unidade para
validacao;

VI - tomar as medidas necessarias ao funcionamento dos departamentos de ensino vinculados ao
Instituto;
Vi - encaminhar ao(a) Reitor(a) as listas triplices indicadas, apds consulta eleitoral local dos

Departamentos de Ensino, para a nomeacdo dos(as) respectivos chefes e subchefes;

VI - encaminhar recursos interpostos ao(a) Reitor(a), das penas disciplinares que tenham sido
aplicadas;
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IX - zelar pela manutengao da ordem e disciplina no ambito da unidade, respondendo por abuso e
omissao;

X - aprovar a escala de férias do pessoal técnico administrativo, em relagao ao pessoal lotado na
unidade;

Xl - designar, preferencialmente em conjunto com a o Colegiado de Unidade, comissdes e os
representantes da unidade junto a outras instancias de representacao da universidade;

Xl - nomear relator(a) ou comissdo para analise de processo para apresentacdo de parecer na
mesma reunido ou na subsequente, quando necessario;

Art. 33. S3o atribui¢cdes do(a) Vice-Diretor(a) da unidade substituir o(a) diretor(a) em suas faltas ou
impedimentos e sucedé-lo no caso de vacancia, com plena esfera de suas prerrogativas;

Art. 34. S3o atribuicOes do chefe de departamento:
I - aprovar a pauta, convocar e presidir as reunides do departamento;

Il - executar e fazer executar as resolucGes e decisdes do departamento, bem como as dos 6rgaos
gue lhe sejam superiores, estas, no que dizem respeito a sua competéncia;

11 - resolver ad referendum todas as questGes da competéncia do departamento, que por sua
urgéncia carecam de pronta solucdo, levando posteriormente tais questdes em reunido departamental
para validagdo;

v - diligenciar para que o departamento tenha a infraestrutura que melhor atenda as suas
necessidades, de acordo com os recursos disponiveis;

\Y - comunicar, a direcdao do Instituto Biomédico, faltas e irregularidades de professor ou
funcionario sob sua responsabilidade quando as providéncias disciplinares ndo forem de sua
competéncia;

\ - conhecer das reclamagOes relativas ao ndo cumprimento dos planos de aula aprovados pelo
departamento encaminhando, ao diretor da unidade, as que importem aspectos disciplinares;

Vil - opinar e deliberar sobre outras matérias que lhe forem atribuidas, bem como sobre casos
omissos que se situem na esfera de sua competéncia;

Vil - homologar as férias solicitadas pelos servidores levando em consideragdio o bom
funcionamento das atividades de ensino, pesquisa e extensdao do departamento;

IX - elaborar uma proposta de quadro de horarios, conforme solicitagdo das coordenagdes de curso,
levando em conta a responsabilidade do departamento perante os alunos, as coordenagdes e interesses
dos docentes, e aprovar em reunido departamental;

X - nomear relator(a) ou comissdo para andlise de processo para apresentagdo de parecer na
mesma reunido ou na subsequente, quando necessario; e
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Art. 35. Sdo atribui¢des dos subchefes de departamento de ensino:

I - auxiliar o chefe de forma permanente, substitui-lo em suas faltas ou impedimentos e sucedé-lo
no caso de vacancia;

Il - exercer as atividades pertinentes ao cargo que |he forem designadas; Art. 36. Compete ao(a)
presidente do Colegiado do Instituto Biomédico:

| - aprovar a pauta, convocar reunides e presidir os trabalhos do Colegiado; Il - dar posse aos membros
do Colegiado e respectivos suplentes;

i - fixar os dias das reunides ordinarias mensais, conforme o calendario aprovado e divulgado na
ultima reunido ordinaria anual;

v - resolver ad referendum todas as questoes da competéncia do Colegiado, que por sua urgéncia
carecam de pronta solucdo, levando posteriormente tais questdes em reunido para validacdo;

\Y - expedir os atos necessarios ao cumprimento das deliberacdes do Colegiado; VI - manter a
ordem nas reunioes;

VIl - submeter as atas das reunides a homologacdo da plenaria e assina-las; VIII - fazer ler a sumula do
expediente, pelo(a) secretario(a);

IX - coordenar os debates e intervir para o devido esclarecimento;
X - conceder a palavra aos membros, e negd-la quando indevida e inoportuna;
Xl - interromper o orador que se desviar da matéria em discussdo, falar sobre o vencido, faltar com

a consideracdo ao Colegiado ou algum de seus membros, o advertir e retirar a palavra, se ndo atendido;

Xl - dar ciéncia da proximidade do término do tempo a que o(a) orador(a) tenha direito;

Xl - submeter as proposi¢Ges a discussao e, quando necessaria a votacao, esclarecer o ponto a ser
votado;

XIV - pronunciar seu “voto de qualidade”, em caso de empate; XV - constituir comissGes e designar

seus membros;
XVI  -indicar um(a) servidor(a) para secretariar o Colegiado;

XVIl - suspender a reunido, pelo prazo maximo de 1 (uma) hora, quando ndo puder manter a ordem,
ou as circunstancias o exigirem, deixando a cadeira da presidéncia; e

XVIIl - enviar a pauta e minuta da ata de reunido anterior com prazo minimo de 3 (trés) dias uteis.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. Revogam-se os seguintes atos:

[ - Regimento Interno do Instituto Biomédico, aprovado pelo Conselho Universitario da UFF em
reunido de 25 de setembro de 1985, publicada no BS n2188 de 02 de outubro de 1985 e as disposigdes
em contrario;

Il - Departamento de Fisiologia e Farmacologia publicado no BS n2 058 de 04 de abril de 2017

I - Departamento de Microbiologia e Parasitologia, aprovado pelo Conselho Universitdrio da UFF
em reunido de 12 de maio de 2002, publicada no BS n2 079 de 03 de junho de 2004;

v - Departamento de Microbiologia e Parasitologia publicado no BS n2 058 de 04 de abril de 2017;
e
\Y - Departamento de Morfologia publicado no BS n2 058 de 04 de abril de 2017.

Art. 38. Este regimento entrara em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico da UFF, apds
aprovacao pelo Conselho Universitario.

Art 39. Os casos omissos a este regimento serdo resolvidos pelo Colegiado da Unidade e nos casos que
couber pelas plenarias departamentais, em consonancia com as normas vigentes.



