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RESOLUCAO CUV/UFF N° 073/2021 DE 01 DE DEZEMBRO DE 2021

Dispde sobre a Atualizacdo da Estrutura
Organizacional ¢ do Regimento Interno do
Instituto de Geociéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no
uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais, e considerando o que mais consta do Processo n°
23069.154936/2021-01,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a atualizagdo da Estrutura Organizacional e do Regimento Interno do Instituto
de Geociéncias.

Art. 2° - A presente Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagao.

* ok ok 3k

Sala das Sessoes, 01 de dezembro de 2021.

FABIO BARBOZA PASSOS
Vice-Reitor
no exercicio da Presidéncia
HH##HHEH
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REGIMENTO INTERNO DO INSTITUTO DE GEOCIENCIAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

CAPITULO 1
DA NATUREZA, SEDE E FINALIDADE

Art. 1° O presente Regimento complementa o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade Federal
Fluminense, no que diz respeito ao Instituto de Geociéncias.

Art. 2° O Instituto de Geociéncias, com sede a rua Gal. Milton Tavares de Souza, s/n, Campus da Praia
Vermelha, Blocos O e P, Boa Viagem, Niteroi, RJ, € 6rgdo diretamente vinculado a Universidade Federal
Fluminense, criado em 1968 por determinagao do decreto 62.414, de 15 de marco de 1968.

Art. 3° O Instituto de Geociéncias tem por finalidade:

I - Produzir, transmitir e difundir conhecimentos nas areas de Geociéncias, mediante:

a) oferta de cursos de graduacao;

b) oferta de cursos de Pos-Graduacao, stricto e lato sensu;

¢) realizacdo de pesquisas e inovacao articuladas com o ensino de graduacdo e¢/ou de Pés-Graduagao;

d) desenvolvimento de atividades de educagdo continuada, consultoria, prestacdo de servigos e outras
atividades de extensao, integradas ao ensino e/ou pesquisa.

IT - Pronunciar-se sobre questdes socialmente relevantes;

III - Zelar pelo continuo aprimoramento da qualidade de suas atividades académicas;

IV - Promover e estimular a qualificagdo e atualizagdo permanente do seu corpo docente e técnico-
administrativo;

V - Manter intercaimbio académico com instituigdoes congéneres ¢ entidades profissionais afins;
VI - Realizar a execucdo orcamentaria e financeira, no que couber;
VII - Planejar e avaliar suas atividades.
CAPITULO IT
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Secao I
Da Estrutura Organizacional

Art. 40 Para o cumprimento de suas competéncias legais e a execugdo de suas atividades, o Instituto de
Geociéncias tem a seguinte estrutura organizacional:

I-Estrutura Administrativa

a —Instituto de Geociéncias — EGG;

b — Departamento de Analise Geoambiental — GAG;
c- Departamento de Geografia — GGE;

d- Departamento de Geologia e Geofisica — GGO

II — Estrutura Deliberativa
a- Colegiado do Instituto de Geociéncias;
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b- Plenarias Departamentais;
c- Colegiados dos Cursos de Graduagao;
d- Colegiados dos Programas de Pds-Graduagao

IIT - Estrutura Académica

a- Coordenacao do Curso de Bacharelado em Ciéncia Ambiental - GCB

b Coordenagdo do Curso de Geografia-Bacharelado — GGG

c- Coordenagdo do Curso de Geografia-Licenciatura — CGL

d- Coordenagdo do Curso de Geofisica — GGU

e- Coordenacdo do Curso de Pos-Graduacdo em Geografia

f- Coordenagdo do Curso de P6s-Graduagdo em Dinamica dos Oceanos e da Terra
g- Coordenacdo do Curso de Mestrado Profissional em Defesa e Seguranga Civil

§ 1° O(A) Diretor(a) do EGG podera criar Comissdes e Grupos de Trabalho para desenvolver projetos e
atividades especificos de interesse da Unidade, institucionalizando-os por meio de atos formais
publicados no Boletim de Servigo ¢ em consonancia com as normas internas e leis especificas sobre o
tema.

§ 2° Os docentes sdo lotados nos Departamentos de Ensino e os servidores técnico-administrativos na
Unidade Universitaria.

§ 3° Os componentes curriculares ministrados pelo Instituto de Geociéncias sd3o alocados nos
Departamentos de Ensino e nas Coordenacdes de Graduagdo e de Pds-Graduagao.

Art. 5° O Instituto de Geociéncias sera dirigido pelo(a) Diretor(a) nomeado(a) por Portaria do Reitor,
apos consulta eleitoral e encaminhamento de lista triplice.

Paragrafo Unico. O(A) Diretor(a) ser4 substituido(a), em suas auséncias e impedimentos eventuais, pelo
Vice-Diretor(a).

Secao I1
Do Funcionamento Do Colegiado da Unidade

Art. 6° Para exercer suas fungoes, o Instituto de Geociéncias realizara reunides ordinarias mensais do seu
Colegiado, presididas e convocadas pelo(a) Diretor(a), Presidente do Colegiado, como se segue:

I — As datas das reunides mensais ordinarias sdo estabelecidas em calendario anualmente aprovado e
extraordinariamente, se convocado pelo(a) Diretor(a), com indicacdo de motivo, ou o requerimento de 1/3
(um tergo) do total dos membros do Colegiado, com indicagdo de motivo;

II- O Colegiado reunir-se-4 com quérum minimo de metade mais um de seus membros;

§ 1° - O Diretor(a) divulgara por escrito, com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, a
pauta com os assuntos a serem tratados nas reunides ordindrias.

§ 2° - As reunides extraordinarias serdo convocadas por escrito, pelo Diretor(a), ou a requerimento de 1/3
(um terco) de seus membros, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, mencionando-se a
pauta.

§ 3° - Em caso de urgéncia ou excepcionalidade, o prazo de convocagdo de reunides extraordinarias
previsto no § 20 podera ser reduzido, justificando-se a medida no inicio da reunido.

Art. 7° O comparecimento as reunides do Colegiado € obrigatoério e preferencial em relagdo a quaisquer
outras atividades universitarias, exceto aquelas referentes aos 6rgdos que lhe sejam superiores.

§ 1° - O membro do Colegiado, que, por motivo justo, ndo puder comparecer a reunido devera entregar a
pauta dos trabalhos ao seu suplente nomeado.



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO )
ANO LV -N.° 226 09/12/2021 SECAOIII  PAG. 037

§ 2° - O membro titular que deixar de atender a qualquer convocacgdo deverd justificar-se por escrito
(permitida a correspondéncia eletrdnica) ao Presidente do Colegiado no prazo méaximo de 3 (trés) dias
uteis apos a reunido, excetuando-se 0s casos em que o representante titular for substituido pelo suplente.

§ 3° - Nao havendo pedido de justificativa, a falta serd dada como nao justificada.

§ 4° - A auséncia de representante do corpo docente, técnico-administrativo ou discente as reunides, ndo
justificada dentro do prazo previsto, serd comunicada ao respectivo Departamento ou Setor do docente ou
técnico-administrativo ou ao Diretério Académico do representante discente, conforme for o caso,
excetuando-se os casos em que o representante titular for substituido pelo suplente.

§ 5° - Seré considerada justificativa: a) Motivo de saude; b) Direito assegurado por legislacdo especifica;
¢) Motivo relevante, a critério do Colegiado.

Art. 8° Por decisdo do(a) Presidente do Colegiado ou por sugestdo dos membros presentes, assuntos
constantes da pauta do dia poderao ser retirados de votagdo, com a devida justificativa.

§ 1° - Sera considerada justificativa: a) matéria que necessite de discussdo mais detalhada; c) Motivo
relevante, a critério do Colegiado.

Art. 9° Ao ser apresentado um assunto da pauta, proceder-se-a a discussdo, facultando-se a palavra a cada
um dos presentes. Iniciada a votagao, serdo observados os seguintes preceitos:

I - Qualquer membro do Colegiado podera fazer constar em ata, expressamente, seu voto;
IT - No caso de empate, cabera ao Presidente (ou ao seu substituto) o voto de desempate.

Art. 10 O Colegiado da Unidade sera constituido mediante eleicdo do corpo docente, eleicdo do corpo
técnico-administrativo e indica¢do do corpo discente, e constardo de:

I - 10 (dez) representantes dos professores, de modo que ndo subsista, necessariamente, a preponderancia
daqueles classificados em determinado nivel;

IT — Representantes dos estudantes em nimero correspondente a 1/5 (um quinto) do total dos membros do
Colegiado indicados na forma do § 1o do artigo 54 do Regimento Interno da UFF.

II1- Representantes dos servidores técnicos-administrativos em ntimero correspondente a 1/5 (um quinto)
do total dos membros do Colegiado.

§ 1° - Os representantes mencionados no item I terdo mandato de 2 (dois) anos, bem assim suplentes que
os substituirdo nas faltas ou impedimentos, os sucederdo em caso de vaga e serdo eleitos na mesma
ocasido.

§ 2° - Os representantes mencionados no item II terdo mandatos de 1 (um) ano, permitida uma
reconducdo, bem assim suplentes que os substituirdo nas faltas ou impedimentos, os sucederdo em caso
de vaga e serdo indicados na mesma ocasido.

§ 3° - Os representantes mencionados no item III terdo mandato de 2 (dois) anos, bem assim suplentes que
os substituirdo nas faltas ou impedimentos, os sucederdo em caso de vaga e serdo eleitos na mesma
ocasido.
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Secao 111
Da Designacio e Denominacao dos Titulares

Art. 11 O(A) Diretor(a) do Instituto de Geociéncias tera mandato de 4 (quatro) anos, sendo permitida
uma recondugdo a0 mesmo cargo.

§ 1 ° - O Diretor e o Vice-Diretor do Instituto de Geociéncias sdo nomeados na forma da lei, entre os
indicados em uma lista de 3 (trés) nomes eleita pelo colegiado competente.

§ 2° - O(A) Vice-Diretor(a) sera substituido em suas faltas e impedimentos, pelo professor que ha mais
tempo seja membro do Colegiado da Unidade, de acordo com lista organizada por ordem de decania. Na
hipétese do empate, o substituto sera aquele mais antigo no colegiado e no magistério de ensino superior
na Universidade.

Art. 12 Os Departamentos serdo dirigidos por um(a) Chefe, com mandato de 2 (dois) anos, permitida a
reconducdo eleitoral, por uma tUnica vez, exercendo atividades indissociaveis de ensino, pesquisa €
extensao.

§ 1° - O(A) Chefe e o(a) Subchefe do Departamento sdo designados pelo Reitor, entre professores
integrantes da carreira do magistério superior, apos consulta eleitoral aos respectivos servidores docentes
e técnico-administrativos e discentes, encaminhada por intermédio do(a) Diretor(a) da Unidade.

§ 2° - Em cada Departamento havera um Subchefe, com igual mandato, que auxiliard o Chefe em carater
permanente, o substituird em suas faltas e impedimentos e o sucedera em caso de vaga.

Art. 13 As Coordenagdes de Curso de Graduacdo e Pos-Graduacdo serdo dirigidos por um(a)
Coordenador(a), com mandato de 4 (quatro) anos.

§ 1° - O(A) Coordenador(a) e o(a) Vice-Coordenador(a) de Curso de Graduagdo e P6s-Graduacao sdo
subordinados ao (a) Diretor(a)do Instituto de Geociéncias, nomeados pelo Reitor entre professores
integrantes da carreira do magistério superior, apos consulta eleitoral aos respectivos servidores docentes
e técnico-administrativos e discentes, encaminhada por intermédio do(a) Diretor(a) da Unidade.

§ 2° - Em cada Coordenagdo havera um(a) Vice Coordenador(a), com igual mandato, que auxiliara o
Coordenador em carater permanente, o substituird em suas faltas e impedimentos e o sucedera em caso de
vaga.

CAPITULO 111

DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Art. 14 Compete ao Colegiado da Unidade, fun¢do normativa, deliberativa e de planejamento académico
e administrativo, conforme competéncias e funcionamento definidos no Estatuto e Regimento Geral da
UFF e disciplinado neste Regimento Interno:

I — Enviar ao Reitor a comunicagao oficial da lista triplice para Diretor(a) e Vice-Diretor(a) da Unidade,
cabendo ao Reitor a nomeagio;

II — Regulamentar, no que se refere a sua jurisdi¢do, a execucdo das normas oriundas dos Orgdos
superiores da Universidade;

III — apresentar sugestdes, de interesse da Unidade, relativas ao orgamento da Universidade;
IV — Propor, ouvido o Departamento interessado, mediante a aprovagdo de 2/3 (dois ter¢os) de seus

integrantes, a concessdo dos titulos de DOUTOR “HONORIS CAUSA”, de PROFESSSOR “HONORIS
CAUSA” e de PROFESSOR “EMERITO”;
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V — Julgar recursos contra atos do(a) Diretor(a) de Unidade, na hipotese de contrariarem textos legais, do
Estatuto da UFF, do Regimento Geral da UFF ou do Regimento da Unidade;

VI — elaborar e reformar o projeto de Regimento da Unidade, submetendo-o ao Conselho Universitario;

VII — opinar ou deliberar sobre outras matérias que lhe forem atribuidas, bem como sobre casos que se
situem na esfera de sua competéncia.

Art. 15 Compete aos Departamentos de Ensino e suas Plenérias:

I — Observar os termos de seu regimento interno proprio, de acordo com as disposi¢oes do Estatuto e
Regimento Geral da Universidade, e zelar pelo cumprimento deste, o qual podera estabelecer condi¢des e
normas relativas a criagdo de nucleos, gabinetes, escritorios e laboratorios para o atendimento de suas
competéncias e atribuigdes especificas de ensino, pesquisa e extensdo, e que sejam peculiares as suas

especificidades, tanto académicas como administrativas,

IT — Desenvolver atividades académicas indissociaveis de ensino, pesquisa e extensao, e
de administracao, e

IIT — deliberar sobre os demais assuntos académico-administrativos no ambito do
Departamento de Ensino.

Art.16 Compete as Coordenagdes de Cursos e seus Colegiados:

I — executar o planejamento dos cursos de graduacdo dentro das suas competéncias
definidas no Estatuto e Regimento Geral da UFF.

II — executar procedimentos académicos definidos no Regulamento dos Cursos de
Graduag@o, no que uso de suas competéncias e atribuicdes especificas.

IIT - elaboragdo de seus regimentos proprios.

Art.17 Compete as Coordenagdes de Programas de Pos-Graduacgdo e seus Colegiados:

I — executar atribui¢des previstas nas normas para cursos de pds-graduacao, definidas pelo Regulamento
para os programas de pos-graduacdo da Universidade Federal Fluminense e Regimento interno do
Programa;

II - compor a comisséo de selecdo;

IIT — deliberar sobre datas de defesas e composicdo das respectivas comissdes examinadoras;

IV — elaboragdo de seus regimentos proprios.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES
Art. 18 Ao Diretor(a) da Unidade, incumbe:
I — convocar e presidir as reunides do Colegiado;

II- executar ou fazer executar as resolugdes e as decisdes do Colegiado, bem como dos o6rgdos que lhe
sejam superiores na Universidade, estas no que diz respeito a sua competéncia;
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IIT — exercer atribuigdes disciplinares ¢ administrativas referentes a Unidade e aos Departamentos a ela
vinculados;

IV — decidir, na area de suas atribuigcdes especificas, todas as questdes decorrentes da execugdo das
atividades a cargo da Unidade;

V — resolver, “ad referendum” do Colegiado da Unidade, todas as questdes da competéncia do Conselho
que, por sua urgéncia, caregam de pronta solugao;

VI —tomar as medidas necessarias ao funcionamento dos departamentos;
VII — encaminhar ao Conselho Universitario o Regimento da Unidade;
VIII — encaminhar, a administragdo da Universidade, a frequéncia do pessoal técnico-administrativo;

IX — aplicar as penas previstas em Estatuto ao pessoal técnico ou administrativo e ao pessoal docente e
discente;

X — encaminhar ao Reitor resultado de consulta eleitoral, organizada pela Comissao Eleitoral Local apos
consulta eleitoral, para designagdo dos respectivos Chefes e Subchefes;

XI - encaminhar ao Reitor o resultado de consulta eleitoral, organizada pela Comissdo Eleitoral Local,
para designagdo dos respectivos Coordenadores ¢ Vice-Coordenadores de cursos de graduagéo e de pds-
graduacio;

XII — zelar pela manuteng@o, conservacdo ¢ utilizagdo dos materiais permanentes ¢ de consumo ¢ dos
equipamentos e instalagdes da Unidade; editando atos normativos que estabelecam regras e critérios para
0 empréstimo, a cessdo, a retirada e quaisquer outros que impliquem no uso dos bens, equipamentos e
espacos de uso comum dos prédios;

XII- encaminhar, no prazo improrrogavel de oito (8) dias, a contar de seu recebimento, recursos
interpostos ao Reitor das penas disciplinares que tenha aplicado;

XIV — zelar pela manutengdo da ordem e da disciplina no ambito da Unidade, respondendo por abuso e
omissao;

XV — delegar competéncia, nos termos da legislacdo especifica;
XVI —representar a Unidade em atos e atividades Universitérias;

XVII — estabelecer horarios de utilizacdo das instalagdes da Unidade, ouvidos os Departamentos a ela
vinculados e as Coordenagdes de Curso que nela exercam atividades;

XVIII — aprovar a escala de férias do pessoal administrativo e técnico, apos audiéncia dos Departamentos
de Ensino e Coordenagdes, em relacao ao pessoal nela lotado;

XIX - decidir sobre representagdes e recursos relativos a assuntos de sua competéncia e

XX — opinar e deliberar sobre outras matérias que lhe forem atribuidas, bem como sobre casos omissos
que se situem na esfera de sua competéncia;

XXI - disciplinar em ato proprio, apos anuéncia do colegiado da unidade, critérios e condigdes para a
realizacdo de atividades de trabalho de campo, sem prejuizo do que dispor normas vigentes na
Universidade;

XXII — propor ao Colegiado a revisdo do Regimento.

Art. 19 Ao Chefes de Departamento incumbe:
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I — promover, no uso de suas atribui¢des legais, estatutarias e regimentais, a observancia dos termos do
regimento interno préprio do Departamento, e o seu cumprimento,

II — gerenciar o desenvolvimento de atividades académicas indissociaveis de ensino, pesquisa e extensao,
¢ de administragao,

I — convocar a Plenaria Departamental para deliberacdo sobre os demais assuntos académico-
administrativos no ambito do Departamento, e

IV — desenvolver acdes de sua area de competéncia.

Art. 20 Aos Coordenadores de Curso de Graduagao incumbe:

I-gerenciar atividades que envolvam fung¢des académicas;

II -supervisionar as atividades especificas para o funcionamento do curso;
III- viabilizar as avaliagdes efetuadas pelo MEC;

IV - desenvolver demais ac¢des de sua area de competéncia.

Art. 21 Aos Coordenadores de Programas de P6s-Graduagao incumbe:
I-gerenciar atividades que envolvem fungdes académicas;

IT -supervisionar as atividades especificas para o funcionamento do curso;

III- viabilizar os processos para atender o Sistema de Avaliagdo da CAPES (Coleta CAPES, Avaliacao
Quadrienal);

IV - desenvolver demais ac¢des de sua area de competéncia.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Diretor(a) da Unidade, em consonancia
com as normas vigentes.

Art. 23 Este Regimento entrard em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servi¢o da UFF,
revogando-se a Res. CUV 49/75 de 30 de julho de 1975, publicada no Boletim de Servigo no 163 de
01/09/1975, que aprovou o Regimento até entdo em vigéncia.



