PASSO A PASSO PARA O SERVIDOR INTERESSADO
ACOMPANHAR O PROCESSO

Processo: Apuracao de Indicio de Acumulagio de Cargo e/ou Emprego

Como se faz?
SERVIDOR INTERESSADO:

1. A Geréncia de Procedimentos Disciplinares (GPD/GEPE) iniciara o processo e posteriormente
enviara uma notifica¢cdo por e-mail para que o Servidor Interessado tome ciéncia da abertura
deste no SEI, nomeado como (Pessoal: Apuracio de Indicio de Acumulagio de Cargo e/ou
Emprego);

2. Através desta notifica¢ao o Servidor obtera informacgdes a respeito do processo, tais como
numero do mesmo no SEI, exposi¢ao de motivos e documentagdo necessaria para dar
prosseguimento no fluxo.

3. O Servidor em questdo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de envio do e-mail pela
GPD/GEPE, para responder as solicitagdes desta unidade, inclusive o envio da documentagao
exigida.

Obs.: E de suma importancia que o Servidor atenda as demandas enviadas nesta notificacio
dentro do prazo mencionado, pois o0 nio cumprimento deste acarretard na abertura de um
Processo Administrativo Disciplinar (PAD) caso haja a constatacao de infracdo durante o
andamento do processo de apuragao.

4. Apos a tramitagdo do processo, a GPD/GEPE enviara por e-mail uma nova notificagdo com a
Decisao do Reitor.

5. O Servidor em questdo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de envio do e-mail pela
GPD/GEPE, para responder se ira ou nao recorrer da decisdo (Reconsideracao/ Recurso).

6. Para saber a situag¢ao do processo, o servidor devera realizar a pesquisa na pagina digital de
Pesquisa Publica SEI UFF. Veja abaixo como efetuar esta pesquisa:

6.1 Acesse a pagina http://sei.uff.br/sei

6.2 Na listagem de servicos que fica na lateral esquerda da tela, clique em Pesquisa Publica no

SEI, conforme imagem abaixo:
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6.3 Na tela seguinte, preencher os dados da seguinte forma:

6.3.1 Numero do processo: digite o nimero do processo no SEI enviado pela GPD/GEPE;
6.3.2 Pesquisar em: selecione a opcao “Processos”;

6.3.3 Interessado: digite o nome do Servidor;

6.3.4 Unidade Geradora: ndo precisa preencher;

6.3.5 Tipo de processo: nao precisa preencher;

6.3.6 Tipo de documento: ndo precisa preencher;

6.3.7 Data do processo/Documento: selecione a op¢ao “30 dias”.

6.3.8 Digite o codigo de seguranca disponivel na tela com 4 caracteres...

6.3.9 Clique em Pesquisar. Os dados do processo aparecerdo na parte de baixo da tela.
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Pesquisa Piblica

N do Processo ou Documento [2306313456789020 | 9 m
N | | cad |

Pesquisa Live: Digite 0 codigo acima:

Pesquisar em: Processos (] Documentos Gerados (] Documentos Externos

Interessado  Remetente: ( l 6ZXX

Unidade Geradora: | I Pesquisar

Tipo do Processo: | vl Limpar Campos

Tipo do Documento: | vl

Data do Processo  Documento: (O Perfodo explicito © 30dias O 60 das

Informacgdes importantes:

* A tnica forma de consulta ao andamento do processo serd pelo Portal do SEI no site da
UFF, conforme detalhado no topico anterior. Para informagdes adicionais ou para obter acesso

ao conteudo integral do processo, o Servidor devera entrar em contato com a GPD/GEPE pelo

e-mail: acumulacao.comissao@jid.uff.br.




