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Apresentacao

O presente manual tem o objetivo de apresentar todas as atividades da DEF, que esta
inserida no DCF (Departamento de Contabilidade e Finangas) e fica localizada na Reitoria
da Universidade Federal Fluminense (UFF).

Sua elaboragéo foi o resultado de um trabalho em conjunto realizado entre a Coordenagéo
de Administragdo Financeira (COFIN), a Divisdo de Execugao Financeira (DEF/CCONT/DCF)
e a Diregdo do DCF, todas vinculadas a Proé-Reitoria de Planejamento da UFF (PROPLAN).

Trata-se de um instrumento de apoio a gestdo com a finalidade de fornecer orientagdes
técnicas para atender as demandas de execugao financeira da Universidade.

Equipe

Luiza Cristina Lopes Viana
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Subrepasse financeiro para UG's

E a liberacdo de recursos financeiros efetuados por meio de Nota de Programacéo
Financeira (PF) as UG's solicitantes, para pagamentos de fornecedores oriundos de con-
tratos de terceirizagao, de servigos, de obras e, também, para pagamentos de bolsas de
alunos, folha de pagamento (HUAP) etc.

,Lg_‘ Fluxo do processo

oo
«

1. O servidor da UG entra em contato com a diregao do DCF informando valor,
fonte, vinculagdo e motivo de necessidade do recurso.

2. DEF/COFIN realiza o subrepasse por meio do sistema SIAFI WEB, que gera
um numero de PF.

Exemplo de subrepasse a Proaes | Tela 07 de 07

&5 SIAFI

R ——r———— e T

Sistema: SIAFI2021 Exercicio: 2021 | Versio 7.12b15  Sair @)

Luiza
‘Codigo da UG:153056

TesouroNacioNaL

0170872021 35 16:33

Transferir Recurso Financeiro - TRANRECFIN @) Avca
5 *UG Emitente Nome UG Emitente *UG Favorecida Nome UG Favorecida
> @ UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE @ PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

“Observagho

[Sub repasse de ordem do pré-reitor de planejamento/PROPLAN para pagamente.

A

o ¥

g
=]

Itens da Transferéncia

m] * Situagio Recurso * Fonte de Recurso Categoria * Vinculagéo de Pagamenta * Valor a Transferir
de Gasto
[0 EXE001 - EXERCICIO CORRENTE 3 0100000000 c 400 - CUSTEIQANVESTIMENTO - RESULFRIM =2 1.000,00

Incluir Alterar Selecionados Cwiar Selecionados [Excluir Selecionados
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Remanejamento financeiro

O remanejamento também corresponde a movimentagao de recursos financeiros. Logo,
essa movimentagao ocorre quando se pretende realocar dentro de uma mesma categoria
de programagao prevista na lei orgamentaria anual ou entre uma categoria de programa-
¢do e outra. Essa operacao é efetuada por meio de Nota de Programagcéo Financeira (PF).

,?, Fluxo do processo
00O
(@]

1. O servidor da DEF/COFIN avalia qual despesa deve ser paga e se ha saldo na

conta de limite de saque (111122001).
2. Casonao haja saldo, solicita-se ao MEC o remanejamento no sistema SIAFI WEB.

3. Para verificar se o remanejamento foi efetuado, é importante conferir nova-
mente o saldo na conta limite de saque (111122001).

4. A DEF/COFIN executa o pagamento da despesa no SIAFI WEB, no comando
GERCOMP e avisa ao Diretor do DCF e Coordenadora da COFIN para assina-
rem o GEROP.

Exemplo solicitagdo de remanejamento no SIAFI WEB | Tela 07 de 07

S SIAF

Comnka | conmpuessso | e g Faaos e T

LuizA
Cadigo da UG:153056

Solicitar Remanejamento - SOLREM @) Auda
UG Emitente  Nome UG Emitente * UG Favorecida  Nome UG Favorecida
[13303¢|[@]  UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE [zs0013)(@) SUBSECRETARIA DE PLANEJ. E ORCAMENTO SPO(MEC)
= Observacio
UFF SOLICITA REMANEJAMENTO DA FONTE 819@ PARA 8144 NA VINC 400.
E 4
o [Jsem Limite de Saque

Remanejamentos Solicitados

O Situagéio Recurso F;““‘.:; f,:"g‘;:‘; Vinculagéo de Pagamento u':.?-::xr Valor a Solicitar

De EXED01 - EXERCICIO CORRENTE 3 8100000000 c 400 - CUSTEIO/INVESTIMENTO - RESULPRIM = 2

O Para  ExE001 - EXERCICIO CORRENTE 3 8144000000 c 400 - CUSTEIO/INVESTIMENTO - RESUL PRIM = 2 Ly 1.000,00

Alterar Selecionado | | Excluir Selecionados
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Pagamento de concessionarias

Sao pagas mensalmente pela DEF/COFIN as concessionadrias de fornecimento de agua,
luz e gas e esses processos tramitam via SEI.

,Lg, Fluxo do processo
DOD

1. ADEF/COFIN recebe o processo da DCL (Divisdo de Conferéncia e Liquidagao)
através do SEl.

2. O servidor da DEF/COFIN avalia qual despesa deve ser paga e se hd saldo na
conta de limite de saque (111122001).

3. E feita uma validagdo das faturas anexas ao processo com a liquidacdo no
SIAFI WEB para verificar se os valores estao iguais.

4. A DEF/COFIN executa o pagamento da despesa no SIAFI WEB, no comando
GERCOMP e avisa ao Diretor do DCF e a Coordenadora da COFIN para assi-
narem o GEROP.

5. Por fim, despacha o processo paraa DAC/CCONT para que essa Divisdo faca
a conformidade de gestéo.

Exemplo de processo no SEl | Tela 07 de 01

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

sel] Para saber+ Menu Pesquisa [N N
[ ] 23069.050474/2019-21 + = y r T &
rFy oo L Jolélz] |alRle]]
&0
e0am
8av
~% Fatura 01896 05-21 (0446032)
[J) Despacho DMBI/CMA 0446034
; Despacho DCF/IPLAN 0446116 #
~*% Planilha Rateio Agrupamento 01896 05-2( P =
2 Planilha Ra|ems;ggr5pamenm 01896 05 B ADE LD R
[8) Despacho CCONT/DCF 0446663 #*
B Despacho DCF/IPLAN 0446775 # DESPACHO

[BIDespacho DCLICOFIN 0447784 i

£ Consultar Andamento

Processe n 23069.050474/2019-21
Processos Relacionados:

Orgamento ¢ Finangas. Empenho de Servigos Basicos - A Interessado: ENEL Ampla Energia e Servigos (33.050.071/0001-58)

DCL/COFIN/DCEF, em 01/06/2021.
1. Realizadas as solicitagdes referentes ao despacho SEI(0446775). através das liquidagdes listadas abaixo:

« 2021LF000109 / 2021NP000080 / 2021NS003561.
« 202INP000081 /2021NS00003562 - RETENCAO DE IMPOSTOS PARCELA 18/28 ACORDO ENEL X UFF

2. Ao DEF/COFIN para prosseguimento.

Marcos Henrigue G. Ramos
Chefe da Diviséo de Conferéncia e Liguidacio
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Pagamento de auxilio funeral

E o beneficio pago a pessoa da familia que tenha custeado as despesas com o funeral
do servidor falecido na atividade ou aposentado.

,?, Fluxo do processo

oo
o

1. ADEF/COFIN recebe o processo da DRC/CCONT (Divisdo de Registro Contabil)
através do SEl.

2. O servidor da DEF/COFIN solicita o financeiro para o MEC por meio de uma
Nota de Programacg&o Financeira (PF) no SEl, indicando o nome do benefici-
ario, a matricula SIAPE, a data e o valor do auxilio.

3. A DEF/COFIN executa o pagamento do auxilio no SIAFI WEB, no comando
GERCOMP e avisa ao Diretor do DCF e a Coordenadora da COFIN para assi-
narem o GEROP.

4. Porfim, despacha o processo paraa DAC/CCONT para que essa Divisdo faga
a conformidade de gestéo.

Exemplo solicitagao de financeiro ao MEC no SIAFI WEB | Tela 07 de 01

S SIAF

Sistema: SIAFI2021 Exercicio: 2021 | Versdo 7.13.01-b122  Sair €
Luiza

Cadigo da UG:153056

| Gomunica Gonfigurar Acesso 7' Adicionar Favoritos

E Solicitar Recurso Financeiro - SOLRECFIN Q) Auda
T *UG Emitente Nome UG Emitente *UG Favorecida Nome UG Favorecida

e @ UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE @ SUBSECRETARIA DE PLANEJ. E ORCAMENTO SPO(MEC)

i Observagio

SOLICITA RECURSOS FINANCEIROS REFERENTE A AUXILIO FUNERAL, NOS TERMOS DO ART.26 PARAGRAFO 3 DA LEI 8.112 DE 12/13/%6. MSG
20141875540 - SPO/MEC PROC.23069.157598/2021-51, DE (nome do servidor), MT.(némerg) FP. 52/2021

Itens da Solicitagao

=
S + Categoria R .
* Situagdo Recurso * Fonte de Recurso de Gasto * Vinculagdo de Pagamento * Data Prevista * Valor a solicitar
Extnnl@ExEnc‘\cwocoRnEm‘E 3 aluuuuuuuu@ @ SLLEEL B L-ELEE- 24/06/2021|T) 1.000,00

RESULPRIM 1E 4

Confirmar Descartar Pﬁsﬂlm Saldo

DEF Divisdo de .
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Pagamento de diarias no sistema SCDP

E um beneficio pago ao servidor que necessitar se deslocar a servico, da localidade onde
tem exercicio para outro ponto do territério nacional ou internacional. Desse modo, as
diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servigo e por meio do sis-
tema SCDP (Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens).

,?, Fluxo do processo

DOD

1. A drea de Gestao Setorial de Didrias e Passagens envia um e-mail com as
diarias liquidadas no dia.

2. A DEF/COFIN acessa o sistema SCDP para realizar o pagamento.

3. Verificam-se os dados das didrias a serem pagas e a nota de empenho cor-
responte que ja vem discriminada no sistema.

4. Preencher o campo de vinculagdo (n° 400) e acionar o botao “registrar OB”.

5. Automaticamente, esse sistema faz aligagdo com o SIAFI WEB e, entéo, s6 é
necessario avisar ao Diretor do DCF e a Coordenadora da COFIN que devem
assinar o GEROP.

6. Por fim, deve-se enviar por e-mail o despacho da OB para DAC/CCONT para
que essa Divisao faga a conformidade de gestao.

| secsmigews | sn
SV‘SRP Ano. Grgdo: UFF - Universidade Federal Fluminense

EXECUGAOQ PRESTAGAQ DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAQ scoP

facE esta aqui: Execucdo® Financeira % DETALHES EE| o %‘ BO:

D MENSAGENS INFORMATIVAS b
= A regra para a execugdo financeira no SCOP & a apropriagde de um documento habil (AV, RE, RD, ...) para cada pagamento (G8).

EXECUCAO FINANCEIRA

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitade por: Orgdo do Solicitante: Data da Solicitagdo: Nimero da PCDP:
Marilene Vignoli da Silva Pré-Reitoria de Assuntos Académicos 16/06/2021 000212/21

Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:

CLAUDIO OLIVEIRA DA SILVA Servidor 28/06/2021 a 28/06/2021

Motivo da Viagem: Viagem: Posicio da PCDP no Flusxo:

Macional - A& Servigo Macional Execuco Financeira

Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:

= Governo: Clique aqui
Mo

Descricio do Motive ds Viagem:

Conduzir servidora para atendimento psicossocial 2 alunos

= PAGAMENTOS REALIZADOS

Exemplo de uma diaria
sendo paga no SCDP
Tela 01 de 03

Ndmero da PCDP os o Documents Habil Valor (R$)

Menhum registra foi ancentrade. |

DEF Divisdo de .
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Pagamento de diarias no sistema SCDP

=| PARCELAS PREVISTAS

36,28

o 27/06/2021

‘ Didria Nacional | 153058152272021NE0Q0054.

Nacienal

| RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Projeto/Atividade: Descricio/Favorecido: Empenho:
PAGAMENTO DE DIARIAS / FRAA 153056152272021NE0000S4

Projeto 12264501340020033

[ Mastrar Saldos des Empenhas [J Mostrar Limite Orcamentsric
% DADOS BANCARIOS
Banco:* Agéncia (sem DV):* Conta (com DV):#
L% 001 4459 00000
% PROCESSO/PROTOCOLO .
Exemplo de uma diaria
N° do Processo/Protocolo: Codigo da Vinculagdo: * Resultado Primario - RP: Sendo paga no SCDP

P peronire Tela 02 de 03

= CENTROS DE CUSTO

Centro de Custo:  Cédigo Siorg: UG Beneficidria:  Més Ane Valor (R$):
Competéncia: Competéncia:
33351 152058 & 2021 36,28

cc-generico

= EXECUCAO FINANCEIRA

Valor do Depésito: Documento de Origem:
R$ 36,28 1530581522720210P000393

OB - Documentos*
) [/ recisance |

Obs: Caso j& tenha acessado o SIAF], informe o nimero do documento no formato UUUUUUGGGGGAARADDSSSSSS,
onde U=UG : G=Gestao : A=Anc : D=AV, O, OP, RD ou RE : S=Sequendial

= DETALHES DA ORDEM DE PAGAMENTO

Valor do Depésito: Documento de Origen:
R$ 36,28 153058152272021AV000001
Ordem de Pagamento (OP): Data de Geracio da OP: Situacio da OP:
1530581522720210P000333 24/06/2021 14:20 Pendente de Assinatura B

Ulima atualizagdo: 24/06/2021 16:24:01

@ A solicitagio de pagamento da OP foi enviada para o Siafi. O SCDP estd aguardando o processamento.

Observagies/Justificativas: Exemplo de uma diaria
sendo paga no SCDP

Tela 03 de 03

DEF Divisdo de .
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Reemissao de pagamentos cancelados (por OB e GRU)

E o processo de realizar novamente um pagamento devido a algum problema ocorrido
durante o tramite normal de pagamentos, como, por exemplo: conta bancaria indevida
ou inexistente.

Exemplo de reemissdo no SIAFI WEB | Tela 07 de 03

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @) Auda
* Campo de preenchimento obrigatério
= Cddigo da UG Emitente: ~ Nome da UG Emitente Moeda:
153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE REAL (R$)
Ano: * Tipo de Documento:  Titulo: Numero DH
2021 DT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO 37

¥ Preenchimento Obrigatdrio Registrada ™ Pendente de Registro

"Dados Basicos | Frincipal Sem Orgamento | Dados de Pagamento | Centra de Custo | Resumo |

* Cédigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE CPR-STN

* Data de Emissdo Contébil  Data de Vencimento:  Taxa de Cémbio-  Processo:  Ateste * Valor do Documento:
07/06/2021 07/06/2021 0,0000 - 07/06/2021 7.700,00

* Cédigo do Credor ~ Nome do Credor:
235214390700 AURELINO RAMOS DE OLIVEIRA

Dados de Documentos de Origem

Emitente. Data de Emisséo Niimero Doc. Origem Valor

D Habeis i

uG Niimero Doc. Hab. Relacionado

Exemplo de reemissao no SIAFI WEB | Tela 02 de 03

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @) Auda
*Campo de preenchimento obrigatéria
= Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente Moeda
153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE REAL (R§)
Ano * Tipo de Documento:  Titulo: Namero DH
2021 DT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTQ/REEMBOLSO 37
¥ Preenchimento Obrigatorio ™ Registrada ™ Pendente de Registro
[ados Basicos || Principal Sem Orcaments || Dados de Pagamento || Cenro de Custo H Resumo \
Situagdes Principal Sem Orgamento ‘ Total da Aba 7.700,00 ‘
PS0002
“Situaco “Nome da Situacéio ,
PS0002 REGULARIZACAO DE ORDENS BANCARIAS CANCELADAS (2.1.8.9.1.36.03) - OB E GRU | Total da Situagao 7.700,00 ‘
= Item Registrado
Fonte de Recurso: 0190980000  Categoria de Gasto: PASSIVOS FINANCEIROS 7.700,00
“Fonte de Recurso  *Categoria de Gasto Nimero da Ordem Bancaria Cancelada (OB) Valor do Item: 7.700,00
0190980000 PASSIVOS FINANCEIROS 202108800483
“Observaco

REEMISSEO DA 20210BB00483 CANCELADA REF. AO PAGAMENTO DA FOLHA DE PESSOAL DO MES DE MATO/2021, AURELINO RAMOS DE OLIVEIRA.

DEF Divisdo de .
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Reemissao de pagamentos cancelados (por OB e GRU)

Exemplo de reemissao no SIAFI WEB | Tela 03 de 03

e

Comunica Confiqurar Acesso Y7 Adicionar Favoritos

Utiima

I — ]

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @) Auda
* Campo de preenchimento obrigatorio
= Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE REAL (R$)
Ano * Tipo de Documento:  Titulo: Namero DH
2021 DT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO 37

¥ Freenchimento Obrigatorio Regisirada Pendente de Registro
[pados Basicos [ Principal Sem Orgamenta | Dados de Pagamento | Centra de Custo. H Resumo \

Grupo Principal
Cédigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora L
153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE oy CiquidoldeBagam i DA

Valor Total de Dados de Pagamento: 7.700,00
Data de Vencimento “Data de Pagamento
07/06/2021 07/06/2021
Lista de Favorecidos

Favorecido Valor Valor Realizado Pré-Doc
23521490700 7.700,00 7.700,00 + Pré-Doc

Seguem, nas proximas paginas, os fluxogramas das duas modalidades de devolugao
de pagamento.

DEF Divisdo de .
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Reemissao de pagamentos cancelados (por OB e GRU)

Ordens bancarias canceladas

Folha de

pagamento

Quando se tratar de
consignatarias, o DAC enviara
e-mail para o DAP, solicitando
os dados bancdrios corretos

DAC controla

OB cancelada essa conta
(218913603)

Pagamentos

rejeitados

Bancos enviam a
relagéo de servidores
com pagamento
rejeitado

E-mail para DAC,
DAP, Diregé@o DCF,
COFIN e DEF

DAP responde o e-mail a DEF
com copia para DAC, Diregao
DCF e COFIN

!

DEF faz a DT e reemite
0 pagamento

!

DAC realiza a
Conformidade de Gestao

!

No final do més, permanecendo saldo na
conta de OB cancelada, a DAC realiza a DB
(devolugédo de OB cancelada), retornando
o saldo para empenho, terminando o més
sem restri¢cdo contabil

DEF Divisdo de .
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Reemissao de pagamentos cancelados (por OB e GRU)

Devolucoes de pagamentos por GRU

GRU contabiliza na
conta 218918901,
GRU em transto

Oficio BB para Diregao
DCF, COFIN, DAP e DRC
informando devolucao de
valores a UFF por GRU

DRC faz uma DD para
2021NE000003

DAP indicard a conta
correta e enviara
oficio a Diregédo
do DCF

Diregao autorizara a
reemissao, indicando
a 2021NE000003

E-mail para DRC,
copiando COFIN,
DEF e DAC

DRC faz novo documento
habil liquidando a
2021NE000003

DAC realiza
Conformidade
de Gestao

f

DEF realiza
novo pagamento

f

DEF fara um oficio
ou e-mail para o DAP,
solicitando a conta correta

I

GERCOMP

DEF realiza o
pagamento

Divisdo de .
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Servidores requisitados

Sao servidores de outros érgaos federais que foram requisitados para trabalhar na UFF
durante um periodo indeterminado. O procedimento da UFF é reembolsar, mensalmente,
os orgaos que cederam seus servidores no valor das remuneragcao dos mesmos.

,Lg, Fluxo do processo
o/O

1. O MEC divulga, todo inicio de ano, o calendario com as datas para a solicita-
¢ao de recursos dos servidores requisitados.

2. A GAF/PROGEPE (Geréncia Administrativa Financeira) envia por e-mail, men-
salmente, a declaragao de ressarcimento, a declaragé@o de veracidade e as
planilhas com os valores correspondentes de cada servidor.

3. A DEF/COFIN valida os arquivos enviados pela GAF/PROGEPE e os enviam
por e-mail ao MEC, solicitando os recursos necessarios para pagamento.

4. No ultimo dia ultil do més, o MEC libera os recursos solicitados.

5. A GAF/PROGEPE envia um novo e-mail ao DCF, solicitando o pagamento
e o Diretor do DCF despacha para que a DRC/CCONT (Divisdo de Registro
Contabil) faca a liquidagdo dos valores a serem pagos.

6. A DEF/COFIN executa o pagamento no SIAFI WEB, no comando GERCOMP e
avisa ao Diretor do DCF e Coordenadora da COFIN para assinarem o GEROP.

7. Por fim, despacha a OB para DAC/CCONT para que essa Divisdo faca a con-
formidade de gestéo.

Exemplo de arquivo enviado pela GAF/PROGEPE

. g;:E[ErEEN R OEEERT NOME DO REMUNERAGAO | ENCARGOS TOTAL | REMUNERAGAO| ENCARGOS PROVISOES TOTAL FERIAS VALOR
o REQUISITADO ORIGEM SOCIAIS | PROVISOES DEVIDA DEVIDOS DEVIDAS DEVIDAS RESSARCIMENTO
marf21|CHESF PAULO ROMERO CAVALIERE | RS 10.480,33 | RS 4.769,32 873,36/ RS 10.480,33 [ RS 476932 | R$ 873,36 | RS 1582,97 | RS 17.705,9¢
|
TOTAL R$ 1043033 |[R$ 476932 |[R$ 87336 |R$ 1048033 [R$ 476932 | RS 87336 | RS 156297 | RS 177059

2. VINCULACAO PAGAMENTO: 510

VALOR

MES DE VALOR Valor
= P VALOR VALE AUXILIO 5
ITEM |COMPETENCI| ORGAO ORIGEM ALIMENTACAO AUXILIO MEDICAMEN ressarciment
A CRECHE Tos )

1 mar/21| CHESF R$ 123134 R$ - R$ 181,13 |R$ 141247
2
3

TOTAL R$ - R$ 181,13 |R$ - R$ 141247

DEF Divisdo de .
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Servidores requisitados

Exemplo de solicitacdo de financeiro ao MEC no SIAFI/ WEB | Tela 07 de 07

LuiZA
SIHFI Cdigo da UG:15305¢

Comunica Configurar Acesso 1 Adicionar Favoritos

Sistema: SIAFI2021 Exercicio: 2021 | Versdo 7.14-620  Sair @)

7 TESOURONACIONAI

15:3

Utima st

Solicitar Recurso Financeiro - SOLRECFIN

*UG Emitente Nome UG Emitente

“UG Favorecida Nome UG Favorecida
56| @ UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

@ SUBSECRETARIA DE PLANEJ. E ORCAMENTO SPO(MEC)

“Observagtio

UFF SOLICITA RECURSOS FINANCEIROS PARA PAGAMENTO DO SERVIDOR REQUISITADO/ANISTIADO, COMPETENCIA MES DE MARCO/2021.

L Itens da Solicitagdo
Recurss  *Fonte de Recurso w00 * Vinculagio de Pagamento * Data Prevista * Valor a solicitar
3 PESSOAL REQUISITADO [B1/0372021]T [ 17.705, 98]
1]|&) exercicio corRRENTE 3 FRLE=EENETE - [B1/0372021 T [ 1.412,47)
RESULPRIM =1

(nenfimaey lWbezzauaey lupemissoting]

DEF Divisdo de
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Folha de pagamento

E uma relagdo de informacdes acerca da remuneracdo que os servidores ativos e inati-
vos recebem mensalmente. O relatério e a documentagao é gerada pelo DAP/PROGEPE,
e a execugao orcamentaria/financeira pelo DCF.

,Lg. Fluxo do processo (parte 01 de 02)
DOD

1. ADRC/CCONT informa quando a folha estd apropriada e enviaa DEF/COFIN
o DDP (Demonstragdo de Despesa com Pessoal), relagédo de bancos, consig-
natdrias e AP (Autorizagdo de pagamento).

2. Efetuamos uma lista de credores (LC) com todas as consignatarias e seus
respectivos valores.

3. Por meio do SIAFI/WEB, identificamos as liquida¢des (UFF e HUAP) e verifi-
camos os valores.

4. Por meio do comando DEMCOMP segregamos o que é custeio da folha e o
que é despesa de pessoal.
5. Atentamos para as seguintes situagdes:
» Curso e concurso — Classificar na vinculagao 514;
» Estagidrios — Classificar na vinculagédo 514;
» Funpresp — Validar o valor com a DDP e classificar na vinculagéo 308;

» Pensédo Indenizatéria — Validar o valor com a DDP e classificar na vin-
culagao 312;

» Meédico Residente — Classificar na vinculagdo 514 e nao solicitar ao
MEC, pois o se trata de recurso de TED e a liberagao ocorre no ultimo
dua util do més; e

» Ano do empenho - Verificar se o empenho é do ano corrente, caso con-
trario tem que solicitar a folha na situagdo RAP (restos a pagar).

6. Solicitar, no SIAFI WEB, os recursos ao MEC referentes as folhas de paga-
mento do HUAP e da UFF até o Ultimo dia util do més. Esta solicitagcao gera
uma Nota de Programagao Financeira (PF).

0 fluxo do processo continua na préxima pdagina »

DEF | Divisdo de .
Execucao Financeira
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Folha de pagamento

,Lg, Fluxo do processo (parte 02 de 02)
DOD

7. Solicitamos, também, os recursos referentes a GEAP (Plano de Satde para
Servidores Publicos). Este pagamento é realizado no ultimo dia do més, jun-
tamente com a Folha.

8. O MEC libera os recursos financeiros, no ultimo dia Gtil do més.

9. Verificamos, por meio da conta limite de saque (111122001) se os valores
liberados estdo de acordo com os valores solicitados.

10.Se estiver tudo correto, realizamos a transferéncia dos recursos para que o
HUAP concretize o pagamento da sua respectiva folha.

11.Verificamos, no SIAFI WEB, se a numeragao dos bancos esta correta.
12. Efetuamos, no SIAFI WEB, o pagamento da folha.

13.Também recolhemos a GFIP, que é referente aos cinco servidores que ainda
possuem deposito de FGTS. Nesse caso, o gestor financeiro e o ordenador de
despesa precisam assinar o pagamento através do comando > ATUREMGFIP
no SIAFI HOD.

14.Por fim, despachamos as OB’'s/GPS/GRU/DARF para DAC/CCONT para que
essa Divisao faca a conformidade de gestao.

DEF Divisdo de .
Execucao Financeira
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Folha de pagamento

Exemplo de lista de credores com as consignatarias | Tela 07 de 02

__ SIAFIZ20Z21-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)
29/07/21 11:22 LUIZA

08/003

Exemplo de lista de credores com as consignatarias | Tela 02 de 02

__ SIAFIZ20Z21-DOCUMENTO-CONSULTA-CONPF (CONSULTA NOTA PROG. FINANCEIRA)
29/07/21 14:32 LUIZA

29Jul21 2021PFOO0933

153056 15227 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

150014 0eee1 SUBSECRETARIA DE PLANEJ. E ORCAMENTO S
SOLICITACAO DE RECURSO FINANCEIRO

SOLICITACAOD DE RECURSOS FINANCEIROS REFERENTE A FOLHA DE PESSOAL JULHO/2021, U
PAG 12 UG 153056 2021FLO00163 E 2021FLO00D164 PAGAMENTO DE PESSOAL, BENEFICIOS,
CONSIGNAGOES, FUNPRESP

01 591292 8100000000 310 .846, 35
INSCRICAO:

02 591292 0156000000 o .217,79
INSCRICAO:

03 591292 8151000000
INSCRICAO:
591292 8100000000 o .215, 37
INSCRICAO:
D91292 8100000000 .b59,65
INSCRICRAO:

LANCADO POR : 81760450715 8 29Jul21 11:49

01/001

DEF Diviséo de .
Execugao Financeira
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Folha de pagamento

Exemplos de financeiro liberado pelo MEC para pagamento da Folha | Tela 07 de 02

__ SIAFI2021-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
30/07/21 08:31 LUIZA
3
153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
15227 UNIYERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
JULHO ABERTO
111122001 LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE PGTO

OFSS

R$

F 0151000000 499

PAG.DE DESPESA OBRIGATORIA- RESUL.PRIM=1

F 0156000000 310

PAGAMENTO PESSOAL

F 0169000000 310

PAGAMENTO PESSOAL

F 0170702303 499

PAG.DE DESPESA OBRIGATORIA- RESUL.PRIM=1

F 0190000000 987

DEVOLUCAO DE DESPESA .035,11

F 0190980000 990

PASSIVOS FINANCEIROS 4.304, 44

CONTINUA

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=S5A1 F7=VOLTA F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

10/003

Exemplos de financeiro liberado pelo MEC para pagamento da Folha | Tela 02 de 02

__ SIAFI2021-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
30/07/21 08:33 LUIZA
]
153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
15227 UNIYERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
JULHO ABERTO
111122001 LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE PGTO

OFSS

R$
F 8151000000 310
PAGAMENTO PESSOAL . 785,00
F 8151000000 510
FOLHA - CUSTEIO OBRIGATORIO - RESUL.PRIM.=1 o .082,51
F 8250000001 500
CUSTEIO E INVESTIMENTO 166,74
F 8250000025 500
CUSTEIO E INVESTIMENTO .694, 41
F 8250000025 514
FOLHA - CUSTEIO DISCRICIONARIO -RESUL.PRIM=2 5.051,16
F 8200153115 bH00
CUSTEIO E INVESTIMENTO 2.237,18

CONTINUA
PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=S5A1 F7=VOLTA F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

10/003

DEF Diviséo de .
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Folha de pagamento

Exemplos de pagamento da Folha no GERCOMP | Tela 07 de 04

‘P’°""i55I e Realizagio Total com ou sem Vinculagio () ‘I pagina [
] !“' T Val
P COMPIOISSU. 190U30/£UL 1T LUYY 103 = 11U, LIGUINY - UUE. UD vaior: v3139593,19
Pagamenl Total: 93.
E! Empenho Fonte Categoria Res. Prim. Vinculacao Valor Vinc. Valor
] Rl 93.
( siM 8250158024 & 2 (I 15.352.32 15.392.32
Papamelll Total: 25.
]
5 | | SIM 8100000000 [ 2 ] 10.146,53 10.146,53
1O
| SIM 0169000000 A 1 (. ] 51.225.892,98 51.225.892,98
s
e SiM 8100000000 Iz 1 [ | 323621537 323621537
] |
D siM 0156000000 A 1 ] 1214217.79 1.214217.79
] | 10.
|
s | SIM 8100000000 A 1 ] 26.556.082.43 26.556.082.43 -
]
| 7
. E: SIM 8151000000 c 1 ] 651.580,08 681.580.08
| W
SIM 0151000000 A 1 [ | 4.450,05 4.450,05
i l pagina |
‘

SIAFI - Sistema Integrado de Adl inanceira do Governo Federal

Exemplos de pagamento da Folha no GERCOMP | Tela 02 de 04

promissos encontrados pagina 1de 3 > pégina I:

] R[:ﬁi:;: UG Pagadora  Data de el D Habil Doc. Origem  Processamento Tipo Doc. de Realiz. Valor
- Pagamento/Recebimento: 03/08/2021 Moeda: Real Total: 93.154
] 153056 0310812021 Varios 1530562021FL000163 DOy o Liquido OE(8) 93.154
| PagamentoiRecebimento: 10/08/2021 Moeda: Real Total: 26.869
] 153056 1010872021 2852321500010 1530562021F 1000163 DO Dedugdo GPS 21
] 153056 1082021 28523215000106 1530562021F 1000163 DO Dedugio @Ps 2
] 153056 10/872021 28523215000106 isa0seeziFLoootes  DOP o Dedugio GPs 35
] 153056 10/08/2021 28523215000106 1s30se021FL000163  DOP o Deducio @Ps [
] 153056 10/8/2021 28523215000106 1530582021FL000163  DDF o Dedugio eps

] 153056 10/08/2021 153056 1530562021FL000163  DDF o Dedugio DARF 10.650
] 153056 10/08/2021 153056 1530562021FL000163  DDF o Dedugio DARF 7.702
] 153055 10/08/2021 153056 1530562021FL000163  DDEL Dedugio DARF 7448
] 153056 10/0872021 153056 1530562021FL000163 DO Dedugio DARF

paginaide3 » w pagina |:
Atualizar Data Marcar Opgao Limite de Saque

SIAFI - Sistema Integrado de Adminisiragao inceira do Governo Federal

DEF Divisdo de .
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Folha de pagamento

Exemplos de pagamento da Folha no GERCOMP | Tela 03 de 04

SIAFI2021-0RCFIN-DISPONIB (DISPONIBILIDADES)
02/09/2021 13:42 L I0: FELIPE

Exemplos de pagamento da Folha no GERCOMP | Tela 04 de 04

SIAFI2021-0RCFIN-DISPONIB-ATUREMGFIP (ATUALIZA LIBERACAD GFIP)
02/08/21 13:42 USUARIO: FELIPE

UNID

DEF Diviséo de .
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Processos SEI — cartao corporativo

E um meio de pagamento que proporciona @ Administracéo Publica mais agilidade, con-
trole e modernidade na gestao de recursos. O cartdao é emitido em nome da Unidade
Gestora, com identificagcao do portador, e é utilizado para compras de pequeno vulto.

,Lg, Fluxo do processo
DOD

1. A DEF/COFIN recebe o processo e, a primeira coisa a ser feita, é verificar se
as listas de fatura estao atualizadas.,Caso nao estejam, devem atualiza-las.

2. Verificar se os valores nas listas de fatura sdo os mesmos que os da planilha
enviada no despacho pela DCC/CCONT.

3. ADEF/COFIN executa o pagamento no SIAFI WEB, no comando GERCOMP, e

4. Por fim, despacha as OB'’s para a DAC/CCONT para que esta Divisdo faga a
conformidade de gestéo.

Exemplo de processo referente ao cartdo corporativo | Tela 07 de 01

L)

MINISTERIO DA EDUCACAQ
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DESPACHD
Pracesso n? 23069.154636/2021-14
Interessado: DCC/CCONT/DCF
DCC/CCONT/DCF, em 30/07/2021
01 - Anexamos faturas do CPGF, relativas 35 despesas de Suprimento de Fundas no perfode de a com em no valor TOTAL de R$ 45.437,54 (Quarenta e Cinco Mil,
Quatrocentos e Trinta & Sete Reals & Ginquenta & Quatro Centavols).), conforme planilha abaixo:
| N.SF SUPRIDO (A) FATURA SF Fonte CODIGO DE BARRAS T&Tg“ LF
7 JULIENNE DELLECRODE REBOUGAS 1304 4 27 R100 19000009 02803 164017 37065 459660 6 D00 137065459
RITA MARIA BOTELHO RULZ 778, 28_[R100 19000009 02803 164017 348 753663 5 D00 137848753
5] FEDRO FERNANDES NETO 27135 29 100 15000009 02803164017 37849412663 7 D00 137840412
1) ALKIR FONTES DOS SANTOS 3,000, 30 8100 15000009 02803 164017 3747 1133662 7 D00 137471152
[ LIANE DOS AMIOS DA SILVA CONCEICAD 35018 31_[100 19000009 02803164017 37640563660 § DODG 137849363
2 RCO ANTONIO CORREA DA SILVA JUNIOR L7798 32 sI00 19000009 02503164017 36808 203669 6 D00 136808203
3 ANDERLEY FERREIRA DA SILVA 240.00] 33 100 19000009 02503_164017 36806.552661 3 D000 136806552
3 PABID OTERO ASCOLT 1!921_;' 36_|S150153058 |DOI90.00009 02803 164017 36808 30866 2 D000 136808308
7 ATANNE MACEDO FONTES ROSA DE SOUZA. 29947 37_[R100 19000009 02803 164017 36807158666 1 D000 136807158
i SAULO CABRAL BOURGUIGNON 1355, 38 _[R100 15000009 02803164017 30013 267660 0 DODG 139013267
7 LEONARDO HONORATO AMORIM 1.704.8 39 8100 DOI90.00009 02803164017 37276260661 6 DODI0ONGO0000 137276269
) ANA PAULA CABRAL COUTO PEREIRA 31903 40 %m 19000009 02803164017 36806358660 9 D0000000000000 136806388
] LEANDRA COSTA RIBEIRO, 66,5 41 8100 190.00009 02803 164017 36808 280667 1 D000 136308280
3 DANIEL ARRUDA NASCIMENTO 1262,35 43 8100 19000009 12803 164017 36808163660 7 D000 136808163
o] LEANDRO DE ANDRADE CUNHA 3.008,74) 33_[R100 15000009 02803_ 164017 3001 160667 6 DOOG 139012160
s PAULO SERGID CAMPOS JUNIOR EXT 438100 0150 00000 DI803 164017 36507 0 10660 1 CONOODN00000 136307910
b7 MARCO ANTONIO FURTADO AUGUSTO 331583 a7 %m 19000009 02803164017 36808143667 3 DO000000000000 136308143
fas MARCOS LUIS ALVES VERAS. 576.00] 48 8100 19000009 02803164017 3747145 1668 4 D000 137471451
1o [EAN PIERRE DE MENEZES MARTINEZ 2000, 49_B100 19000009 02803_164017 37471 331662 9 D000 137471331
5o JRODRIGO DA SILVA BATISTA 39497 508150158597 019000009 02803 164017 36807 231661 6 0000 136807231

DEF Divisdo de .
Execucao Financeira
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Demalis processos no SEI

Sao processos oriundos de diversas areas, que a DEF/COFIN recebe para pagamento por
meio do sistema SEI. Entre eles, vamos citar:

» Divida Previdenciaria PGFN — Trata-se de pagamento de débitos junto aos érgaos
competentes, para que seja possivel a emissao de certiddo negativa de débitos.

» ANDIFES — Trata-se do pagamento de anuidade a Associa¢ao Nacional de Dirigentes
das Instituigoes Federais (ANDIFEs).

» PIS/PASEP — Analise e pagamento do percentual de 1% sobre as Receitas proprias
mensais da autarquia, referente ao recolhimento de PASEP.

» EDUFF — Processo para pagamento da taxa de registro no Numero Internacional
Padronizado (ISBN) de cada publicagédo da Editora da UFF (EDUFF).

Exemplo de processo referente a PIS/PASEP | Tela 07 de 01

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

sel:

L723069.151269/2018-00 [B] ¢ & ©
Cam)

ax

Dx

o

Eamp ]

B8 XIV

Para saber+ Menu Pesquisa [N DEEY =0 &

o o€zl |alBle

MINISTERIO DA EDUCAGAO
[Bl Despacho DAC/CCONT 0457504 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

% Anexo Reforgo-2021NE000027 (0

[0 Despacho DEQ/COFIN 0458945
- [} Despacho DCL/COFIN 0462665 |
-l Despacho DEF/COFIN 0465604
] Despacho DAC/CCONT 0466307
% Anexo Receita Realizada - jun/21
& Anexo Meméria de Calculo - jun/2
[Ei Despacho DAC/CCONT 0491273
[ Despacho DCL/COFIN 0492725 |
[l Despacho DEF/COFIN 0497423
-[ Despacho DAC/CCONT 0487479
% Anexo Recelta Realizada - Jui21 (
% Anexo Meméria de Calculo - jul21
[Bi Despacho DAC/CCONT 0517919
[E]Despacho DCL/COFIN 0521889 [

& Consultar Andamento

+ — »

DESPACHO

Processo n2 23069.151269/2018-00

Interessado: DIVISAO DE ANALISE CONTABIL, DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDAGAO, DIVISAO DE EXECUGCAOD
FINANCEIRA, COORDENAGCAO DE CONTABILIDADE, DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS, DIVISRO DE APROPRIACAQ
FINANCEIRA, DIVISAO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA, COORDENAGAO DE ADMINISTRACAQ FINANCEIRA

DCL/COFIN/DCF, em 19/08/2021.

LR as sol des referentes ao

SEI(0517919), através das liquidagdes listadas abaixo:
« 2021DT000060 / 2021NS00005088.

2 Ao DEF/COFIN para prosseguimento.

Divisdo de .
Execucao Financeira
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Demalis processos no SEI

Exemplo de processo referente a divida previdencidria junto a PGFN | Tela 07 de 02

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

sel Para saber+ Menu Pesquisa NGNS RS == 0) &

[} 23069 007892/2019-07 [B] & @
=31

an

Dm =
Ea= 1Y

- [ Despacho DEF/COFIN 0458909
- [ Despacho DAC/CCONT 0459927 4+
4 Anexo Parcelas pagas até 02/07/20:

% Anexo DARF - Parcela 21 (0477339, MINISTERIO DA EDUCAGAO

[5 Despacho DAC/CCONT 0477341 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
[5 Despacho DCL/COFIN 0484917

% Anexo (0493039) DESPACHO

[l Despacho DEF/COFIN 0493041
~ [l Despacho DAC/CCONT 0493081 4
% Anexo Parcelas pagas até 04/08/20:

o ¥
'EAnexD DARF - Parcela 22 (0504848 Processo n? 23069.007892/2019-07

[Fi Despacho DAC/CCONT 0504868 » Interessado: PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL (PGFN)
# Consuliar Andamento DCL/COFIN/DCF, em 05/08/2021
LR as solicitaces referentes ao SEI(0304868), através das liquidacées listadas abaixo:

* 2021DT000058 / 2021NS004767.

2 Ao DEF/COFIN para prosseguimento.

Exemplo de processo referente a divida previdencidria junto a PGFN | Tela 02 de 02

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

sel! Para saber~ Menu Pesquisa [N EE9E0RT == £)

[} 23069 158475/2021-38 [B] &3

[0 Despacho GAR/RET 0466596
- [ Despacho PLOR/PLAN 0468963
- [ Despacho GAR/RET 0470998
- Anexo 2021NE000178 (0472968)

[ Despacho DEQ/COFIN 0474827 #
& Fatura (0476645)

[l Despacho GAR/RET 0476656

T Anexo (0478733) MINISTERIO DA EDUCAGAO
[0 Despacho GAR/RET 0480036 L DADE FEDERAL FLL

~[ Despacho GAR/RET 0480047

~ [ Despacho DCL/COFIN 0481414 & DESPACHO

~[[ Despacho DCFIPLAN 0481995
[ Despacho DEF/COFIN 0482576

[ Despacho DACICCONT 0484269 #* & Processo n® 23069.158475/2021-38
) Fatura (0505976)
[ Despacho GAR/RET 0505984 Interessado: GABINETE DO REITOR

[0 Despacho GAR/RET 0505987
- [l Despacho DCL/COFIN 0506643
~[[] Despacho GAR/RET 0507217 4 DCL/COFIN/DCF, em 06/08/2021.

LR as sol &es referentes ac SEI(0507217), através das liquidacdes listadas abaixo:

# Consutar Andamento « 2021PCO00002 / 2021NS004833

2 Ao DEF/COFIN para prosseguimento.

DEF Divisdo de .
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Demalis processos no SEI

Exemplo de processo referente a EDUFF | Tela 07 de 07

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

sel:

[723069.154911/2021-08 [B] @ @
21
Ea=1i

[ Despacho DCF/PLAN 0468841

- [} Despacho DCL/COFIN 0470983

- [ Despacho DEF/COFIN 0471236
[B Despacho DAC/CCONT 0471508 4+
% Anexo nota fiscal CBL 114059 (0524
[ Despacho DED/EDUFF 0524977
[ Despacho DAF/COFIN 0525234
[ Despacho DEQICOFIN 0525330

- [} Despacho DCF/PLAN 0525539 &

- EAHEXD 2021NE000118 - RO000734 |

- [ Despacho DEQ/COFIN 0526405
% Anexo pagamenio boleto ISBN 3008
[ Despacho DED/EDUFF 0526745 4
[5 Despacho DCF/PLAN 0526770
[E]Despacho DCL/ICOFIN 0528481 4

# Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa [N DEECGEEY == 00 &

L oléla] |alkie|3]

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DESPACHO
Processo n2 23069.154911/2021-08
Interessado: EDITORA UNIVERSITARIA
DCL/COFIN/DCE, 26/08/2021.
1. Realizadas as solicitagdes referentes ac d ho SEI(0526770), através das liquidagdes listadas abaixo:

« 2021LF000183 / 2021NP000129 / 2021NS005287.

2. Ao DEF/COFIN para prosseguimento.

Abaixo, citaremos trés processos que sao esporadicos e que nao ocorrem desde 2019,
e, por isso, nao colocaremos exemplo.

» Devolugao de Taxa de Exercicios Anteriores — Processo de devolugao de taxa/
pagamentos de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) ao contribuinte.

»

»

PQUFF - Disponibilizar, mediante andlise de documentos e critérios de hierarquiza-
¢ao previstos no Edital, recursos com a finalidade de prover auxilio financeiro aos
servidores técnico-administrativos do quadro ativo da UFF, ocupantes de cargo efe-
tivo e em exercicio nesta Institui¢ao.

CINEART - Ressarcimento de percentuais relativos a exibi¢cao de filmes no
CINEART-UFF. Os percentuais sao pagos aos credores responsaveis pela distri-
buicdo e transporte de filmes.

DEF Divisdo de .
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Processos

SEI - restituicao (RS)

E o processo de devolucdo de taxa/pagamentos da Guia de Recolhimento da Uni&o (GRU)

ao contribuinte.

,@ Fluxo
o!0O
o)

do processo

1. A DEF/COFIN recebe o processo da DAF/COFIN (Divisdo de Apropriagao
Financeira) e a primeira coisa a ser feita é fechar a lista de credores;

2. A DEF/COFIN executa o pagamento no SIAFI WEB, no comando GERCOMP e
avisa ao Diretor do DCF e a Coordenadora da COFIN para que assinem o GEROP.

3. Por fim, despacha o processo para a DAC/CCONT para que esta Divisdo faca
a conformidade de gestéo.

Exemplo de processo referente a restituicao de taxa | Tela 07 de 07

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

sel:

[} 23069 160675/2021-51 [B] © @
a
@n
B3
% Anexo (0511482)
) Anexo (0511483) 7
& Anexo (0511492) 7

Para saber+ Menu Pesquisa [N [CEEY == 0 &

% Anexo Comprovanie de Confirmagéc a

[¥ Despacho DAF/COFIN 0514180

4 Anexo NLLC NS E RS (0514832)

[E]Despacho DAF/COFIN 0514841 |4

MINISTERIO DA EDUCAGAO
FEDERAL FLL

# Consultar Andamento

DESPACHO

Processo n? 23069.160675/2021-51
Interessado: COORDENACAO DE PESSOAL DOCENTE

DAF/COFIN/DCFE, em 12/08/2021.

1. Inseridas, nota de langamento 2021NL002609, 2021NL002610, lista de credores 2021LC000049 ¢ o registro no CPR, através de
documentos da 2021RS000007 e 2021NS005017, anexo (0514832).

2 De ordem a0 DEF/COFIN/DCF. para as providéncias cabiveis, quanto a0 pagamento através da fonte 8150158024 vinculagio 551
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Curso e concurso — servidor externo

E uma gratificacdo devida ao servidor publico que, em caréater eventual, desempenhe ativi-
dades de instrutoria em cursos de formagéao, desenvolvimento ou treinamento. Quando se
trata de um servidor da UFF o pagamento dessa gratificagao é feito diretamente pela
Folha, mas, quando o curso é ministrado por um servidor de outro 6rgao, fazemos um
subrepasse por meio de programagao financeira (PF).

;L?j Fluxo do processo
DOD

1. Solicitamos recurso financeiro ao MEC na vinculagao 514 e fonte 8100;
2. Quando o MEC libera o recurso, fazemos o subrepasse a instiui¢do solicitante; e

3. Informamos por e-mail o n® da PF do subrepasse.

Exemplo de subrepasse a UNIRIO | Tela 07 de 01

s =2nini
[ Comunics  Gonfgurar Acssso s Detalhar Programagio Financeira (- —
i . |

Consultar Programa _— @) Auda

Transferéncia de Recurso Financeiro

Filtros de Pesquisa Dados da PF
Nimero da PF Observacio Data de Emisséo
— 153056/2021PF000948 Sub repasse de ordem do pré-reitor de planejamento/PROPLAN para 30/07/2021
Gerar Arquivo pagamento Gecc - Curso Principios da Educagéo On-ine.
pagna | b
UG Emitente: 153055 - UNIVER SIDADE FEDERAL FLUMINENSE - 26236 - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
HetedeBntaag UG Favorecida: 154034 - UNIRIO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RJ - 26269 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO atal ocempegto
202 situagio Peciiac 12 02 biopos Vinculagio de Pagamento Valor Transferido AL

TRFOO7 - REPASSE ENTRE ORGAOS
POI A0 EXTERNA 00000000 514 - FOLHA - CUSTEIO

DESCENTRALIZACA 3 8 [ 5 360408 :
S‘E:CADASI‘RO DO‘I'ED?:ON‘I‘MNSF DISCRICIONARIO -RESUL PRIM=2 3 pagna| | b

3.604,08

Criado por: 13133782754 - LUIZA CRISTINA LOPES VIANA | UG: 153056 - Data: 30/07/2021 3s 16:33h

IO
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Cancelamento de documentos (DARF, GFIP, GPS e GRU)

Quando, por algum motivo, necessitamos cancelar um pagamento que foi realizado por
meio de OB ou DARF, utilizamos os seguintes comandos no SIAFI HOD:

» CANDARF - Para cancelar um DARF
» CANGFIP - Para cancelar uma OB

» CANGPS - Para cancelar uma GPS
» CANGRU - Para cancelar uma GRU

Basta incluir o numero do DARF/GFIP/GPS/GRU que deseja cancelar e adicionar a descri¢ao.

Exemplo de cancelamento de um DARF | Tela 07 de 03

Rede Serpro

l e civel:

2) O acesso ndo-autorizado;

0 A dicmomibilieacio ns

senha. Quanda

sistema. Ao teclar 2 opgio “Avangar”, abak irio decla

Fundamento legal: Constituicio Federal, Cdigo Penal, Cidigo Tributério Nacional,

ATENGHO: Clique aqui para obter o Guia de Usudrio do HOD.
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Cancelamento de documentos (DARF, GFIP, GPS e GRU)

Exemplo de cancelamento de um DARF | Tela 02 de 03

SSS5555558585888
S58585555555585888S
S555555 S55555585588688868S
565858 SE5555555555585S8S SE5858S
558858 S555555555555868868 5585868868
S8S S55555555555585888S8S S88 SS
s 888 AAARAAA FFFFFFFFF
S55555555555555555555588865888S8S 555588588 AAAAAAAAA FFFFFFFFF
SS5558585855555555555558558588888 5885885888 AAA ARA  FFF
S 568 AAAAAAAAA  FFFFFF
SEES555555555555885S8S 588 SS SSS AAAARARARA FFFFFF
S5555555555555858588S 58888 5585868868 AAA AARA  FFF
S55555555555585588S SSSSSS S558S8S8S AAA ARA  FFF
S5858585855588888 S8888S8
SESSSSS55555558585888 SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
S5S555555555588888
S55555558888
CODIGO
SENHA
NOVA SENHA

18/054

Exemplo de cancelamento de um DARF | Tela 03 de 03

__ SIAFI2021-DOCUMENTO-ENTRADADOS-CANDARF (CANCELAMENTO DE DARF)
02/08/21 14:08 LUIZA
2021DF

2021DF

07/024
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Cancelamento de liberacao de financeiro

E o cancelamento de recursos enviados a outras UG's, seja por erro no envio ou pela falta
deutilizagcao da propria UG. Para efetuar o procedimento, basta colocar PF que deseja
cancelar, preencher a descri¢do e indicar o valor (pode ser o valor total ou parcial).

Exemplo de cancelamento da PROEX | Tela 07 de 01

Cancelar Liberagéo e Transferéncia de Recurso Financeiro - CANLIBTRAN @) Auda

Filtros de Pesquisa

UG Emitente ~ Nome UG Emitente

153056 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
=] “Observacio
= CANCELAMENTO FINANCEIRO ‘
E 2
pagina 1 de 1 pigna [ | b
UG Favorecida: 156337 - PRO-REITORIA DE - 26236 - FEDERAL FL
Nimero da PF de Recebimento: 153056/2021PF000923
O Situagio Recurso ;‘;“I‘::: m‘;’; & gan Mésde oo LinTranst. Valor a Cancelar
; 400 - CUSTEIONINVESTIMENTG - =
EXE001 - EXERCICIO CORRENTE 3 8100000000 c SRl JuL o000 [ 1.500,00)
Total Liberado/Transferido 3.000,00
pagina 1 de 1 pigna [ | b

Cancelar Liberagao/Transferéncia
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GERCOMP

E feito um acompanhamento semanal no comando GERCOMP do SIAFI WEB, a fim de evi-
tar que qualquer liquidagao fique sem seu respectivo pagamento. O usuario deve incluir
a data que deseja pesquisar e verificar se todas as liquidagdes estao pagas. O sistema
informard que ndo possui dados para o periodo, caso contrario, é necessario avaliar o
documento pendente e efetuar o pagamento, se for o caso.

Exemplo de acompanhamento através do GERCOMP no SIAFI WEB | Tela 07 de 01

Gerenciar Compromissos - GERCOMP @) Auca

4. Adverténcia
(#8%,  (ATO053) Néo foi encontrada nenhum registro para o filtro selecionado.
Filtros
*Natureza *Status Processamento
UG Pagadora Favorecido / Recolhedor Ordem de Pagamento
[1s05e/@) (|
Documento Habil
Identificagéo Documento de Origem
UG Emitente  Ano Tipo Numero Emitents Nimero
C e [z v e 1 I & |
Credor Processo Sistema de Origem
I I \ v
Periodo de Pagamento Periodo de Vencimento
De: Até: De: Até: Vencimento
CYEE w I OVTER — ] — \ -
Pré-Doc
Tipo de Compromi: Doc. Realizaca Lista Recurso
\ ~ ~ |

Exibicdo do Resultado
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Glossario
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ANDIFES - Associagdo Nacional dos Dirigentes das Instituicdes Federais
de Ensino Superior

COFIN - Coordenacao de administragao financeira

DAC - Divisdo de Anélise Contabil

DAF - Divisdo de Apropria¢ao Financeira

DAP - Departamento de Administragao de Pessoal

DARF — Documento de Arrecadagao de Receitas Federais
DCC - Divisao de Contabilizagao de Contratos

DCF - Departamento de Contabilidade e Financgas

DCL - Divisao de Conferéncia e Liquidagao

DEF - Divisao de Execugéao Financeira

DRC - Divisao de Registro Contabil

GAF - Geréncia Administrativa Financeira

GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS e Informacgdes a Previdéncia Social
GPS - Guia da Previdéncia Social

GRU - Guia de Recolhimento da Unido

HUAP - Hospital Universitario Antdnio Pedro

PF - Nota de Programagao Financeira

PROGEPE - Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas
PROPLAN - Pro-reitoria de Planejamento

SCDP - Sistema de Concessao de Didrias e Passagens
SEIl - Sistema Eletrénico de Informacgoes

UG - Unidade Gestora
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