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INSTRUGCAO NORMATIVA PROPPI/UFF N° 6, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2023.

DispOe sobre o procedimento de solicitagao de
publicacao de editais de sele¢ao para cursos de
Pos-Graduacdo Lato Sensu.

A PRO-REITORA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO, no uso das suas
atribuicGes legais, estatutarias e regimentais, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 — Estabelecer procedimento de solicitacdo de publicacdo de edital de selegao
para as Coordenacgdes de Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu:

a) Enviar todos os documentos relacionados abaixo para o endereco

editais.dpls.proppi@id.uff.br:

a. Oficio da coordenacdo do curso (em formato pdf) solicitando aabertura de
nova turma, contendo as seguintes informacgdes:
1. Nome completo do curso
1i. Cidade na qual o curso sera ofertado
iii. Periodo ao qual se refere a solicitacdo (ano e semestre)
b. Ata de reunido (em formato pdf) do Colegiado do Curso contendodecisdo de
abertura de turma
c. Ata de reunido (em formato pdf) do Departamento de Ensinocontendo
concordancia para a abertura de turma
d. Atade reunido (em formato pdf) do Colegiado da Unidade contendo
aprovagao da abertura de turma
b) Todas as atas acima mencionadas (itens b, c e d) deverdo conter os nomesdos

membros presentes (docentes e discentes) e ser identificadas e assinadas

pelos respectivos titulares dos colegiados (coordenador de curso, chefe
departamento e diretor de unidade);
c) O arquivo do edital de selecdo a ser publicado devera constar em duas versoes:

uma em pdf e outra em word. A versdao em pdf deverd ser assinadapelo coordenador do
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curso e a versdao em word (.doc/.docx) deve estar sem assinatura para a publicagdo;

d) Uma vez enviada toda a documentacdo, a Divisdo de Pds-Graduacgdo Lato Sensu
(DPLS/PROPPi) procedera a devida analise e ndo havendo pendéncia,a DPLS solicitara a
publicacdo do edital ao Boletim de Servico UFF;

e) Dada a publicagdao do edital, a DPLS fara o seu cadastramento no sistema eo

SisPos gerara um numero em referéncia ao documento.

Art. 22 — Recomenda-se a utilizacgdo do modelo de edital disponibilizado pela
DPLS/PROPPI, com o intuito da ndo incorréncia em descumprimento de recomendacdes legaise, para
facilitar a devida publicacdo dos editais pelo Boletim de Servico (BS/UFF), através doatendimento ao

Manual de Atos e Comunicagdes Oficiais da UFF.

CAPITULO II
DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 - Fica revogada a Instrucdo de Servico PROPPI N2 004 de 05 de Junho de 2020,que
normatiza os mesmos procedimentos para andlise e publicacdo de editais de cursos lato sensu, porém,

os associa as medidas emergenciais de combate a pandemia da COVID-19.

Art. 49 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 28 de Fevereiro de 2023.

MONICA MARIA G. SAVEDRA
Pro-Reitora de Pesquisa, Pés-Graduacao e Inovagao
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