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consequentemente da imagem institucional da UFF é um dos propositos da
Superintendéncia de Comunicagdo Social. Por isso, apostamos na
interatividade e colaboracéo de docentes, técnicos administrativos e
estudantes para tornar mais dindmico nosso fluxo de comunicacio. Se vocé
ainda nao sabe, podemos te ensinar a cadastrar no site da UFF as mais
diversas ac¢des e atividades promovidas pela sua unidade ou setor.



Vocé deve estar pensando: por qual razéo fazer isso? E a resposta € uma
s6: dar maior visibilidade as iniciativas e projetos da universidade. E a partir
do site, que se configura como um grande banco de dados, que
compartilhamos os contetidos nas nossas diversas plataformas, seja por
meio de texto, video ou tudo combinado, como midias sociais digitais da
UFF (Facebook, Instagram, Linkedin e Twitter) ou da Unitevé, além dos
boletins enviados por e-mail, de modo segmentado, para servidores técnico-
administrativos e docentes, estudantes de graduagao e pos.

Confira a nossa selecdo de dicas e contribua com o maior fluxo de
informacgdes interna e externamente.

#Dica1: Faga sugestao de pautas

No site da UFF, tem uma secdo destinada ao envio de informacdes primarias
— fatos/acontecimentos. Com base na sugestédo enviada por vocé, servidor,
realizamos a avaliagao do conteudo e o formato mais adequado para
veiculagao (reportagem, informe em texto, cobertura audiovisual, releases
para a imprensa etc), considerando a relevancia e os publicos de interesse
da agao e 0s nossos canais de comunicagao.

Envie agora sua sugestédo de pauta por meio deste formulario e aguarde o
retorno da nossa equipe!

#Dica2: Cadastre eventos e informes no site da UFF

Na area chamada de “Minha UFF”, dentro do site institucional, & possivel
divulgar informes académicos e administrativos; bem como é possivel
divulgar eventos na home. A partir disso, fazemos um filtro do que é
interessante para cada um dos nossos publicos e divulgamos nos demais
canais de comunicagao, conforme a pertinéncia da midia.

Vale ressaltar que esses conteudos podem ser cadastrados no site somente
por gestores pré-habilitados pela nossa equipe de comunicagao, o que
permite com que todas as unidades publiquem. Para saber se o seu setor ja
tem um servidor responsavel, basta conferir aqui. Caso a unidade néo
tenha eleito um responsavel ou seja necessario atualizagéo, basta solicitar o
cadastro conforme orientagdes em: bit.ly/3HBAtWF.

Lembrando que:



— Eventos sao todas as atividades de cunho institucional organizadas pelas
unidades académicas e administrativas, com data, horario, local e
programagao definidos. Congresso, seminario, palestra, debate, roda de
conversa, simposio, feira e etc fazem parte dessa categoria. Os cursos ndo
integram esse rol e podem ser cadastrados em outra area do site que ja
vamos explicar!

— Informes s&o conteudos de carater académico ou administrativo, como
projetos relevantes e institucionais, avisos urgentes entre outros.

#Dica3: Cadastre os cursos de extensao

Todos os coordenadores de curso, por meio dos gestores de conteldo das
suas unidades, podem cadastrar no site da UFF os seus projetos de
extensao. O requisito principal para divulgagdo é que o curso esteja
aprovado pela Pro-Reitoria de Extensao (Proex) e tenha o cadastro no
Sistema de Informagao e Gestao em Projetos (Sigproj). Basta acessar o site
da UFF, com login e senha, e clicar no topico “criar curso de extensao”. Se
esse recurso nao estiver disponivel para vocé, entre em contato com
ciscs@id.uff.br

No momento, ha dezenas de cursos de idiomas com inscrigdes abertas.
Novidades podem ser acompanhadas por aqui.

#Dicad: Publique oportunidades internas e externas

Vocé sabia que no site da UFF tem uma area destinada para as unidades
académicas e administrativas cadastrem oportunidades de estagio interno e
externo, concessao de bolsas de pesquisa, vagas para intercambio e muito
mais? O banco de dados reune chamadas da Capes, CNPQ, vagas para
mestrado e doutorado, concursos culturais, estagios, entre outros. Basta,
assim como nas demais atividades, os gestores de conteudo das unidades
acessarem o site institucional com login e senha e cadastrar as atividades.

Conhega essa pagina em bit.ly/3hSTvxz. Lembrando que os conteudos aqui
cadastrados sdo, na sua maioria, compartilhados nos boletins enviados por
e-mail para estudantes de graduagao e pés, com alto indice de adeséo, além
da nossa pagina no Linkedin.

#Dica 5: Portal de editais



A Pagina centraliza oportunidades internas tais como editais de processo
seletivo de monitoria, pés-graduacgao, ingresso como professor substituto. O
servico € o mais democratico, sendo permitido a qualquer servidor
acrescentar informacdes no sistema. Para efetivar a publicagéo, basta
efetuar o login com o CPF e senha iduff. Veja o portal aqui.

#Dica 6: FAQ

Tem um hall de duvidas mais frequentes do servigo ou projeto da sua
unidade ou setor? Entdo aproveite para dar mais visibilidade através da
nossa pagina FAQ UFF, também no site institucional. Além de auxiliar a
comunidade interna, vamos estar em consonancia com as exigéncias dos
6rgaos de controle externos a UFF.

Basta elencar as perguntas do seu interesse com as respectivas respostas
que automaticamente as informagdes ficardo disponiveis neste link aqui.
Esse recurso sé esta disponivel para uso das Pro-reitorias e
Superintendéncias.

#Dica 7: Atualize os servigos da sua Unidade na Carta de Servigos da
UFF

Facilitar a vida da comunidade interna e externa: esse é o principal objetivo
da Carta de Servicos ao Usuario que tem no site da UFF. As Pro-reitorias e
Superintendéncias podem cadastrar o servigo de interesse, bem como a
quem ele se destina, os requisitos e informagdes basicas para a realizagao,
entre outros dados. Conhecga a pagina e acesse o site da UFF com seu login
e senha para atualizar as informagdes da sua area: https://www.uff.br/?q=
cartadeservicos UFF.

Para mais informacoes sobre o cadastro de atividades no site, envie e-mail
para ciscs@id.uff.br

Para conhecer um pouco melhor o nosso trabalho através das midias sociais
e boletins digitais, envie e-mail para dms.scs@id.uff.br

De olho na UFF



Nao deixe para a ultima hora! Até 30/04/2022, servidores técnico-
administrativos, incluindo as chefias, devem finalizar o ajuste nas Avaliagdes
de Desempenhos atrasadas que vao de outubro 2019 a 31/12/2021, sem
qualquer prejuizo financeiro.

Apos a concluséo, a avaliagdo deve ser encaminhada por meio do protocolo
setorial ou por meio de e-mail: adcovid19.progepe@id.uff.br. Servidores que
possuem avaliagdes a partir de novembro de 2021 poderéo realizar suas
avaliacoes diretamente na plataforma SISAD, mesmo com atraso. Saiba
mais clicando aqui.

Levar uma vida mais saudavel a partir da escolha dos alimentos corretos. O
Projeto UFF Mais Leve vai ensinar tépicos de reeducacao alimentar as
servidoras. Sao 20 vagas. As inscrigbes vao até o dia 1° de abril e podem
ser feitas aqui.

Servidores que lidam com o Plano de Desenvolvimento da Unidade (PDU) e
qgueiram aprimorar a elaboragao desse importante instrumento de trabalho
podem se capacitar em curso on-line oferecido pela EGGP. O curso sera
ministrado nas plataformas Moodle e Google Meet. As inscrigdes terminam
dia 14/04. Mais informag¢6es aqui.

Quem tem dificuldade no uso do SEI tera a oportunidade de aprender tudo
sobre o sistema. A EGGP disponibiliza 50 vagas para o curso on-line
especifico sobre a plataforma digital. Corra! As inscrigbes vao até o dia 10/4.
As aulas ocorrem a partir do dia 19/04, e material didatico oferecido um dia
antes. Veja o regulamento aqui.

Informes

UFF oferece disciplina sobre a histéria das mulheres matematicas

Servidor técnico-administrativo com interesse em Remoc¢ao para o ano de
2022: Preencha ou atualize o formulario de Cadastro até o dia 08/05!



Superintendéncia de Arquitetura, Engenharia e Patriménio da UFF divulga
carta de servigos, missao e valores.

Veja todos os informes

IAcontece na UFF

Inauguragdo do Laboratério de Simulagdao Clinica e Habilidades da
Escola de Enfermagem Aurora de Afonso Costa

Dia 01/04/2022, as 10h, na Escola de Enfermagem Aurora de Afonso Costa
R. Dr. Celestino, 74, Centro, Niteréi - RJ

Veja todos os eventos

Receba as novidades do site da UFF diretamente no seu e-mail.
Informativo eletrénico da Superintendéncia de Comunicagao Social da UFF.
Duvidas e sugestdes de pauta: dms.scs@id.uff.br ou 2629-5249
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