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COMUNICA

Informativo eletrénico destinado aos servidores Fluminensa

8 dicas valiosas para a organizacao
da sua vida funcional aqui na UFF

Visando dar praticidade ao dia dia dos servidores e ainda contribuir com o
desenvolvimento das atividades administrativas na Universidade, é sempre
importante lembrar alguns procedimentos e tramites internos que
normalmente sdo cobrados ao longo do ano, e ainda incentivar o
envolvimento em outras iniciativas que podem beneficiar vocé, técnico-
administrativo ou docente.



Separamos informagdes essenciais para a sua organizagao e para que vocé
se atente a processos que dependem diretamente do seu engajamento, seja
por causa dos prazos a serem cumpridos ou pela importancia da sua
participagao.

#Dica1: Preenchimento da Avaliagao de Desempenho e Plano de
Trabalho

Desde o final do ano passado, a Avaliagdo de Desempenho dos servidores
técnico administrativos é por meio SISAD. Para ndo perder o prazo, é
importante olhar com frequéncia o e-mail cadastrado na UFF, pois os
lembretes sobre a necessidade de preenchimento, tanto para avaliador
quanto para avaliado, acontecem por meio deste canal. Ah! Lembrando que
as progressoes por mérito e a homologagao do estagio probatério estao
diretamente relacionadas com as Avaliagdes de Desempenho. Nao marque
bobeira e esteja atento! Em caso de duvidas, fale com
dgd.cpta.progepe@id.uff.br

*Importante saber!* Visando n&o prejudicar servidores e gestores, as
Avaliagdes de Desempenho dos técnicos administrativos que se encontram
em atraso entre o periodo de outubro/2019 até 31/12/2021 deverao ser
ajustadas até 30/04/2022, sem prejuizo do efeito financeiro. Saiba mais:
https://bit.ly/33NKWQO

#Dica2: Emissao do comprovante de rendimentos para fins de
declaragao de IR

Todo inicio de ano, temos o compromisso de declarar o imposto de renda.
Para evitar surpresas, € bom fazer o procedimento com antecedéncia e
ainda emitir junto a UFF o seu informe de rendimentos. Para quem nao sabe
ainda como fazer, basta acessar o Sigepe Web, com o numero do seu CPF e
senha cadastrada, e baixar o documento. Ou acesse o0 aplicativo Sou Goyv,
no menu Financeiro. O informe de rendimentos relativo a 2021 sera
disponibilizado em Margo de 2022

#Dica3: Comprovagao do pagamento anual do plano de satde em 2021

Os servidores que recebem o beneficio de ressarcimento do plano de saude
devem encaminhar até o dia 30 de abril de 2022 os comprovantes de
pagamento das mensalidades do ano anterior. Basta enviar e-mail para
boletosaude.dbe.cri@id.uff.br. Saiba mais: https://bit.ly/3qITS8AA

#Dica4: Participagao na Avaliagao Institucional

Essa dica € valiosa porque impacta diretamente na Universidade e em tudo



que oferecemos para a nossa comunidade e sociedade. As avaliagdes
institucionais acontecem todos os anos e sao direcionadas para publicos
especificos: estudantes, docentes e técnicos administrativos. As
convocagodes para preenchimento e engajamento dos servidores ocorrem
através dos nossos canais de comunicacgao oficiais. Fique atento e quando
for a sua vez, acesse o portal IdUFF para participar!

#Dica5: Funcionamento do Espagco Saude do Servidor (Reitoria)

Servidores e seus dependentes, desde que devidamente cadastrados no
SIASS, podem ter acesso ao servico de saude disponibilizado pela
CASQ/Progepe, em diferentes especialidades: cardiologia, clinico geral,
dermatologia, endocrinologia, ginecologia, otorrinolaringologia e outros.
Agendamentos e informagdes: (21) 2629-5410 ou pelo e-mail:
sme.das.casq@id.uff.br

#Dica6: Lancamento dos editais da Escola de Governanga e Gestao
Publica da UFF (EGGP)

Com muita frequéncia, a EGGP publica editais de processos que atendem
diretamente as demandas de capacitagao e qualificagao de docentes e
técnicos administrativos, como auxilios financeiros e até concessao de
vagas para servidores realizarem cursos de pos-graduagéo. Para nao perder
nenhuma oportunidade, siga os canais da Progepe nas redes sociais
(Instagram e Facebook) e fique de olho no na pagina:
https://capacitacaoeggp.vr.uff.br/

#Dica7: Envio de atestado médico e odontolégico

Se vocé ficou doente e precisa se afastar por determinado periodo, lembre-
se de encaminhar o atestado médico ou odontologico através do aplicativo
SouGov. Instale 0 app no seu smartphone e guarde essa informagao: no
atestado deve conter nome completo do servidor, CID 10 (nomenclatura que
determina e classifica a doenga), assinatura e carimbo do médico ou
odontdlogo, além do prazo provavel de afastamento para tratamento. Tem
um guia completo sobre esse tema neste link: https://bit.ly/3Fn4dW9G

#Dica8: Preenchimento do sistema Velti

As marcagdes de presenga continuam ocorrendo manualmente por meio do
Velti, mesmo para quem esta em trabalho remoto ou presencial. O controle
de frequéncia deve ser preenchido diariamente e com a validagéo da chefia,
conformes cddigos:

Codigo 387 — Trabalho Remoto COVID-19
Caodigo 402 — Trabalho Presencial COVID-19



Cdédigo 388 (abono a frequéncia) — Afastamento COVID-19 (atividades que
nao puderem ser executadas remotamente, diante da analise da chefia
imediata)

SOS PETROPOLIS

CAMPANHA SOLIDARIA

 da tragédia de Petropolis

ESTAMOS RECOLHENDO

* Agua mineral * Fraldas descartaveis * Cobertores
» Alimentos nao pereciveis * Roupas infantis e de adulto * Mascaras de protegao
» Material de limpeza ¢ Roupas de cama  Alcool em gel

LOCAL DE ENTREGA DIAS E HORARIOS
Reitoria da UFF. Rua Miguel de Frias, 9 De segunda a sexta, das 8 as 17h
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De olho na UFF

*Informacao IMPORTANTE para os docentes!*

A partir deste més, a UFF concluira a implantagao de duas novas
funcionalidades no Relatdrio Anual de Docentes (RAD): a importagéo de
dados sobre afastamentos diretamente da base do SIAPE e a importagao
automatica de informagdes sobre as aulas de pds-graduagéo a partir do
SISPOS. Tais acdes fazem parte de um continuo processo de
aprimoramento da ferramenta que visa, sobretudo, facilitar o preenchimento
dos dados.

Atencgao! A importagdo automatica dos dados a partir do SISPOS para o
RAD, considerando o ano-exercicio de 2021,foi iniciada no dia 14 de
fevereiro de 2022, ainda em tempo de ser incluida no Relatério de 2021.
Deste modo, cabera aos docentes, que tenham as aulas cadastradas no
SISPOS, apenas preencher a carga horaria acesséria Com a implementagéo
desses novos ajustes, o encerramento do RAD 2021 foi postergado para o
dia 24 de marco, as 16h.

Saiba mais na matéria disponivel no site da UFF: https://bit.ly/34MssRt



PULE Servidor 2022 com inscricdes até 20 de fevereiro. Técnico
administrativo da UFF, aprenda Alemao, Espanhol, Francés, Inglés e Italiano
gratuitamente e de forma online. Os cursos tém duragao de 3 semestres
académicos e é necessaria a anuéncia da chefia imediata para fazé-los.

Clique aqui e confira mais informacgodes

Informes

PROEX divulga Campanha Solidaria "SOS Petrépolis"

UFF inaugura nova sede da STI
Novos processos passam a tramitar pelo SEI-UFF

Servidores técnico-administrativos com Avaliagbes de Desempenho em
atraso: fiqguem atentos as orientagcdes quanto aos prazos e procedimentos de

ajuste!

UFF: Relatério de atividades da SOMA em Janeiro/2022

Veja todos os informes

I Agenda de lives

Inauguracdo da sede do Instituto de Estudos Comparados em
Administracao de Conflitos - IAC

| 21/02, as 11h

Veja todas as lives
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