UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 108 15/06/2021 SECAO IV P.110

INSTRUCAO NORMATIVA PROAD N° 01/2021, DE 14 DE JUNHO DE 2021.
Institui o “Manual do SIACompras” 12 Edi¢do na UFF.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes, delegadas pelo Reitor, conforme a
Portaria n°® 64.569/2019, de 24/07/2019, publicada no Boletim de Servico n° 140, de 25/07/2019.

RESOLVE:
1. Aprovar e instituir o Manual de Utilizagdo do SIACompras — 1° Edicao, na forma do Anexo a esta Instrucao
Normativa.
2. Este Manual constitui ferramenta para orientar os procedimentos para utilizacdo do referido sistema de
compras.

3. Consoante o Decreto n° 10.139/2019, esta Instru¢cdo Normativa entrard em vigor 7 (sete) dias ap6s a data
de sua publicacdo no Boletim de Servicos da UFF.

VERA LUCIA LAVRADO CUPELLO CAJAZEIRAS
Pro-Reitora de Administracao
HHHHHH
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Sobre o SIACompras

O Sistema Integrado de Administragdo de Compras da UFF (SIACompras), disponivel no
enderego eletrénico http://app.uff.br/sia/compras, é dedicado ao gerenciamento dos
procedimentos de compras no ambito das licitacdes da Universidade Federal Fluminense
(UFF).

O SIACompras foi desenvolvido pela Superintendéncia de Tecnologia da Informagao (STI),
atendendo a demanda do Comité Gestor de Suprimentos (CGS), ambos da UFF. O sistema
estd em producdo desde o final de 2017 e passa por constantes melhorias de usabilidade. As
suas funcionalidades foram pensadas a fim de atender as legislacGes e normas que giram em
torno do quesito compras governamentais.

\g
;/ Dentre diversas funcionalidades, podemos pautar como as principais:
- Administracdo de usuarios por perfis de acesso;
Organizagdo de eventos no calenddrio anual de compras;
Gestdo do catalogo de materiais;
Consolidacdo de planejamentos de compras para licitacdes;
Efetivacdo e controle dos pedidos de compras procedentes de pregdes da UFF;
Transparéncia no processo de aquisicdo de materiais via pregdes.

= =48 -8 8 -8 9

Para otimizar o fluxo dos processos de compras, o procedimento permite o controle total
em meio digital, eliminando os papéis (protocolos e planilhas) que antes tramitavam
fisicamente.

Principais nomenclaturas do sistema

—( Unidade Executora

¢ S30 as unidades gestoras de compras, que realizam a execucao das compras das
diversas unidades, incluindo sua execugdo orcamentaria e financeira. Atualmente,
existem 6 Unidades Executoras atuando no sistema: PROAD, PROGRAD, PROPPI,
PROEX, PROAES e VCH.

—( Unidade de Recurso

¢ Qualquer unidade da UFF com fonte de recurso.

¢ As unidades de recurso sdo distribuidas entre as unidades executoras para
atendimento, conforme definicdes do Comité Gestor de Suprimentos.

—( Fonte de Recurso

e E 0 recurso orcamentario utilizado para efetuar o seu pedido. S3o todas as fontes
de arrecadacao prépria, a livre ordenacao, as emendas parlamentares, recursos do
PROAP, TED, etc.
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/ Acesso ao sistema \

O acesso é permitido a todas as pessoas que tenham cadastro no Sistema de
Identificacdo Unica da UFF (IdUFF).
— ®  No primeiro acesso, o sistema ird mostrar a pagina de cadastro de e-mail, no qual o
—/ usuario indicard o endereco através do qual deseja receber notificacdes do sistema.
Em seguida, ird automaticamente para a solicitagdao de perfil.
Todo usuario que ndo tenha um perfil associado no sistema é um visitante. Este tem
acesso a todas as informacodes publicas. /

Perfis

Solicitando um perfil
1. Acesse o sistema SIACOMPRAS: http://app.uff.br/sia/compras;
2. Efetue o login usando o seu IdUFF;
3. Faga a solicitagdo do seu perfil:
f No menu lateral esquerdo, selecionar as opc¢des Equipe = Solicitacdes de
Acesso = Nova Solicitacdo ou;
 No canto direito superior da tela, clicando sobre seu Nome = Trocar Perfil 2>
Solicitar Acesso;
o Neste mesmo caminho, ao clicar em seu nome aparecerda entre
parénteses o perfil que estiver ativo no momento;
4. Selecione o perfil desejado e preencha o solicitado;
5. Aguarde a resposta da sua solicitacdo.

f IMPORTANTE:
[ | Perfis Solicitante e Assistente de Gestor de Recurso: o Gestor de Recurso da unidade a
= = qual foi demandado é quem aprova/rejeita a solicitacdo.
=" § Demais perfis: apos realizar a solicitacdo no sistema, entre em contato com o
Administrador através do e-mail siacompras.proad@id.uff.br para que ele efetue a

\ aprovacao. /

Respondendo Solicitacdes de Acesso
Equipe = SolicitacSes de Acesso = Responder
1. Clicar em Aceitar Solicitagdo ou Rejeitar Solicitacao;
a. Uma lista sera apresentada com todas as solicitagdes, mas sé sera possivel
realizar esta acdo nas solicitacdes cujo status esteja Aguardando Aprovacgdo;
b. Caso a solicitacdo seja rejeitada, devera ser incluindo no campo “Resposta” o
motivo da negativa.

Gerenciando usuarios da unidade
O Gestor de Recursos podera excluir e cadastrar usuarios para sua respectiva Unidade de
Recurso:
Exclusdo de perfil
Equipe = Assistentes de Gestor de Recurso ou Solicitantes = Editar
1. Clicar no x em Unidade de Recurso Disponiveis;
2. Salvar.
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Cadastro de perfil
Equipe = Assistentes de Gestor de Recurso ou Solicitantes = Cadastrar
1. No campo “Pesquisar por nome ou matricula”, digitar o nome ou matricula do usuario
qgue deseja cadastrar e, quando listar, clicar no respectivo nome;
2. Incluir sua respectiva Unidade de Recurso no campo “Unidade de Recurso
Disponiveis”;
3. Salvar.

L IMPORTANTE:
-O- Nem sempre o sistema conseguira retornar automaticamente os dados do usuario no
w=¥S passo 1. Caso apareca a informacao “O Funcionario ndo foi encontrado”, sé sera possivel
~ atribuir o perfil se o prdprio usudrio fizer login no sistema e efetuar a solicitacdo de acesso.

Tipos de Perfis

PERFIS ;
- SIACOMPRAS
Solicitante
T —
Yo Y Gestor
Assistente de Gestor de de
Gestor de Becusso Compras
Recurso ‘ ﬁ

Administrador

)

-

Especialista

Operador de
Licitagcbes

T Y

Responsavel

Técnico
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Solicitante \

Perfil com acesso para realizar a inclusdo de planejamentos de materiais para sua unidade
e solicitacdes de inclusdo ou alteracdo de materiais no catdlogo. Seus planejamentos
deverdo ser moderados pelo Gestor de Recurso.
Funcdes:

9 Cria novos planejamentos;

9 Acompanha os processos licitatorios;

1 E notificado quando um item do seu planejamento esta pronto para pedidos;

9 Solicita inclusdo/alteragdo de item no catalogo de materiais.

J

Assistente de Gestor de Recurso

Perfil com acesso para realizar a inclusdo de planejamentos e pedidos da unidade, a serem
moderados pelo gestor de recurso, e solicitagdes de inclusdao ou altera¢ao de materiais
no catdlogo. Consegue, ainda, visualizar todos os planejamentos de sua unidade,
independente de quem os cadastrou.

Funcoes:

Cria novos planejamentos;

Acompanha os processos licitatérios;

Cria novos pedidos;

E notificado quando hd alteragdo do status dos planejamentos e pedidos que criou;
Visualiza empenhos e entregas dos pedidos que criou;

Solicita inclusdo/alteragdo de item no catalogo de materiais. j

= =4 4 -4 -8 -
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Gestor de Recurso

Perfil responsavel pela moderacdo dos planejamentos e pedidos de sua respectiva
Unidade de Recurso, bem como pela autorizacao dos perfis de Solicitante e Assistente de
Gestor de Recurso da unidade. Além da moderacdo, pode realizar todas as acdes dos
perfis anteriores e visualiza todos os planejamentos e pedidos da unidade, independente
de quem os criou. Este perfil é de competéncia das chefias e respectivos substitutos da
unidade do recurso, pois é visto como a autoridade responsavel por gerir o recurso.
Funcdes:

Cria novos planejamentos;

Modera planejamentos;

Acompanha os processos licitatoérios;

Cria novos pedidos;

Modera pedidos de compras;

E notificado quando ha alteracdo do status dos planejamentos e pedidos que criou;
Visualiza empenhos e entregas dos pedidos da unidade;

Solicita inclusdo/alteracdo de item no catalogo de materiais;

Aprova/rejeita solicitagdo de acesso;

Gerencia solicitantes e assistentes na sua unidade de recurso.

=4 =4 =4 8 -8 -8 _-9_9_°_-2°
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Especialista

O Especialista é responsdvel por administrar o catalogo de materiais na sua area de
atuacdo. Realiza revisbes do catdlogo, andlise das solicitacdes de inclusdo e edicdo de
materiais e andlise de propostas junto ao pregoeiro, na fase de aceitacdo da licitacao.

Responsavel Técnico
Responsavel pela elaboracdo e envio do Termo de Referéncia.

Operador de Licitagao \
O operador de licitacdo é o pregoeiro ou membro de sua equipe de apoio. Tem agdes
junto ao processo licitatdrio.

Paralelamente ao tramite da licitacdo, atua no sistema executando as seguintes a¢ées:
9 Insere cédigo da licitacdo, nimero do processo, link do edital e data do pregéo;

9 Sinaliza o pregdo como suspenso, se for o caso, e remarca a data quando ele é

retomado;
9 Lanca o resultado do pregdo, colocando a data de vigéncia e o status de cada item.

/

B | R

= =4 4 4 -8 -4 -9

Gestor de Compras
Sao os usudrios do sistema ligados aos setores de compras das unidades executoras.
Fungdes:
i Cadastra uma nova licitacdo a partir da consolidacdo de planejamentos;
q Define a reserva técnica;
i Atribui os responsaveis técnicos;
o (Caso o responsavel técnico seja o proprio gestor de compra: Anexa o
TR;
Sinaliza aprovagdo de TR;
Lanca o resultado dos itens homologados de uma licitacao;
Cadastra empresas;
Executa pedidos de compra;
Cadastra empenhos;
Cadastra novas fontes de recurso;
Cadastra novas unidades de recurso.

1] a

Almoxarife
Almoxarife é o responsavel por receber, conferir e informar o recebimento do material
no sistema.
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Administrador \
O administrador é um servidor membro da Coordenacao de Material da PROAD. Faz
parte da equipe de apoio do sistema e, além de conseguir realizar as operacdes dos
demais perfis do sistema, possui acesso as seguintes funcionalidades:

Administracao de eventos no calendario;

Aprovacao, edicdo e exclusdo de perfis dos usuadrios;

Carga de fontes de recurso;

Carga de materiais;

Carga de licitacoes;

Visualizacdo da listagem de todos os usuarios do sistema;

Remanejamento de saldo de planejamentos. /

= =4 -8 =8 -8 4 -9

P
2=
\
-

Ciclo de compras

. ~ ‘\ \\\\ \ ’
Atuallzagao do. . > Planejamento > Fragessos >  Pedidos >  Entrega
catalogo de materiais / /" licitatorios / /

/ 5 / /
/ / /

O SIACompras foi concebido a partir da ideia de um ciclo de compras, no qual se tem

¢ um catalogo de materiais como ponto inicial e, a partir dele, se realizam planejamentos

_—/ de aquisi¢cdes para determinado periodo, geralmente de um ano. Posteriormente, os

- planejamentos de todas as unidades sdo consolidados, servindo como base para a

realizacdo dos processos licitatérios de aquisicao de materiais da UFF. Apds realizadas

as licitagdes, o resultado delas é cadastrado no sistema, ficando seus itens disponiveis

para a realizacao de pedidos pelas unidades de recurso. Cada pedido é executado, tendo

registro no sistema, permitindo maior transparéncia e melhor acompanhamento do

usuario sobre suas etapas, sabendo o que foi aprovado, empenhado e, por fim,
entregue.

Calendario

Definido pelo Comité Gestor de Suprimentos, ele se volta principalmente para o \g
registro dos periodos previstos para a execucao de planejamentos de materiais. _/
Poderd, ainda, ser utilizado para sinalizar outras informacgGes de periodos, como
prazo final para pedidos e de solicitacbes de alteracdo/inclusdo de materiais.

\_ )
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Catalogo de Materiais

E o conjunto de materiais incluidos no sistema, cujo cadastro corresponde a um nome, uma
especificacdo, uma quantidade de fornecimento e uma unidade de fornecimento. Podem
ainda ser incluidas informacdes extras, como aplicabilidade do material e CATMAT.

Os itens sdo organizados conforme a sua natureza orcamentdria, a qual é conhecida no
sistema como Grupos. O critério de definicdo dos Grupos é proveniente dos subelementos
das naturezas de despesas registradas no Sistema Integrado de Administracdo Financeira

¢ do Governo Federal (SIAFI).

/ Entre os grupos e os materiais, hd os subgrupos, que servem para organizar os itens
conforme sua semelhanca a fim de permitir sua melhor gestdo a partir de agrupamentos
menores. O principal impacto se da na consolidacdo dos planejamentos para licitacdo, que
é realizada por subgrupos, permitindo equilibrar melhor a quantidade de itens em uma
mesma licitacdo, otimizando o fluxo processual.

O intuito do Comité Gestor de Suprimentos é de que cada subgrupo do catdlogo de
materiais seja mantido por grupos de especialistas com maior conhecimento técnico em
sua drea para estabelecer os descritivos adequados para cada material. Qualquer pessoa
com interesse em contribuir como especialista de algum subgrupo pode procurar o Comité

para maiores informagcdes ou entrar em contato através
siacompras.proad@id.uff.br.

do e-mail

Solicitacao de Mudanca

Os solicitantes, assistentes de gestor de recurso e gestores de recurso poderdo
solicitar inclusao ou alteragdo de itens constantes no catdlogo de materiais, de modo
a atender as necessidades de compra de sua unidade e/ou promover melhorias e
atualiza¢Ges nas especificacGes.

As solicitacOes sdao analisadas e respondidas pelo respectivo especialista do subgrupo
indicado. Por esse motivo, é importante buscar o melhor enquadramento de
subgrupo para efetuar sua solicitacdo, pois ela serd direcionada a partir disso.
Consultar o catalogo para identificar o subgrupo de itens similares pode ser um
caminho para perceber o subgrupo mais adequado. Caso o especialista entenda que
o item solicitado deve ser enquadrado em outro subgrupo, a solicitacdo serd
respondida com a indicacdo para que seja feita nova solicitacdo para o subgrupo
apropriado.

Na solicitacdo de cadastro do item é importante constar sua completa descricdo, com
informacbes como forma, dimensGes, capacidade, cor, composi¢cdo, material e
unidade de fornecimento, de modo a caracterizar adequadamente o que se deseja
adquirir. Pode ser acrescentada, ainda, a finalidade da aquisicdo do material,
respaldando o motivo de sua solicitagdo de mudanca no catdlogo. Nao devera
constar identificacao de marca ou direcionamento a um unico fabricante. Poderao,
porém, ser indicados modelos de referéncia, que servirdo como guia para
identificacdo do item, porém ndao como exigéncia para o fornecimento.
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IMPORTANTE!

licitatdrios, ndo é necessario solicitar cadastro nem planejar no sistema materiais comprados
através de inexigibilidade, cujo fornecedor do produto detém exclusividade sobre ele.

o Considerando que os itens do sistema visam a consolidacdo futura para processos
-
w

Inclusao de material
Materiais > Solicitacoes de Mudanca => Solicitar Inclusdo de Material

I Preencher subgrupo;
9 Preencher descri¢cdo detalhada;
o Forma, dimensdes, capacidade, fornecimento e cores (se necessario);
o Finalidade da aquisicdo do material;
o Links de paginas da internet com o material;
9 Incluir anexos, se desejar (imagem do produto ou planilhas em caso de mais de um
item, por exemplo);
 Enviar.

Mudancga de material
Materiais > Catalogo de Materiais > “Exibir Material” > Solicitar Alteracdo

I Preencher no campo Descricdo detalhada o que sugere que seja alterado no descritivo,
justificando;

T Incluir anexo, se desejar;

 Enviar.

Planejamento de Compras

No periodo informado no calenddrio do sistema, cada unidade de recurso devera registrar
seu planejamento de compras para suprir as necessidades de materiais para determinado
periodo, conforme estipulado no calendario, sendo usualmente para o periodo de um ano.

Os planejamentos devem ser cadastrados no sistema, compreendendo a selecdo do
material no catdlogo de materiais, a definicdo da quantidade e a justificativa da
necessidade de aquisicao do item e quantitativos pretendidos. Eles podem ser cadastrados
pelos solicitantes, assistentes de gestor de recurso e gestores de recurso. Todo
planejamento deverd ser moderado pelo respectivo Gestor de Recurso da unidade, que
deverd aprovar ou reprovar os planejamentos e realizar a indicacdo do provavel recurso
orcamentdrio para os itens aprovados, podendo ainda efetuar alteracdes na quantidade e
justificativa, se desejar. Caso o planejamento ndo seja moderado, ele ndo tera seguimento
e o respectivo quantitativo da unidade ndo sera incluido na futura licitacdo.

Apds realizada a licitacdo e incluido seu resultado no sistema, o quantitativo de cada item
planejado pela unidade de recurso fica reservado para que ela possa efetuar o respectivo
pedido.
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/ IMPORTANTE!

fiSe ndo houver planejamento de um item do catdlogo por nenhuma unidade, este ndo ird
para licitacao.

910s planejamentos criados pelo préprio Gestor de Recurso também deverdao passar pela
etapa de moderacdo. A moderacdo dos planejamentos deve ser realizada dentro do mesmo

0
- » prazo de planejamento. Planejamentos moderados posteriormente poderdao nao entrar nas
= < novas licitagoes.

=N

flExcepcionalmente, e a critério da administracdo, o administrador do sistema podera
remanejar saldo de planejamentos ainda ndo utilizados para compor a reserva técnica em
atendimento a demandas extraordinarias.

910s planejamentos efetuados geram como produto as licitagdes planejadas. Nenhum
planejamento se transformarda automaticamente num pedido, pois os pedidos serdo
realizados em um exercicio seguinte, nos quais as demandas e os recursos disponiveis
podem precisar ser reavaliados, sendo validado através da realizacao dos pedidos.

Criacdo de novo planejamento

Planejamentos de Compras = Novo Planejamento de Compras

Ou

Planejamentos de Compras - Meus Planejamentos - Novo Planejamento de Compras
1. Planejamento:

9 Escolher o planejamento correspondente - normalmente sé possui uma opgao
habilitada. No caso de mais de um tipo de planejamento ocorrer paralelamente,
deverad ser selecionado o planejamento que se deseja inserir;

9 Sésdo listadas opgdes de planejamentos cujo calenddrio esteja em aberto para tal
acao. Se nao estiver em periodo de planejamento, nao estara habilitado para
inclusao;

2. Unidade de Recurso:

9 A unidade vem preenchida automaticamente, conforme seu perfil de acesso.
Porém, caso vocé tenha o mesmo perfil para mais de uma unidade de recurso,
deverad sinalizar a quem aquele planejamento é referente;

3. Material:
Ao digitar o nome do material, o sistema listara sua busca com o termo. Selecione
o item desejado e clique em + Adicionar;
0S6 serdao listados materiais cujo subgrupo esteja com planejamento
aberto;
o Para cada material incluido, devera ser indicada a quantidade planejada e
a justificativa da necessidade do material, inclusive do quantitativo;
o Repetir esta agao para acrescentar mais materiais;

4. Salvar.
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Edicdo de Planejamento
Planejamento de Compras > Meus Planejamentos > Editar
1. Alterar as informacgdes desejadas;
2. Salvar.
So é possivel editar planejamentos com o status Pendente.
Caso deseje excluir um planejamento pendente, basta selecionar a opgao “excluir” ao invés de
“editar”.

Moderacdo de Planejamento
Planejamento de Compras > Meus Planejamentos - Moderar
1. Alterar quantidades e justificativas, se desejar;
2. Para cada item, selecionar a op¢do aprovar ou reprovar;
i Clicando no quadradinho ao lado do Aprovar/Reprovar, a marcagdo é selecionada
para todos os itens;
3. Paratodos os itens aprovados, selecionar a Fonte de Recurso prevista para aquisicao;
9 Ao selecionar a fonte de recurso do cabecalho, ela é aplicada para todos os itens
ja aprovados;
4. Salvar.

Status do Planejamento

O status de um planejamento inteiro se diferencia dos status de cada um de seus itens. Apds
cadastrado um planejamento, ele constard no sistema como pendente. Apés moderado pelo
Gestor de Recurso, o status mudard para moderado, permanecendo assim até que todos os itens
gue o componham tenham sido consolidados para as futuras licitacdes, passando para o status
concluido.

Cada item do planejamento, por sua vez, inicia com o status de pendente, passando para
aprovado ou reprovado apds a moderagao do Gestor do Recurso. Em seguida, os status dos itens
aprovados passam a acompanhar o status da respectiva licitacdo que foi criada para seu
subgrupo. Apds homologada a licitagao e incluido seu resultado no sistema, o status do item
constara como pronto para pedidos. Caso o item planejado tenha sido cancelado, deserto ou
excluido da licitagao, seu status retorna para aprovado.
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LicitacOes
A partir de planejamentos realizados, os Gestores de Compras irdo cadastrar novas
licitacOes, que sdo criadas dentro do sistema a partir da consolidacdo dos planejamentos
de itens de cada subgrupo, podendo uma licitacdo ser composta por um conjunto de
subgrupos que possuam algum tipo de afinidade entre si, buscando sempre uma
® composicdo que traga um numero de itens otimizados para o processo, evitando
7 licitagdes com baixo ou elevado nimero de itens.

Apds a consolidagao inicial, é atribuida uma reserva técnica no quantitativo de cada item,
buscando-se uma margem aproximada de 25% de acréscimo na quantidade planejada,
podendo variar de acordo com cada material. A reserva técnica tem como objetivo o
atendimento a demandas nao planejadas ou subdimensionadas que possam surgir
durante execucdo dos pedidos. Ela sé existe para itens que tiveram algum tipo de
planejamento, de modo que, itens que ndo foram planejados por nenhuma unidade nao
sao incluidos nas licitagdes.

Visualizacdo de Licitagdes

LicitacOes = Exibir

Ao lado do nome de cada item, ha um icone azul e branco. Clicando nele, é possivel visualizar a
especificacdo completa do item.

Status da licitacao

Aguardando C C
Licitacao em Licitacao
Reserva
. Andamento Homologada
Técnica
Definigao dos i Licitacao
. . Inicio do
responsaveis - Cancelada ou
- Pregao
técnicos Deserta
Licitagcao
Aguardando TR Ratecerda Vencida
PROGER .
(Expirada)
Aprovagao do
Em IRP
TR

Quadro Status da Licitagdo
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Aguardando Reserva Técnica:

Os itens do subgrupo foram consolidados, porém
ainda estd na etapa de atribuir a reserva técnica
para cada item.

Aguardando definicdao dos responsaveis
técnicos:

Apods atribuida a reserva técnica, sera indicado se
o responsavel pela elaboracdo do Termo de
Referéncia (TR) sera a prdpria unidade executora
ou outro responsavel técnico, como, por
exemplo, servidores da STI, nos casos de
materiais de TI.

Aguardando TR:

E a etapa prévia do processo licitatério, no qual
estdo contidas a abertura de processo, com
inclusdo dos documentos contendo todos os
planejamentos realizados e  respectivas
justificativas, bem como a listagem dos itens
com os respectivos quantitativos consolidados. A
partir desses documentos, é elaborado o Estudo
Técnico Preliminar, a Pesquisa de Precos e o
Termo de Referéncia da licitacdo pretendida.
Nesta etapa, podem ser identificados ainda itens
com descritivos frageis ou equivocados, bem
como com valor final baixo, que ndo compense o
seguimento do item na licitagdo, sendo excluido
da listagem.

Aguardando Aprovacao do TR:

Apds elaborado o Termo de Referéncia, o
processo é encaminhado para a autoridade
competente, que é responsavel pela aprovacao
do TR e autorizagdo da abertura de
procedimentos licitatérios. Depois, a demanda é
encaminhada a Coordenacdo de Licitacdo.

Em IRP:

Para as licitacdes decorrentes do SIACompras,
utiliza-se a modalidade de licitacdo Pregao
Eletronico através de Sistema de Registro de
Pregos, que permite compras parceladas e os
precos registrados podem ter validade de até 12
meses. Assim, a primeira etapa desse tipo de
licitacdo é a fase de Intengdo de Registro de
Precos (IRP), na qual a equipe de licitagdo lancara
todos os itens e quantitativos no sistema do

Governo Federal, o Comprasnet, e divulga para
gue outros o6rgdos, caso desejem, também
participem de nosso pregao.

Aguardando Parecer da PROGER:

Apbs finalizada a etapa de IRP, é elaborada a
minuta de edital de licitacdo, que precisa ser
encaminhada para analise juridica pela
Procuradoria Geral (PROGER). Nesse momento,
0 pregdo ja possui um numero definido, pois até
entdo o cédigo do sistema era provisdrio, e é
informado no sistema o nimero do processo de
licitagdo.

Aguardando Inicio do Pregao:

Com o retorno do processo e aprovagdo da
PROGER para seguimento, o novo pregao tem
sua sessdo marcada para acontecer, com a
divulgacdo do edital de licitagdo no Comprasnet,
e data informada no SIACompras. Caso haja
necessidade, pode haver, ainda nesta etapa, a
suspensado do pregdo para ajustes e remarcacao.

Licitagdo em Andamento:

Ap0s realizada a sessdo, na qual ocorre a disputa
de lances entre fornecedores, a licitagdo passa
para a andlise e habilitacdo das propostas e
fornecedores, podendo solicitar auxilio dos
especialistas, responsaveis técnicos ou, ainda,
dos solicitantes dos materiais.

Licitagdo Homologada:
Finalizada a licitacdo, o resultado é cadastrado
no sistema com os dados dos fornecedores,
valores e marca/modelo, quando couber. Nesse
status, a licitagdo se torna disponivel para
pedidos pelos usuarios.

Licitacao Cancelada ou Deserta:

Quando todos os itens da licitacdo foram
cancelados ou desertos ou aquela licitagdo nao
teve seguimento por decisdo interna.

Licitagao Vencida:
Todos os itens dessa licitagdo ja tiveram sua
vigéncia expirada, ndo estando mais disponivel
para novos pedidos.
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Status dos itens da licitagao

=1

1. Os primeiros status dos itens seguem os status 1 a 8 da prépria licitacdo;

2. Aguardando Lancamento da Empresa: é quando o lancamento da licitacdo esta
sendo realizado no sistema e o item estd aguardando o langamento da empresa
vencedora;

3. Aguardando Lancamento do Item: é quando o langamento da licitagdo esta sendo
realizado no sistema e o item estd aguardando o langamento do valor, marca e
modelo;

4. Homologado: item com resultado da licita¢do ja cadastrado no sistema;

5. Cancelado: quando o item foi cancelado na licitagao, seja por nenhuma empresa ter
apresentado proposta em conformidade e dentro do valor de referéncia, seja por
outra razao;

6. Deserto: quando nenhuma empresa ofertou proposta para o item na licitagao;

7. Suspensao provisdria: quando hd algum impedimento para que se faga novo pedido
para o item, de modo que o Gestor de Compras efetua sua suspensao no sistema,
bloqueando-o. Embora possa ser um caso que retorne para o status de homologado,
a maioria das suspensdes é decorrente de cancelamento da ata, de modo que a
suspensao se mantém assim até o final da vigéncia do pregdo;

8. Finalizado: quando, apds homologado, todo o saldo do item ja foi consumido através
de pedidos, esgotando tanto saldos de planejamento, quanto da reserva técnica.

N
-

\_

IMPORTANTE!

9 Eventualmente, pode haver pregdes com o status Licitagdo em andamento, mas ter
itens ja com resultado, porém ele ainda ndo foi integralmente finalizado. Assim, os itens
homologados ja estardo disponiveis para pedidos, mesmo que o status da licitacdo ndo
conste como homologado.

9 Excepcionalmente, poderdo ser realizadas licitagdes extras de materiais que nao
sejam decorrentes de planejamentos no SIACompras, mas que os gestores de compras
optem por sua disponibilizacdao no sistema para pedidos. Para isso, é dada uma carga
dessa licitacdo, que ndo passara por todos os status, ja entrando em sua fase
homologada. Para esses pregoes, todos os pedidos serao do tipo extraordinario.

\

/
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ﬂedidos de compras

O pedido de compra tem como base os resultados das licitagdes divulgadas no sistema

e é a efetiva solicitacdo para a aquisicdo de um material. A partir dele se seguira uma

série de procedimentos com objetivo final de entrega do item solicitado.

As unidades requisitantes, através de seu Assistente de Gestor de Recurso ou do °
proprio Gestor de Recurso, deverdo registrar o pedido de compras mediante 7
disponibilidade de recurso orcamentdrio, e o pedido deverd ser moderado pelo —
respectivo Gestor de Recurso.

O pedido é feito por pregdo, e nele devera ser indicado os itens desejados, a
justificativa da aquisicdo, os respectivos quantitativos e a fonte de recurso a ser
utilizada. Apds a realizacdo do pedido, ele sera submetido a andlise pela unidade
executora responsavel pela unidade requisitante.

/

-

IMPORTANTE!

Embora o sistema ndao estabeleca bloqueios para a inclusdao de novos pedidos no
decorrer de todo o ano, as unidades executoras poderao estabelecer prazo limite para
recebimento de pedidos, em conformidade com os prazos para emissao de empenho e
encerramento do exercicio, e efetuar o cancelamento dos pedidos realizados apds a
data estabelecida.

~

)

Novo pedido planejado \

E o pedido padrdo do sistema, no qual o pedido da unidade foi precedido do respectivo
planejamento.
Apds todas as etapas de planejamento e licitagdo, quando o pregdo tem seu resultado

de seus planejamentos, ratificando estes. Esse € o momento de reavaliar suas
demandas, considerando valores disponiveis e necessidade real do momento, tendo
em vista que o planejamento foi realizado em exercicio anterior. Assim, a unidade nao
precisa necessariamente adquirir todos os itens planejados ou todo o quantitativo
indicado inicialmente, bem como pode realizar pedidos parcelados no decorrer da

/ lancado no sistema, ele ficara disponivel para a unidade realizar seus pedidos em cima

K vigéncia do pregdo, enquanto ainda houver saldo do planejamento. /
o IMPORTANTE!
- Apesar de ndo ser obrigatério efetuar pedido para tudo que foi previsto, os
’ - planejamentos devem ser sempre realizados de maneira responsavel, com base em um

equilibrio entre necessidades e recursos usualmente recebidos pela unidade.
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Criacdo de novo pedido planejado
Pedidos - Novo Pedido Planejado
1. Unidade de Recurso:

 Aunidade vem preenchida automaticamente, conforme seu perfil de acesso.
Porém, caso vocé tenha o mesmo perfil para mais de uma unidade de recurso,
devera sinalizar a quem aquele pedido é referente;

2. Justificativa:

I Justificar detalhadamente a necessidade da aquisicdo dos itens solicitados

utilizando um minimo de 50 caracteres;
3. Licitacao Vigente com quantidade disponivel:

I Selecionar a licitacdo a qual se deseja efetuar pedido;

0 So serdo listadas as licitacdes vigentes em que haja itens com saldo de
planejamento da unidade;
4. Itens Disponiveis e Itens Selecionados:

' No campo itens disponiveis estardo listados todos os itens com saldo
planejado na licitagdo selecionada anteriormente e com a sinalizagao de
guem realizou o planejamento de cada item;

9 Selecionar os itens que se deseja pedir e passar para o campo itens
selecionados através dos botdes localizados entre as duas caixas;

5. Avangar;
Na pagina seguinte, selecionar a Fonte de Recurso a ser utilizada;
7. Verificar as quantidades:

I O sistema traz automaticamente como quantidade o saldo do planejamento
realizado. Caso nao deseje solicitar todo o quantitativo, basta reduzir a
guantidade;

oNdo é possivel o aumento do quantitativo além do saldo do
planejamento;

o

8. Salvar.

¢ Novo Pedido Extraordinario — Pregdo UFF
7 E o pedido realizado pela unidade sem que tenha sido precedido de um planejamento.
Este tipo de pedido fica condicionado a disponibilidade de saldo na Reserva Técnica do
item desejado, ndo havendo garantias de seu atendimento.

Criacdo de novo pedido extraordindrio — pregdo UFF
Pedidos > Novo Pedido Extraordinario - Pregdo UFF = Novo Pedido
1. Unidade de Recurso:
 Aunidade vem preenchida automaticamente, conforme seu perfil de acesso.
Porém, caso vocé tenha o mesmo perfil para mais de uma unidade de recurso,
deverad sinalizar a quem aquele pedido é referente;
2. Justificativa:
9 Justificar detalhadamente a necessidade da aquisicdo dos itens solicitados
utilizando um minimo de 50 caracteres, inclusive o motivo de ndo ter sido
realizado planejamento para o item;
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3. Licitacdo Vigente com quantidade disponivel:
I Selecionar a licitacdo a qual se deseja efetuar pedido;
0 So serdo listadas as licitagdes vigentes em que haja itens com saldo na
reserva técnica no momento do cadastro do pedido;
4. ltens Disponiveis e Itens Selecionados:
' No campo itens disponiveis estardao listados todos os itens com saldo na
reserva técnica da licitacdo selecionada anteriormente;
9 Selecionar os itens que se deseja pedir e passar para o campo itens
selecionados através dos botdes localizados entre as duas caixas;
5. Avangar;
Na pagina seguinte, selecionar a Fonte de Recurso a ser utilizada;
7. Incluir a quantidade desejada:
O sistema traz automaticamente como quantidade apenas 1, devendo ser
alterada a quantidade para aquela que se deseja pedir;
8. Salvar.

o

Edicdo de Pedido Planejado ou Extraordinario
Pedidos > Editar
1. Alterar as informacdes desejadas:

9 S6 é possivel editar a quantidade ou excluir item;

I As regras de edicdo seguem as do cadastro do pedido, de modo que, para
pedidos planejados, o limite do quantitativo serd o saldo daquele
planejamento;

2. Salvar.
S6 é possivel editar pedidos com o status Pendente.
Caso deseje excluir um pedido pendente, basta selecionar a op¢ao “excluir” ao invés de
“editar”.

Moderagao de Pedido Planejado ou Extraordinario
Pedidos > Moderar
1. Alterar quantidades e fonte de recurso, se desejar:

9 As regras de alteracdo na moderagdo seguem as do cadastro do pedido, de
modo que, para pedidos planejados, o limite do quantitativo sera o saldo
daquele planejamento;

2. Para cadaitem, selecionar a opcao aceitar ou rejeitar:

i Clicando no quadradinho ao lado do Aceitos/Rejeitados, a marcacdo é
selecionada para todos os itens;

I Caso algum item do pedido seja rejeitado, sera necessario incluir justificativa
da negativa;

3. Salvar.

Apds moderados, todos os pedidos sao direcionados para a respectiva unidade gestora da
unidade requisitante, que ird realizar a acdo de execucao do pedido no sistema, de modo a
aprovar ou reprovar itens, bem como cancelar um item anteriormente aprovado.

Toda reprovacgdo e/ou cancelamento gera uma justificativa, que constara no cabecalho do
respectivo pedido (Pedidos = Exibir). Além disso, num pedido extraordinario, um item pode
vir a ser aprovado, porém com sua quantidade reduzida, tendo em vista disponibilidade de
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saldo na reserva técnica. Neste caso, a unidade gestora registra uma observacao no pedido,
gue também constara no cabecalho dele.

-

Principais motivos para cancelamento de um item no pedido:

9 Saldo insuficiente na reserva técnica.

9 Saldo orcamentario insuficiente para emissdo de empenho.

 Empresa com alguma irregularidade nas certiddes no momento de emissdao do
empenho.

9 O item foi cancelado na ata do pregdo, a pedido do fornecedor ou a critério da
administragao.

9 Item com valor final por fornecedor irrisério (abaixo de RS50).

~

/

Status do pedido

—.
Unidade

—

Unidade

de

\ / qcutora )
Recurso )/
Pendente Executado

Moderado Empenhado

Entregue ou
Cancelado

Tipos de Status de Pedidos

Assim como no planejamento, o status de um pedido inteiro se diferencia dos status de cada
um de seus itens e o status do pedido sé altera quando a a¢ao foi realizada para todos eles.

Ao cadastrar um pedido, ele constara no sistema como pendente. Ap6s moderados todos os
itens do pedido pelo Gestor de Recurso, o status mudard para moderado, permanecendo
assim até que todos os itens que o componham tenham sido executados pelo respectivo
Gestor de Compras, passando para o status executado. Realizada a emissdo dos respectivos
empenhos, o Gestor de Compras ira cadastra-los de acordo com seus itens, de modo que o
pedido passara a apresentar o status empenhado. Apds todos os itens terem sua entrega
devidamente registrada no sistema, o pedido ird constar como entregue. Caso todos os itens
do pedido sejam cancelados/reprovados, o pedido ficard com o status cancelado.
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Status do item do pedido

Aguardando Aguard?ndo Aguardando Reprovado
moderagio Execucao ou finalizac3o Finalizado
Rejeitado Cancelado

Tipos de status do item do pedido

Cada item do pedido, por sua vez, inicia com o status de aguardando moderag¢éo, passando
para aguardando execugdo ou rejeitado apds a moderagdo do Gestor do Recurso. A partir
da execucdo pelo Gestor de Compras, os status dos itens aprovados passam para
aguardando finalizag¢éo e assim permanecem até que seja cadastrada entrega para o item,
alterando seu status para finalizado. Caso o item seja reprovado ou cancelado pelo Gestor
de Compras na execucado, ele constara como reprovado ou cancelado, respectivamente.

Empenhos

Apds executado um pedido, ele é preparado pelo seu gestor de compras em processo
préprio no qual serd providenciada a emissdao de uma nota de empenho, que é o documento
no qual o drgdo publico formaliza junto ao fornecedor (credor) uma autorizacdo de despesa
para determinada contratacdo. As notas de empenho sdo encaminhadas por e-mail para os
respectivos fornecedores e é a partir disso que passa a contar o prazo de entrega do material.
No SIACompras, seu Gestor de Compras ird sinalizar a etapa do seu pedido a partir do
cadastro do numero das respectivas notas de empenho.

No sistema, o empenho possui apenas 3 status possiveis: aguardando entrega, que é seu
status a partir do cadastro, finalizado, quando todos os itens do empenho tém sua entrega
cadastrada, e cancelado, para os casos em que, por alguma razao, o empenho precisou ser
cancelado.

Visualizagcdo de empenhos

Empenhos =2 Exibir

No menu Empenhos listara todos os empenhos cadastrados e, clicando na opc¢do exibir,
aparecerao mais detalhes do empenho, incluindo os itens que o compdem.

Pedidos = Exibir = Exibir Empenhos

Além do caminho anterior, dentro de cada pedido também é possivel visualizar o respectivo
empenho. Basta entrar no pedido desejado e, ao clicar em exibir empenhos, listardao todos
os empenhos cadastrados para aquele pedido.
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Entregas

A Ultima etapa do ciclo de compras é a entrega do material solicitado. Assim, depois de
recebido o material e encaminhada a nota para pagamento, também é cadastrado no
sistema pelo Almoxarife o registro da entrega de cada empenho. Dessa forma, a unidade de
recurso consegue melhor acompanhar todo o tramite de seus pedidos até a sua finalizacao.

Visualizacdo de entregas

Entregas = Exibir

No menu Entregas listara todas as entregas cadastradas e, clicando na opcdo exibir,
aparecerao mais detalhes da entrega, incluindo os itens que foram entregues e quantidades.

Pedidos = Exibir = Exibir Empenhos = Entregas

Além do caminho anterior, dentro de cada pedido também é possivel visualizar o respectivo
empenho e, para cada empenho, suas respectivas entregas. Basta entrar no pedido
desejado, clicar em exibir empenhos, e ir na opgdao Entregas, onde constardo todas as
entregas cadastradas para aquele empenho.

Empresas

No menu empresas, é possivel visualizar os dados das empresas vencedoras dos itens das
licitacOes. O cadastro desses fornecedores é realizado pelo Gestor de Compras.
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Perguntas frequentes

1.

Qual a diferenga do portal de compras/portal financeiro e do SIACompras?

O portal era acessado a nivel informativo, para obtencdo de modelos e para registro
e controle de numero de protocolo de pedidos. Sua funcao de realizacdo de pedidos
em pregao foi substituida pelo SIACompras e demais pedidos estdo gradativamente
migrando para o SEl. Em breve o portal podera ser desativado ou utilizado apenas
para informes.

Minha Unidade de Recurso ou Fonte de Recurso ndao esta cadastrada no
SIACompras. Como proceder?

Entre em contato através do e-mail siacompras.proad@id.uff.br informando os
dados e solicitando o cadastramento.

Como saber qual é a minha unidade de recurso?

Serd aquela responsavel pelo custeio dos seus pedidos. Por exemplo, o departamento
gue possua recurso, como uma fonte de arrecadacao prépria, cuja gestdo esteja sob
sua responsabilidade, é considerado uma Unidade de Recurso. Porém, caso ele nao
possua recurso gerenciado exclusivamente pelo préprio departamento, ndo é uma
Unidade de Recurso, devendo realizar planejamentos e pedidos através de sua
unidade maior (Faculdade, Escola ou Instituto).

No caso das unidades administrativas, a unidade de recurso sera o maior nivel do
setor, como as Superintendéncias e Pré-Reitorias.

Quantos Solicitantes e Assistentes de Gestor de Recurso minha unidade pode ter?
N3o ha limite de usuarios, desde que sejam devidamente aprovados no sistema pelo
respectivo Gestor de Recurso.

Posso ter mais de um perfil no sistema?

Sim, ndo hd impedimento. Vocé pode, por exemplo, ser solicitante e/ou assistente de
gestor de recurso de mais de uma unidade, como assistente de gestor de recurso do
departamento e solicitante do Instituto. Atencdo, apenas, na hora de operar o
sistema, garantindo o uso correto de para qual unidade vocé esta realizando cada
acao.

Como saber o saldo financeiro?
O SIACompras nao realiza controle financeiro. Para orientagdes, procure sua unidade
gestora.

Como consigo ver os demais planejamentos da minha unidade?

Esse acesso sO é possivel para o Assistente de Gestor de Recurso e o Gestor de
Recurso da unidade, que poderdo visualizar todos os planejamentos no menu
Planejamentos = Meus planejamentos. Seguindo esse mesmo caminho, o solicitante
sO conseguira visualizar os planejamentos que ele mesmo cadastrou.

Como consigo ver os demais pedidos da minha unidade?

Esse acesso s é possivel para o Gestor de Recurso da unidade, que podera visualizar
todos no menu Pedidos. Seguindo esse mesmo caminho, o Assistente de Gestor de
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10.

11.

12.

13.

14.

Recurso sé conseguird visualizar os pedidos que ele mesmo cadastrou. O solicitante
nao possui acesso ao menu Pedidos.

Como consigo ver os empenhos e entregas da minha unidade?

Os empenhos e entregas seguem a mesma ldgica dos pedidos. Assim, apenas o
Gestor de Recurso conseguird visualizar todos os empenhos e entregas da unidade,
através do menu Empenhos ou Entregas. No mesmo caminho, o Assistente de Gestor
de Recurso sé conseguira visualizar os empenhos e entregas referentes aos pedidos
gue ele mesmo cadastrou. O solicitante ndo possui acesso a essas opg¢oes.

Devo fazer um planejamento por item?

N3o. Embora seja possivel realizar um planejamento por item, o ideal, para melhor
visualizacdo e para otimizar a acdo de moderacdo do Gestor de Recurso, é que se faca
uma quantidade menor de planejamentos, podendo ser agrupados da maneira que
melhor convier para a unidade (pode ser feito um planejamento de consumo e um
de capital, ou um planejamento por departamento da unidade, ou ainda por
subgrupos, por exemplo).

Para planejamentos extensos, a dica é ir salvando o planejamento e editando para
incluir mais itens, de forma a evitar muito tempo em tela sem salvar, evitando que
qgualquer erro ou inconsisténcia no sistema o faga perder todos os itens inseridos e
gere retrabalho.

Posso utilizar os outros tipos de pedido extraordinario do Sistema?

As opgdes de pedido extraordinario via dispensa e inexigibilidade de licitagao, bem
como via adesdo a ata de registro de precos (carona), embora tenham sido
visualizadas inicialmente e incluidas no sistema, ndo estdo em uso e serdo
desabilitadas. Os pedidos dessas modalidades devem ser realizados via SEI. Para
maiores orientagdes, procure sua Unidade Gestora.

Por que um item da licitagao nao aparece na lista de itens no pedido?

No caso de pedidos planejados, ele ndo aparecerd caso nao haja mais saldo no
guantitativo planejado pela unidade.

No caso de pedidos extraordinarios, ele ndao aparecera caso nao haja saldo no
guantitativo da reserva técnica no momento do pedido.

Em ambos os casos, se o item estiver com o status suspensdo provisoria, também nao
sera listado.

Se o item foi listado no meu pedido extraordinario, por que ele foi cancelado por
falta de saldo na reserva técnica?

O saldo da reserva técnica so é abatido apds a execucao do pedido pelo Gestor de
Compras. Assim, no momento de cadastro do pedido, apesar de constar saldo
positivo, pode haver outros pedidos em fila de execuc¢do, que, conforme vao sendo
executados, poderdo reduzir o saldo a zero até o momento de execucdo de seu
pedido.

Preciso utilizar a fonte de recurso indicada no planejamento?
N3o. A fonte de recurso indicada no momento do planejamento configura apenas
uma previsdo. A fonte de recurso indicada no pedido é a que de fato sera utilizada,
ndo havendo nenhuma implicacdo da ndo adogdo da anterior.

Pdgina 24 de 53



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 108 15/06/2021 SECAO IV P.135

15. Devo realizar um pedido por material?

Ndo. Embora seja possivel realizar um pedido por item, o ideal, para melhor
visualizagao e para otimizar a agdao de moderacao do Gestor de Recurso, é que se faca
um pedido por pregdo e recurso. Esse fator também é essencial para a montagem
dos processos e emissao de empenhos, tendo em vista que, geralmente, os processos
e empenhos sao realizados por pedido. Assim, ao consolidar os pedidos, economiza-
se processo, empenho, tempo e mado de obra. Além disso, em pedidos pequenos,
corre-se o risco de haver mais cancelamentos de itens devido a valor irrisdrio.

16. Preciso solicitar uma quantidade maior do que planejei para o item. Como
proceder?
Vocé poderd efetuar um pedido planejado para todo o saldo do planejamento e, em
seguida, efetuar um pedido extraordindrio para o mesmo item, com mais
guantidades, caso ainda haja saldo na reserva técnica.

17. Fiz um pedido planejado, mas ele foi cancelado por mim/por outrem. O que
acontece com meu saldo?
O quantitativo cancelado retorna para o seu saldo de planejamento.

18. Como saber qual é a minha unidade executora?

No menu Unidades = Unidades de Recurso, listard a(s) unidade(s) a qual vocé possui
perfil vinculado e, em cada uma delas constard sua respectiva Unidade Executora,
gue é a unidade responsavel pela execucdo de seus pedidos.

A distribuicdo das unidades pode sofrer alteracdo no inicio do exercicio, conforme
decisdao do Comité Gestor de Suprimentos, e essa informacao é atualizada no sistema
pelo administrador. Porém, o acompanhamento e dados relativos aos pedidos devem
ser verificados junto a sua unidade executora a época do pedido. Cada pedido
também possui a informagao da Unidade Executora.

19. Como posso realizar a inclusao de itens nos pregoes?
Os itens dos pregdes sdao decorrentes dos planejamentos realizados no sistema. Para
a inclusdo de itens é necessario que seja realizado o planejamento do material no
periodo indicado, e que ele seja moderado dentro do mesmo prazo. Nao é possivel
incluir itens apds a consolidacdo dos planejamentos.
Para casos excepcionais, consulte sua unidade gestora.

20. Por que a opgao “Novo Planejamento de Compra” nao aparece para mim no menu
Planejamento de Compras?
A opcao Novo Planejamento de Compra sé aparece para o usudrio se houver um
periodo de planejamento cadastrado no calendario do sistema para realizacdo de
planejamentos. Se ndo estiver dentro de um periodo de planejamento, o caminho
ndo sera listado para o usuario.
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Anexo — Telas do Sistema

Solicitando um perfil

Acesse o SIACOMPRAS (http://app.uff.br/sia/compras) e efetue o login usando o seu IdUFF:

uff Portugues (Brasi) v
(™
idUFF

Acesso aos sistemas da UFF

Identificacdo (IdUFF) Senha

l ATIVAR CONTA OU RECUPERAR SENHA l

Em caso de dividas entre em contato com a central de atendimento nos canais abaixo:

» Telefone: (21) 2629-2042 opcdo 3
s E-mail: atendimento@id.uff.br

Faca a solicitacdo do seu perfil:

(1) Equipe =(2) Solicitacdes de Acesso =(3) Nova Solicitacdo:

SIA - COMPRAS &

# Pagina Inicial

£ Calendrio Solicitagdo de Acesso
EEUnidades >
25 ~  resultados por pagina Pesquisar
&8 Materials >
Cédigo 3 Papel 3 Matricula s Solicitante 3 Status -
i Empresas
4, Licitagdes
I Arguivos >

1
|
3

Mostrando de 1 até & de & registros Anterior n Proximo

voitar {| Nova Solicitagsio
\ )
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ou

(1) Nome = (2) Trocar Perfil = (3) Solicitar Acesso:

- — —

SIA- COMPRAS a 1
# Pagina Inicial
= Atualizar Ema

£ Calendario 2
i 9 Ajuda
Trocar Perfil :
B3 Unidades > @ Sair
& Materiais > Perfil atual:
Visitante ~
|l Empresas
I Arguivos >
& Equipe > m 51';

Universidade
ectoral

foral
Fluminense

Problemas?
Entre em contato com a nessa Central de Atendimento: Tel: (21) 2629-2042 opcde: 3/ e-mail: atendimento@id.uff.br
Portal de Chamados: hitp-//app.uff.br/atendimento com © seu login e senha do idUFF.

Versio do sistema: v3.23.9

Selecione o perfil desejado e preencha o solicitado:

[Er—— .
SIA- COMPRAS &/

# Pagina Inicial

4 Calendario .. ~
Nova Solicitagdo de Acesso
EE Unidades >
& Materiais 7 & Pagina Inicial | [ Solicitagdo de Acesso / + Nova Solicitacio de Acesso
lad Empresas perfil
#, Licitagdes Solicitante h
W Arquives > Escolna uma ou mais Unidades de Recurso
Unidade de Recurso Disponiveis
& Equipe >

Buscar pelo nome ou sigla da Unidade de Recurso

Descrigio detalhada (com justificativa se necessario)

@

SIA - COMPRAS & 4

# Pagina Inicial

B Calendario N S I. .t ~ d A
EUnidades g
B Materiais Z & Pagina Inicial [ Solicitacio de Acesso #+ Nova Solicitacdo de Acesso
Empresas
bt Emp Perfi
#, LicitacBes Solicitante hd
B Arquivos 4 Solicitante
Operador de Licitacdo
& Equipe ] Gestor de Recurso
Especialista
Suporte
Almoxarife

Gestor de Compras
Responsavel Técnico
Assistente de Gestor de Recurso

o [oue
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SIA - COMPRAS & -
# Pagina Inicial
£ Calendario N S I_ _t - d A
£ Unidades > (;
BB Materiais 2 & Pagina Inicial / @3 Solicitacéo de Acesso /| 4 Nova Solicitagao de Acesso
Empresas
(& Periil
+, Licitagdes Solicitante v
I Arquivos > Escolha uma ou mais Unidades de Recurso
Unidade de Recurso Disponiveis
& Equipe >
[ndomn ]
MPO - COORDENAGAC DO CURSO DE POS-GRADUACAD EM ODONTOLOGIA
PGO - COORDENACAQ DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ODONTOLOGIA DE NOVA FRIBURGO - MESTRADC
‘CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA
MOT - DEPARTAMENTO DE ODONTOTECNICA
MOC - DEPARTAMENTO DE ODONTOCLINICA
PRO - COORDENACAQ DO CURSO DE POS-GRADUACAO DE RESIDENCIA EM ODONTOLOGIA
PP o o =
SIA - COMPRAS & hd
# Pagina Inicial
) Calendario N S I_ _t - d A
EEUnidades > 9
& Materiais ’ @ Pagina Inicial | [ Solicitacio de Acesso | =+ Nova Solicitagio de Acesso
Empresas
Ens Peril
#, Licitacdes Solicitante e
I Arquivos > Escolha uma ou mais Unidades de Recurso
Unidade de Recurso Disponiveis
& Equipe >
*CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA
Descrigdo detalhada (com justificativa se necessario)
solicito o perfil para realizar os planejamentos da unidade
4
I <=
Aguarde sua solicitagdo ser respondida:
SIA - COMPRAS ) ]
# Pagina Inicial
£ Calendario
2 Unidades > .
Solicitagdo de Acesso
8 Maleriais >
I Emprosas Show| 10w entries Search
#, Licttages
Cédigo s Papel $  Matricula ¢ Solicitante s Stets -
o g 1338 Selicitante - Aguardando Aprovagio Exibir
> 581 Solicitante Aprovada Exibir
5 SolicitagBes de Acesso
2
Showing 1 to 8 of 8 entries Previous n Next

N Sl
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Respondendo Solicitacdes de Acesso (Gestor de Recurso)

(1) Equipe =(2) Solicitacdes de Acesso = (3) Responder

SIA - COMPRAS

@ Pagina Inicial

8 Calendirio Solicitacao de Acesso
[ Unidades >
25w | resultados por pagina
I Materiais >
Cédigo ¢ Papel ¢ Matricula ¢ solicitante
It Empresas
951 Assistente de Gestor de Recurso
I Planejamentos de Compras >
# Licitagbes 115 Solicitante
[ Pedidos
1337 Solicitante
[ Empenhos
269 Solicitante
& Entregas
306 Solicitante
W Aruives >
1 581 Solicitante
Equipe >
e 771 Almoarife
& Gestores de Recurso 807 Assistente de Gestor de Recurso
&+ Assislentes de Gestor de 508 Gestor de Recurso
Recurso
846 Assistente de Gestor de Recurso
& Solicitantes 2

Gestor de Recurso

957
&l Solicitagdes de Acesso
Mostrande de 1 até 11 de 11 registros
Mo Skt

&
Pesquisar
Status -
Aguardando Aprovagdo Responder
Exibir
Aguardando Aprovagio Responder
Exibir
Aguardando Aprovagio Responder
Extibir
Aprovada Exibir
Aprovada Exibir
Aprovada Exibir
Aprovada Exibir
Aprovada Exdibir
Aprovada Exibir
Aprovada Exibir
Aprovada Exibir

Clicar em Aceitar Solicitacdo ou Rejeitar Solicitacdo:

Responder Solicitagdo de Acesso 1337

Solicitante:

Perfil Solicitado:

Solicitante

Unidades de Recursa:

CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

Justificativa:
solicito o perfil para realizar os planejamentos da unidade

B e ot
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Caso a solicitacao seja rejeitada, devera ser incluindo no campo “Resposta” o motivo da

negativa:

Responder Solicitacdo de Acesso 1337

Solicitante:

Perfil Solicitado:

Solicitante

Unidades de Recurso:

CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

Justificativa:
solicito o perfil para realizar os planejamentos da unidade

Resposta

Escrever motivo da negativa]

Gerenciando usuarios da unidade (Gestor de Recurso)

Exclusdo de perfil

(1) Equipe = (2) Assistentes de Gestor de Recurso ou Solicitantes = (3) Editar

SIA - COMPRAS

# Pagina Inicial
£ Calendario
B8 Unidades

2 Materiais

la Empresas

E Planejamentos de Compras >

# Licitagbes.
[ Pedidos
1 Empenhos
£ Entregas
W Arquivos
!
@ Gestores de Recurso

&+ Assistentes de Gestor de”
Recurso

J1}
& solictantes 2

B2 Solicitagdes de Acesso

Solicitantes

Filtro - utilize este filtro para refinar a sua busca por Unidade de Recurso

Pesquisar por Unidade de Recurso

25w resultados por pigina

Matricula - Nome

Mostrando de 1 3té 3 de 3 registros

L
Pesquisar
Unidade de Recurso
FACULDADE DE ODONTOLOGIA Editar
. FACULDADE DE GDONTOLOGIA Editar
FACULDADE DE ODONTOLOGIA Editar

STi

Unbversidace
Federst
Frimimanie

Froblemas?
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Clicar no x em Unidade de Recurso Disponiveis

P e

SIA - COMPRAS 3

# Pagina Inicial

£ Calendario . ..
Editando Solicitante

= Unidades

I Maleriais > @ PiginaInicial | & Solicitantes | # Editar Solicitante

Es

I Empresas Nome:

EE Planejamentos de Compras

4, Licitagbes Cpf:

[ Pedidos

1 Empennos Matricula:

& Entregas
Email:

W Arquivos

& Equipe

Escolha uma ou mais Unidades de Recurso

Unidade de Recurso Disponiveis

I:> MO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

SIA - COMPRAS &
# Pagina Inicial

£ Calendario

Editando Solicitante

£ Unidades
% Materiais ’ & PaginaInicial | & Solicitantes | Editar Solicitante
E
It Empresas o
 Planejamentos de Compras
#, Licitacbes Cpf:
5 Pedidos
= Empennos Matricula:
& Entregas
Email:
™ Arquivos
& Equipe

Escolha uma ou mais Unidades de Recurso
Unidade de Recurso Dispaniveis

Buscar pelo nome ou sigla da Unidade de Recurso

s @

Cadastro de perfil

(1) Equipe = (2) Assistentes de Gestor de Recurso ou Solicitantes = (3) Cadastrar

SIA - COMPRAS &
# Pagina Inicial

£ Calendario Solicitantes

EE Unidades

Filtro - utilize este filfro para refinar a sua busca por Unidade de Recurso
B8 Materiais

I Empresas

EEPlanejamentos de Compras

# LicitagBes

25 + | resullados por pagina Pesquisar
(32 Pedidos
Matricula - Nome : Unidade de Recurso :
@ Empenhos
FACULDADE DE ODONTOLOGIA Editar
& Entregas FACULDADE DE ODONTOLOGIA Editar
W Arquivos > FACULDADE DE ODONTOLOGIA Editar

i Equipe 14 Mostrando de 1 2té 3 de 3 registros Anterior n Proximo
® Gestores de Recurso

&+ Assistentes de Gestor d&
Recurso

& Solicitantes

STi

ES Solicilagdes de Acesso
Problemas?
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No campo “Pesquisar por nome ou matricula”, digitar o nome ou matricula do usuario que

deseja cadastrar e, quando listar, clicar no respectivo nome:

SIA- COMPRAS

# Pagina Inicial
[ Calendario
8 Unidades

& Materiais
lut Empresas

fE Planejamentos de Compras >
# Licitagbes

(&= Pedidos

@ Empenhos
& Entregas

W Arquivos

# Equine

Cadastro de Solicitante

& Pagina Inicial / & Solicitante / + Nove Solicitante

Pesquisar por nome ou matricula

Digitar nome ou matricula

- Técnico Administrativa

Matricula:
Email:

Escolha uma ou mais Unidades de Recurso
Unidade de Recurso Disponiveis

Buscar pelo nome ou sigla da Unidade de Recurso

o T

« Selecionar correspendente

Incluir sua respectiva Unidade de Recurso no campo “Unidade de Recurso Disponiveis” e

salvar:

SIA - COMPRAS
# Pégina Inicial

£ Calendario

B Unidades

& Materiais

lut Empresas
EEPlancjamentos de Compras >
# Licitages

(&= Pedidos

3 Empenhos

& Enlregas

& Arquives

& Equipe

Incluir unidadle de recurso

Cadastro de Solicitante

@ Pagina Inicial / & Solicitante |+ Novo Solicitante

Pesquisar por nome ou matricula

< - Técnico Administrativo
Nome:
cpf:
Matricula:
Email:

Escolha uma ou mais Unidades de Recurso

. CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA
1 odon|

e T
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Inclusdo de material

(1) Materiais = (2) Solicitacoes de Mudanca - (3) Solicitar Inclusdo de Material

SIA - COMPRAS H)

# Pagina Inicial

# Calencério Solicitagdes de Inclusao ou Alteragao de Material
25 resultados por pagina Pesquisar
8 Unidades > M pareag .
@ 1 . Codigo - Subgrupo s Solicitante $ Status -
N 1057 Mobilidrio De Ago Respondido Exibir

[= Grupos

. Mostrando de 1 318 1-ge i egisiics Anterior n Préximo

L} Subgrupos

i Solicitar Incluséo de Material
= Catalogo de Materiais

4 Solicitagdes de Mudanga

I Empresas

STi

~N

B Planejamentos de Compras
Probiemas?
 Licitagdes Entre em contato com a nossa Central de Atendimento: Tel: (21) 2620-2042 opgéo: 3 / e-mail: atendimento@id uf br
Portal de Ghamados: hiig://app.uffbi/atendimento com o seu login & senha do idUFF.
(2 Pedidos Versdo do sistema: v3.23.9

@ Empenhos
& Entregas
™ Arquivos

 Equipe

SIA - COMPRAS &/
# Pégina Inicial

[ Calendario

Cadastro de Solicitagéo de Mudanga

EE Unidades
EE Materiais

@ Pagina Inicial | ¢ Solicitagies | + Nova Solicitagio

E
lat Empresas Pesquisar por Subgrupo

EEPlansjamentos de Compras > Mobiliario 1 - Selecionar subgrupo
#, Licitagdes Descrigio detalhada (com justificativa se necessério) Escrever descricdo detalhada
& Pedidos pesc amente er incluido, ou o que deve ser modificado nicas . do item a ser incluido
@ Empenhos 2
A& Entregas
Incluir anexos (opcional
W Arquivos

# Equipe > ' )
Anexo

‘B Selecionar Arquivo
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Mudan¢a de material

(1) Materiais > (2) Catdlogo de Materiais = (3) “Exibir Material” > Solicitar Alteracdo

SIA - COMPRAS & ~
# Pagina Inicial
£ Calencirio Catalogo de Materiais

£ Unidades
Filtros - Utilize estes filtros para refinar a sua busca

Status:

[ Grupos Todos v

L Subgrupos m
Catalogo de Materia 2

~ | resultados por pagina Pesquisar
7] Solicitagdes de Mudanga
Grupos “  Subgrupo $  Nome ¢ Fornecimento s
It Empresas
Material De Processamento De Dados Acessérios De Informtica Caixa de som para computador de mesa 1 unidade Exibir
& Plancjamentos de Compras . .
Malerial De Processamento De Dados Agessorios De Informatica Cartio microSD (32GE) 1 unidade Exibir
. Lictagbes Material De Processamento De Dados Acessérios De Informatica Cartio microSD (64GE) 1 unidade Exibir
[ Pedidos Materizl De Processamento De Dados Acessérios De Informitica Fone de ouvido headset (fone e microfone) 1 unidade Exibir
@1 Empenhas Material De Processamento De Dados Acessérios De Informitica Gravador de Blu-ray interno 1 Unidade Exibir
Malerial De Processamento De Dados Acessérios De Informitica Gravador de CD e DV inlerno 1 Unidade Exibir
& Enfregas
Malerial De Processamento De Dados Acessorios De Informatica Kit Teclado & Mouse sem fio 1 Unidade Exibir
M Arquivos
Material De Processamento De Dados Acessérios De Informtica Midia Blu-ray 1 Pino com 50 unidades Exibir
& Equipe
Matorial Do Denrossamantn Mo Nadns 4resshrins D Infammafies Liiria A= £L0 1 Dinn rom &0 uniriadas Evibir
SIA - COMPRAS &

# Pagina Inicial

[ Calendério

Material

FUnidades

EElMaleikE > @ Pagina Inicial | = Catélogo de Materials £ Material
I Empresas

fE Planjamentos de Compras > Dados do Material

Grupos:  Material De Processamento De Dados
SubGrupo:  Acessérios De Informatica
Nome: Caixa De Som Para Computador De Mesa

# Licitagbes

(&5 Pedidos CATMAT: 150225
Tipo:  Consumivel

{1 Empenhos Fomecimento: 1 unidade

Prego Estimado: RS 22,00
& Entregas Especificagio Técnica:  Caixa de som para computador de mesa: 2 alio-falantes com poténcia nominal de saida (fofal] de 1.2 Watt; amplificador infegrado: conexio por entrada de audio de

3.5mm ¢ alimentagio via USB; com gerenciamento de cabos € saida para fone de ouvido 3,5mm

™ Arquivos > Observagdes:  Caixa de som simples com conexdo por plug P2 & alimentagio USB
& Equipe > vottar | Soiicitar Afteragio
SIA - COMPRAS & -

# Pagina Inicial

[ Calendario

Cadastro de Solicitagdo de Mudanca

EE Unidades

E Materiais g & Pagina Inicial | 4

olicitagBes / + Mova Solicitagio

Empresas
G Pesquisar por Subgrupo

= Planejamentos de Compras > Acessbrios de Informética
# Licitagdes Material
&= Pedidos Caiia de som para computador de mesa
o detalhada et ario) 1- Descrever detalhadamente
escrigio detalhada (com justificativa se necessario] .
£ Empenhos © que sugere que seja
& Eniregas alterado na especificacdo do

item em questdo, de
T J preferéncia justificando a

i Equipe razio da alteragdo

Anexo

. N . & Selecionar Arquive
2 - Incluir anexos {opcional)
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Criacdo de novo planejamento

(1) Planejamentos de Compras = (2) Novo Planejamento de Compras

SIA - COMPRAS 2 -

# Pagina Inicial

[ Calendario

Novo Planejamentos de Compras

B Unidades
E WMateriais > @ Pagina Inicial /£ Plangiamentos Gompras |+ Novo Planeiamento
I Empresas 1 Planejamento:
% Planejamentos de Gompras Plansjamento simulado v
£ Meus Planejamentos Unidade de Recurso:
# Novo Planejamento de PROAD - PRO-REITCRIA DE ADMINISTRAGAOQ v
Compra
2 Material
= Meus ltens
# Licitagdes Buscar pelo nome + Adicionar
W Arquivos > Nome Fornecimento Prego Estimado Quantidade Agdo

ou

(1) Planejamentos de Compras = (2) Meus Planejamentos = (3) Novo Planejamento de
Compras

SIA - COMPRAS a -

# Pagina Inicial

Meus Planejamentos de compras

E2 Calendario

25 w|resultados por pagina Pesquisar
E Unidades perpag “
. Cédigo £ Unidade de Recurso Destinataria ¢ Solicitante ¢ Datade Criagio - Status
B8 Materiais
30202019 DIGICMC 290372019 Moderado Exibir
It Empresas 1
30192019 DIGICMC 29032019 Moderado Exibir
& Planejamentos de Compras
30082019 DIGICMG 14/12/2018 Goncluida Exibir
A Meus Planejamentos
Mostrando ds i até 3 de 3 regiztros (Filtrados de 6.548 registras) Anterior n Préximo
# Novo Planciomento de 2
Al e

m Meus lfens

# Licitagdes

STi

™ Asquivos
Problemas?
Entre em contato com a nossa Central de Atendimento: Tel: (21) 2629-2042 opgda: 3/ e-mail: atendimento @id uft br
Portal de Chamados: hitp-//app.uff br/atendimento com o seu login e senha do idUFF

# Equipe

Versfo do sistema: v3.93.9

Escolher o periodo correspondente ao planejamento:

SIA - COMPRAS H

# Pagina Inicial

[ Calendario .
Novo Planejamentos de Compras
EEUnidades
B Materiais > & Pagina Inicial £ Planejamentos Compras <+ Novo Planejamento
EC= Plangjamento:
& Planejamentos de Compras > ‘ Planejamento 2050 ~ |

£3 Meus Plangjamentos

# Novo Planejamento de PROAD - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD .
Compra
Material
& Meus ltens
# Lickagbes Buscar pelo nome r—
e ' tome Fornecimento Prego Estimado Quantidade Agio

& Equipe >
v o

Pdgina 35 de 53



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 108 15/06/2021 SECAO IV P.146

Selecionar a Unidade de Recurso para a qual deseja incluir planejamento (no caso de possuir
perfil em mais de uma unidade):

—
SIA - COMPRAS :
# Pagina Inicial

£ Calendario

Novo Planejamentos de Compras

88 Unidades
& WMateriais > @ Pagina Inicial / £ Planejamentos Compras | + Novo Planejamento
E
s Ermpresas Plancjamento:
fE Planejamentos de Compras > Planejamento 2050 v
£ Meus Planejamentos Unidade de Recurso:
D T A | PROAD - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO v |
Compra PROAD - PRO-REITORIA DE ADI TRACAC
CMO - FACULDADE DE ODONT! A
@ Meus lens
4 Lictagbes Buscar pelo nome +  Adicionar
W Arquives > Nome Fornecimento Prego Estimado Quantidace Agio

i Equips >
e

Digitar o material que deseja incluir, selecionar na lista e adicionar:

SIA - COMPRAS &

# Pagina Inicial

£ Calendario N PI . t d C
BE Unidades J p
B Materiais > & Pagina Inicial | & Planejamentos Compras |+ Novo Planejamento
Ei
e Planejamento:
FEPlanegjamentos de Compras > Planejamento 2050 v
£ Meus Planejamentos Unidade de Recurso:
I e AT a €MO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA v
Compra
Material
@ Meus liens
4, Licitagbes ‘ papel a4

MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel A4 branco 759/m®

W Arquives ’ . necimento Prego Estimado Quantidade Agio
MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - PAPEL COUCHE A4 95G, G/BRILHO

& Equipe > MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel Ad Vergé 90g/m - Cor Creme
‘ MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel Ad Viergé 120g/m - Cor Branco

MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel mono-log Ad

MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel sulfite A4 - Azul

MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel Glossy Phota - P1 10106 - A4 - 210G 'UFF ST

MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel Sulfite A4 Branca 90g

MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Bloco de papel milimetrado Ad, 70g

Problemas?
Entre em contato com a nossa Central de Atendimento: Tel: (21) 2629-2042 apgio: 3/ e-mail: atendimento@id uff br
Portal de Chamados: hitp:/fapp.uff bifatendimento com o seu login & senha do idUFF.

SIA - COMPRAS & -

# Pagina Inicial

£ Galendario N PI . t d C
 Unidades J p
E Materiais > & Pagina Inicial | & Planejamentos Compras | # Novo Plangjamento
ks Empresas Planejamento:
EE Planejamentos de Compras > Planejamento 2050 v
£ Meus Planejamentos Unidade de Recurso:
# Novs Plansjamento de GMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA e
Compra
Material
= Meus Itens
| paperas

# Licitages

MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel A4 branco 75g/m*

& Arquivos > necimento Prego Estimado Quantidade Ago
MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - PAPEL COUCHE A4 95G, C/BRILHO

# Equipe > MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel A4 Vergé 90g/m - Cor Creme

| MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel A4 Vergé 120g/m - Cor Brance
MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel mono-log A4
MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel sulfite A4 - Azul
MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel Glossy Photo - PI 1010G - A4 - 210G 'U# sTi
MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel Sulfite A4 Branco 90g »
MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Bloco de papel milimeirado A%, 70g

aer
Problemss?
Entre em contato com a nossa Central de Atendimento: Tel: (21) 2629-2042 opio: 3 / e-mail: atendimento@id. uff.br
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SIA- COMPRAS

# Pagina Inicial

£ Calendario

5 Unidades

B Maleriais

It Empresas

£ Planejamentos de Compras
£ Meus Planejamentos

# Novo Planejamento de
Compra

@ Meus Itens
#, Licitagdes
W Arquives

& Equipe

Novo Planejamentos de Compras

@ Pagina Inicial | &3 Planejamentos Compras |+ Novo Plangjamento

Planejamento:

Planejamento 2050

Unidade de Recurso:

CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

Material

| MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - Papel A4 branco 75gin]

Nome Fornecimento Prego Estimado

e

Incluir quantidades, justificativa e salvar:

Quantidade Agdo '

SIA - COMPRAS

# Pagina Inicial

£ Calendario

I Unidades

B Materiais

lw Empresas

EE Planejamentos de Compras
£ Meus Planejamentos

# Novo Planejamento de
Compra

& Meus ltens
# Licitagdes
™ Arquives

& Equipe

Novo Planejamentos de Compras

2 Plancjamentos Compras | =+ Novo Planejamento

& Pagina Inicial

Planejamento:
Planejamento 2050 v
Unidade de Recurso:
CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA v
Material 1- Digitar a quantidade planejada
‘ + Adicionar
Nome Fornecimento Prego Estimado Quantidade Agiio
Papel A4 braneo 75g/m* [} 1RESMA RS 12,00 20 b 4
i 2 - Escrever a justificativa da necessidade -

]

do material e de seu quantitativo

Caso deseje incluir mais de um item, repetir a acdo anterior antes de salvar:

SIA - COMPRAS

# Pagina Inicial

B Calendario

EEUnidades

EE Materiais

g Empresas

EEPlanejamentos de Compras
£ Meus Planejamentos

# Novo Planejamento de
Compra

& Meus ltens
#, Licitagbes
W Arquives

& Equipe

Novo Planejamentos de Compras

@ Pagina Inicial | & Planejamentos Compras |+ Novo Plansjamento

Planejamento:

Planejamento 2050

Unidade de Recurso:

CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

Material

| papel aimacd]

+ Adicionar

WMATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - PAPEL ALMAGO COM PAUTA 215X315MM
MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - PAPEL ALMAGO SEM PAUTA 215X315MM

necimente Prego Estimado

Papel A4 branco 75g/m* o 1RESMA RS | 12,00

solicitada

Este cam; er a finalidade e a ju

mEs

Quantidade Agio

20

x
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Incluir justificativa

Lo Lo B

Edicao de Planejamento

-
SIA - COMPRAS & -
# Pagina Inicial
£ Calendario N PI . i d C
S Unidades J p
EE Materiais @ Pigina Inicial | £ Planeiamentos Compras |+ Novo Planeiamento
Enpizas Planejamento:

EE Plansjamentos de Compras Planejamento 2050 v
£ Meus Plansjamentos Unidade de Recurso:
# Novo Planejamento de CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA v
Gompra
Material
@ Meus lens
* Lictagtes MATERIAL DE EXPEDIENTE - Papel - PAPEL ALMACO SEM PAUTA 215X315MM
W Arquives Nome: Fornecimento Prego Estimado Quantidade Agio ‘.‘
& Equipe Papel A4 branco 75g/m* o 1 RESMA RS | 12,00 20 x
Este cam afinalidade e a 2
e
SIA - COMPRAS & -
# Pagina Inicial
£ Calendario N PI . t d C
5 Unidades J p
& Materiais @ Pagina Inicial | & Planejamentos Compras | 4 Novo Planejamentio
E
I Empresas Planejamento:
£ Planejamentos de Compras Planejamento 2050 v
1 Weus Planejamentos Unidade de Recurso:
ey A e CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA v
Compra
Material
& Meus tens
s elo nome + Adiciona
W Arquives Nome Fornecimento Prego Estimado Quantidade Agio
& Equipe Papel A4 branco 75g/m* o 1 RESMA RS | 1200 20 x
Incluir justificativa -
PAPEL ALMAGO SEM PAUTA 215X315MM o 1 PCT G/400 FL RS | 2784 0 x

(1) Planejamento de Compras = (2) Meus Planejamentos = (3) Editar

SIA- COMPRAS a -
# Pagina Inicial
£ Calendrio Meus Planejamentos de compras
25 w resultados por pagina Pesquisar
EE Unidades porpag 4
- Codigo s Unidade de Recurso Desfinataria $ Solicitante s Data de Criagio - Status
EE Materiais
142/2021 CcMo 18/05/2021 Pendente Editar Exibir Excluir
It Empresas
302012019 29/03/2019 Moderado Exibir
= Planejamentos de Compras :1
30192019 29/03/2019 Moderado Exibir
T Meus Planejamentos
30082019 1441212018 Concluido Exibir

# Novo Planejamento de
Compra

& Meus lens
+ Licitagbes
= Arquivos

& Equipe

Mostrando de 1 até 4 de 4 registros (Filtrados de 6.549 registros)

—

STi

Problemas?
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Alterar as informag0es desejadas e salvar:

SIA - COMPRAS

# Pagina Inicial

[ Calendario

& Unidades

B8 Materiais

It Empresas

BE Planejamentos de Compras
#, Licitages

™ Arquivos

& Equipe

Editando Planejamentos de Compras

@ Pagina Inicial | £ Planejamentos Compras |+ Editar Planejamento

Editar Itens

Nome Fornecimento
Papel A4 branco 75g/m* o 1 RESMA

Incluir justificativa

PAPEL ALMAGO SEM PAUTA 215X315MM [ 1 PCT C/400 FL

Incluir justificativa

EA «

Para excluir, ao invés de editar:

& -
Prego Estimado Quantidade Agio
RS | 1200 20 x
RS | 2784 10 x

SIA - COMPRAS
# Pagina Inicial

[ Calendario
EEUnidades

EE Materiais

I Empresas 1

F= Planejamentos de Compras_»
TMheus Planejamentos

# Novo Planejamento de 2
Compra

fm Meus itens
#, Lictagbes
™ Asquives

& Equipe

Meus Planejamentos de compras

25 w | resultados por pagina
Codigo ¢ Unidade de Recurso Destinataria ¢ Solicitante
14212021 cMOo
302002019
30192019
30082019

Mostrando de 1 até 4 de 4 registros (Filtrados de 6 549 registras)

T

Problemss?

Moderacao de Planejamento

(1) Planejamento de Compras = (2) Meus Planejamentos = (3) Moderar

SIA - COMPRAS
# Pagina Inicial

B Calendario
EEUnidades

E Materiais

I Empresas

CE Planejamenios de Compras 1=

£3 Meus Planejamentos

# Novo Planejamento de
Compra

@ Meus ltens
& Relatérios
# Licitagbes
[ Pedidos
[E Empenhos
& Entregas
™ Arquivos

& Equipe

Meus Planejamentos de compras

25 w | resultados por pagina
Cédigo = Unidade de Recurso Destinataria $ Solicitante
1422021 cMo

1102022 MO

109/2022 cmo

108/2022 cmo

107/2022 MO

432022 cmo

4772022 cmo

482022 cmo

4512022 cmo

4472022 cmo

4312022 cmo

4312022 cmo

412022 cmo

402022 cMmo

&
Pesquisar
B Data de Criagéo - Status
1310512021 Pendente Editar Exibir | Excluir
2910372019 Moderado Exibir
29/03/2019 Moderado Exibir
1411212018 Concluido Exibir
Anterior n Préximo
STi
a R
Pesquisar
¢ DatadeCriagio  «  Status
18/05/2021 Pendente Editar | Moderar Exibir  Excluir
24/0172021 Concluido Exibir
24/0172021 Concluido Exibir
24/0172021 Concluido Exibir
24/0172021 Concluido Exibir
14/01/2021 Concluido Exibir
14/01/2021 Concluido Exibir
14/01/2021 Concluido Exibir
14/01/2021 Concluido Exibir
14/01/2021 Concluido Exibir
14/01/2021 Concluido Exibir
14/01/2021 Concluido Exibir
14/01/2021 Concluido Exibir
14/01/2021 Concluido Exibir
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Alterar quantidades e justificativas (opcional) e selecionar aprovar ou reprovar para cada

item:

SIA - COMPRAS
# Pagina Inicial

£ Calendario

Moderando Planejamento

BB Unidades

E Materiais @ Pagina Inicial | & Planejamentos Compras | & Moderar Planejamento

E
SErm==m Cédigo do Planejamento de Compra:  142/2021
— e o Solicitante:
SR IS D e Unidade de Recurso Destinatria:  CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA .
1 - Alterar quantidades

4, Lictagbes

Moderar Itens (opcional)
& Pedidos 4
[ Empenhos 1- Alterar  Nome Fomnecimento  Prego Estimado Quantidade
justificativa
& Entregas . Papel Ad branco 75g/m? ] 1RESMA RS | 12,00 20
(opcional)
D e B | nclurjustiicatus
& Equipe
PAPEL ALMACO SEM PAUT | @ 1PCT Gi4001 RS | 2784 10
Incluir justificativa
e T
SIA - COMPRAS
# Pagina Inicial
£ Calendario Mod do PI . t
8 Unidades ]
BB Materiais & Pagina Inicial / = Planejamentos Compras / # Moderar Planejamento
b Empresas Cédigo do Planejamento de Compra: 14272021
= s e Solicitante:
Al T e Unidade de Recurso Destinatiria:  CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA
# Licitagdes
. Moderar ltens
& Pedidos
@1 Empenhas Nome Fornecimento  Prego Estimado Quantidade
& Entregas Papel A4 branco 75g/m* ° 1 RESMA RS 12,00 20
DS Incluir justificativa
& Equipe
PAPELALMACO SEM PAUT! | @ 1PCTCra001 | | RS | 2788 10

Incluir justificativa

Selecionar Fonte de Recurse v

Custo Total:

Selecionar Fonte de Recurse v

Custo Total:

O Aprovar? O Reprovar?
o o]
(o] o]
RS | 51840
H)
[0 Aprovar? ) Reprovar?
® o
o ®
RS | 51840

Clicando no quadradinho ao lado do Aprovar/Reprovar, a marcagdo é selecionada para todos

os itens:

SIA - COMPRAS
# Pagina Inicial

[ Calendario

Moderando Planejamento

EE Unidades

= Materiais

@ Pagina Inicial / B3 Planejamentos Compras | ¢ Moderar Planejamento

[
Erm== Cédigo do Planejamento de Compra:  142/2021
Solicitante:
fE Planejamentos de Compras

Unidade de Recurso Destinatria:  GMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

4, Licitagbes

Moderar Itens

(&= Pedidos
(51 Empennos Nome Fornecimento  Prego Estimado Quantidade
& Entregas Papel A4 branco 75g/m? [} 1 RESMA RS | 12,00 20
Dmres Incluir justificativa
& Equipe

PAPEL ALMACO SEMPAUT/ | © 1PCT C/4001 RS | 2784 10

Incluir justificativa

o Lo

Selecionar Fonte de Recurso v

Custo Total:

&
& Aprovar? [ Reprovar?
® o
® o
RS | 51340
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Para todos os itens aprovados, selecionar a Fonte de Recurso prevista para aquisi¢cdo:

SIA - COMPRAS
# Pagina Inicial

£ Calendario

B8 Unidades

B8 Materiais

I Empresas

2 Planejamentos de Compras
# Licitagbes

@5 Pedidos

1 Empenhos

& Entregas

W Arquives

# Equipe

Moderando Planejamento

@ Pagina Inicial / [ Planejamentos Gompras | # Moderar Planejamento

Cédigo do Planejamento de Compra: 14212021
Solicitante:

E
Unidade de Recurso Destinataria:  GMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

Moderar Itens

Nome: Fornecimento Prego Estimado

Papel A4 branco 75g/m* o 1RESMA RS | 12,00
Incluir justificativa
1PCT C/400 1 RS | 2784

PAPELALMAGO SEM PAUT: | @

Incluir jusificativa

e

Quantidade

20

Ao selecionar a fonte de recurso do cabecalho, ela é
aprovados. Depois, clicar em salvar:

SIA - COMPRAS
# Pagina Inicial

B2 Calendario

B Unidades

E Materiais

It Empresas

[ Plansjamentos de Compras
#, Lictagbes

&=l Pedidos

[® Empenhos

& Entregas

W Arquives

& Equipe

Moderando Planejamento

& Pagina Inicial / 3 Planejamentos Compras | # Moderar Planejamento

Cédigo do Planejamento de Compra: 1422021
Solicitan

Unidade de Recurso Destinataria: CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

Moderar ltens

Nome Fornecimento Prego Estimado

Papel A4 branco 75g/m* o 1RESMA RS | 12,00
Incluir justificativa
PAPEL ALMAGO SEM PAUT! | @

1PCT Cl400 1 RS 27.34

Incluir justificativa

o T

aplicada para todos os itens j

Selecionar Fonte de Recurso ¥ | g Aprovar?

150158207 - Amecadacdo Prop. v « ® o}

() Reprovar?

0.- Livre Ordenagio v « ® ©

[N

&
Quantidade ’ 0 - Livre Ordenacdo ~ | EAprovar? [ Reprovar?
20 0 - Livre Ordenacio v ® ]
10 0 - Livre Ordenacdo v ® ]

Custo Total: | RS 51840
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Visualizacdo de LicitacOes

(1) LicitacGes > (2) Exibir

SIA - COMPRAS & -
# Pagina Inicial
# Calendirio Licitacdes
8 Unidades >
Filtros - Utilize estes filtros para refinar a sua busca
& Materiais > Stotus:
lw Empresas Aguardanda Aprovacio do TR ~
EEPlanejamentos de Compras > m
#, Licitages 1
[ Pedidos
Show| 10 v entries Search:
@ Empenhos
Cédigo Nimero do Unidade Data de
& Entregas : Processo : Executora & status ¢ Objeto da Licitagio ¢ Criagio *
Yy — N 0672021 23069.151472/2021-  PROAD Licitagio Homologada Equip. Energéiica & Bateria Nobreak (2021) 0740512021 2
e}
& Equipe > 102021 23069.151884/2021-  PROAD Licitagio Homelogada Géneros Alimenticios (2021) 2710412021 Exibir
¢
82021 23069.151740/2021- PROAD Licitacdo Homologada Cloro para piscina (2021) 27/0412021 Excibir
57
SIA - COMPRAS %
# Pigaa ical
B Calendirin P
Licitagao 06/2021
TUnidades
 Matriais @ Pigeainidal | A Lictasies | 4 Liclagla 082021
a Erpensan
o Filtro - Utize este i para refnar  sua busca por Subgrpo
sub Todes ~
Attt oo 1o =
Dados da Licitagao
Objoto da Liciagio
Wimero do Processe 2
Unidadi executora
Data o Pregio
Planejamentas
Listagem de Materiais
Componentes de Computadores
Wimera Nome Warca Woislo Valar Unitério Viginia Siatus
1 Bateris pars nobreak 12y 1438 0 GetPower P21 As 21800 [
3 Batert para nobreak 129 52 8 Sec Power spi2s Rseas0 Homagao
4 Balerta para nobroak 12y 7a & S Power a7 757800 ez Homaiogado
Equipamentos Energéticos
Namera Home Mares Modelo Valer Unitina Vigéncia status
s Eaabizoes BRSO a KVAKEE 3581 w3 27000 Tz [—
s Gerador ports & Tovaua Tas0TH. 110 RS 145575 ey Fomologada
s ok 800V Com pefo menas de B00VA - 300Wats de pelénga de saida & s ezansn RS08T4 a0z Hamciogada

Ao lado do nome de cada item ha um icone azul e branco. Clicando nele é possivel visualizar
a especificacdo completa do item:

Informagdes do ltem- Bateria para nobreak 12v 14ah

Naturazs 98 Despens:

33903017

ade:  Homalogade

Farnecimento:
Prego Finak:
Tipe:
CATMAT:

Aplicabibdade:
Ho informate
Especiticagho Téenica:

1 unidace
RS 216,00
Nio a0
zem

Batesia pasa ncbreak 12+ 14ah Com bens3c naminal de 13 Vol & com capacidade.

de 14ah. CCA10). 140
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Criacdo de novo pedido planejado

(1) Pedidos = (2) Novo Pedido Planejado

SIA - COMPRAS &
# Pagina Inicial
£ Calendério Pedidos
B Unidades
Filtros - utiize estes filtros para refinar a sua busca
B8 Materiais
Unidade Executora Tipo Status
lat Empresas Todas v Todos v Todos v
B Planejamentos de Compras > m
4, Licitagdes

Clique Aqui para visualizar os itens que estdo com suas data de vigéncia a vencer em no maximo 90 dias

(8 Empenhos

& Entregas

10 v resultados por pagina Pesquisar
™ Arquivos
Unidade Data de
& Equipe Cédigo  Tipo  Executora Pedido  Status  Criagdo
- : $ Unidade de Recurso ¢ por ¢ s $

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0-de 0 registros (Filtrados de 7.226 registros) Anterior  Préximo
Novo Pedido Planejado Novo Pedido Extraordinario

Selecionar a Unidade de Recurso, caso o perfil esteja associado a mais de uma:

Hean Selecionados

2 A v ¥

Selecionar a Licitacdo desejada:

SIA- COMPRAS

Novo Pedido - Planejado

8 Pigina Incial | @2 Fedcos | 4 Now Feddo

Unicace de Recurso

CMD - FACLLDADE O ODONTCLOGL
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Selecionar os itens desejados e passar para o quadro da direita, incluir justificativa e avancar:

SIA- COMPRAS

o Novo Pedido - Planejado

[ ]

Novo Pedido - Planejado

Ll 5 Ped +
¥ e

>

o @
Selecionar a Fonte de Recurso, manter ou reduzir quantidades e salvar:
SIA- COMPRAS 1

Novo Pedido - Planejado
A Fonte de Recursa 2 - Manter reduzir quantidad
— elecionar -~
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Criacdo de novo pedido extraordinario — pregdo UFF

(1) Pedidos = (2) Novo Pedido Extraordindrio > Pregdo UFF = Novo Pedido

SIA - COMPRAS -~
# Pagina Inicial
£8 Calendiro Pedidos
B Unidades
Filtros - utiiize estes fittros para refinar a sua busca
B Materiais
Unidade Executora Tipo Status
st Empresas Todas v Todos v Todos v
EBPlanejamentos de Compras m
4, Licitacdes
1
Clique Aqui para visualizar 0s itens que estdo com suas data de vigéncia a vencer em no maximo 90 dias
{31 Empenhos
& Entregas
10 v |resultados por pagina Pesquisar
™ Arquivos
Unidade Data de
& Equipe Cédigo  Tipo  Executora Pedido  Status  Criagdo
- H s Unidade de Recurso ¢ por ¢ : s
Nenhum registro encontrado
Mostrando 0 até 0 de 0 registros (Filtrados de 7.226 registros) Ariierior—Préximo
Novo Pedido Planejado Novo Pedido Extraordinario
SIA - COMPRAS &

# Pagina Inicial
£ Calendario

EUnidades

= Wateriais

I Empresas
EPlanejamentas de Compras
# Licitagdes

(2 Pedidos

@ Empenhos

& Entregas

™ Arquivos

i Equipe

& Administrador

Novo Pedido Extraordinario

& & Pagina Inicial / @3 Pedidos / < Novo Pedido Extraordinario

Escolha o tipo de pedido extraordinario desejado

>

Pregao UFF

Realize um pedido &m nossos pregbes caso nacessite de uma quantidade superior 20 plansjamento
realizado para algum material. Lembre-se que a quantidade & limitada e est sueita 3 aprovagio do
Gestor de Compras responsavel.

> Carona

Realize um pedido de um material que fenha sido licitado por oura érg3o piblico. Lembre-se que o pedido
esth sujeito 3 aprovagio do outro rgio, da empresa fomecedora do material e do Gestor de Compras
vel Verifique a 2

Dispensa de Licitagao

Realize um pedida com dispensa de icitagio. As hipéteses de ocoméncia de lictagio dispensads estio
dispostas in verbis no art. 17, incs. | e Il da Lei n®. 8.666/93. Verifique a documentagio necessaria

Inexigibilidade

Realize um pedida de inexigibilidade quando o material for fomecido somente por uma (nica empresa
configurando-se a hipdtese legal de inexigibiidad de lictago prevista no art. 25 da Lel 566611393,

Verifique a documentagdo necesséria

Selecionar a Unidade de Recurso, caso o perfil esteja associado a mais de uma:

Novo Pedido - Pregao UFF

@Pign wicia 2 Pecidon + B8 MNor Pedkdo Exvannido | 4 Hovo Preg3o UFF

Licitagho Vigente com quanticade Gaponivel

Escaa um cu s s pira fazer pte Svsse Pedo

nens Disponivess

ten Sesecsonsdon
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Selecionar a Licitagdo desejada:

SIA- COMPRAS a

APy

Novo Pedido - Pregdo UFF

8 Pigea lncial | 55 Fedios | 3 Now Pedids Exiaordnia | + How Fregda LFF

Unicaoe de Recurso

MO - FACULDADE CE COONTOLOGIA v

Liritagia vigent

Enirs o contalo com a nossa Caerlal e Alsndme
Fotal e Chamados: it fags 1 b

25202042 opplo 3/ e mal. slendiventosd ul b
com @ ses ogin = secha da KUFF

Selecionar os itens desejados e passar para o quadro da direita, incluir justificativa e avancar:

SIA- COMPRAS s

Novo Pedido - Pregao UFF

2 A v 3

SIA- COMPRAS s

Novo Pedido - Pregédo UFF

2 A v ¥
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Selecionar a Fonte de Recurso, manter ou aumentar quantidades e salvar:

Novo Pedido - Pregdo UFF

P . s

1 - Selecionas
Home Forneciment Prego Guaniidade Custa Total
fonte de recurso
Boteris pars pobresk 120530 e, e | w0 2 /s | mmm

Nobresk SO0V Com pets menos o

vt e potinea i 33i6a €@ nitase R ' s | wsT

e o s

off s

Enie £ COMaND £0m 3 RSAES GARTa 06 AR Te (21) 2529-2042 P50 3/ ©-mal SENSMENIOHS T bt

Edicdo de Pedido Planejado ou Extraordinario

Pedidos > Editar

SIA - COMPRAS &
# Pagina Inicial
9 Calendirio Pedidos
EEUnidades >
FiltroS - Utilize estes filtros para refinar a sua busca
&8 Maleriais ’ Unidade Executora Tipo Status
luEmpresas Todas v Todos v Pendente v

EPlanejamenios de Compras  » m

#, Licitaghes

= Pedidos ) 4 P = . _
Clique Aqui para visualizar os ilens que estio com suas data de vigénia  vencer em no méximo 90 dias

1 Empenhos

& Entregas 25w resuitados por pigina Pesquisar
= Arquives > .
Cédigo Unidade Datade
# e N - Tipo:  Executora ¢  Unidade de Recurso +  Pedido por :  Satuss  Criagio
642 Pregio  PROAD ©MO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Pendente 181052021 E«\derav Exchuir
UFF
379 Pregio  PROAD ©MO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Entregue 271172020 Evibir 2
UFF
376 Pregio  PROAD ©MO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Emperhado  27/11/2020  Exibir

Alterar as informacdes desejadas e salvar:

SIA- COMPRAS a

# Pagina Inicial

£8 Calendario

Pedido Extraordinario Tipo Pregao UFF

EUnidades
& Materiais i @ Pagina Inicial @2 Pedidos | (&2 Pedido Extraordinario Tipo Pregao UFF 7642 | <+ Editar Pedido
bt Empresas

Editar ltens
EPlanejamentos de Compras >

Nome Fornecimento Prego Estimado Quantidade Custo Total Agdo

#, LicitacBes
- Bateria para nobreak 12v 52 unidade e 5 = | e x
25| Pedidos
() Empenhos MNobreak G00VA: Com peio menos de 600VA - 300Watts de poténcia de unidade RS 40574 1 RS 40574 x

saida
& Entregas
& Equipe >

Pdgina 47 de 53



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO

ANO LV —N.° 108

15/06/2021 SECAO IV

P.158

Para excluir,

SIA - COMPRAS

# Pagina Inicial

£ Calendirio

EUnidades 5
& Matenais >

laEmpresas

EPlanejamentos de Compras >

#, Licitagbes

@ Empenhos
A& Entregas

W Arquivos >
& Equipe >

ao invés de editar:

Pedidos

Filtros - utiize filtros para refinar a sua busca
Unidade Executora Tipo
Todas ~ Todos

Clique Aqui para visualizar os ifens que estio com suas data de vigéncia 2 vencer em no miximo 90 dias

<

resultados por pagina

Cédigo Unidade
- Tipo#  Executora ¢  Unidade de Recurso % Pedido por

7642 Pregio  PROAD CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

UFF
7379 Pregio  PROAD CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

UFF
7378 Pregio  PROAD CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

VIFF

Moderagdo de Pedido Planejado ou Extraordinario

Pedidos > Moderar

SIA - COMPRAS
# Pagina Inicial

£ Calendénio

EUnidades >
B Matenais >
lu Empresas

EPlansjamentos de Compras  »

#, Licitagbes

E=D1

@ Empenhos

& Entregas
W Arquivos >
& Equipe >

Pedidos

FIItros - utiize estes filtros para refinar a sua busca
Unidade Executora

Todas ~

Clique Aqui para visualizar os itens que estiio com suas dala de vigéncia a vencer em no maximo 90 dias

resultados por pégina

Cadigo Unidade
-~ Tpes  Executora ¢  Unidade de Recurso & Pedido por

7642 Pregio  PROAD CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

UFF
7379 Pregio  PROAD CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

UFF
7376 Pregio  PROAD CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA

UFF

L
Status
v Pendente -
Pesquisar
Data de
% Status Criagéo
Pendente 181052021 Exibir Editar Muder 2
Entregue 2771172020 Exibir
Empenhado  27/11/2020 Exibir
a
Status
v Pendente v
Pesquisar
Data de
+  Saus®  Criagio *
Pendente  18/052021 Exibir E(Mau\ulr
Entregue  27/11/2020 Exibir
Empenhado  27/11/2020 Exibir

Alterar quantidades e fonte de recurso (opcional) e selecionar para aceitar ou rejeitar para
cada item. Caso algum item seja rejeitado, incluir justificativa:

SIA- COMPRAS

Pedido

min Tie Prego

ADE DE ODGHTOLGGHA

8- Liwe Ordsnag

i jusiicalica para aquisih i e 50 caracteres

1- Alte

Matenal Quantsdsde Brago
Batera para nobeeak 12y 52 CIRE R B4s0
iobre m p mes e 834 ° s | 40574

Documentos Anexos

DE«- Documenios.

3 -

Rejeitados?

L £

Custo Tots! Aceitos?

12900

CustaTotak| A5 0.0

+ Adicionar
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SIA- COMPRAS

Pedido

8 Figna incal | E3Peddos | 4 Moderar Pedd

Dados do Pedida

Panejamentos de Camgras Codigado Pedida: 7842

e Rl TrsPaghar
L Data <a Criagdo:
= i
o
—
.
Batena para nobeeak 12v 53 o 2 RS RS 12900 .
Noteeak 600VA Com peis menos gz S00VA - 300vwees @ 1 RS a08 e 20874 g
Documentos Anexos + Adicionar

Clicando no quadradinho ao lado do Aceitos/Rejeitados, a marca¢do é selecionada para
todos os itens. Depois, clicar em salvar:

Pedido
arignavicn | Bress |
@ ki ocamenkn
[Fe———
[er—
T
Py
.
¥
[ — Prupe Curto ot T Reiiadon?
o R -
BODVA - J00Walls @ RS 0574 -

Cumto Tetak:| 5 53474

Documentos Anexos

Visualizacdo de empenhos

Visualizacdo a partir da lista de todos os empenhos:
Empenhos = Exibir

SIA - COMPRAS a M

# Pagina Inicial

£ Calenaério Lista dos Empenhos
E8 Unidades >
Filtros - uiilize estes filtros para refinar a sua busca
=Y >
= Matenais Unidade Executora Status
laa Empresas Todas v Todos v
E Planejamentos de Compras > J—
#, Licitacdes
(= Pedidos Show | 10 ~ entries Search
[3] Empenhos 1 Valor do
Numero do Pedido unidade Empenho
£ Entregas Empenho « $ Status & Requerente & Fornecedor ) CNPJ % %
I Arquivos > 2020NEB03241 7379 Finalizado CMO - INNOVARE INDUSTRIAE 33656835000153 RS 1.017,60 2 Entregas
FACULDADEDE COMERCIO DE PECAS
& Equipe > ODONTOLOGIA  PLASTICAS EIRELI
2020NEB03240 7376 Aguardando  CMO - BEDI INTERNACIONAL 29745922000100 RS Exibir Entregas
Entrega FACULDADE DE  ARTIGOS DE VESTUARIO 30.380.00
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SIA - COMPRAS

# Pagina Inicial

1 Calendario

E Unidades

E Maleriais

It Empresas

EE Plangjamentos de Compras

#, Lichagbes

Empenho 2020NE803241

@ Pagina Inicial | B Pedidos

Dados do Empenho

Nilmero do Empenho:

CNP.

Fornecedor:

= Pedido

79 / @ Empenhos / (@ Exibir Empenho 2020NES03241

2020ME803241
33656835000153
INMOVARE INDUSTRIA E COMERCIO DE PECAS PLASTICAS EIRELI

L=l ltens Empenhados
[E Empenhas
25 v resultados por pagina Pesquisar
A& Entregas
Natureza
& Arquivas de Nimero Quant. Quant. Valor Valor
Pregio Despesa do item Empenhada Entregue Unitério Total status
& Equipe - s % Nome do Material s s s s s
74/2020 33903028 23 Mascara Protetor Facial Incolor 212 212 RS 480 RS Entregue
de Ajuste Simples E Visor De 1.017.60
Material Plastico Incolor
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior n Préximo
Valor do Empenho: RS 1.017.60
Visualizacao dos empenhos de um pedido
SIA - COMPRAS & -
& Pagina Inicial
£ Calendio Pedidos
EUnidades >
FiltroS - utiize estes filtros para refinar a sua busca
e ’ Unidade Exeeutora Tipo Status
| Empresas Todas v Todos v Pendente v
EEPlanejamentos de Compras > m
# Licitagbes
Pedid 1 P " L .
Clique Aqui para visualizar os itens que esto com suas data de vigéncia a vencer em no méximo 90 dias
T Empenhas
# Entregas 25~ resuitados por pagina Pesquisar
ta Aruivos > o
Cadigo Unidade Data de
[ . + Tipo:  Executora ¢  Unidade de Recurso +  Pedido por Staus:  Criagio &
7379 Pregio  PROAD CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Enlregue 2771172020 2
UFF
7376 Pregdo PROAD CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Empenhado  27/11/2020 Exibir
UFF
SIA - COMPRAS a
aPignaincid
—— Pedido Extraordinario Tipo Pregao UFF
= @ Pigisnkia | EPeddon | 5Peddo Exvaceiniio Ton ragho UFF 378
Dados do Pedido
oo » Codigo do Pedido: 7379
2 e Erperios *
Fe=
Py
Itens do Pedido
we Filtro
— suton
Material De Protegao E Seguranga (EPI/EPC)
W+ do Pregso Descrigho [ Modelo  dotem Progo Quansidade Cuso Tout statin
7 Facl Incdor de A Sirples E ViceDe Mol Prigea Prgea » R34z n s
Cuso Toat RS 101756
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SIA - COMPRAS [

# Pagina Inicial

# Calendaio Lista dos Empenhos
E Unidades >

Show| 10 | entries Search

Wateriais >
Nimero do Pedido Status Valor do
|-Ea= Empenho - B 4 Unidade Requerente 4 Fomnecedor £ CNPJ &  Empenho +
E=Planejamenios de Compras > 2020NEB03241 7378 Finalizado CMO - FACULDADE DE INNOVARE INDUSTRIA E COMERCIO DE PECAS PLASTICAS 33656835000153 RS 1.017,60 Exibir Entregas
ODONTOLOGIA EIRELI

# Licitaghes

Showing 1 to 1 of 1 entries Previous n Nesd
5 Pedidos

1 Empenhos

& Enregas
"
W Arquives > sTI
>
# Equipe Froslemss?

Entea am eontatn rrm 2 nnssa Cantral de Standimentn: Tl (91) 98709047 naeda % s.mait sendimente@id off br

Visualizacdo de entregas

Visualizacdo a partir da lista de todas as entregas:
(1) Entregas = (2) Exibir

SIA - COMPRAS a

# Pagina Inicial

# Calendirio Entregas
E Unidades
25 v |resultados por pagina Pesquisar
8 Materiais
Cddigo da Entrega «  Nimero do Empenho +  Unidade Requerente )
I Empresas
4360 2020NEB02903 CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA 2
EPlanejamentos de Compras >
4859 2020NEB02599 MO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Exibir
#, Licitages
4300 2020NEB03241 MO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Exibir
Lel D 4740 2020NEB01468 CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Exibir
@ Empenhos 4730 2020NEZ01114 GMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Exibir
& Entregas 1 4738 2020NEE01096 CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Exibir
™ Arquives ) 1830 2020NEB01208 GMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Exibir
4838 2020NEB01187 GMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Exibir
# Equipe
4837 2020NES01195 CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Exibir
[r—"
SIA - COMPRAS &/

# Pagina Inicial

[ Calendario

Entrega 4960

B Unidades

L remTs b @ Pagina Inicial / & Eniregas / & Exibir Enirega 4360

lat Empresas

Dados da Entrega

Cédigo da Entrega: 4960
Cédigo de Acesso da NF-e:  3320.1202.4821.4100.0113.5500.2000.0049.3410.0020 7338

% Planejamentos de Compras

#, Licitagdes

Itens Entregues

[ Pedidos

(= Empenhos 25 ~ resultados por pagina Pesquisar

& Entrsgas Nome * Marca #  Modelo % Quentidade s staws s
 Aruives SISTEMA ADESIVO DE 5a GERAGAD FGM FGM 2 Atestado

& Equie . Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior n Préximo

= e e
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Visualizacdo das entregas de um empenho:

(1) Empenhos = (2) Entregas

SIA - COMPRAS & -
# Pagina Inicial
B8 Calendirio Lista dos Empenhos
EUnidades >
Filtros - Utiize estes fitros para refinar 2 sus busea
LIEEEES ’ Unidade Executora Status
ket Empresas Todas v Todos v
E5Planejamentos de Compras > m
#, Licitagbes
&2 Pedidos 25w resultados por pagina Pesquisar
1 Nimero do Pedido Valor do
Empenho  « s Status % Unidade Requerente = Fornecedar s CNRJ s Empenho &
& Enfregas
2020NEB03241 7379 Finalizado MO - FACULDADE DE INHOVARE INDUSTRIA E COMERCIO DE PECAS PLASTICAS ERELI 3365683500015 RS 101760 Exibir
= Arquives s ODONTOLOGIA
 Eaie N 2020NEB03240 7376 Aguardando MO - FACULDADE DE BEDI INTERNACIONAL ARTIGOS DE VESTUARIO EIRELI 2745922000100 RS30.38000  Evibir Entregas
Entrega ODONTOLOGIA
2020NES02905 8907 Aguardando CMO - FACULDADE DE MAXIMA DENTAL IMPORTACAQ, EXPORTACAQ E COMERCIO DEPROD  28857335000140 RS 6267 Exibir Entregas
Entrega ODONTOLOGIA
2020NEB02903 6906 Finalizado CMO - FACULDADE DE DENTAL BONSUCESSO PRODUTOS ODONTOLOGICOS LTDA 0242141000113 RS 12576 Exibir Entregas
ODONTOLOGIA
SIA- COMPRAS &
# Pagina Inicial
£ Calendario E t 4900
DUnidades » g
= Materials 2 @ Pagina Inicial / & Eniregas / & Exibir Enfrega 4900
et Empresas
Dados da Entrega
EElPlanejamenlos de Compras > Cédigo da Entrega: 4900
Cadigo de Acesso da NF-e:  3521.0133.6566.3500.0153.5500. 1000.0003.5911.8902.4947
#, Licitaghes
) Itens Enfregues
3 Pedidos
[ Empenhos 25 resultados por pagina Pesquisar
& Entregas Nome “  Maca  # Modelo ¢  Quantidade s Status s
8 Arquivos > Mascara Protetor Facial Incolor de Ajuste Simples E Visor De Material Plastico Incolor Prépria Propria 212 Atestado
& Equine N Mostrando de 1 té 1de 1 registras Anterior n Priimo
ey
Visualizacao das entregas de um empenho dentro de um pedido
SIA - COMPRAS & -
# Pagina Inicial
£ Calondio Pedidos
EEUnidades >
Filtros - utiize estes filtros para refinar a sua busca
e ’ Unicade Executora Tipo Status
| Empresas Todas v Todos v Pendente: v
EZPlanejamentos de Compras > m
# Licitagbes
S EBiCE) 1 Clique Aqui para visualizar os itens que estio com suas data de vigéndia a vencer em no mximo 90 dias
@ Empenhos
# Entregas 25w resuitados por pagina Pesquisar
= Arquives > .
Cédigo Unidade Data de
& Equipe i - Tipo = Executora E Unidade de Recurso E Pedido por s Status < Criagio ¢
7379 Pregio  PROAD ©MO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Enfregue 2771172020 2
UFF
7376 Pregio  PROAD ©MO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA Empenhade 2712020 Esibir
UFF
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SIA - COMPRAS a
= Pedido Extraordinario Tipo Pregao UFF
. - 4 WEPesdos | §5Pues Eacrinkic Too Pragio UFF 7370
Rl
Dados do Pedido
oe ” Codigo do Pedida: 7379
¥ DADE DE COONTOLOGIA B e Empentios
piven P
ac Oomarvgho: e 23 srovada 202 skdade, corkma eserve capiniv
- Itens do Pedido
weo Filto
susoro St
Material De Protego E Seguranca (EPIEPC)
i Modeio " dotom s ttate Cont Vot -
SIA - COMPRAS & -
# Pagina Inicial
£ Calendirio Lista dos Empenhos
Unidades »
Show 10w entries Search
Materiais >
Nimero do Pedido Status Valor do
lt Empresas Empenho - s s Unidade Requerente s Fornecedor s CNPJ s Empenhe s
&= Planejamentos de Compras > 2020NEB03241 7379 Finalizado  CMO - FACULDADE DE INNOVARE INDUSTRIA E COMERCIO DE PECAS PLASTICAS 33656535000153 RS 1.017,60 Evibir Entregas
ODONTOLOGIA EIRELI
Showing 1 fo 1 of 1 entries Previous . Next
123 Pedidos
@ Empenhos
A& Entregas
.
& Arquivos > S'I'l
>
& Equipe Problemss?
Entre em contafo com a nossa Central de Alendimento: Tel: (21) 2629-2042 oocdo: 3 / e-mail: atendimentoi@id. uff br
SIA - COMPRAS & -
# Pagina Inicial
£ Calendno Entregas
EUnidades >
~  resultados por pigina Pesguisar
Materiais >
‘Codigo da Entrega - Nimero do Empenho £ Unidade Requerente s
lat Empresas
4900 2020NES03241 CMO - FACULDADE DE ODONTOLOGIA ’ Exibir
EPlanejamentos de Compras

*, Lic

agbes
& Pedidos
@ Empenhos
& Enlregas
™ Arquives

& Eauipe

SIA- COMPRAS
# Pagina Inicial

& Calendario
EUnidades

& Materiais

a Empresas

Planejamentos de Compras

*, Lici

apies
&3] Pedidos
@ Empenhos
A& Entregas
& Arquivos

& Equipe

Wostrando de 1 #té 1 de 1 registros

Voltar

Entrega 4900

B & Pégina Inicial | & Entregas

Dados da Entrega
Cédigo da Entrega:
Cédigo de Acesso da NF-g:
Itens Enfregues
25

v resultados por pagina

Nome:

> Mascara Protetor Facial Incolor de Ajuste Simples E Visor De Material Plastico Incolor

> WMostrando de 1 até 1 de 1 registros

4900
3521.0133.6568.3500.0152.5500.1000.0003.5911.8902.4947

anerior [ erexme

Problem:
Entre em contato com a nossa Central de Atencimento: Tel: (21) 2629-2042 opcdo: 3 / e-mail: atendimento@id. uff.or
Portal de Chamados: hitp://2pp. ufl br/atendimento com o seu login & senha do iIdUFF,

VMaraZn dn sietama:

An1an

& Exibir Entrega 4900

Pesquisar

- Marca % Modelo $ Quantidade $ Status $

Prépria Propria 212 Atestado

Anterior n Préximo
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