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INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD/UFF N° 26 DE 08 DE MARCO DE 2022

Dispde sobre orientagfes para a realizagdo das atividades
de Estagio Curricular Obrigatério para 0s cursos
presenciais de Licenciatura da Universidade Federal
Fluminense (UFF) durante o periodo de transi¢do gradual
entre o Estdgio Remoto Excepcional decorrente da
pandemia da COVID-19 e o Estdgio em um novo cenério
da pandemia.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE (UFF), no
uso de suas atribuigBes estatutarias e regimentais, e considerando as normativas e diretrizes previstas para o ano
letivo de 2022, os esforcos e iniciativas institucionais que objetivam dar suporte as questdes comuns as
licenciaturas, e

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CP n° 02 de 05 de agosto de 2021, que institui Diretrizes Nacionais
orientadoras para a implementacdo de medidas no retorno a presencialidade das atividades de ensino e
aprendizagem e para a regularizacdo do calendario escolar;

CONSIDERANDO as disposigdes da Resolugdo CEPEXx n° 637, de 02 de fevereiro de 2022, que estabelecem os
critérios para a oferta de componentes curriculares no ensino de graduagdo da Universidade Federal Fluminense
para o0 ano letivo de 2022 e da outras providéncias, especialmente quando se refere ao funcionamento do Estéagio
Curricular Obrigatorio (Estagio Supervisionado);

CONSIDERANDO o Plano de Contingéncia da Universidade Federal Fluminense frente & pandemia da COVID-19
causada pelo novo coronavirus (SARS-CoV-2), publicado no endereco eletrénico
https://www.uff.br/?g=coronavirus ;

CONSIDERANDO os Planos de Contingéncia locais das unidades administrativas e académicas da UFF;

CONSIDERANDO a necessidade de transicdo gradual entre as medidas de isolamento social impostas pela
pandemia da COVID-19 e o retorno presencial aos campos de estadgio de modo a atender: a heterogeneidade das
condigdes sanitarias das unidades e redes escolares; a possibilidade de flexibilizacdo das horas de estagio; a
autonomia dos professores de estagio e a garantia da qualidade da formacao;

CONSIDERANDO a Resolugdo CEPEx n° 298, de 01 de julho de 2015, que regulamenta a politica de estagio
curricular - obrigatério e ndo obrigatério - para os estudantes de cursos de graduacao da UFF;

CONSIDERANDO a Resolugdo CEPEx n° 372, de 10 de agosto de 2018, que dispde sobre as formas de
aproveitamento curricular de carga horaria obtida pela participacdo de discente de curso de Licenciatura no
Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo & Docéncia (PIBID) e no Programa Institucional de Residéncia
Pedagdgica (PIRP);

CONSIDERANDO a Resolugédo CEPEX n° 616, de 20 de dezembro de 2017, que estabelece a Base Comum para 0s
Cursos de Licenciatura da UFF, que em seu art. 7° define que “(...) o componente obrigatério estagio
supervisionado nas licenciaturas presenciais sera distribuido em quatro periodos de 100 horas, acrescidos cada um
de 60 horas de teoria e de pratica como componente curricular”, tratando das suas denominagdes, organizagao,
oferta e formas de cumprimento;

CONSIDERANDO a necessidade de promover o sucesso académico, combater a retencdo e evasdo, planejar a
retomada gradual e segura das atividades que exigem o exercicio de habilidades especificas para a pratica
profissional,

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre orientacOes para a realizacdo das atividades de Estagio Curricular Obrigatério para os
cursos presenciais de Licenciatura da Universidade Federal Fluminense (UFF), durante o periodo de transi¢do
gradual entre o Estadgio Remoto Excepcional decorrente da pandemia da COVID-19 e o Estagio em um novo
cenario da pandemia.
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§1° Entende-se como Estdgio Curricular Obrigatdrio objeto desta Instrucdo as atividades de estagio
desenvolvidas por estudantes de cursos de licenciaturas da UFF em instituigdes concedentes de estagio,
observando-se os formatos Educacdo Presencial e/ou Educacéo Presencial Mediada por Tecnologia.

§2° As orientacOes para a realizacdo do Estagio Curricular Obrigatorio para os cursos de Licenciatura da
UFF, no periodo de transigdo, constam do Anexo | desta Instrucéo.

Art. 2° A realizacdo do Estagio Curricular Obrigatério com atividades in loco nas instituicdes concedentes
se dara de acordo com as condic¢Bes sanitarias locais do campo de estagio e em conformidade com o plano de
contingéncia da UFF e das unidades académicas e administrativas.

Art. 3° E indispensavel o estabelecimento de Termo de Compromisso de Estagio para o desenvolvimento
de atividades de Estagio Curricular Obrigatdrio em instituicGes concedentes.

§1° O Termo de Compromisso de Estagio é o instrumento em que séo fixadas as condicBes (principais
obrigacbes e garantias) relativas ao desenvolvimento das atividades do Estdgio Curricular Obrigatério em
instituicbes concedentes, devendo ser assinado pelo representante da instituicdo concedente, pela UFF (no ato
representada pela Coordenacdo de Curso ou pela Coordenagdo de Estagio do Curso) e pelo estudante estagiario.

§2° Na assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, o estudante estagiario se compromete com a
observagdo das normas institucionais para a presenca no ambiente do estagio.

83° O modelo atualizado de Termo de Compromisso para a realizacdo de Estagio Curricular Obrigatério
por estudantes de cursos de licenciatura da UFF em instituicdes concedentes fora da Universidade Federal
Fluminense (Externo) ficard disponivel em modelo editavel na pégina da Divisdo de Prética Discente
(http://divisaopraticadiscente.uff.br/estagio-curricular-obrigatorio ') e na pégina da Divisdo de Estéagio
(https://www.uff.br/?q=grupo/estagios) da Pré-Reitoria de Graduacao.

84° O modelo atualizado de Termo de Compromisso para a realizacdo de Estagio Curricular Obrigatério
por estudantes de cursos de licenciatura da UFF em unidades organizacionais da Universidade Federal Fluminense
(Interno) ficar4 disponivel em modelo editdvel na pagina da Divisdo de Pratica Discente
(http://divisaopraticadiscente.uff.br/estagio-curricular-obrigatorio) e na pégina da Divisdo de Estégio
(https://www.uff.br/?q=grupo/estagios) da Pré-Reitoria de Graduacao.

Art. 4 ° A comprovagdo de vacinacgao contra a COVID-19 para fins de realizacdo de atividades de estagio
ocorrerq de acordo com as normas institucionais vigentes e conforme procedimentos adotados no ambito da
unidade académica e administrativa da UFF a qual o estagiario se vincule.

Art. 5 ° Em caso de agravamento das condigdes sanitarias locais durante o periodo previsto para a
realizacdo do Estdgio Curricular Obrigatério, 0 compromisso assinado entre as partes, expresso no Termo de
Compromisso, devera ser mantido.

Art. 6° A distribuicdo da carga horaria do Estagio Curricular Obrigatdrio poderé se dar entre o estagio
realizado no formato Educacdo Presencial e no formato Educacdo Presencial Mediada por Tecnologia.

81° Fica resguardada a autonomia do professor responsavel pelos componentes curriculares de Pesquisa e
Prética Educativa (PPE) e de Pesquisa e Pratica Pedagdgica (PPP), para a validacdo da carga horéria de estagio nos
diferentes formatos.

§2° O cumprimento da carga horéria de estagio podera se dar, estritamente, no formato Educagdo Mediada
por Tecnologia, a partir das orientagdes constantes do Anexo I, nos seguintes casos:

I - quando se tratar de estudante em situacdo formalizada de Regime Excepcional de Aprendizagem
(REA), nos termos previstos no art. 32 da Resolu¢do CEPEX/UFF N° 637, de 02 de fevereiro de 2022;

Il - quando houver uma piora nas condi¢Bes sanitérias locais, de modo a inviabilizar a realizacdo de
atividades presenciais de estagio no formato Educagdo Presencial e no formato Educagdo Presencial Mediada por
tecnologia;

I11 - nos casos em que ndo houver oferta de campo de estagio por parte das instituicdes concedentes locais,
durante o periodo pandémico, ficando esta avalia¢do a cargo do professor orientador de estagio.

Art. 7° Fica revogada a Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF n° 05, de 06 de abril de 2021.
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Art. 8° Esta Instrugdo Normativa, da qual faz parte o Anexo I, entrard em vigor na data de sua publicacdo
no Boletim de Servigo da UFF, podendo ser alterada por solicitacdo do Colegiado Geral das Licenciaturas e em
decorréncia de novas normativas e diretrizes superiores.

Niteroi, 08 de marco de 2022.

ALEXANDRA ANASTACIO MONTEIRO SILVA
Pro-Reitora de Graduagéo
HHu#tH
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ANEXO |
ORIENTACOES

OrientacOes para a realizagdo do Estagio Curricular Obrigatério para os cursos presenciais de Licenciatura da UFF
durante o periodo de transi¢do gradual entre o Estagio Remoto Excepcional decorrente da pandemia da COVID-
19 e 0 Estégio Curricular Obrigatdrio em um novo cenario da pandemia:

I - Sobre a participacéo nas aulas das redes escolares:
O estagiario poderd acompanhar as atividades realizadas pela rede escolar através da Educacdo Presencial ou
através da Educacdo Presencial Mediada por Tecnologia.

Il - Sobre o repertério de atividades a serem validadas como atividades de estagio:

As préticas curriculares e os estagios constituem momentos fundamentais de formagdo docente no qual a relacdo
pratica-pesquisa-reflexdo ganha centralidade, envolve docentes, discentes e os professores da Educacdo Bésica, que
se tornam coformadores dos licenciandos.

O processo de transicdo referente ao cenario da pandemia impde o desafio de pensar estratégias para que o estagio
nas licenciaturas ocorra sem abrir mdo dessa relacdo teoria-pratica. Neste contexto, também poderdo ser
consideradas como realizacdo de Estagio Curricular Obrigatorio as atividades elencadas a seguir, a serem adotadas
em conformidade com os projetos de estagio dos Cursos de Licenciatura e com as especificidades de cada plano do
componente curricular Pesquisa e Pratica Educativa (PPE) ou Pesquisa e Pratica Pedagogica (PPP):

1.Estudo e pesquisa

Realizacdo de revisdes bibliogréficas, leituras sobre a temética do estagio supervisionado, a formacgdo de
professores, 0 professor e a sua prética, narrativas de professores sobre sua atividade docente, entre outros,
considerando que essas a¢des implicam analise critica do material investigado.

2. Entrevistas com profissionais da educacéo

Desenvolvimento de atividade com o objetivo de aproximar o discente dos profissionais da Educacdo Basica, a fim
de conhecer melhor as realidades das diferentes escolas, redes de ensino, secretarias de educacdo, entidades
sindicais, Conselhos e féruns de Educacdo, associagdes profissionais, para a compreensdo tanto das préaticas e
metodologias utilizadas pelos professores, quanto de outros aspectos envolvidos nas atividades educativas.

3. Producéo e/ou analise de memoriais de formacao

Abordar perspectivas de historias de vida e formacdo, desenvolvimento de memoriais, articulando-se, nas
discussdes e referenciais tedrico-praticos do componente curricular, as experiéncias docentes e de formacéo
docente vivida pelos estudantes nos seus campos de atuagdo, em diferentes campos de estagio e em didlogo com as
instancias em que o estudante estiver inserido.

4. Producdo de materiais, recursos didaticos e instrumentos de avaliacdo

Planejamento, elaboracdo e divulgacdo de materiais e recursos didaticos, em dialogo com os profissionais das
diferentes areas curriculares, segmentos e modalidades da educacdo basica e diferentes campos de estagio, sob a
orientacdo e supervisdo dos professores de PPP e PPE.

5. Anélise de praticas pedagdgicas
Em caso de atividades de estagio presencial, poderdo ser realizadas observacdes de praticas pedagogicas e
pesquisas entre professores orientadores, supervisores e licenciandos.

Em caso de atividades de estagio através de Educacdo Presencial Mediado por Tecnologia, poderd ser realizada a
discussdo de praticas pedagdgicas disponiveis em plataformas digitais de acesso aberto (institucionais, vinculados a
projetos, redes sociais, entre outros) ou autorizado pelas instituicdes competentes.
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6. Anélise de materiais e recursos didaticos, propostas e projetos pedagogicos, instrumentos de avaliacao,
entre outros

Exercicio de andlise critica de Projetos Politicos Pedagdgicos, instrumentos de avaliacdo, planos de aula, livros
didaticos, aplicativos, softwares, materiais concretos, propostas de experimentos, jogos, dindmicas, videos
educativos, filmes, entre outros, a fim de compreender e avaliar as finalidades educativas desses recursos.

7. Acompanhamento de atividades mediadas por tecnologias e outros suportes pelos docentes e pelos alunos

Acompanhamento, observacédo e discussdo do uso das tecnologias digitais de informacao e comunicacdo (TDIC), a
fim de avaliar as possibilidades de sua exploracéo e acessibilidade em processos educativos, bem como os limites
das tecnologias e as alternativas de ensino mediado por tecnologias através de outros suportes.

8. Sugestbes de cursos gratuitos
Capacitacdo e formacdo dos estudantes por meio de cursos e tutoriais gratuitos disponiveis on-line.

9. Acompanhamento de debates com temaéticas indicadas pelos professores de PPE e de PPP

Acompanhamento de diferentes modalidades de atividades presenciais ou virtuais indicadas no planejamento dos
professores de PPE e PPP, sobretudo, daquelas que envolvam a interlocu¢cdo com os profissionais da Educagéo
Bésica.

10. Monitoria, atendimento e apoio

Engajamento em atividades de monitoria, atendimento e apoio pedagdgico, voltadas aos estudantes da Educacédo
Bésica de forma coletiva ou individual, em acordo com as demandas, as condi¢des e as orienta¢fes dos professores
de PPE e PPP e das instituices envolvidas.

11. Producéo de aulas

Planejamento, desenvolvimento e execucdo de aulas, voltadas para a Educagdo Bésica. No caso presencial, em
consonancia com o trabalho e planejamento do professor supervisor. No caso de estigio através de Educacédo
Presencial Mediado por Tecnologia, aulas previamente gravadas pelo discente ou realizada de forma sincrona em
ambiente virtual, com orientacdo e supervisdo dos professores.

12. Integracdo com atividades de Pesquisa, Extensdo e Estagios

Participacdo em atividades relacionadas a projetos da universidade, sejam de Pesquisa, Extensdo ou de
Projetos/Estagio Curricular N&o-Obrigatorio, desde que em acordo com os planejamentos dos professores das
disciplinas de PPP e PPE.

Participagcdo nas atividades desenvolvidas nos Pré-universitarios Populares da prépria UFF, assim como em
atividades de pesquisa que ocorrem no ambito da Educacdo Basica, no Colégio Universitario Geraldo Reis
(COLUNI-UFF) e demais atividades de extensdo destinadas a professores da educagdo basica e a comunidade
escolar.

13. Acompanhamento e avaliacdo das politicas publicas de educagéo

Investigacdo, andlise e contextos de formacdo das politicas publicas educacionais e seus diversos impactos na
realidade escolar.

I11 — Sobre a carga horaria do Estagio Curricular Obrigatorio:

Considerando que em um semestre letivo o estudante inscrito em PPE ou PPP cursa o equivalente a 25% (vinte e
cinco por cento) da carga horéria total exigida do estagio obrigatorio de todo o curso, de acordo com a Resolucéo
CEPEX/UFF n° 616/2017, resguardando-se a autonomia dos cursos de Licenciatura:

-E recomendado que os licenciandos ndo cursem mais de uma PPE/PPP em um mesmo semestre.

-Sugere-se que sejam realizadas avaliacGes da aprendizagem de forma qualitativa e processual em didlogo com
profissionais da Educagdo Basica;

-Aconselha-se que ao longo do semestre letivo e ap6s o seu término, sejam feitas avaliacbes das atividades
realizadas para possiveis revisdes, envolvendo estudantes e docentes em dialogo com 0s cursos e com 0S
departamentos;
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-Propbe-se que os professores disponibilizem materiais como livros, artigos, videos ou outros que estejam em
acesso on-line e sejam gratuitos.

O mapa de estagio é indispensdvel para o Estagio Curricular Obrigatdrio, seja através de Educacdo Presencial ou
Educacéo Presencial Mediada por Tecnologia, quando em contato com as redes e/ou instituicdes concedentes.

Os professores de PPE e PPP tém autonomia para produzir registros proprios, que podem ser utilizados para a
comprovacao qualitativa dos requisitos exigidos ao cumprimento dos estagios curriculares obrigatorios nas
disciplinas de PPP e PPE.

IV — Sobre relagfes interinstitucionais de estagios:

Estagios Externos: realizados em institui¢des ou redes da Educacdo Bésica, bem como em espacos educativos ndo
escolares, conveniados com a UFF.

Documentos necessarios: Carta de Apresentacdo, Termo de Compromisso de Estagio (TCE), Plano de Atividades e
Apolice de Seguro.

Estagios internos: realizados em unidade da UFF (COLUNI) ou em projetos extensionistas que envolvam a
Educacdo Bésica, conforme normas e orientagdes especificas.

Documentos necessarios: Termo de Compromisso de Estdgio (TCE), Plano de Atividades e Apolice de Seguro.

V- Sobre orientacfes para o tratamento da documentacéo:

A documentacao do estagiario, na UFF, é assinada pela coordenagdo de curso ou pela coordenacdo de Estagios por
ela designada, que avalia o Plano de Atividades e as condi¢cbes estabelecidas no Termo de Compromisso do
Estégio.

O procedimento sugerido para a formalizacdo da documentacgao do estagio é o seguinte:

1) Acesso, leitura e preenchimento, pelo estudante, dos documentos referentes ao Estagio Curricular
Obrigatorio, disponivel no site da Divisdo de Pratica Discente (http://divisaopraticadiscente.uff.br/estagio-
curricular-obrigatorio ).

1)) Processo de assinatura do Termo de Compromisso de Estagio (TCE): o estudante deverd preencher e
assinar o TCE, coletar a assinatura do responsavel na unidade concedente (se possivel com assinatura digital) e
encaminhar o documento, preferencialmente digitalizado e em formato PDF, para a coordenacao de curso.

1) Apos verificagdo dos termos estabelecidos, o responsavel pelos estagios, na Coordenagdo do Curso,
devolvera o documento assinado ao estagiario, por e-mail ou em copia fisica, ao qual caberd encaminhar uma copia
a instituicdo concedente.

V) O estudante somente podera iniciar o estadgio apds a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE) pelas partes envolvidas.

VI - Sobre os Planos de Atividades:

Os Planos de Atividades deverdo ser apensados aos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Licenciatura da UFF,
conforme a Resolugdo CEPEX/UFF n° 637, de 2022.

VI1- Sobre direitos de uso de conteido produzido e de imagem

O tema é enfatizado no art. 51 e no art. 52 da Resolu¢cdo CEPEX/UFF n.° 637, de 2022, segundo os quais “(...) Fica
assegurado aos docentes e aos discentes o direito sobre 0 uso do conteido, da imagem e do 4udio de todo material
produzido e disponibilizado por cada um destes, veiculado por meio dos ambientes institucionais ou
institucionalizados de aprendizagem.” e “(... )Ficam resguardados os direitos de imagem e &udio, bem como os
direitos autorais dos docentes e discentes, cabendo exclusivamente aos seus titulares disporem sobre a autorizagéo
de uso dos direitos imateriais fora dos limites das atividades académicas realizadas nos ambientes institucionais ou
institucionalizados de aprendizagem, ficando vedado o uso comercial dos direitos referidos neste disposto, nos
termos da Lei”.



