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INSTRUCAO DE SERVICO PROGRAD N.° 12 de 27 de novembro de 2018.

EMENTA: Dispde sobre os procedimentos referentes ao
processo de revalidacdo de diplomas de
graduacdo expedidos por estabelecimentos
estrangeiros de ensino superior.

O Pro-Reitor de Graduacdo, no uso de suas atribuicGes e considerando a Resolucdo do Conselho
Nacional de Educacdo - CNE n°3, de 22 de junho de 2016, a Portaria Normativa MEC n° 22, de 13 de
dezembro de 2016 e a Resolucdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFF- CEPEx n°
121/2018, resolve:

Art. 1° - Dispor sobre os procedimentos referentes ao processo de revalidacdo de diplomas de
graduacdo expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior.

Art. 2° - Poderdo ser objeto de revalidagdo os diplomas de graduacdo expedidos por universidades
estrangeiras de curso de graduacdo da mesma area ou equivalente aos cursos reconhecidos existentes na
UFF, respeitando-se os acordos internacionais de reciprocidade ou equiparagao.

Art. 3° - O processo de revalidacdo de diplomas de graduacdo de cursos de Medicina é objeto de
normatizacao especifica.

Art. 4° - O processo de revalidagdo serd iniciado mediante comparecimento do requerente a Geréncia
Plena de Comunicagbes Administrativas (GPCA/AD), doravante denominado Protocolo Geral, para
entrega de requerimento preenchido e, obrigatoriamente, demais documentos, a saber:

a) copia do diploma;

b) cépia do histérico escolar, no qual devem constar as disciplinas ou atividades cursadas e aproveitadas
em relacdo aos resultados das avaliagfes, bem como a tipificacdo e o aproveitamento de estagio e outras
atividades de pesquisa e extensao;

c) copia do projeto pedagdgico ou organizacdo curricular do curso, indicando os contetdos
programaticos ou as ementas das disciplinas e as atividades relativas a pesquisa e extensdo, bem como o
processo de integralizacdo do curso, autenticado pela instituicdo estrangeira responsavel pela
diplomacéo;

d) comprovante de recolhimento de taxa especifica;

e) copia de documento oficial de identidade do requerente e, no caso de estrangeiro, copia de visto
véalido no Brasil;

f) termo de aceitagdo de condi¢Bes e compromissos, o qual incluird declaracdo de autenticidade dos
documentos apresentados;

§ 1° Os documentos de que tratam as alineas a, b e ¢ deverdo ser registrados por institui¢do estrangeira
responsavel pela diplomacéo, de acordo com a legislacdo vigente no pais de origem, apostilado no caso
de sua origem ser de um pais signatario da Convencdo de Haia (Resolucdo CNJ no 228, de 22 de junho
de 2016, do Conselho Nacional de Justica) ou autenticado por autoridade consular competente, no caso
de pais ndo signatario.

8 2° No caso de cursos ou programas ofertados em consorcios ou outros arranjos colaborativos entre
diferentes instituicGes, o requerente devera apresentar cOpia da documentacdo que fundamenta a
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cooperacdo ou consdrcio, bem como a comprovagdo de eventuais apoios de agéncias de fomento
internacionais ou nacionais ao projeto de colaboracéo.

8 3° Os documentos de que tratam as alineas a, b e ¢ que estiverem redigidos em lingua estrangeira
deverdo ser acompanhados de tradugdo oficial, com a exce¢do de documentos redigidos em lingua
espanhola, inglesa e francesa.

Art. 5° - O requerente deve estar ciente, no momento da autuacdo do processo, quanto ao pagamento de
taxa especifica e a impossibilidade de devolugdo mesma.

Paragrafo Unico - Solicitantes de refugio e refugiados mediante apresentacdo de declaracdo de
hipossuficiéncia econdmica declarada pelo solicitante ou por seu representante legal, e portadores de
visto humanitario como integrantes de grupos vulneréveis ficardo isentos do pagamento de eventuais
taxas.

Art. 6° - Refugiados estrangeiros no Brasil, que ndo estejam de posse da documentagéo requerida para a
revalidacdo e outros casos justificados e instruidos por legislagdo ou norma especifica, poderdo ser
submetidos a prova de conhecimentos, contetdos e habilidades relativas ao curso completo, como forma
exclusiva de avaliagdo destinada ao processo de revalidagéo.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto neste artigo, o requerente devera comprovar sua condi¢do de
refugiado por meio de documentagdo especifica, conforme normas brasileiras, anexando ao processo a
documentacdo comprobat6ria dessa condicdo, emitida pelo Conselho Nacional de Refugiados do
Ministério da Justica - CONARE-MJ.

Art. 7° - Depois de constituido e autuado, o processo devera ser encaminhado ao Departamento de
Administracé@o Escolar - DAE/GRAD, que, no prazo de trinta dias, procedera a exame preliminar
do pedido e emitira despacho saneador acerca da adequacdo da documentacdo exigida ou da
necessidade de complementacdo, bem como da existéncia de curso de mesmo nivel ou area equivalente.

8 1° O ndo cumprimento de eventual diligéncia destinada a complementacéo da instru¢cdo documental,
no prazo constante do despacho saneador do DAE/GRAD, ensejara o indeferimento do pedido.

§ 2° A inexisténcia de curso de mesmo nivel ou area equivalente inviabilizara a continuidade do
processo e devera ser comunicada ao requerente no prazo previsto no caput.

8§ 3° O indeferimento do pedido por quaisquer dos motivos indicados neste artigo nao constitui exame de
mérito nem caracteriza a condigdo impeditiva de que trata o art. 27 da Resolucéo.

Art. 8° - Estando completa a documentacdo exigida para a continuidade do processo, a DAE/GRAD
encaminharéd o mesmo para a Coordenagdo do Curso respectivo.

Art. 9° - A Coordenacdo do Curso direcionara o processo para o Colegiado de Curso, que constituira
Comité de Avaliagdo de processos de revalidacdo de diplomas de graduagdo, observando os termos dos
Art. 20 e 21 da Resolucdo CEPEXx n° 121/2018.

Art. 10 - O Comité de Avaliacdo deverd proceder ao exame da documentacdo apresentada pelo
requerente, observando os dispositivos legais em vigor, e considerando, principalmente, que a
revalidacdo deve expressar o entendimento de que a formagdo que o requerente recebeu na
instituicdo de origem tem o mesmo valor formativo daquela usualmente associada a carreira ou
profissdo para a qual se solicita a revalidacdo do diploma, sendo desnecessario cotejo de
curriculos e cargas horarias.

81° - Quando julgar necessario, o Comité de Avaliacdo poderd aplicar provas ou exames que
contemplem o conjunto de conhecimentos, contetdos e habilidades relativos ao curso completo ou
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dedicado a etapa ou periodo do curso, ou, ainda, a disciplina especifica ou atividades académicas
obrigatérias.

82° - O Comité de Avaliagdo poderd, ainda, solicitar uma listagem com enderegos das paginas
eletrénicas institucionais nas quais possam ser localizadas as seguintes informacgoes:

a) nominata e a titulacdo do corpo docente responsavel pela oferta das disciplinas no curso concluido no
exterior;

b) informagdes institucionais, quando disponiveis, relativas ao acervo da biblioteca e laboratdrios,
planos de desenvolvimento institucional e planejamento, relatérios de avaliacdo e desempenho internos
ou externos, politicas e estratégias educacionais de ensino, extensdo e pesquisa, autenticados pela
instituicdo estrangeira responsavel pela diplomacéo; e

C) reportagens, artigos ou documentos indicativos da reputacdo, da qualidade e dos servigos prestados
pelo curso e pela instituicdo, quando disponiveis e a critério do requerente.

Art. 11 - Concluido o processo de avaliagdo do pedido de revalidacdo do diploma, o Comité de
Avaliacdo elaborara relatério circunstanciado do qual constem os procedimentos adotados para a analise
dos documentos apresentados e emitir parecer sobre a viabilidade da revalidac&o pretendida e, quando
for o caso, emitir parecer acerca da necessidade da complementacéo de estudos/atividades.

Art. 12 - A Coordenacdo do Curso, considerando o relatério e o parecer do Comité de Avaliacéo,
devera pronunciar-se sobre o resultado do pedido de revalidagdo no prazo méaximo de quarenta e
cinco dias a partir do recebimento do processo, considerando o0s prazos previstos na Portaria
Ministerial e na Resolu¢do CEPEX, e encaminharé o processo a DAE/GRAD.

Art. 13 - Quando os resultados da analise documental, bem como de exames e provas, demonstrarem o
preenchimento parcial das condi¢des exigidas para revalidacdo, a Coordenagdo de Curso podera indicar
ao requerente a realizacdo de estudos ou atividades complementares sob a forma de inscricdo em
disciplina isolada.

§ 1° Para o cumprimento do disposto no caput, sera disponibilizada vaga para inscricdo nas disciplinas
indicadas pelo Comité.

§ 2° O requerente podera cursar as disciplinas complementares em outra instituicdo mediante matricula
regular, desde que previamente autorizado pela Coordenagdo do Curso e com posterior comprovacao da
aprovagao, por meio da apresentacdo de Historico Escolar.

§ 3° O numero de disciplinas nas quais o requerente podera ser inscrito como disciplina isolada devera
obedecer ao disposto sobre o tema no Regulamento dos Cursos de Graduagdo em vigor.

Art.14 - O DAE/GRAD procedera a verificacdo do processo, atentando ao pronunciamento da
Coordenacéao de Curso e do Comité de Avaliacéo.

Art. 15 - Cumpridos todos os tramites previstos e demais exigéncias, 0 DAE/GRAD submetera o
processo ao Pré-Reitor de Graduagdo, que o encaminhara ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
(CEPEX) para a deciséo final.

Art. 16 - Apos a apreciacdo pelo CEPEx decidindo pela revalidacdo do diploma, o processo serd
encaminhado ao DAE/GRAD para ciéncia ao requerente, apostilamento, pela DCCD/DAE, do diploma
revalidado, registro em livro préprio e emissdo do termo de apostila assinado pelo Pré-Reitor de
Graduacao e pelo Magnifico Reitor.
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Art. 17 — Indeferida a revalidacdo do diploma, serd assegurada ao interessado a interposicdo de
recurso, no prazo de 15 (quinze) dias contados a partir da ciéncia ao interessado.

Paragrafo Unico — A primeira instancia de interposicdo de recurso é a instancia que proferiu a
decisao final e a ultima é o Conselho Universitario (CUV), que poderao solicitar manifestacéo de
outras instancias envolvidas.

Art. 18 — A tramitacdo simplificada esta prevista na Secdo Il do Capitulo Ill da Resolugdo CEPEX
121/2018 e deverad se ater, exclusivamente, a verificacdo da documentacdo comprobatéria da
diplomacéo no curso, na forma especificada na Secéo | do Capitulo 111 da mesma Resolucdo e no Art. 4°
desta Instrucdo, prescindindo de andlise aprofundada ou processo avaliativo especifico.

Art. 19. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
ALEXANDRA ANASTACIO MONTEIRO SILVA

Pro-Reitora de Graduagédo
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