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INSTRUCAO DE SERVICO PROGRAD N° 04/2019, DE 07 DE MAIO DE 2019.

EMENTA: Estabelece, no ambito da UFF, os
procedimentos para inscricdo e selecdo de estudantes de
graduacdo da UFF e de outras IFES interessados em
submeter candidatura ao Programa de Mobilidade
Académica Nacional/ ANDIFES.

A PRO-REITORIA DE GRADUACAO, no uso de suas atribuices estatutarias e regimentais, e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os procedimentos administrativos relacionados a
inscricdo e selecdo de estudantes para participacdo no Programa de Mobilidade Académica Nacional —
ANDIFES (Associagdo Nacional dos Dirigentes das Instituicdes Federais de Ensino Superior no
Brasil) na UFF,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, no &mbito da UFF, os procedimentos para inscricdo e selecdo de estudantes de
graduacdo da UFF e de outras IFES interessados em apresentar candidatura ao Programa de Mobilidade
Académica Nacional/ ANDIFES.

§1° O Programa de Mobilidade Académica Nacional/ANDIFES é o programa que possibilita ao
estudante de graduagéo das InstituicGes Federais de Ensino Superior (IFES) cursar componentes curriculares
em uma Instituicdo diferente daquela de origem, por meio de um vinculo temporario.

82° As IFES (Instituigbes Federais de Ensino Superior) participantes do programa constam no

endereco eletronico http://www.andifes.org.br/.

83° Os prazos e critérios para a submissdo de candidaturas sdo definidos por cada uma das IFES e a
UFF ndo se responsabiliza defini¢bes de outras Instituigdes e por candidaturas submetidas fora dos prazos.
84° O prazo para a submissdo de candidatura por estudantes de cursos de graduagdo presencial e

semipresencial da UFF é divulgado anualmente no Calendéario Escolar (http://www.uff.br/?g=calendarios).

85° Cabe a Diviséo de Projetos Especiais da Coordenagdo de Projetos e Programas da PROGRAD
(DPE/CPP/GRAD) a gestdo do Programa na UFF. As informaces e os contatos da DPE/CPP/GRAD podem

ser localizados na pagina http://www.uff.br/?g=setor/divisao-de-projetos-especiais.

Art. 2° A apresentacdo de candidatura ao Programa de Mobilidade Académica Nacional/ANDIFES
por estudantes de cursos de graduacdo presencial e semipresencial da UFF observard os seguintes

critérios e procedimentos:

§ 1° O estudante interessado em apresentar candidatura devera atender aos seguintes critérios:
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a) Ter concluido pelo menos 20% (vinte por cento) da carga horéria de integralizacéo
curricular do curso de origem ao qual esteja vinculado;

b) Ter no maximo duas reprovacdes acumuladas nos dois periodos letivos que
antecedem o periodo de candidatura ao Programa de Mobilidade;

c) Ter o plano de estudos (disciplinas a serem pleiteadas na universidade de destino),
bem como suas respectivas equivaléncias relativas as disciplinas do curriculo do curso de origem da
UFF definidos e aceitos pela Coordenacdo do Curso de origem da UFF;

d) Constar do Sistema Académico da UFF como estudante ativo e inscrito em

disciplinas e com o cadastro atualizado;

§2° A formalizagdo da candidatura pelo estudante devera ocorrer em prazo divulgado no Calendario
Escolar, junto a DPE/CPP/GRAD, de forma presencial ou por meio de procuracdo simples, mediante a
apresentacao das vias originais e copias dos seguintes documentos:

a) Formulario préprio preenchido, assinado pelo estudante e carimbado e assinado pelo
coordenador do curso de origem na UFF (ANEXO | — disponivel em
http://www.uff.br/?g=mobilidade-academica-nacional);

b) RG e CPF;

c) Declaracédo de regularidade de matricula — extraida do Sistema Académico (https://app.uff.br/iduff/)

d)Histérico escolar da UFF completo atualizado — extraido do Sistema Académico
(https://app.uff.br/iduff/);

83° O estudante UFF podera apresentar candidatura somente para 01(uma) IFES receptora
84° Caso a institui¢do de destino desejada exija outros documentos néo listados no 82° do art 2°, é de
responsabilidade do estudante providencia-los e anexa-los & documentagdo minima exigida para a
apresentacdo da candidatura.
85° Para os estudantes da UFF vinculados a Cursos sediados em Unidades Académicas de
fora da sede, a documentacdo requerida para inscricdo podera ser enviada via SEDEX para a

DPE/CPP/GRAD, conforme informacdes constantes do 82° do art.2° desta Instrucéo.

Art. 3° Os critérios para a apresentacdo de candidatura a Programa de Mobilidade Académica
Nacional /ANDIFES por estudantes de outras IFES sdo de responsabilidade da institui¢cdo de origem.
Paragrafo Unico - a instituicdo (IFES) de origem devera enviar para a DPE/CPP/GRAD, por meio
de carta registrada ou SEDEX ou por meio eletrénico (para os casos de institui¢des que estejam utilizando o
Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI), os seguintes documentos:
a) Oficio da instituicdo de origem apresentando candidatura (s) de estudante(s) ao Programa e
formulério préprio preenchido, com assinaturas das instancias responsaveis;

b) Histdrico Escolar da IFES de origem completo e atualizado;
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c) Declaracdo de Regularidade de matricula na IFES de Origem;
d) Fotocépia do RG e CPF;

Art. 4° A participacdo do estudante no Programa de Mobilidade Académica Nacional/ANDIFES néo
caracteriza transferéncia de vinculo entre as IFES, estando assegurada sua vaga na institui¢cdo de origem no

periodo de afastamento temporario, sendo contabilizado este tempo no computo da integralizagao curricular.

Art. 5° - A apresentagdo e o encaminhamento da candidatura ao Programa de Mobilidade Académica
Nacional /ANDIFES nédo garantem o aceite na IFES de destino.

Art. 6° A DPE/CPP/GRAD ndo se responsabiliza por problemas advindos das diferencas de

Calendarios entre as IFES e seguira o calendario definido pela UFF.

Art. 7° Demais critérios do programa de mobilidade académica sdo regulados pela instru¢do de
servico PROGRAD n° 05, de 14 de dezembro de 2012.

Art. 8° A DPE/CPP/GRAD reserva-se o direito de ndo aceitar qualquer candidatura que néo esteja de

acordo com o disposto nesta Instrucdo de Servigo na Instrugdo de Servigo citada no artigo 7°.

Art. 9° - Esta Instrucdo de Servico revoga a Instrucdo de Servico PROGRAD n° 03 de 03 de dezembro
de 2016 e a Instrugéo de Servico PROGRAD n° 04 de 03 de dezembro de 2016.

Art. 10 - A presente Instrugéo de Servigo entra em vigor na data de sua assinatura.

ALEXANDRA ANASTACIO MONTEIRO SILVA
Pro-Reitora de Graduagédo
HHBHHH
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ANEXO |

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

PROGRAMA DE MOBILIDADE ACADEMICA NACIONAL - ANDIFES

REQUERIMENTO DE INSCRICAO
(a ser preenchido pelo (a) aluno (a))

I REQUERIMENTO
O (a) aluno (a) abaixo identificado vem requerer participagdo no Programa de Mobilidade Académica Nacional ANDIFES na Instituigdo
Federal de Ensino (IFES Receptora):

Il DADOS PESSOAIS

NOME:

ENDERECO:

E-MAIL:

TELEFONE FIXO: () JCELULAR( )

CURSO: N2 DE MATRICULA: POLO/CAMPUS:

RG: CPF:

. PERIODO DE PERMANENCIA NA IFES RECEPTORA

) ; ESPECIFICAGAO DOS
NUMERO DE PERIODOS )
PERIODOS
A 1 D2
_de20___, de20 __

V. DICIPLINAS QUE CURSARA NA IFES RECEPTORA/EQUIVALENCIA UFF (RESERVADA A COORDENAGAO DE CURSO)

CODIGO DA NOME DA DISCIPLINA NA IFES CODIGO DISCIPLINA | NOME DA DISCIPLINA
DISCIPLINA NA RECEPTORA EQUIVALENTE NA EQUIVALENTE NA UFF
IFES RECEPTORA UFF

V. JUSTIFICATIVA PARA A MOBILIDADE ACADEMICA



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO

ANO LIl —N.° 084 08/05/2019 SECAO |

P. 018

FAVOR ANEXAR TODOS OS DOCUMENTOS NECESSARIOS

DATA:

ASSINATURA DO ALUNO:

VI.

APROVACAO DA COORDENAGAO DE CURSO

DATA:

ASSINATURA E CARIMBO DO COORDENADOR DE CURSO




