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INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD/UFF N° 17 DE 01 DE SETEMBRO DE 2021.

Estabelece as  diretrizes e o0s
procedimentos para a elaboracdo e
registro de Projetos de Ensino e
Aprendizagem (Pré-Ensino) no ambito
da graduacdo da Universidade Federal
Fluminense e da outras providéncias.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE,
no uso de suas atribuicdes estatutérias e regimentais, e considerando:

- as diretrizes constantes do Plano de Desenvolvimento Institucional da UFF (2018-2022), que apontam
para a Universidade a missdo de “(...) Promover, de forma integrada, a produgdo e difusdo do
conhecimento cientifico, tecnologico, artistico e cultural, e a formacgéo de um cidaddo imbuido de valores
éticos que, com competéncia técnica, contribua para o desenvolvimento autossustentado do Brasil, com
responsabilidade social”, bem como os principios filosoficos e técnico-metodoldgicos expostos em seu
Projeto Pedagbgico Institucional;

- que como parte do compromisso social e institucional com a formag&o académica de qualidade e com a
producdo e socializagdo do conhecimento estdo a promogéo, manutengdo e a valorizacdo de atividades
intelectuais de sua comunidade, o fortalecimento da sensacdo de pertencimento, da promocdo da
solidariedade, da troca de conhecimentos e da preservacdo da salde mental, do vinculo e da interagdo
social entre 0s membros da comunidade universitaria;

- a necessidade de dar continuidade e institucionalizar a¢Ges que visem reduzir a retencdo e a evaséo
estudantil e contribuir para o sucesso académico do estudante no curso de graduacdo, para o estimulo aos
professores e para 0 desenvolvimento institucional da Universidade;

- a importéncia de proporcionar possibilidades de percursos académicos diversificados ou de formagéo
complementar, por meio do desenvolvimento e estudo de conteldos ou temas ndo explorados ou pouco
aprofundados em sua totalidade e complexidade nos componentes curriculares formais da educacéo
bésica ou superior;

- a oportunidade de incentivar a elaboracéo e divulgacdo de materiais didaticos sob a forma de Recurso
Educacional Aberto, dando visibilidade a produgdes, abordagens e experiéncias educativas e formativas
bem sucedidas;

- a relevancia da educagdo para o desenvolvimento sustentavel e a oportunidade de propiciar uma
experiéncia académica aprofundada para implementacdo de solugBes para o0s Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel (ODS); e

- a necessidade de consolidar e formalizar procedimentos para a elaboragdo e registro de projetos de
ensino e aprendizagem,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as diretrizes e 0s procedimentos para a elaboragéo e registro de Projetos de Ensino e
Aprendizagem (Pr6-Ensino) no ambito da graduacdo da Universidade Federal Fluminense e dar outras
providéncias.

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS E DA NATUREZA DOS PROJETOS DE ENSINO E
APRENDIZAGEM (PRO-ENSINO)

Art. 2° Os objetivos da iniciativa Pro-Ensino na UFF sdo:

I- estimular a adogdo de praticas pedagdgicas inovadoras nos cursos de graduacdo, tendo em vista a
formac&o integral do estudante, sua efetiva permanéncia na Universidade e éxito no percurso formativo;

Il - colaborar para a efetivacdo do Projeto Pedagogico Institucional (PPI) e dos Projetos Pedag6gicos dos
Cursos (PPC) da Universidade;
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Il - promover um ambiente de bem-estar pessoal, de colaboracdo e de solidariedade por meio de
ampliacdo ou de desenvolvimento de recursos didaticos e de metodologias diversificadas capazes de
atender aos estudantes quanto as diversas formas e tempos de construcdo do conhecimento;

IV - dinamizar o contexto de formacédo e aprendizagem por meio de reposicdo e/ou aprofundamento de
conteldo;

V - promover a integracdo entre os conteidos tedricos e praticos, visando o aprimoramento da formacgéo
humana, ética, cidada e profissional do estudante;

VI - estimular o pensamento critico-reflexivo;
VII - desenvolver préticas integradoras de respeito as diferencas étnico-raciais e de relaces de género; e
VIII - proporcionar conhecimento e solucgdes para a implementagdo dos ODS.

Art. 3° O Prd-Ensino assume a natureza institucional de estimular praticas de reflexdo critica sobre o
processo de ensino-aprendizagem e de inovacdo pedagdgica a partir de perspectivas que correlacionem
estratégias para a consolidacdo de boas préticas didaticas, o aprofundamento de conhecimentos tedricos
e/ou praticos e 0 combate a retencdo e a evasao, por meio de:

I- conjunto de agBes processuais de intervencdo e/ou de atividades didatico-pedagdgicas de natureza
integradora e inter/multi/transdisciplinar e extraclasse;

Il — qualificacdo de metodologias ativas de ensino e aprendizagem; e

I11- complemento e aprofundamento de conteudos de estudos alinhados ao projeto pedagdgico do curso e
as tendéncias consistentes e/ou mais atualizadas de produgdo de conhecimento, atuacdo profissional e
social da &rea.

Art. 4° A elaboracdo, planejamento e a condugdo de atividades de projetos Pro-Ensino ficard sob a
responsabilidade de um ou mais docentes, devendo-se observar o disposto nesta Instrucéo e contemplar:

| — o interesse do Curso de Graduagéo e do Departamento de Ensino afeitos ao Projeto;
Il — o desenvolvimento de uma tematica com perspectiva inter/multi/transdisciplinar;
Il — a realizacdo de atividades de forma remota, presencial ou hibrida;

IV — o vinculo direto ou indireto aos conteddos dos componentes curriculares;

V - uma tematica acessivel a estudantes de diversos cursos e periodos;

VI — uma abordagem integrada de conteldos - incluindo os considerados inovadores e atualizados que
possibilitem uma formagao humanistica, ética e reflexiva;

VII - o alinhamento a um ou mais Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel; e

VIII — a possibilidade de participacdo de estudantes de outras universidades do Brasil e/ou exterior, com
vinculo temporério formalizado junto & UFF por meio de Disciplina Isolada ou Mobilidade Académica
nacional ou internacional.

CAPITULO Il - DA PROPOSICAO E ANALISE DE PROJETOS PRO-ENSINO

Art. 5° Esté apto a submeter propostas de Projetos de Ensino e Aprendizagem o proponente que atender
aos seguintes critérios:

| — ser professor do magistério superior formalmente vinculado & UFF; e

Il - se comprometer a participar de atividades de formacdo continuada oferecidas pelo Programa de
Inovacédo e Assessoria Curricular (PROIAC) da PROGRAD.

Art. 6° As propostas de projetos Pro-Ensino devem estar alinhadas a Projetos Pedagdgicos de Curso
(PPC) e a melhoria de indicadores de sucesso académico previstas no Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) e/ou ao Plano de Desenvolvimento da Unidade, podendo contemplar os seguintes
aspectos:

| —avaliacdo;

Il - producédo de material didatico;
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Il - oficina, curso de temas livres e relevantes — relacionados aos ODS; e
IV — aprofundamento ou reposicdo de conteudos e temas necessarios a formacao académica.

Art. 7° A instancia responsavel por receber, avaliar e aprovar 0s projetos Pro-Ensino é o Departamento de
Ensino a que se vincula o docente coordenador da proposta.

81° As propostas devem ser submetidas ao Departamento de Ensino por meio de formulario proprio.

8 2° O Departamento poderd, caso julgue necessario, constituir comissdo para avaliagdo dos projetos e
posterior aprovacao pela Plenéria Departamental.

8.3° O Departamento procedera a avaliagdo da proposta Pro-Ensino considerando os seguintes critérios:

I- coeréncia entre objetivos propostos, metodologia de trabalho, resultados esperados, carga horéria
prevista, cronograma de execu¢do, numero de alunos atendidos;

I1- relevancia e adequacédo ao PPC e PDI;
I11- carater multi/inter/transdisciplinar;

IV - contribuicdo esperada do Projeto para o aumento da taxa de sucesso da graduacdo ou de outros
indicadores de curso (s) de graduagéo.

Art. 8° O registro formal do projeto de ensino e aprendizagem — Pro-Ensino - no ambito da UFF é
efetuado no Sistema do Relatério Anual de Docente (RAD) pelo Departamento de Ensino a que se
vincula o docente coordenador, apds procedimentos de aprovacdo em Plendria Departamental.

Paragrafo unico. O docente devera prestar informac@es sobre a continuidade ou o encerramento do
projeto ao Departamento de Ensino e relatério de atividades, conforme a regularidade estabelecida por
este ultimo.

CAPITULO IIl - DA PARTICIPACAO E DA CERTIFICAGCAO

Art. 9° E admitida a participacio de pessoal docente e de pessoal técnico-administrativo do quadro
permanente da UFF e de discentes regularmente matriculados em cursos da UFF na qualidade de
integrantes de projetos Pro-Ensino.

Art. 10. As Atas dos Departamentos de Ensino serdo os instrumentos de comprovagédo de aprovacdo do
projeto de ensino e aprendizagem e da participacdo de seus integrantes.

Art. 11. Compete ao Departamento de Ensino a certificagcdo da participagdo de integrantes nos projetos
de que trata esta Instrucao.

Paragrafo unico. A certificacdo ocorrerd por meio de Declaragdo ou Certidao especifica em que constem
0s seguintes dados:

| - identificagdo completa da Instituicdo de Ensino — no caso, da UFF;

Il — identificacdo completa do Departamento de Ensino;

I11 —titulo do projeto;

IV — data de aprovacéo do projeto;

V —nome completo e matricula SIAPE do coordenador do projeto;

VI —nome completo e matricula SIAPE/UFF do integrante do projeto; e
VII — periodo de participagdo do integrante no projeto, em dia, més e ano;

Art. 12. Compete ao coordenador do projeto a certificacio da participacdo de estudantes nos projetos de
que trata esta Instrucéo, na qualidade de participante de atividades.

Paragrafo unico. A certificacdo ocorrera por meio de Declaracdo ou Certidao especifica em que conste 0s
seguintes dados:

| - identificacdo completa da Instituicdo de Ensino — no caso, da UFF;
Il — identificacdo completa do Departamento de Ensino;

I11 — titulo do projeto;
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IV — data de aprovagéo do projeto;

V — nome completo e matricula SIAPE do coordenador do projeto;

VI —nome completo e matricula UFF do estudante participante em atividade do projeto;

VIl — periodo de participacéo do estudante em atividade do projeto, discriminada em dia, més e ano; e
VIII - carga horéria total de participacdo do estudante em atividade do projeto, discriminada em horas.

Art. 13. O comprovante de participacdo de estudante como integrante e/ou em atividades de Projetos Pro-
Ensino podera ser utilizado para o cdmputo de carga horaria de Atividade Complementar do curso de
graduacdo, observada a regulamentacdo do Colegiado de curso a respeito da matéria.

Art. 14, Os casos omissos a esta Instrucdo serdo resolvidos em espacgos colegiados locais no ambito da
Unidade de Ensino, podendo haver consulta formal a Pr6-Reitoria de Graduacdo, mediante Oficio
devidamente fundamentado.

Art. 15. Fazem parte desta Instrucdo os Anexos I, Il, Il e IV, que contém, respectivamente, 0s modelos
sugeridos de Projeto de Ensino e aprendizagem, de Declaracdo de Aprovacdo e Execucdo do Projeto, de
Declaragéo de Participacdo — Integrante, e de Declaragdo de participagdo em atividade — Participante.

Art. 16. Esta Instrucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

Niteroi, 01 de setembro de 2021.

ALEXANDRA ANASTACIO MONTEIRO SILVA
Pro-Reitora de Graduagéo
HHHHHH
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ANEXO |

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

MODELO DE PROJETO DE ENSINO E APRENDIZAGEM
1. DA IDENTIFICAGCAO BASICA DO PROJETO E DO PROPONENTE

TITULO DO PROJETO

TIPO DE PROJETO
() Avaliacéo;

() Producéo de material didatico;
() Curso;

() Oficina;

() Aprofundamento de conteudo;
() Reposicéo de conteudo;

(' ) Outro (especificar)

CARGA HORARIA SEMANAL PREVISTA PARA O PROJETO

PROPONENTE - UNIDADE DE LOTACAO DO COORDENADOR DO PROJETO
Unidade de Ensino
Departamento de Ensino

Localidade

PROPONENTE - COORDENADOR DO PROJETO
Nome:
Cargo: Matricula SIAPE:

E-mail: Telefone:
Carga horéria semanal prevista para dedicagdo ao projeto:

OUTRA(S) UNIDADE(S) OU ORGAO(S) ENVOLVIDO(S) NO PROJETO (da UFF ou externos)
Identificacdo da Unidade ou 6rgéo:
Localidade

E-mail:

Telefone para contato com DDD:

INTEGRANTES DO PROJETO

Professor ou Técnico-Administrativo

Nome:

Cargo: Matricula SIAPE:

E-mail: Telefone:
Carga horéria semanal prevista para dedicagdo ao projeto:
Identificacdo da Unidade ou 6rgéo de lotagéo:

Localidade
Carga horéria semanal prevista para dedicagdo ao projeto:
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Estudante
Nome:
Matricula: E-mail: Telefone:
Carga horaria semanal prevista para dedicacao ao projeto:
Identificacéo do Curso e do grau:
Localidade
Carga horéria semanal prevista para dedicagéo ao projeto:
TOTAL DE PARTICIPANTES - INTEGRANTES DO PROJETO

PERIODO PREVISTO PARA EXECUCAO DO PROJETO
Inicio: / / Término: / /

RESUMO DO PROJETO

(descrever de forma clara e sucinta)

JUSTIFICATIVA DO PROJETO

(apresentar a justificativa central e a relacdo do projeto com o PDI, com PPI e com PPC)

OBJETIVOS

(apresentar o objetivo principal, os objetivos especificos e os ODS afeitos ao projeto)

METODOLOGIA

(descrever os procedimentos necessarios para a operacionalizagdo, indicando a forma de participagdo das

unidades e/ou 6rgdos envolvidos)

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

(desde a elaborag&o do projeto até a apresentacao do relatorio final):

Especificacdo das Atividades

Meses

RESULTADOS ESPERADOS E INDICADORES DE ACOMPANHAMENTO DO PROJETO

(descrever de forma clara e sucinta)
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ANEXO I1

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

MODELO DE DECLARACAO DE APROVACAO E EXECUCAO DE PROJETO DE ENSINO E
APRENDIZAGEM

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que (nome do
coordenador do projeto), matricula SIAPE n° (matricula SIAPE), teve a proposta de Projeto

de Ensino (titulo do projeto) aprovada em (data da
aprovacao). Declaro ainda que as atividades do projeto sob a coordenacgdo do (a) referido (a)
professor (a) foram iniciadas em (més e ano) e encerradas em (més e ano).

(local), de de

Nome completo do Chefe de Departamento de Ensino
Chefe de Departamento
Nomenclatura do Departamento de Ensino
Nomenclatura da Unidade a que se vincula o Departamento
SIAPE n°
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ANEXO Il

XX

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

MODELO DE DECLARACAO DE PARTICIPACAO EM PROJETO DE ENSINO E
APRENDIZAGEM

INTEGRANTE

DECLARACAO
Declaro, para os devidos fins, que (nome do
participante), matricula SIAPE/UFF n° (matricula SIAPE/UFF), participou do Projeto de
Ensino e Aprendizagem intitulado (titulo do projeto), na
qualidade de (integrante ou coordenador), no periodo de __ (dia) de
(més) de (ano) a __ (dia) de (més) de (ano), perfazendo um total

de (carga horaria em horas em numeral e por extenso).
(local), de de

Nome completo do Chefe de Departamento de Ensino
Chefe de Departamento
Nomenclatura do Departamento de Ensino
Nomenclatura da Unidade a que se vincula o Departamento
SIAPE n°
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ANEXO IV
"

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

MODELO DE DECLARAGCAO DE PARTICIPACAO EM ATIVIDADE DE PROJETO DE
ENSINO E APRENDIZAGEM
PARTICIPANTE DE ATIVIDADE

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que (nome do
participante), matricula SIAPE/UFF n° (matricula SIAPE/UFF), participou da atividade
(titulo da atividade) no ambito do Projeto de

Ensino e Aprendizagem intitulado (titulo do projeto),
coordenada por (nome do coordenador do projeto), matricula
SIAPE n° (matricula SIAPE), no periodo de __ (dia) de (més) de (ano) a
____(dia) de (més) de (ano), perfazendo um total de (carga horaria em horas

em numeral e por extenso).

(local), de de

Nome completo do Coordenador do Projeto
Professor do Magistério Superior
Nomenclatura do Departamento de Ensino
Nomenclatura da Unidade a que se vincula o Departamento
SIAPE n°



