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INSTRUGAO NORMATIVA PROGRAD/UFF N° 05 DE 06 DE ABRIL DE 2021.

Dispde sobre orientacfes para a
realizacdo das atividades de Estagio
Supervisionado Obrigatério para 0s
Ccursos de Licenciatura da
Universidade Federal Fluminense
(UFF) durante o periodo de atividades
remotas em decorréncia da pandemia
da COVID-19.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE,
no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e

CONSIDERANDO as agdes de enfrentamento a pandemia do novo coronavirus COVID-19 estabelecidas,
sobretudo a partir de margo de 2020 pelo Governo Federal, pelos Estados e Municipios, que colocam
medidas de isolamento social e qualificam os servicos considerados essenciais;

CONSIDERANDO o planejamento e execucdo de acbes integradas de acompanhamento, conscientizacdo
e prevencdo da doenca e as recomendacOes propostas pelo Grupo de Trabalho da UFF sobre o
coronavirus (COVID19) instituido pela Portaria do Reitor n° 66.622, de 13 de marco de 2020;

CONSIDERANDO a 5% versao do Plano de Contingéncia da Universidade Federal Fluminense frente a
pandemia da COVID-19 causada pelo novo coronavirus (sars-cov-2) publicado no endereco eletrénico
http://www.uff.br/sites/default/files/plano_de_contingencia_uff - _versao_5.pdf;

CONSIDERANDO o Protocolo de Biossegurancga para retomada das atividades nas Instituicbes Federais
de Ensino publicado em julho de 2020 no enderego eletrdnico https://www.gov.br/mec/pt-br/centrais-de-
conteudo/campanhas-1/coronavirus/CARTILHAPROTOCOLODEBIOSSEGURANAR101.pdf/

CONSIDERANDO a Portaria conjunta do Ministério da Economia/Secretaria Especial de Previdéncia e
Trabalho, n°® 20 de 18 de junho de 2020 que estabelece as medidas a serem observadas, visando a
prevencao, controle e mitigacdo de riscos de transmissdo da COVID-19 nos ambientes de trabalho;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CP n° 2/2015, que estabelece as Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Formagdo Docente, segundo as quais “(...) estagio curricular supervisionado é componente
obrigatdrio da organizacdo curricular das licenciaturas, sendo uma atividade especifica intrinsecamente
articulada com a pratica e com as demais atividades de trabalho académico”;

CONSIDERANDO que o Conselho Nacional de Educacdo (CNE), por meio do Parecer n° 5, de 28 de
abril de 2020, que trata da reorganizacdo do Calendario Escolar e da possibilidade de computo de
atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em razdo da
pandemia da COVID-19, dispde, dentre outros, sobre as atividades mediadas por tecnhologias digitais no
contexto da pandemia, reforcando a importancia de agdes de ensino, pesquisa e extensdo planejadas e
integradas;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CP n° 9/2020, homologado e publicado em 09 de julho de 2020, que
dispde sobre o reexame do Parecer CNE/CP n° 5/2020, que tratou da reorganizacdo do Calendario Escolar
e da possibilidade de computo de atividades ndo presenciais para fins de cumprimento de carga horéria
minima anual, em razdo da Pandemia da COVID-19;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CP n°® 11/2020, homologado e publicado em 03 de agosto de 2020,
que trata de OrientacGes Educacionais para a Realizacdo de Aulas e Atividades Pedagogicas Presenciais e
Nao Presenciais no contexto da Pandemia;

CONSIDERANDO os termos da Lei n°® 14.040, de 18 de agosto de 2020, que estabelece normas
educacionais excepcionais a serem adotadas durante o estado de calamidade publica reconhecido pelo
Decreto Legislativo n® 6, de 20 de marco de 2020; e altera a Lei n°® 11.947, de 16 de junho de 2009, e
define, em seu art. 3° que “(...) As instituicdes de educacdo superior ficam dispensadas, em carater
excepcional, da obrigatoriedade de observancia ao minimo de dias de efetivo trabalho académico, nos
termos do caput e do § 3° do art. 47 da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, para o ano letivo afetado
pelo estado de calamidade publica referido no art. 1° desta Lei, observadas as diretrizes nacionais editadas
pelo CNE e as normas a serem editadas pelos respectivos sistemas de ensino(...)"”;
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CONSIDERANDO o que dispde o Conselho Nacional de Educacdo (CNE), por meio do Parecer n° 19, de
08 de dezembro de 2020, que trata das Diretrizes Nacionais para a implementacéo dos dispositivos da Lei
n® 14.040, de 18 de agosto de 2020, que estabelece normas educacionais excepcionais a serem adotadas
durante o estado de calamidade publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n® 6, de 20 de marco de
2020;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 1.030, de 1° de dezembro de 2020, que dispde sobre o retorno as
aulas presencias e sobre carater excepcional de utilizagdo de recursos educacionais digitais para
integralizacdo da carga horéria das atividades pedagdgicas , enquanto durar a situacdo de pandemia do
novo coronavirus Covid-19;

CONSIDERANDO a Portaria MEC N° 1.038, de 7 de dezembro de 2020, que altera a Portaria MEC n°
544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios
digitais, enquanto durar a situacdo de pandemia do novo Coronavirus - Covid 19,

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que define em seu art. 1° que
“(...) Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em
instituicGes de educacdo superior, de educacao profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos
anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educagdo de jovens e adultos”, bem
como dispde no inciso I do art. 3° sobre “(...) a obrigatoriedade de celebragdo de termo de compromisso
entre o estudante, a parte concedente do estagio e a instituicdo de ensino (...);

CONSIDERANDO a Resolugdo CEPEx n° 298/2015, que regulamenta a politica de estagio curricular -
obrigatério e ndo obrigatdrio - para os estudantes de cursos de graduacdo da UFF;

CONSIDERANDO a Resolugdo CEPEXx n° 372, de 10 de agosto de 2018, que dispbe sobre as formas de
aproveitamento curricular de carga horéaria obtida pela participacdo de discente de curso de Licenciatura
no Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo a Docéncia (PIBID) e no Programa Institucional de
Residéncia Pedagdgica (PIRP);

CONSIDERANDO a Resolucdo CEPEx n° 616/2017, gque estabelece a Base Comum para 0s Cursos de
Licenciatura da UFF, que em seu art. 7° define que “(...) O componente obrigatério estagio
supervisionado nas licenciaturas presenciais sera distribuido em quatro periodos de 100 horas, acrescidos
cada um de 60 horas de teoria e de pratica como componente curricular”, tratando das suas
denominag®es, organizacdao, oferta e formas de cumprimento;

CONSIDERANDO a Resolu¢do CEPEXx n°131/2018, de 14 de margo de 2018, que estabelece a Politica
Institucional para a Formacao Inicial e Continuada de Professores da Educacgéo Bésica, altera a Resolugéo
CEP n.° 76 de 16/05/2007 e da outras providéncias;

CONSIDERANDO as disposicbes da Resolucdo CEPEX n° 197/2020, de 15 de dezembro de 2020, que
estabelece os critérios para a oferta de componentes curriculares no ensino de graduacdo da Universidade
Federal Fluminense a partir de 31 de dezembro de 2020 e da outras providéncias, especialmente as
definidas no Capitulo V, que trata dos Estagios e Praticas;

CONSIDERANDO a reunido do Colegiado Geral das Licenciaturas da Universidade Federal Fluminense
(UFF), realizada em 26 de agosto de 2020, que aprovou o documento “Orienta¢des para as disciplinas de
Estagio Obrigatorio dos cursos de Licenciatura, em carater excepcional e temporério, enquanto durarem
as  restricdes  sanitdrias da  pandemia do  COVID-197, divulgado na  pagina
http://divisaopraticadiscente.uff.br/wp-content/uploads/sites/229/2020/09/DOCUMENTO-ESTAGIO-
REMOTO-COLEGIADO-AGOSTO-2020.pdf;

CONSIDERANDO a importancia de formalizar institucionalmente o documento produzido no ambito
Colegiado de Licenciaturas e contribuir para a organizacéo e publicizagdo de entendimentos, condutas e
normas elaboradas no contexto de excegao,

CONSIDERANDO a necessidade de promover o sucesso académico, combater a retencdo e evasdo,
planejar a retomada gradual e segura das atividades que exigem o exercicio de habilidades especificas
para a pratica profissional e que ndo puderam ser ministradas em 2020,
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RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre orientacdes para a realizacdo das atividades de Estagio Supervisionado Obrigatério
para 0s cursos de Licenciatura da Universidade Federal Fluminense (UFF) durante o periodo de
atividades remotas em decorréncia da pandemia da COVID-19.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa, da qual faz parte o Anexo I, entrard em vigor na data de sua publicac¢éo,
podendo ser alterada por solicitagdo do Colegiado Geral de licenciaturas e em decorréncia de novas
normativas e diretrizes superiores.

Niterdi, 06 de abril de 2021.

ALEXANDRA ANASTACIO MONTEIRO SILVA
Pro-Reitora de Graduacgédo
HH#HAEH
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ANEXO |

OrientacOes para a realizacdo dos Estagios Supervisionados para os cursos de Licenciatura da UFF,
em carater excepcional e temporario, enquanto durarem as restri¢cdes sanitarias da pandemia da
COVID-19.

I — Sobre o repertorio de atividades a serem validadas como atividades de estagio no contexto do
ensino remoto:

As praticas curriculares e os estagios constituem momentos fundamentais de formagao docente no qual a
relacdo pratica-pesquisa-reflexdo ganha centralidade, envolve docentes, discentes e os professores da
Educacéo Basica, que se tornam coformadores dos licenciandos.

O cenario da pandemia impde o desafio de pensar estratégias para que o estagio nas licenciaturas ocorra
de forma excepcional sem abrir mao dessa relagdo teoria-pratica, ainda que remotamente. Neste contexto,
poderdo ser consideradas como alternativas a realizacdo de estagios presenciais as atividades elencadas a
seguir, a serem adotadas em conformidade com os projetos de estagio dos Cursos de Licenciatura e com
as especificidades de cada plano das disciplinas de PPE e PPP:

1. Estudo e pesquisa

Realizacdo de revisdes bibliograficas, leituras sobre a tematica do estagio supervisionado, a formacao de
professores, 0 professor e a sua pratica, narrativas de professores sobre sua atividade docente, entre
outros, considerando que essas acfes implicam analise critica do material investigado.

2. Entrevistas com profissionais da educacao

Desenvolvimento de atividade com o objetivo de aproximar o discente dos profissionais da Educacédo
Bésica, a fim de conhecer melhor as realidades das diferentes escolas, redes de ensino, secretarias de
educacdo, entidades sindicais, Conselhos e féruns de Educacgdo, associacdes profissionais, para a
compreensdo tanto das praticas e metodologias utilizadas pelos professores, quanto de outros aspectos
envolvidos nas atividades educativas.

3. Produgdo e/ou anélise de memoriais de formacéao

Abordar perspectivas de histérias de vida e formacéo, desenvolvimento de memoriais, articulando-se, nas
discussdes e referenciais tedrico-praticos do componente curricular, as experiéncias docentes e de
formacdo docente vivida pelos estudantes nos seus campos de atuacdo, campos de estagio interno (pré-
vestibulares sociais, estagio externo em escola, PIBID, PIRP e monitoria, daquilo que foi vivido e sera
vivido), explorando ac¢des docentes e de profissionais da Educagdo em didlogo com as instancias em que
0 estudante estiver inserido.

4. Producdo de materiais, recursos didaticos e instrumentos de avaliagéo

Planejamento, elaboracéo e divulgacdo de materiais e recursos didaticos, em didlogo com os profissionais
das diferentes &reas curriculares, segmentos e modalidades da educagdo basica, sob a orientagdo e
supervisdo dos professores de PPP e PPE.

5. Analise de praticas pedagogicas

Discussdo de préaticas pedagdgicas disponiveis em plataformas digitais de acesso aberto (institucionais,
vinculados a projetos, redes sociais, entre outros) ou autorizado pelas instituicbes competentes.

6. Andlise de materiais e recursos didaticos, propostas e projetos pedagogicos, instrumentos de
avaliacdo, entre outros

Exercicio de andlise critica de instrumentos de avaliagdo, planos de aula, livros didaticos, aplicativos,
softwares, materiais concretos, propostas de experimentos, jogos, dindmicas, videos educativos, filmes,
entre outros, a fim de compreender e avaliar as finalidades educativas desses recursos.

7. Acompanhamento de atividades remotas mediadas por tecnologias e outros suportes pelos
docentes e pelos alunos

Acompanhamento, observacéo e discussdo do uso das tecnologias digitais de informacdo e comunicacdo
(TDIC), a fim de avaliar as possibilidades de sua exploragdo e acessibilidade em processos educativos,
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bem como os limites das tecnologias e as alternativas de ensino remoto mediadas por outros suportes.
8. Sugestbes de cursos gratuitos para o0 manejo de tecnologias

Capacitacdo e formacdo dos estudantes quanto a utilizagdo de ferramentas relacionadas a tecnologias
digitais de informacdo e comunicagdo (TDIC) em cursos e tutoriais gratuitos disponiveis on-line.

9. Acompanhamento de debates e de transmissGes virtuais com temaéticas indicadas pelos
professores de PPE e de PPP

Acompanhamento de diferentes modalidades de atividades virtuais indicadas no planejamento dos
professores de PPE e PPP, sobretudo daquelas que envolvam a interlocu¢cdo com os profissionais da
Educacéo Basica.

10. Monitoria, atendimento e apoio

Engajamento em atividades de monitoria, atendimento e apoio pedagogico, voltadas aos estudantes da
Educagdo Bésica de forma coletiva ou individual, em acordo com as demandas, as condigdes e as
orientacdes dos professores de PPE e PPP e das instituicGes envolvidas.

11. Produgéo de aulas simuladas virtuais

Planejamento, desenvolvimento e execucdo de aulas simuladas, voltadas para a Educacdo Basica
(previamente gravadas pelo discente ou realizada de forma sincrona em ambiente virtual), com orientacdo
e supervisdo dos professores.

12. Integracdo com atividades de Pesquisa, Extensdo e Estagio interno

Participacdo em atividades relacionadas a projetos da universidade, sejam de Pesquisa, Extensdo ou de
Projetos/Estagios Internos, desde que em acordo com os planejamentos dos professores das disciplinas de
PPP e PPE.

Participacdo nas atividades desenvolvidas nos Pre-universitarios Populares da propria UFF, assim como
em atividades de pesquisa que ocorrem no ambito da Educacgédo Béasica, no Colégio Universitario Geraldo
Reis (COLUNI-UFF) e demais atividades de extensdo destinadas a professores da educacdo basica e a
comunidade escolar.

Il — Sobre a carga horaria de estagios curriculares obrigatorios:

Considerando que em um semestre letivo o estudante inscrito em PPE cursara o equivalente a 25% (vinte
e cinco por cento) da carga horaria total exigida do estagio obrigatorio de todo o curso, de acordo com a
resolucdo CEPEx 616/2017, resguardando-se a autonomia dos cursos de Licenciatura, € recomendado
que:

- Ndo sejam concentradas mais de uma das disciplinas PPE/PPP nos planos de estudos dos licenciandos
durante o periodo remoto;

- Os licenciandos ndo cursem mais de uma disciplina de PPE/PPP em um mesmo semestre.
Sugere-se, igualmente, que:

- Realizem-se avaliagBes da aprendizagem de forma qualitativa e processual em didlogo com profissionais
da Educacéo Baésica;

- Ao longo do semestre letivo remoto e apds o seu término, sejam feitas avaliacdes das atividades
realizadas para possiveis revisdes, envolvendo estudantes e docentes em didlogo com 0s cursos e com 0s
departamentos;

-Os professores disponibilizem materiais como livros, artigos, videos ou outros que estejam em acesso
on-line e sejam gratuitos;

A solicitacdo do mapa de frequéncia das atividades de estagio é opcional. Os professores de PPE e PPP
tém autonomia para produzir registros préprios, que podem ser utilizados para a comprovacao qualitativa
dos requisitos exigidos ao cumprimento dos estagios curriculares obrigatorios nas disciplinas de PPP e
PPE.
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111 — Sobre relagdes interinstitucionais de estagios durante o periodo remoto:
Estagios Externos: realizados em instituigdes ou redes da Educacdo Basica conveniadas com a UFF.

Documentos necessarios: Termo de Compromisso de Estagio (TCE), Plano de Atividades, Apodlice de
Seguro.

Estagios internos: realizados em unidade da UFF (Coluni) ou em projetos extensionistas que envolvam a
Educacao Basica, conforme normas e orientagdes especificas.

Documentos necessérios: Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e Plano de Atividades.

Todas as informagdes sobre as instituicdes e projetos disponiveis para acolher estagiarios de forma
remota, bem como os modelos de documentos e orientagdes para o0 encaminhamento de toda a
documentagdo  estdo  disponiveis na  pagina da  Divisdo de  Pratica  Discente
(http://divisaopraticadiscente.uff.br/) na aba ESTAGIO REMOTO EXCEPCIONAL.

IV — Sobre orientagdes da Divisé@o de Estagios para o tratamento da documentacao:

A documentacdo do estagiario na UFF é assinada pelo Coordenador de Curso ou por Coordenacdo de
estagios por ele designado, que avalia o Plano de Atividades e as condi¢des do estagio.

O procedimento sugerido para a formalizacdo dos TCEs e demais documentos do estagiario, em carater
excepcional, é que a Coordenacédo receba por e-mail 0 Termo digitalizado com assinatura da instituicdo
concedente (se possivel com assinatura digital) e do estagiario. Apos avaliacdo, o Coordenador
manifestara por e-mail seu aceite; na medida do possivel, enviando também uma copia digitalizada e
assinada.

Uma vez reiniciadas as atividades académicas presenciais, as vias fisicas devem ser encaminhadas para
assinatura. Essa conduta esta sendo adotada excepcionalmente para varias situacGes de estagio.

Os modelos dos documentos, em conformidade com as exigéncias das instituicbes concedentes, para a
formalizacdo do estagio remoto, encontram-se disponibilizados na pagina da Divisdo de Pratica Discente
(http://divisaopraticadiscente.uff.br/) na aba ESTAGIO REMOTO EXCEPCIONAL.

V — Sobre os Planos de Atividades:

Os Planos de Atividades deverdo ser apensados aos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Licenciatura da
UFF no que se refere aos estagios curriculares obrigatorios, considerando os termos das normativas da
UFF sobre o ensino remoto emergencial e seus registros.

VI — Sobre direitos de uso de contetdo produzido e de imagem

O tema ¢ enfatizado nos artigos 55 e 56 da Resolugdo CEPEx n.° 197/2020, segundo os quais “(...) Fica
assegurado aos docentes e aos discentes o direito sobre 0 uso do contetdo produzido e disponibilizado
por cada um destes, da imagem e do audio de todo material veiculado por meio das plataformas das aulas
remotas” e ““ (...) Ficam resguardados os direitos de imagem e audio, bem como os direitos autorais dos
docentes e discentes, cabendo exclusivamente aos seus titulares disporem sobre a autorizagdo de uso dos
direitos imateriais fora dos limites das atividades remotas, ficando vedado o uso comercial dos direitos
referidos neste disposto, nos termos da Lei”.



