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Instrugdo de Servico PROGRAD n° 08/2018, de 18 de maie 2018.

EMENTA: Estabelece procedimentos relacionados a
preparacéo, processamento e efetivacdo das
inscricbes e dispensas no Exame Nacional
de Desempenho de Estudantes - ENADE.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO , no uso de suas atribuicdes estatutarias e retiiaea

CONSIDERANDO a Lei 10.861, de 14 de abril de 2004, que instit@istema Nacional de Avaliacdo
da Educagéo SuperierSINAES e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto 9.235, de 15 de dezembro de 2017, qudalisobre o exercicio das
funcdes de regulagéo, supervisdo e avaliagéo tirip8es de educacdo superior e cursos superieres
graduacao e sequenciais no sistema federal deognsin

CONSIDERANDO a Portaria NormativéEC 19, de 13 de dezembro de 2017, que disp8e ssbre o
procedimentos de competéncia do Instituto Naciat®lEstudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira - INEP referentes a avaliagdo de instites;de educagao superior, de cursos de gradualgho e
desempenho académico de estudantes;

CONSIDERANDO alteragBes posteriores nas legislagfes supranmamzie e normatizagdo anual
correlata,

RESOLVE:

Art. 1 -Estabelecer procedimentos relacionadoepgragdo, processamento e efetivagdo das inscricdes
e dispensas no Exame Nacional de Desempenho diaBtts - ENADE.

Art. 2 - Compete a Coordenacéo de Curso a cadaaielliativo anual:

| - Acompanhar o calendario anual de eventos eclo cle avaliagdo do grupo no qual o Curso de
Graduagao esta inserido no ENADE;

Il - Promover, junto aos estudantes, acbes ddgiigéio e conscientizag@o acerca da importancia do
ENADE;

Il - Manter o registro de estudantes inscritodigpensados no ENADE em condi¢Bes adequadas de
conservagio e acesso;

IV - Manter a caixa postal eletrénica institucibda coordenacéo atualizada e operante;

V - Comparecer aos eventos de apoio realizadesRROGRAD sobre o tema;

VI - Responder, anualmente, aos formularios digpimados pela PROGRAD para o pré-
enquadramento dos cursos habilitados nas respeétieas do ENADE nos prazos, e em conformidade

com a orientagéo estabelecida a época.

VIl - Preparar, anualmente, a lista de estudaetesondicdo irregular no ENADE de anos anteriores
para inscri¢éo no periodo estipulado pelo INEP;

VIIl - Efetuar as inscrigdes no sistema ENADE/INE®s alunos irregulares de anos anteriores, cuja
situagdo ainda ndo tenha sido devidamente regaiizjz
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IX - Efetuar a inscrigdo de estudantes habilitatm&NADE, conforme o ciclo avaliativo e o grupo de
enquadramento do curso definidos nos Art. 46, #fte Art. 48 da Portaria Normativa MEC 19, de 13
de dezembro de 2017, e demais normas regulamendtaibEP;

X - Divulgar, anualmente, em locais de facil viegdo aos alunos, a lista de estudantes selelhena
para realizar a prova do ENADE;

Xl - Elaborar e encaminhar ao Departamento de Athtnacdo Escolar DAE/GRAD as listas de
alunos concluintes do primeiro semestre do ancedizacdo do exame que estejam em condi¢Bes de
dispensa da realizac@o do ENADE;

Xl - Realizar retificagBes de inscricdo no SisteBNADE, conforme solicitagdo de estudantes;

Xl - Preencher os questionarios do coordenadspashibilizados pelo INEP nos prazos
estabelecidos;

XIV - Emitir no sistema ENADE do INEP e encaminh@w DAE/GRAD as listas de regulares
(presentes e dispensados da prova do ENADE), bera soas sucessivas alteragoes;

XV - Receber e registrar no sistema ENADE/INEPomblogagdo da Coordenacdo das dispensas
justificadas pelos estudantes nos prazos, confoatemdario estabelecido pelo INEP;

XVI - Efetuar e registrar no sistema ENADE/INEP salicitacbes de dispensa dos estudantes
concluintes, formandos, habilitados e n&o regulatenescritos pela coordenagéo no prazo , conforme
calendario estabelecido pelo INEP;

XVII - Encaminhar ao DAE/GRAD documentagdo comptoba de regularidade no ENADE dos
estudantes concluintes, inclusive dos estudansgeidsados na forma do inciso XVI;

XVIII - Emitir declaragBes de regularidade de alsingatriculados em seu curso;

Art. 3- E responsabilidade da PROGRAD ofereceliapécnico as Coordenagdes de Curso para a
realizacdo das inscricdes dos estudantes, confasreeguintes agoes:

| - Envio, por e-mail, de alertas periodicos camstiugdes as Coordenagdes de curso sobre as dtapas
ENADE;

Il - Elaborar e distribuir as Coordenac6es de €ewdJnidades de Ensino o material institucional de
divulgacéo referente ao ENADE;

IIl - Fornecer material informativo sobre o tenagatualizacdo da pagina da UFF;

IV - Realizar eventos de apoio as Coordenacdesvistas a divulgagdo e atualizagdo das normas e dos
fluxos processuais e administrativos relacionadoSMNADE;

V - Configurar a ferramenta de selegdo prelimgeestudantes no sistema IdUFF;

VI - Promover, divulgar e consolidar os formuléride pré-enquadramento dos cursos nos grupos de
avaliacdo do ENADE;

VII - Efetivar o enquadramento final dos cursos mpupos de avaliagdo, conforme orienta¢des do
INEP;
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VIIl - Promover a antecipagdo de colagdo de greal estudantes formandos do 1° semestre letivo,
conforme listas disponibilizadas pelos CoordenaideeCurso;

IX - Fornecer canal informatizado de apoio e escinento & comunidade académica em relagdo as
etapas e particularidades do ENADE;

X - Efetuar o planejamento interno das atividaddacionadas ao ENADE, conforme cronograma
publicado pelo INEP;

Xl - Divulgar as respectivas Coordenagfes de Cossansumos relacionados ao ENADE quando
disponibilizado pelo Sistema e-MEC;

Art. 4 - O ENADE é componente curricular obrigabddos cursos superiores, devendo constar do
histérico escolar de todo estudante a sua partigpau dispensa da prova, nos termos da Portaria
Normativa MEC 19, de 13 de dezembro de 2017 e denmgimas regulamentares do INEP.

§ 1° - O estudante que participar do ENADE tegisteado no histérico escolar a data de realizagéo
prova.

§ 2° - O estudante cujo ingresso ou conclusdounsocndo coincidir com os anos de aplicagdo do

ENADE respectivo, observado o calendario de avé@iagstabelecido pelo MEC/INEP, sera dispensado

de ser inscrito, de realizar a prova e terd noodhiést escolar a mencéo, "estudante dispensado de
realizagdo do ENADE, em razéo do calendario trfenal

§ 3° - O estudante em condicdo de irregularidadéojao ENADE, oportunamente inscrito como
irregular de anos anteriores em ano diverso aovaléagéo de seu curso, sera dispensado da prova nos
termos regulamentares do INEP, tera no histéricolasa mengao, "estudante dispensado de realizagio
do ENADE, em raz&o do calendario trienal”.

§ 4° - Todo estudante cujo curso ndo participe NABE, em virtude da auséncia de Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCN’s), ndo enquadramento do curso ou razdo analoga, sera dispensado de
inscricdo e agdes subsequentes e tera no hisesamdar a mengao "estudante dispensado de realizaca
do ENADE, em razé&o da natureza do curso".

§ 5° - Todo estudante habilitado e inscrito que teéiba participado do ENADE por motivos de saude,

mobilidade académica em instituicdo ndo conveniadaa UFF ou outros impedimentos relevantes de
carater pessoal, com solicitagdo de dispensa forerak efetivada, justificada e homologada perante a
UFF, ao INEP ou, em grau recursal, concedida cordoregulamento, terd no histérico escolar a

menc¢dao "estudante dispensado de realiza¢do do ENpdyEaz&o de ordem pessoal".

§ 6° - Todo estudante habilitado a ser inscritENADE, em conformidade com regulamentagdo anual
do INEP, e que por qualquer motivo técnico-admiatsto de responsabilidade da UFF deixar de ser
inscrito, com dispensa concedida posteriormentexame, podera ser dispensado e, neste caso, terd no
histérico escolar a mengao "estudante ndo participante do ENADE, por ato da institui¢do de ensino”.

§ 7° - A situacédo de regularidade dos estudanterelatéo ao ENADE constara do diploma, histérico
escolar ou atestado especifico, a ser fornecida PEF na oportunidade da conclusdo do curso, de
transferéncia ou quando solicitado;

§ 8° -A regularidade no ENADE é assim consideraniaoca participagéo efetiva no Exame ou dispensa
do estudante.
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Art. 5- As solicitagcbes de dispensa justificadatopmotivo descrito no art. 4°,8 5° devem ser
formalmente apresentadas pelo estudante, por ietggreéo ou outro meio definido pelo INEP,
destinado a Coordenagéo de Curso no qual o estuestidt matriculado.

§ 1° - A Coordenacéo de Curso devera receberictachio de dispensa justificada e avaliar, jurto a
Colegiado, tendo em vista orientag8es legais ddPINEpertinéncia da concessao da referida dispensa,
observados 0s meios, prazos e cronogramas de s\intblEP;

§ 2° - Os estudantes cujos pedidos de dispensaylfdos com base no caput deste artigo, forem
deferidos pela Coordenacédo de Curso deverdo tistrap em seu histdrico escolar a mencéo referida
pelos art. 4°, § 5°.

§ 3° - O resultado das avaliagbes (deferimentimadeferimento) das solicitagBes de dispensa awasiad
pela Coordenagao de Curs&olegiado de Curso devera ser registrado no SasEXADE/INEP pelo
Coordenador do Curso, por meio do endereco elew@o periodo definido pelo INEP.

§ 4° - A omisséo do registro da decisdo quantisgedsa de estudante no Sistema ENADE/INEP por
parte da Coordenacéo de Curso configura falta dslrativa dos responsaveis.

Art. 6 -As solicitacdes de dispensa de estudardbditados de cursos avaliados que deixarem de ser
inscritos no ENADE por ato de responsabilidaderdditlicdo e que tenham colagcio de grau prevista
para o semestre letivo de aplicagdo do ENADE olestm letivo subsequente a sua aplicagdo, deveréo
ser efetuadas pela Coordenacgdo de Curso diretamerfiéstema ENADE/INEP, em periodo definido
em norma regulamentar do INEP.

§ 1° - Nos casos estabelecidos no caput, poderadisgensados até 5% (cinco por cento) dos
estudantes concluintes efetivamente inscritos, enfoemidade com os critérios estabelecidos pelo
INEP;

§ 2° - A omissdo da inscricdo de concluintes habidls no ENADE, somada a omissdo pela
Coordenacdo de Curso na efetivagdo da solicitagdadishensa de que trata o 81°, em prazos e
oportunidades reiteradas, nos termos estabelediekts Instru¢cdo e demais normas do INEP, enseja
falta administrativa dos responsaveis.

Art. 7- Poderdo ser dispensados excepcionalmeete PBr6-Reitor de Graduagdo, na forma de
processo administrativo interno, os estudantegtaees, conforme Art. 6°, desde que atendidas as
seguintes condigoes:

I. O estudante néo foi dispensado anteriormentaerhuma das hip6teses tratadas nesta norma;

Il. A Coordenagéo de Curso deve ter deixado deitola dispensa no ENADE diretamente ao INEP,
nos prazos e oportunidades estabelecidas, em umaiswoportunidades;

Ill. O estudante ndo deve possuir nenhuma irreigialde registrada no sistema do INEP;

IV. O estudante é efetivamente formando do semestr curso, sem qualquer outra pendéncia ou
impedimento para a sua integralizagéo curriculacuteo.

V. O estudante comprovadamente ndo tem condi¢cdegumrdar o proximo periodo de regularizagdo
definido pelo INEP e estar sujeito a dano passigelontencioso judicial contra a UFF.

Paragrafo Unico: Somente serdo admitidas solicimgie dispensa que atendam a todos os critérios
estabelecidos neste artigo.
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Art. 8 - Cabera a Coordenagédo de Curso protocetaregso administrativo dirigido a Pro-Reitoria de
Graduagao, conforme fluxo processual oportunameeserito, solicitando a dispensa do estudante por
ato da instituigdo, contendo:

|. Dados de identificacéo do curso e do estudante;

a) Nome do curso;

b) Grau (Bacharelado/Licenciatura/Tecnélogo);

¢) Sede do curso (Municipio sede do curso);

d) Codigo e-MEC do curso;

e) Cédigo UFF do curso;

f) Nome, CPF e Matricula e do estudante interessado

Il. Relato dos atos, fatos e responsabilidades pelissdo da inscricdo e/ou incluséo da dispensa do
estudante no Sistema ENADE-INEP, nos prazos e wpidades estabelecidos pelo INEP;

Ill. Lista de inscrigdo dos estudantes na edigii&NADE para qual é solicitada a dispensa, emitida
pelo sistema ENADE-INEP;

IV. Lista recente de regularidade no ENADE emitiééo INEP para o curso;
V. Documentagdo comprobatéria do estudante, gidermesie a urgéncia na dispensa solicitada;

§ 1° - Poderao ser solicitados, a critério da PRAG, documentos adicionais que ajudem a embasar a
decisao de dispensa;

§ 2° - Poderdo ser dispensados, justificadampate,PROGRAD algum dos documentos listados nos
incisos Ill, IV e V.

Art. 9 -Os processos administrativos de dispens@NWDE criados nos termos dos art. 7° e 8° deverdo
ser tramitados, inicialmente, para a DCCD/DAE/GRpBra que se analise a efetiva condi¢cdo de
integralizagcdo do estudante para o semestre e ewsguirdo o fluxo abaixo descrito.

8§ 1 Os processos que ndo atenderem a condicéelesidh no caput serédo devolvidos a Coordenagédo
de Curso pela DCCD/DAE/GRAD;

§ 2 Os processos admitidos em que os estudanteapnésentarem qualquer pendéncia de natureza
diversa do ENADE para concluir a integralizacdo dserdespachados para andlise da
DAV/CAEG/GRAD,;

§ 3 Os processos admitidos serdo analisados peM/M¥EG/GRAD, que firmara parecer pelo
deferimento ou indeferimento em conformidade coestabelecido nesta norma;

§ 4 Os processos que ndo se apresentarem em caffdemcom o art.8°, incisos | e Il serdo
sumariamente indeferidos na fase de analise da DAEG/GRAD;

§ 5 A DAV/CAEG/GRAD firmara parecer a ser encamuhiao Pr6-Reitor de Graduacgéo, que decidira
pelo deferimento ou indeferimento;



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE- BOLETIM DE SERVICO
ANO LIl —N.° 093 24/05/2018 SEGAO IV A®. 069

§ 6 Os processos, apOs decisdo do Pro-Reitor deluggao, serdo encaminhados para a
DCCD/DAE/GRAD, que promovera a integralizagdo, nascc de deferimento e, no caso de
indeferimento encerrara o processo, notificandoaaies interessadas em ambos 0s casos;

§ 7 - O estudante cujo pedido de dispensa, formutath base no art.7°, for deferido pela PROGRAD
terd registrado no histérico escolar a mengao derqta o disposto no art. 4°, §6°.

Art. 10 - Os estudantes de cursos habilitados ad\EN que tenham reingressado por meio do
principal processo seletivo da UFF, matriculadosano de avaliagdo do exame, serdo considerados
ingressantes para fins de inscricdo no ENADE.

Paragrafo Unico: Os estudantes na situagdo deswiteaput que tenham ja registradas no sistema
académico da UFF as eventuais dispensas de dissiplle modo a obter percentual de integralizac@o
suficiente para habilitagdo no ENADE como conckiirdeverdo ser inscritos como concluintes no
exame.

Art. 11 - O estudante de curso habilitado ao ENAGIE condigdo de concluinte no ano de avaliagdo
do curso devera ser inscrito como tal, independesmée de ter participado de outras edi¢cdes do
ENADE, também como concluinte, NnOo mesmo curso oW imos cursos.

Art. 12 - As Coordenagdes de Curso emitirdo dectms de regularidade aos estudantes, sempre que
solicitadas, informando a condi¢é@o de regulariddmlestudante como participante ou dispensado, em
conformidade com o disposto nesta Instru¢éo.

Paragrafo Unico: Em hipétese alguma serdo emitidaslaragbes em que constem situagdo de
irregularidade do estudante no ENADE.

Art. 13 - Fica revogada a Instrucéo de Servico PRAD 05/2015.
Art. 14 - A presente Instrucdo de Servigo entran&/igor na data de sua assinatura.
JORGE SIMOES DE SA MARTINS

Pro-Reitor de Graduagdo em exercicio
HHtH#tR#



