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INSTRUCAO DE SERVIGCO PROAC, N°. 02 de 16 de abril de 2009.

EMENTA: Estabelece procedimentos para o
funcionamento de Atividades
Complementares na Universidade
Federal Fluminense - UFF.

A Pré-Reitoria de Assuntos Académicos - PROAC, no uso de suas atribuicbes e em
cumprimento ao que determina o Artigo 39 do Regulamento dos Cursos de Graduacao,
quanto a normatizacdo dos procedimentos referentes a elaboracdo de curriculos de novos
cursos de graduacdo, mudanca e ajuste curricular de cursos ja existentes nesta instituicéo,

RESOLVE:

Art. 1° - Atividade Complementar (AC) é aquela que possibilita 0 reconhecimento de
habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno, inclusive quando adquirida fora do
ambiente escolar, e que estimula a pratica de estudos independentes e opcionais,
permitindo, como complementacdo de estudos, a permanente e contextualizada atualizagédo
profissional especifica do aluno.

Art. 2° - A AC é componente curricular obrigatério de todos os cursos de graduacdo da
UFF, devendo ser regulamentada pelos Colegiados dos Cursos de acordo com seus Projetos
Pedagdgicos.

Art. 3° - A AC sera vinculada as Coordenac6es de Curso e podera ser considerada dentro
da seguinte classificacdo:

| — Ensino

a) Disciplinas cursadas com aproveitamento na UFF, exceto as obrigatdrias, conforme o
que estabelece o artigo 8°, § 1° desta Instrucao de Servico;

b) Disciplinas cursadas com aproveitamento em outras IES;

¢) Monitoria;

d) Participacdo em Seminarios, Congressos e Eventos;

e) Iniciagdo a docéncia;

f) Préatica de Laboratorio, desde que ndo faca parte da organizacao curricular do curso a que
0 aluno esté vinculado;

g) Desenvolvimento de material didatico.

Il — Pesquisa

a) Participacdo em projeto de pesquisa;
b) Iniciacdo Cientifica;



c) Elaboragéo de artigo;
d) Apresentacdo de trabalho em Eventos Cientificos.

111 — Extensédo

a) Participacdo em projeto de extensao;

b) Participacdo em Curso e Treinamentos, na UFF ou em outra IES, ligados a formacéo do
aluno.

IV — Gestao

a) Representacao estudantil;

b) Participacdo em eventos estudantis, nacionais ou regionais;

¢) Vivéncia profissional complementar;

d) Estégio ndo obrigatdrio;

e) Participacdo em Empresa Junior.

V - Outras Atividades Complementares, a juizo do Colegiado de Curso.

Art. 4° - Cada Colegiado de Curso devera propor as AC (S) que serdo consideradas na
integralizacdo curricular, de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso.

8 1°- As AC (s) serdo aprovadas pelo Colegiado em reunido plenaria.

§ 2°-Toda AC sera validada pelo coordenador de curso, obedecida a regulamentacao
aprovada pelo Colegiado de Curso.

8 3% As Coordenacdes poderdo a qualquer tempo ampliar seu elenco de ACs, por meio do
encaminhamento de novas propostas ao Colegiado de Curso.

§ 4° - A criacdo de nova Atividade Complementar devera ser encaminhada para a
CAEG/PROAC e ser aprovada pelo Conselho de Ensino e Pesquisa, conforme
estabelecido nos Art. (s). 35 e 36 do Regulamento dos Cursos de Graduacao da UFF.

Art. 5° - As AC(s) poderdo estar distribuidas ao longo do curso e a Coordenacéo
estabelecera o limite de carga horaria para a participagdo do aluno em cada uma delas.

Art. 6° - Na regulamentacgéo de AC, proposta e aprovada pelo Colegiado de Curso, deverdo
constar:

a) a carga horaria minima a ser totalizada entre as diversas ACs realizadas pelo aluno, para
fins de integralizag&o curricular;

b) a carga horaria minima que uma atividade deve ter para ser considerada como Atividade
Complementar;

c¢) a forma de acompanhamento e



d) a metodologia de avaliacdo para cada tipo de atividade.

Art. 7° - A inscricdo do aluno em qualquer AC devera ser submetida ao Coordenador de
Curso, que verificard se o programa de trabalho proposto pelo aluno esta adequado ao
Regulamento aprovado pelo Colegiado de Curso.

Art. 8° - A avaliacdo ou comprovacao final do desempenho sera apresentada, pelo aluno,
ao Coordenador de Curso para os devidos registros, ndo sendo atribuidas notas e
fregiiéncia.

8 1° - Poderdo ser computadas como carga horaria de Atividades Complementares
disciplinas optativas e/ou eletivas cursadas com aproveitamento pelo aluno, desde que as
mesmas excedam ao numero de horas estabelecidas em seu curriculo pleno para fins de
integralizag&o curricular.

§ 2° - Por sua natureza, as Atividades Complementares terdo registrado, no historico escolar
do aluno, o termo APROVADO, ndo sendo consideradas para efeito do calculo do
coeficiente de rendimento.

§ 3° — Os procedimentos e rotinas para registro no historico escolar serdo estabelecidos
através de Instrucdo de Servico do Departamento de Administracdo Escolar da PROAC.

Art. 9° - A presente Instrucdo de Servico entrard em vigor na data de sua aprovacao,
ficando revogadas as disposi¢des em contrario.

SIDNEY LUIZ DE MATOS MELLO
Pré-Reitor de Assuntos Académicos
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