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INSTRUCAO DE SERVICO PROGRAD N°. 14de 07 de outubro de 2014.

EMENTA: Orienta e estabelece nomas quanto ao
preenchimento no Sisema Académico -
IDUFF dos registros pertinentes aos
Contelldos  Programéticos e Ementas de
disciplinas e atividades complementares e de
suas respedivas Bibliografias, Basica e
Complementar, vinculadas aos
Departamentos de Ensino e Coordenagdes
dos Cursos de Graduacd da UFF.

O Pro-Reitor de Graduagdo - PROGRAD, no so de suas atribuigdes e

CONSIDERANDO as exigéncias estabeleddas pela Comissio de Avaiagé dos Cursos de Graduagéd
do MEC, no que se refereao nimero de titulos referentes as bibliografias basicas e complementares
definidas parao desenvolvimento dcs conteddos das disciplinas de carder okrigatério, ogativo e das
atividades complementares;

CONSIDERANDO a necessdade de adequacéd doacewro hibliografico paraa oferta de disciplinas de
graduacd® da UFF com base noexigido pelaavaliacd doMEC;

CONSIDERANDO gue é de relevante importancia que os departamentos de ensino e as coordenagdes
de curso procedam ao registro e atualizac® dos contelldos programaticos, ementas e hibliografias,
basicae complementar das disciplinas ministradas no ensino ce graduac;

CONSIDERANDO que as informagdes adma citadas, sdo oljetos de consulta pelo corpo daente,
discente e pesa témico-administrativo da UFF e

CONSIDERANDO o esforgo conjunto da Pro-Reitoria de Graduagd® e da Superintendéncia de
Documentacé®, através da Secd de Plangjamento e Desenvolvimento de Colegies da Coordenacé de
Bibliotecas, paraa adequac e aquisi¢éo de titulos paracompor os aceros das biblioteca da UFF.

RESOLVE:

Art . 1° - Ficam os Departamentos de Ensino e Coordenagbes de Cursos de Graduac®, autorizados a
promover o registro e atudizac®d dos Conteddos Programaticos, Ementas, Bibliografias Basica e
Complementar, das disciplinas a elas vinculadas, através do Sistema Académico —IDUFF e seguindo
as orientagdes disporiveis nolink:

https://sigemas.uff.br/ajuda/index.php/Conte% C3%BAdo_Program% C3%A1tico

Art. 2°- O aces® e atudi zac® arefeiida ferramenta serdo feitos através de senha pesal da Chefia de
Departamento ou doCoordenador do Curso.

Art. 3 - A Dbibliografia bésica deve apresentar, pelo menos, 3 (trés) titulos, e a
bibli ografia complementar, nominimo, 1(um) titulo.

Art . & - Paraa garaintia da qualidade do poces de selec@ de materiais bibliograficos que irdo
compor os aceros das biblioteca é necessrio gue se leve em considerac® os seguintes aspedos:

| - Bibliografia basica

a) Livros textos nadonais e/ou importados indispensaveis para o ensino da disciplina dos diferentes
cursos, com base nos planos de ensino, visando atender as propostas pedagdgcas dos mesnos;
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b) Bibliografia minima indispensavel paracompletar os contelidos propcstos no grograma de estudas,
de leitura obrigatoria;

¢) Registro de documentos, livros, inventaros, escritos, impress ou quaisquer gravagdes, de carder
basico, que venham a sewvir como fonte paraconsulta, organizados pela identificac® de cada uma das
obras que constitui a bibliografia, contendo elementos como o autor, o titulo, o locd de edicdo, a
editora e outros.

Il - Bibliografia complementar.

a) Livros nadonais €/ou importados necessarios a complementacé e atuaizac® da pesqguisa €/ou
contelido pogramético das disciplinas nas diversas area do conhedmento humano, kem como parao
desenvolvimento de atividades administrativas;

b) Constituida por documentos que pemmitem aprofundar o conhedmento sobre alguns temas, ampliar
avisdo ouapresentar opinides altemativas, sendoa sua leitura opciondl;

¢) Registro de documentos, livros, inventaros, escritos, impress ou quaisquer gravagdes, de carder
complementar, que venham a servir como fonte para consulta, organizada pela identificac® de cada
uma das obras que constitui a bibliografia, contendo elementos como o autor, otitulo, olocd de edicéo,
aeditora e outros.

[ll - Parao acewro da bibliografia basica, serdo adquiridos nominimo 03(trés) titulos e no maximo 05
(cinco) titulos por unidade curricular.

IV - Parao acero da bibliografia complementar, seréo adquiridos pelo menos 02 (dois) titulos, e no
maximo 05(cinco) titulos por unidade curr icular.

V - Paraa hibliografia basica, 0 nimero de exemplares devera atender & propacéo estabeledda nas
recomendagdes do MEC, ou segja, cdculados pelo nimero de vagas pretendidas/autorizadas de cada
uma das unidades curriculares paratodas os cursos gque efetivamente utili zam o acewo.

VI - Paraa bibliografia complementar seré adquridos no maximo 02 (dois) exemplares de cada
titulo.

VII - A sdecd® das bibliografias basica e complementar devera ser revisada com a finalidade de
garantir a sua adequac® as ementas das disciplinas e ao mercalo editorial.

VIII - As bibliografias béasica e complementar dos programas das disciplinas dos cursos devem ser
atuali zadas periodicamente pelos docentes, cabendo aos coordenadores dos cursos ainser¢é@ dos dados
deidentificac® dcstitulos a seram adquiridos em formulario proprio.

IX — As bibliotecas que atendem aos diversos cursos deverd acessar a plataforma na qual sdo inseridos
os titulos seledonados que irdo compor as hibliografias, basicae complementar das disciplinas, visando
aaquisicdo, processamento e divulgacé desse material.

Art. 5° - A presente Instrugéo de Servico entrardem vigor na data de sua aprovacad, ficando revogadas
as disposicfes em contrario.

RENATO CRESPFO PEREIRA
Pro-Reitor de Graduacd®
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