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REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE DE MACAE DO INSTITUTO DE
CIENCIAS SOCIAIS DE MACAE DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

CAPITULO |
DA NATUREZA, SEDE E FINALIDADE

Art. 12 O Departamento de Contabilidade de Macaé (MCT), com sede a avenida Aluizio da Silva
Gomes, n? 50, Granja dos Cavaleiros, Cidade Universitaria, Bloco D, 12 andar, sala dos
departamentos, Macaé - RJ, CEP 27.930-560, é um 6rgdo diretamente vinculado ao Instituto de
Ciéncias da Sociedade de Macaé (ICM), criado por intermédio da Resolugdo CUV n2 094/2013,
publicada no Boletim de Servigo n2 064, de 24 de abril de 2014.

Art. 22 O presente Regimento Interno complementa o Estatuto e o Regimento Geral da
Universidade Federal Fluminense (UFF), no que diz respeito ao Departamento de Contabilidade
de Macaé, do Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé.

Art. 32 O Departamento de Contabilidade de Macaé tem por finalidade atuar na promocdo e
desenvolvimento de atividades relativas ao ensino, a pesquisa e a extensdo no dominio das
Ciéncias Contabeis e de outras ciéncias correlatas, e de sua integra¢cdo com as demais areas de
conhecimento, de acordo com o Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal
Fluminense, o presente Regimento e a legislacdo vigente.

Paragrafo uUnico. O Departamento de Contabilidade de Macaé podera oferecer cursos de
graduagdo e pos-graduagdes lato sensu e stricto sensu, conforme normativas internas e
legislagao especifica sobre o tema.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Secgao |

Da Estrutura Organizacional

Art. 42 Para o cumprimento de suas competéncias legais e a execucdo de suas atividades, o
Departamento de Contabilidade de Macaé congregard docentes para objetivos comuns,
constituira a menor fracdo da estrutura universitaria para todos os efeitos de organizacao
administrativa, didatico-cientifica e de distribuicdo de pessoal, e compreendera disciplinas afins.

Paragrafo unico. O (A) Chefe do Departamento de Contabilidade de Macaé podera criar
Comissoes, Nucleos Tematicos e Grupos de Trabalho para desenvolver projetos especificos de
interesse do Departamento, institucionalizando-os por meio de atos formais publicados em
meios oficiais da Universidade Federal Fluminense e em consonancia com as normas internas e
leis especificas sobre o tema.

Secgao ll

Do Funcionamento
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Art. 52 Para exercer suas fungdes, o Departamento de Contabilidade de Macaé realizara reunides
ordinarias mensais da Plendria Departamental, convocadas pelo Chefe do Departamento.

§ 12 A Plenaria Departamental sera presidida pelo Chefe do Departamento, e em sua auséncia
pelo Subchefe, e na falta deste pelo Decano do Departamento.

§ 22 Excepcionalmente, admitir-se-a que um docente indicado pelo Chefe do Departamento
secretarie a Plenaria Departamental, por razao justificada.

Art. 62 A Plendria Departamental, regida por este Regimento, sera composta por todos os
docentes do Departamento de Contabilidade de Macaé, os servidores técnico-administrativos
vinculados ao Departamento e a representagao estudantil eleita.

§ 12 Todos os membros enquadrados no caput deste artigo terdo garantido direito de discussdo
e voto em fase prdpria e por prazo certo na Plenaria Departamental.

§ 22 Cabe ao Presidente da Plenaria Departamental o voto de desempate.

Art. 72 A convocagao para a Plendria Departamental sera feita por escrito, podendo ser por meio
eletronico, com antecedéncia minima de 1 (uma) semana, devendo constar na mesma: data, hora
e local da reunido, bem como a Ordem do Dia.

Art. 82 Os formatos presencial, remoto ou hibrido da Plenaria Departamental seguirdo as
orientacdes, normativas, instrucdes, resolucoes e diretrizes de 6rgdos que lhe sejam superiores.

Art. 92 O Departamento de Contabilidade de Macaé reunir-se-a, ordinariamente, pelo menos
uma vez por més, de acordo com o calendario aprovado anualmente, e extraordinariamente,
guando convocado por seu Chefe, com indicagdao de motivo relevante, ou quando convocado por
1/3 (um terco) de seu corpo docente efetivo, com um minimo de 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia.

Paragrafo Unico. Caso ndo seja realizada a reunido na data aprovada no calendario anual, o Chefe
do Departamento convocara reunido extraordindria dentro do prazo de 5 (cinco) dias a contar da
data da reunido aprovada, e em caso de ndo convocacdo, o Departamento se reunird no 12
(primeiro) dia util apds o prazo vencido.

Art. 10. As reunides ordinarias terdo duracdo maxima de 2 (duas) horas, com prorrogacdo de no
maximo, 2 (dois) tempos de 30 (trinta) minutos cada.

Art. 11. O comparecimento dos docentes em exercicio no Departamento de Contabilidade de
Macaé as reunides é obrigatdrio e preferencial a qualquer outra atividade universitaria, exceto
aquelas referentes aos drgdos que lhe sejam superiores.

Art. 12. O quérum minimo para o inicio das reunides sera a maioria absoluta dos docentes em
exercicio no Departamento de Contabilidade de Macaé.

§ 12 N3o havendo quérum aguardar-se-a 30 (trinta) minutos para o inicio da reunido e, caso
persista a auséncia de quérum, a reunido serd remarcada, neste momento, para ser realizada em
um prazo maximo de 10 (dez) dias.

§ 22 Considera-se docente em exercicio aquele que, estando lotado no Departamento de
Contabilidade de Macaé, mesmo que exercendo cargo na estrutura administrativa da
Universidade Federal Fluminense, ministre a carga horaria docente conforme a legislacdo vigente
no Departamento, no semestre em questao.

§ 32 Os servidores técnico-administrativos vinculados ao Departamento e a representacao
estudantil eleita ndo contardo para o calculo do quérum minimo de que trata o caput deste
artigo.
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Art. 13. Havendo quérum sera declarada aberta a reunido da Plendria Departamental e proceder-
se-a a apreciacao e deliberacdo da Ata da reunido anterior, que sera considerada aprovada se
nao houver pedido de retificagdo.

Paragrafo Unico. As diretrizes do caput deste artigo sdo replicadas a(s) Ata(s) ad referendum
elaborada(s) em periodo anterior a reunido.

Art. 14. Apds a aprovacao da Ata da reunido anterior serad anunciada a Ordem do Dia, e entdo,
apreciados e deliberados os assuntos constantes para a Plenaria Departamental, como segue:

| - considerados os diretos de discussao e voto resguardados no paragrafo primeiro do art. 62, na
apreciacdo e deliberacdo dos assuntos da Ordem do Dia, antes do encerramento da discussdo
entre os presentes na Plenaria Departamental, é possivel a concessdo de vista da matéria em
debate, a quem a solicite;

Il - apds a apreciacdo e deliberagcdo do assunto da Ordem do Dia, o mesmo devera ser votado, e
para isto, devera estar garantido o quérum minimo para realizagdo da reunido.

§ 12 O solicitante da vista da matéria disposto no inciso | do caput deste artigo devera apresentar
Parecer justificando o pedido de vista e a consideracdo sobre a matéria, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, cabendo uma prorrogacao de até 15 (quinze) dias.

§ 292 Se houver impugnacao justificada da matéria decorrente da vista, com base no Parecer
apresentado a Plendria, esta decidira sobre sua concessao.

§ 32Todas as deliberacGes a qual se refere o inciso Il do caput serdo decididas por maioria simples
de votos dentre os membros presentes que compdem a Plenaria Departamental.

§ 42 E facultado a qualquer membro do Departamento fazer constar em Ata, expressamente, o
seu voto, bem como solicitar a recontagem dos votos.

§ 52 Somente sera admitida 1 (uma) recontagem de votos, a ser realizada por repeticdo da
manifestacdo dos votantes e recontagem por parte da Secretaria da Plenaria.

Art. 15. Caberd a Secretaria da Plenaria a lavratura da Ata da Plendria Departamental, que serd
assinada também pelo Chefe do Departamento de Contabilidade de Macaé.

§ 12 A lista de presenca, com a devida assinatura dos membros presentes na reunido, é parte
integrante da Ata da Plenaria Departamental.

§ 22 O Departamento mantera versdo impressa em seu arquivo e disponibilizara cépia digital no
repositorio institucional, da Ata da Plenaria Departamental.

Secao lll

Da Designagcao e Denominagao dos Titulares

Art. 16. O(A) Chefe do Departamento e o(a) Subchefe do Departamento serdo nomeados pelo
Reitor, na forma da Lei, entre os indicados em uma lista triplice eleita pelo Departamento de
Contabilidade de Macaé, conforme estabelecido no Estatuto e Regimento Geral da Universidade
Federal Fluminense e resolugdes especificas.

§ 12 O mandato do(a) Chefe e do(a) Subchefe do Departamento é de 2 (dois) anos, podendo ser
reconduzido por mais 2 (dois) anos.
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§ 22 O(A) Subchefe auxiliarad o(a) Chefe em carater permanente, o substituird em suas faltas e
impedimentos e o sucedera em caso de vaga.

§ 32 O(A) Chefe do Departamento, por meio de ato formal, podera especificar outras atribuicdes
gue serao desempenhadas pelo(a) Subchefe.

§ 42 O(A) Subchefe serd substituido pro tempore em suas faltas e impedimentos, pelo Decano do
Departamento.

§ 52 E considerado Decano o docente lotado a mais tempo no Departamento. Em caso de
empate, sera considerado Decano o docente em classe e nivel mais elevado. Caso persista o
empate, sera considerado Decano o eleito, dentre os empatados, em Plenaria Departamental.

§ 62 Vagando a Chefia e a Subchefia, o substituto pro tempore em exercicio, convocara nova
consulta eleitoral no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias apds a Ultima vacancia, para proceder a
indicacdo da nova Chefia e Subchefia que completardao os mandatos, salvo se a Ultima vacancia
ocorrer dentro dos Ultimos quatro meses do mandato, caso em que o substituto em exercicio
completara o mandato.

Art. 17. O Departamento contard com um quadro de servidores técnico-administrativos para o
desempenho das atividades de apoio, conforme as normas da Universidade Federal Fluminense
e do Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé.

Art. 18. A representagao estudantil eleita sera composta em numero de acordo com as normas
vigentes da Universidade Federal Fluminense e do Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé
e escolhida autonomamente pelo corpo discente.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO DEPARTAMENTO

Art. 19. Compete ao Departamento Contabilidade de Macaé, além das competéncias
informadas no art. 38 do Regimento Geral da UFF:

| - solicitar a outros Departamentos a alocacdo de docentes para as disciplinas externas ou
oferecidas por outros Departamentos, em atencdo as solicitacées da Coordenacdo de Curso;

Il - propor ao Colegiado da Unidade medidas referentes a alteracdo da estrutura ou composicado
departamental; e

lIl - encaminhar ao Colegiado da Unidade a relacdo dos docentes que selecione para curso de
pos-graduacao.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 20. Ao Chefe do Departamento de Contabilidade de Macaé, além do disposto no art. 39 do
Regimento Geral da UFF, compete:

| - apresentar a Direcdo da Unidade, relatdrio semestral das atividades departamentais;

Il - apresentar proposta de calendario anual das reunides ordinarias; e
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Il - representar o Departamento interna e externamente a Universidade.

Art. 21. Ao Subchefe do Departamento de Contabilidade de Macaé compete o
disposto no art. 40 do Regimento Geral da UFF.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos ad referendum pelo
Chefe do Departamento de Contabilidade de Macaé, em consonancia com as normas
vigentes.

Art. 23. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdao no Boletim de
Servico na Universidade Federal Fluminense, revogando-se a Resolucdo CUV n?
568/2017, publicado no Boletim de Servigo n? 009, de 12 de janeiro de 2018.



