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INSTRUGAO DE SERVICO PROGRAD N° 15/2020, DE 25 DE AGOSTO DE 2020.

EMENTA: Dispde sobre a operacionalizacao
de atividades de organizacdo académico-
administrativa para 0 ensino remoto
emergencial, em carater excepcional e
temporério, nos cursos de graduagdo
presencial da  Universidade  Federal
Fluminense, revoga a IS PROGRAD
N°10/2020 e da outras providéncias.

A PRO-REITORIA DE GRADUACAO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no
uso de suas atribuicGes e

CONSIDERANDO as agbes de enfrentamento a pandemia do novo coronavirus COVID-19
estabelecidas, sobretudo a partir de marco de 2020 pelo Governo Federal, pelos Estados e
Municipios, que colocam medidas de isolamento social e qualificam os servigos considerados
essenciais;

CONSIDERANDO o0 planejamento e execucdo de acOes integradas de acompanhamento,
conscientizacdo e prevengdo da doenca e as recomendacdes propostas pelo Grupo de Trabalho da
UFF sobre o coronavirus (COVID-19) instituido pela Portaria do Reitor n® 66.622, de 13 de marco
de 2020;

CONSIDERANDO as diretrizes constantes do Plano de Desenvolvimento Institucional da UFF
(2018-2022), que apontam para a Universidade a missdo de “(...) Promover, de forma integrada, a
producéo e difusdo do conhecimento cientifico, tecnoldgico, artistico e cultural, e a formacdo de um
cidaddo imbuido de valores €éticos que, com competéncia técnica, contribua para o desenvolvimento
autossustentado do Brasil, com responsabilidade social”, bem como os principios filosoficos e
técnico metodoldgicos expostos em seu Projeto Pedagdgico Institucional,

CONSIDERANDO as disposi¢coes constantes da Instrucédo de Servico PROGEPE n° 005, de 17
de marco de 2020, que altera a Instrucdo de Servico PROGEPE n° 004/2020 que regulamenta as
rotinas dos servidores e procedimentos internos na UFF para adequacdo as determinacdes
referentes a emergéncia de salde publica decorrente do coronavirus (COVID-19), da Instrucdo de
Servico PROGEPE N° 006, de 30 de marco de 2020, que altera a Instrucéo de Servico PROGEPE
n° 005/2020, em virtude da publicacdo, pelo Ministério da Economia, da Instrucdo Normativa n°
27, de 25 de marco de 2020, que estabelece orientacGes aos 6rgdos e entidades do Sistema de
Pessoal Civil da Administracdo Publica Federal - SIPEC, quanto as medidas de protecdo para
enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus (COVID-19), bem como da Instrugdo de Servico PROGEPE n° 008/2020, de 30 de
abril de 2020, que regulamenta o trabalho remoto na Universidade Federal Fluminense,
estabelecido pela Instrucdo de Servico PROGEPE n° 004/2020, de 13 de margo de 2020, e suas
alteragdes, enquanto perdurar a emergéncia de satide pablica decorrente do coronavirus (COVID-
19);

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que define, em seu art.
1°, que “Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino
regular em instituices de educag@o superior, de educagdo profissional, de ensino médio, da
educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacao
de jovens e adultos ”;

CONSIDERANDO a Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015, a Lei Brasileira de Incluséo da
Pessoa com Deficiéncia, que dispde sobre assegurar e promover, em condi¢Ges de igualdade, o
exercicio dos direitos e das liberdades fundamentais por pessoa com deficiéncia, visando & sua
inclusdo social e cidadania;
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CONSIDERANDO a Resolucdo CEPEx n° 372, de 10 de agosto de 2018, que dispde sobre as
formas de aproveitamento curricular de carga horaria obtida pela participacdo de discente de curso
de Licenciatura no Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo a Docéncia (PIBID) e no Programa
Institucional de Residéncia Pedagogica (PIRP);

CONSIDERANDO os termos da Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre
a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar a situacdo de
pandemia do novo coronavirus - Covid-19, e revoga as Portarias MEC n° 343, de 17 de marc¢o de
2020, n° 345, de 19 de marco de 2020, e n° 473, de 12 de maio de 2020;

CONSIDERANDO que 0 Conselho Nacional de Educacdo (CNE), por meio do Parecer n° 5, de
28 de abril de 2020, que trata da reorganizacdo do Calendario Escolar e da possibilidade de
cObmputo de atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual,
em razdo da Pandemia da COVID-19, dispGe, dentre outros, sobre as atividades mediadas por
tecnologias digitais no contexto da pandemia do novo coronavirus- COVID-19 reforcando a
importancia de acdes de ensino, pesquisa e extensdo planejadas e integradas;

CONSIDERANDO que as atividades mediadas por tecnologias digitais no contexto da pandemia se
diferenciam da oferta da modalidade EAD por apresentarem concepcao didatico-pedagogica flexivel
gue visa atender uma mudanc¢a temporaria para um modo de ensino alternativo durante um
periodo de emergéncia e excecao;

CONSIDERANDO os termos da Medida Provisoria n°® 934, de 01 de abril de 2020, que estabelece
normas excepcionais sobre o ano letivo da educacéo basica e do ensino superior decorrentes das
medidas para enfrentamento da situacdo de emergéncia de salde publica de que trata a Lei n°
13.979, de 6 de fevereiro de 2020, e define, em seu art. 2° que “as instituicdes de educacgdo superior
ficam dispensadas, em carater excepcional, da obrigatoriedade de observancia ao minimo de dias
de efetivo trabalho académico, nos termos do disposto no caput e no § 3o do art. 47 da Lei n® 9.394,
de 1996, para o ano letivo afetado pelas medidas para enfrentamento da situacdo de emergéncia de
salde publica de que trata a Lei n® 13.979, de 2020”;

CONSIDERANDO que os Calendarios Escolar e Administrativo constituem Decisdes e Resolucdes
deste Conselho e que ambos os documentos colocam diretrizes e prazos para a a¢do de diversos
segmentos da Comunidade Universitaria, conforme a esfera de competéncia, e da comunidade
externa interessada em servicos da Universidade, dentre outros;

CONSIDERANDO que a Decisdo CEPEXx n° 109/2020, de 08 de abril de 2020, decidiu suspender,
por tempo indeterminado, os Calendarios Escolar e Administrativo de 2020, aprovados pela Decisdo
CEPEx n° 624/2019, ¢ em seu art. 3° permitiu “a manutencdo de atividades de cunho académico e
administrativo, definidas pela gestédo superior, que possam ser planejadas, orientadas e executadas
de modo remoto, sem prejuizo do fixado nesta Decisdo e em normas superiores”;

CONSIDERANDO a Decisdao CEPEXx n° 110/2020, de 20 de maio de 2020, que trata da aprovacao
como Atividades Académicas Emergenciais (ACE) das disciplinas da graduacéo do tipo Trabalho de
Conclusdo de Curso, Monografia, Projeto Final ou Trabalho Final e as atividades académicas
complementares oferecidas para estudantes de cursos de graduacéo;

CONSIDERANDO a Instrugédo de Servico PROGRAD n° 06/2020, de 27 de maio de 2020, que
dispGe sobre a operacionalizagdo e 0 registro de aproveitamento nas Atividades Académicas
Emergenciais (ACE) objeto da Decisdo CEPEXx n° 110/2020;

CONSIDERANDO a Resolugdo CEPEx n°156/2020, de 12 de junho de 2020, que dispde sobre a
criacdo de critérios para o planejamento e a execugcdo de Atividades Académicas Emergenciais
(ACE), define o “concluinte/provivel formando” para efeito do regime do Periodo Letivo Especial,
e da outras providéncias;
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CONSIDERANDO a Instrugédo de Servico PROGRAD n° 07/2020, de 19 de junho de 2020, que
dispde sobre a operacionalizagédo e o registro de aproveitamento nas Atividades Académicas
Emergenciais (ACE) objeto da Resolu¢do CEPEX n° 156/2020 e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO que como parte do compromisso social e institucional com a formacéo
académica de qualidade e com a producdo e socializagdo do conhecimento estdo a promocéo,
manutencdo e a valorizagdo de atividades intelectuais de sua comunidade, o fortalecimento da
sensacdo de pertencimento, da promocdo da solidariedade, da troca de conhecimentos e da
preservacdo da saude mental, do vinculo e da interagdo social entre os membros da comunidade
universitaria;

CONSIDERANDO que o Periodo Letivo Especial composto por Atividades Académicas
Emergenciais, nos termos das defini¢cdes constantes da Resolu¢do CEPEX n° 156/2020 e da Instrucao
de Servico PROGRAD n° 07/2020, com atividades planejadas para provaveis concluintes/formandos,
teve inicio autorizado para 29 de junho de 2020 e tem término previsto para 31 de agosto de 2020;

CONSIDERANDO que a implementacdo de atividades remotas ou mediadas por tecnologias em
componentes disciplinares presenciais devem estar de acordo com as diretrizes curriculares
nacionais, quando houver, com a proposta pedagégica do curso de graduacdo, com as especificidades
da area de formacdo, bem como, com as orienta¢cdes da Coordenacdo de Curso e de seus Colegiados,
e com as normativas gerais e especificas para cada area;

CONSIDERANDO que Calendario Escolar € construido em conformidade com a Lei n® 9.394, de
20 de dezembro de 1996 - LDB, que dispde que “na educagdo superior, 0 ano letivo regular,
independente do ano civil, tem, no minimo, duzentos dias de trabalho académico efetivo, excluido o
tempo reservado aos exames finais, quando houver”. Nesta oportunidade, foram considerados os
parametros indicados pela Medida Provisoria n°934/2020 e pelo Parecer CNE/CP n° 5. Além do
inicio e término dos semestres letivos, o Calendario Escolar apresenta periodos de eventos
direcionados, sobretudo, a estudantes de cursos de graduacdo, como inscri¢cdo online em disciplinas e
prazos relativos a solicitacdes especificas de vinculo;

CONSIDERANDO que o Calendario Administrativo contempla os eventos de ordem académico-
administrativa relacionados aos processos e registros envolvidos na gestdo universitaria e ao seu
funcionamento, direcionados, principalmente, aos servidores docentes e técnico-administrativos
atuantes na area Graduacao;

CONSIDERANDO que parte dos eventos com vistas ao 1° semestre letivo de 2020 tiveram seus
prazos regulares vencidos antes das medidas de isolamento social e da suspensdo formal dos
Calendarios em 08 de abril de 2020, o que esta sinalizado em cada um dos Calendarios;

CONSIDERANDO que os eventos relacionados ao periodo de alteragdes de planos de estudos de
estudantes — doravante denominado periodo de ajustes —, com vistas a 2020.1, foram mantidos, em
observancia ao Regulamento dos Cursos de Graduagdo em vigor e a necessidade de ajustes pontuais
na oferta de disciplinas;

CONSIDERANDO que as pesquisas cientificas e as orientacGes das autoridades sanitarias apontam
gue o cenario ainda se apresenta desfavoravel ao retorno, em médio prazo, de atividades
presenciais, sobretudo nos moldes anteriores a pandemia;

CONSIDERANDO os termos da Decisdo CEPEXx n°111/2020, de 17 de julho de 2020, que trata da
reorganizacgao dos Calendarios Escolar e Administrativo regulares para o ano letivo de 2020;

CONSIDERANDO a Resolugcdo CEPEXx n° 160/2020, de 14 de agosto de 2020, que regulamenta o
ensino remoto emergencial, em carater excepcional e temporario, nos cursos de graduagdo presencial
da Universidade Federal Fluminense e d& outras providéncias.
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RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre a operacionalizacdo de atividades de organizacdo académico-administrativa
para 0 ensino remoto emergencial, em carater excepcional e temporario, nos cursos de graduacdo
presencial da Universidade Federal Fluminense, revogar a IS PROGRAD n° 10/2020 e dar outras
providéncias.

Paragrafo Unico - Para efeitos desta Instrucdo consideram-se os eventos aprovados pela
Decisdo CEPEx n° 111/2020 e a adog¢do do regime remoto de ensino para a substituicdo temporaria
das atividades académicas presenciais de componentes curriculares teéricos, praticos e/ou tedrico-
praticos dos cursos de graduacdo presencial da UFF por atividades remotas, mediadas por
tecnologias digitais de informacdo e comunica¢do, durante periodo de pandemia do novo coronavirus
- COVID-19, nos termos da Resolugdo CEPEXx n° 160/2020.

Art. 2° As atividades académicas remotas previstas no art. 1° terdo inicio em 14 de setembro de 2020
e término em 15 de dezembro.

§ 1° A data citada no caput refere-se a retomada das atividades académicas regulares do
primeiro semestre letivo de 2020, conforme previsto no Calendario Escolar de 2020 — retomada de
atividades regulares pos-suspensao.

82° Para a execugdo do 1° semestre letivo de 2020 serdo considerados os registros de oferta
de turma de disciplinas, de inscrigdes de estudante e de alocacdo de docentes constantes dos
Sistemas Académicos da Graduacao, cabendo alteracOes e ajustes pontuais para adequacdo da oferta
no periodo previsto nos Calendarios Escolar e Administrativo, sem prejuizos de outras disposicoes
contidas nesta Instrucéo.

§ 3° E vedada a realizacéo de avaliacBes de aprendizagem, exceto para os casos de adocio de
avaliacdo continuada, até um més apo6s o inicio do semestre letivo, que é o limite para o
processamento de alteracdes em planos de estudos de estudantes, conforme previsto no Calendario
Administrativo de 2020 — retomada de atividades regulares p6s-suspensao.

Art. 3° Caberéa aos Colegiados de Curso, ouvidos os Departamentos de Ensino responsaveis pela
oferta dos componentes curriculares e o Ndcleo Docente Estruturante (NDE), sem prejuizo das
demais competéncias e atribuicBes pertinentes as funcBes e daguelas constantes no Estatuto e
Regimento Geral da UFF e Regulamento dos Cursos de Graduacao, o estudo das diretrizes aprovadas
pelo CEPEX e a definicdo de sua aplicacdo conforme as especificidades de cada area, devendo ser
consideradas:

I — As condic0es de inclusdo e acesso digital dos estudantes do curso;

Il — As condicdes de dedicacdo e do esforco docente;

Il — A flexibilizacdo de processos de ensino-aprendizagem e de avaliacao;

IV — A qualidade do ensino, da producdo do conhecimento e da formacédo do estudante;

V — A promogcao do sucesso académico e a integralizacdo do curso.

Art. 4° Eventuais mudancas nas condicdes pré-existentes de oferta para 2020.1 que afetem
substancialmente a inscricdo dos estudantes e a alocacdo docente sdo considerados ajustes nado
pontuais e poderdo ser realizados até 31 de agosto de 2020, sendo este prazo recomendado para as
acOes necessarias antes do inicio das atividades do semestre letivo.

Paragrafo Unico- O prazo previsto no caput se refere & organizagdo interna do Curso e
estando atrelado a prazos regulados com o Sistema Académico, podendo ser revisto pelo Curso,
desde gque ndo ultrapasse o inicio das atividades do semestre letivo.

Art. 5° As agdes de planejamento e organizagdo das atividades do semestre letivo devem considerar
que:

| — Cada Colegiado de Curso de Graduacéo presencial deverd publicizar as defini¢des e
referendar os planos de atividades dos componentes que serdo oferecidos remotamente,
incorporando-os ao Projeto Pedago6gico do Curso e propor a atualizagdo de documentos internos que
tratem de temas concernentes a esta Instrucdo e normativas dos Conselhos Superiores;

Il — Cada Coordenacédo de Curso de Graduacao presencial devera:
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a) Divulgar as decisdes do Colegiado de Curso para o conjunto dos estudantes matriculados
no Curso;

b) Mapear e registrar potenciais ajustes e os ajustes de planos de estudos de estudantes;

c) Programar acOes que favorecam a integralizacdo dos cursos, priorizando-se os estudantes
concluintes;

d) Planejar, apds a avaliacdo do semestre académico/periodo letivo, a reposicdo presencial
das atividades de natureza obrigatoria que ndo serdo oferecidas remotamente;

e) Acompanhar a implantacéo e a execucdo das atividades remotas;

f) Subsidiar o Colegiado de Curso e NDE com dados e informagdes para a tomada de
decisBes e elaboracdo de estudos;

g) Dar cumprimento as decises do Colegiado de Curso.

Il - Cada Departamento de Ensino e Coordenacdo de Curso responsavel pela oferta de
componentes curriculares deverao:

a) Definir os componentes curriculares — turmas de disciplinas e atividades complementares
- para 0s quais serd mantida a oferta remota no 1° semestre letivo de 2020;

b) Atualizar os registros da oferta de turmas de disciplinas no Sistema Académico,
observando os apontamentos dos Colegiados de Curso, os docentes alocados e as inscricdes de
estudantes;

c) Planejar, ap6s a avaliacdo do semestre académico/periodo letivo, a reposicdo presencial
das atividades de natureza obrigatéria que ndo serdo oferecidas remotamente;

d) Acompanhar a implantacéo e execucéao das atividades remotas.

Art. 6° Os Planos de Atividades dos componentes curriculares que serdo oferecidos remotamente
serdo elaborados pelos docentes, na forma prevista no ANEXO I, considerando:

I - As diretrizes do Conselho, da PROGRAD, dos Colegiados de Curso e dos Departamentos
de Ensino responsaveis pela oferta dos componentes;

Il - As competéncias, as habilidades e as atitudes que se deseja formar;

Il - O estabelecimento dos objetivos especificos em consonancia com: a ementa do
componente curricular, os recursos pedagdgicos e tecnolégicos disponiveis e 0s critérios para
avaliacdo;

IV - A selecdo de tdpicos e contetdos, observando a dedicacdo esperada para o estudante
realizar remotamente as tarefas propostas;

V - Estratégias ou alternativas pedagdgicas e digitais a serem utilizadas para a inclusdo e
acessibilidade de discentes que apresentem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, de acordo com a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia.

Art. 7° As atividades remotas serdo constituidas por atividades didaticas sincronas e assincronas,
realizadas por meio da utilizacdo de ferramentas de tecnologias de informacao e comunicacao.

81° As atividades sincronas envolvem a comunicagdo de forma simultanea, em tempo real,
com os participantes conectados simultaneamente no ambiente virtual.

82° As atividades assincronas possibilitam que estudantes e docentes realizem ac¢bes nos
ambientes virtuais a qualquer momento, sem a necessidade de que mais de um esteja conectado ao
mesmo tempo.

83° As atividades didaticas sincronas deverdo ser priorizadas no horério da turma da
disciplina, conforme registrado no Sistema Quadro de Horarios, cabendo a possibilidade de
flexibilizacdo em casos excepcionais informados a Chefia de Departamento, em comum acordo entre
as partes e com anuéncia expressa dos estudantes e docentes envolvidos.

84° As atividades didaticas sincronas deverdo ser registradas e disponibilizadas por meio de
materiais assincronos (audio, video, textos ou outros tipos de materiais didaticos) de igual valor
tedrico, para fins de aprendizagem e avaliagdo, aos discentes inscritos na turma correspondente,
salvo se impossibilitadas por dificuldade técnica.

85° A execucdo das atividades se dard nos ambientes institucionais de aprendizagem, sem
prejuizo do uso de outras ferramentas tecnoldgicas, assegurada a autonomia didatica, em
consonancia com os marcos legais referentes ao sigilo e a protegdo de dados dos usuarios.

86° Os docentes responsaveis pelos componentes curriculares deverdo:
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I — Disponibilizar aos estudantes o plano de ensino no ambiente virtual de aprendizagem até
a segunda semana das aulas do formato remoto emergencial;
Il — Priorizar a realizacdo de atividades assincronas.

Art. 8° As disciplinas que possuem carga horaria tedrica e carga horéria pratica que estdo associadas
a turmas diferentes, sendo uma tedrica e outra pratica, e cujas praticas ndo serdo passiveis de
desenvolvimento em modo remoto poderdo ocorrer de modo que a carga horéria tedrica seja
cumprida remotamente e que o registro da nota final do estudante ocorra depois do cumprimento da
pratica em periodo posterior.

Paréagrafo Unico - As disciplinas de que trata o caput poderdo ter a turma pratica cancelada
para 2020.1 e deverdo ter oferta replanejada para outro semestre, devendo ser garantida vaga ao
estudante que estava inscrito na turma.

Art. 9° A alocacdo de carga horéria docente em uma turma de disciplina permanece limitada a carga
horaria da disciplina, de modo que o somatério das cargas horarias dos docentes alocados nédo
ultrapasse a carga horaria da disciplina.

Art. 10 Para a definicdo das estratégias de ensino e aprendizagem mais apropriadas para o ensino
remoto fica facultada aos docentes a observancia dos seguintes elementos:

I - A oferta de carga horaria de atividades sincronas e assincronas deve considerar a
autonomia didatico-pedagogica do docente no planejamento, a diversidade e complexidade dos
conteudos ofertados, as competéncias e habilidades que se deseja formar, a inclusdo e o0 acesso
digital;

Il - A execucdo de aulas sincronas por meio remoto ndo se configura como uma reproducéo
das aulas presenciais, que, em alguns casos, submeteria o estudante e o docente a 4 (quatro) horas de
aulas expositivas diante de telas;

Il - As atividades assincronas, cuja CH se insere no planejamento das atividades da
disciplina, ndo se constituem tdo somente pela apresentacdo de gravacBes e/ou concessao de tempo
livre para o estudante, mas, sim, pela construcdo do processo de ensino-aprendizagem por meio da
realizacdo de estudos autbnomos, resenhas, portfolios, construcdo de materiais audiovisuais,
execucao de tarefas, exercicios, etc;

IV - A distribuicdo adequada entre atividades sincronas e assincronas se materializa em
condicBes de protecdo para o discente e para o docente, de modo que a participacdo em atividades
sincronas seja limitada para prevenir dificuldades de acesso e sobrecarga de atividade;

V - A consonancia entre os contelidos trabalhados, as reflexdes promovidas e o Projeto
Pedagogico do Curso;

VI - Os aspectos relacionados a diversidade, ao desenvolvimento intelectual e a
vulnerabilidade social e emocional dos agentes envolvidos no processo.

Art. 11 Ficam facultadas aos Departamentos de Ensino:

I - A alocagdo de mais de um docente em turmas de disciplinas com mais de 30 (trinta)
estudantes inscritos oferecidas em modo remoto, observado o principio da razoabilidade e
considerada a qualidade da formagdo do estudante expressa pelas condigdes adequadas de estudo e
de dedicacdo/esforco docente e o quadro docente disponivel;

Il — A flexibilizacdo da carga horaria de docentes que se responsabilizam pelo cuidado de
criancas, idosos e pessoas com deficiéncia, considerando o momento excepcional, conforme
mapeamento realizado a pedido da PROGEPE, devendo-se observar a atuacdo/esforgo docente no
Ensino, Pesquisa e Extensdo, o atendimento aos parametros estabelecidos pela Lei n® 12.772, de 28
de dezembro de 2012, a pactuacéo realizada entre a chefia departamental.

Art. 12 Ficam facultadas aos Departamentos de Ensino e as Coordenagdes de Curso a promocéao de
acOes para a otimizacdo da forca de trabalho e a contribuicdo para a oferta de componentes
curriculares, de modo que seja permitido que o estudante de uma das Unidades da UFF no Estado do
Rio de Janeiro seja inscrito e curse disciplinas remotas oferecidas em outra localidade distinta
daquela onde originalmente realiza o seu curso nesta Universidade, conforme a disponibilidade de
vagas nas turmas de disciplinas.
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Paragrafo Unico O procedimento previsto no caput ndo se confunde com a mudanga do
vinculo do discente e envolve a solicitacdo e a oferta de vagas em turmas de disciplinas entre as
Coordenacdes de Curso e os Departamentos de Ensino correspondentes.

Art. 13 Fica facultada aos Colegiados de Cursos de Graduacéo a flexibilizacdo de pré-requisitos e
co-requisitos dos componentes curriculares ofertados remotamente e do nimero minimo e maximo
de disciplinas em que os discentes poderdo se manter inscritos, considerando a tabela abaixo:

Carga Horaria Total (CH7) | Numero minimo e maximo de disciplinas
CH, = 3.500 la5s
3.500 < CH, = 4.500 la6
CH, = 4.500 la7

Art. 14 Sera facultada ao discente a manutencdo do quantitativo previsto em seu plano de estudos
para 2020.1, ainda que ultrapasse os limites recomendados no art. 13 desta Instrucao.

Paragrafo Gnico — Ndo se aplicam o disposto no caput deste artigo as disciplinas que nao
puderem ser ofertadas de forma remota, nos termos da Resolucdo CEPEx n°160/2020 e demais
disposicBes em contrario.

Art. 15 A definicdo dos instrumentos avaliativos aplicados durante todo o periodo letivo remoto
deve priorizar os processos de avaliagdo na forma continuada.

Paragrafo Unico — Nos termos do art. 24 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 —Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo -, entende-se por avaliagdo continuada, aquela realizada de
forma continua e cumulativa, que integra o processo de ensino-aprendizagem e tem prevaléncia
dos aspectos qualitativos sobre 0s quantitativos.

Art. 16 As avaliacdes de aprendizagem deverao:

I- Ocorrer na forma remota, sincrona e/ou assincrona;

II- Ser distribuidas de maneira uniforme ao longo do periodo letivo, a critério do docente
responsavel pela disciplina, e de acordo com o art. 94 do Regulamento de Cursos de Graduacgdo
vigente - Resolucdo CEPEXx n° 01/2015;

111 - Ser realizadas nas seguintes modalidades:

a) Provas e/ou trabalhos;

b) Escritas e/ou orais;

c) Teodricas e/ou préticas;

d) Outras formas, aprovadas no Departamento de Ensino.

IV - Ser compostas por no minimo:

a) Duas avaliacOes regulares;

b) Uma avaliacdo de segunda chamada e

c) Uma verificacdo suplementar.

V- Ser organizadas na forma prevista pelos termos dos artigos 97, 98 e 99 do
Regulamento dos Cursos de Graduagdo vigente - Resolucdo CEPEx n° 001/2015, ficando
dispensada a obrigatoriedade de ocorréncia da verificacdo suplementar pelo menos 3 (trés) dias Uteis
apos a divulgacdo da média parcial, nos termos dados pela Resolu¢do CEPEX n° 160/2020, que altera
excepcionalmente o §1° do art. 99.

Art. 17 No caso da adogdo de avaliagbes sincronas, os Departamentos de Ensino deverdo
estabelecer mecanismos para o tratamento de situacGes excepcionais de viabilidade técnica, tanto do
docente quanto do discente.

Paragrafo Unico — Os mecanismos para o tratamento de situacGes excepcionais criados
pelos Departamentos de Ensino deverdo ser divulgados em até 03 (trés) dias Uteis antes da realizacdo
da avaliacdo sincrona.
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Art. 18 As avaliagbes na modalidade de Prova Oral serdo organizadas pelo Departamento de
Ensino ou Coordenacdo de Curso responsavel pela oferta da disciplina, nos termos da Resolucao
CEPEXx n°160, que revoga o paréagrafo Unico do art. 94 do Regulamento de Cursos de Graduagao
vigente - Resolucdo CEPEXx n° 01/2015, ficando compreendidas as seguintes providéncias,

| — Constituicdo de uma avaliagdo com no minimo 1 (um) docente;

Il — Fornecimento dos meios necessarios a sua viabilizacdo, o que inclui a gravacdo e/ou
transmissdo em audio e/ou video;

111 — Obtencgéo de anuéncia expressa do discente para efetuar a gravagado e/ou transmissao em
audio e/ou video;

IV — Orientacdo para o docente encaminhar a copia da gravagdo para o estudante e para a
Coordenacdo de Curso.

Art. 19 Todos os procedimentos sincronos previstos para uma disciplina deverao ser realizados nos
dias e horarios para ela estabelecidos.

Paragrafo Unico — A aplicacdo da verificacdo suplementar e da segunda chamada deve
ocorrer, preferencialmente, em dia/horario previsto para a realizacdo de atividades assincronas,
minimizando possiveis prejuizos ao cdmputo da carga horéaria da disciplina.

Art. 20 A Coordenacdo de Curso ou o Departamento de Ensino responsavel pela oferta da disciplina
podera, ouvido o respectivo Colegiado, oferecer, em carater excepcional, o exame de proficiéncia
para aproveitamento de estudos, no uso da autonomia que lhes confere o Regulamento dos Cursos
de Graduacdo, nos termos da Resolugdo CEPEXx n° 160/2020, que dispensa as exigéncias definidas
no § 2° do art. 88 da Resolucdo CEPEXx n° 001/2015.

Art. 21 As avaliagbes de aprendizagem que sé puderem ser realizadas presencialmente deverdo
ocorrer posteriormente, quando houver seguranca sanitaria para o retorno de atividades presenciais.

Art. 22 Poderdo ser aplicadas as medidas contidas neste artigo durante o periodo de 2020.1, de
modo excepcional e especifico, conforme aprovacdo dos Colegiados de Curso, atendidos os
prazos estabelecidos nos Calendéarios Escolar e Administrativo:

I - O cancelamento da oferta de componentes curriculares que ndo poderdo ser oferecidos
no formato remoto emergencial, mediante justificativa especifica;

Il - A oferta de novas turmas de disciplinas, originalmente ndo previstas, pelo
Departamento de Ensino e Coordenacdes de Curso;

Il - A ampliacdo do médulo e do numero de vagas e/ou turmas de disciplinas
originalmente previstas e que serdo ofertadas no formato remoto, observando-se a disponibilidade
docente e a necessidade das disciplinas;

IV- A reducdo do modulo e do nimero de vagas de turmas de disciplinas originalmente
previstas para o periodo de 2020.1.

Art. 23 O quantitativo de vagas em disciplinas que componham o primeiro periodo de um curso de
graduacdo ndo deve ser menor que o quantitativo de vagas oferecidas no processo de ingresso, salvo
em situacbes em que, observado o turno do curso, houver a oferta da disciplina em mais de uma
turma ou aumento do nimero de turmas.

Art. 24 Esté garantido o (a):

a) Cancelamento de inscri¢do de discentes em componentes curriculares sem a exigéncia de
manutencdo de inscrigdo em um nimero minimo de disciplinas ou carga horéria;

b) Inscrigdo de discentes em outros componentes curriculares desde que haja disponibilidade
de vagas e de acordo com critérios definidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 25 Poderéo ser criadas disciplinas, desde que nédo se caracterize mudanga curricular, nos termos
previstos pelo art. 11 do Regulamento de Cursos de Graduacdo vigente - Resolugdo CEPEXx
n°001/2015.

81° A solicitacdo de criagdo de disciplina é uma atribuicdo dos Departamentos de Ensino ou
das Coordenages de Curso, por iniciativas proprias ou por solicitacdo dos respectivos Colegiados,
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devendo ser submetida a aprovacdo do CEPEX, ap6s andlise técnica da Divisdo de Apoio Curricular
(DAC/CAEG) da PROGRAD, e nos termos do art. 15 do Regulamento de Cursos de Graduagéo
vigente - Resolu¢do CEPEXx n° 001/2015.

§2° A formalizacdo da criacdo de disciplina ou atividades sera realizada pela Divisdo de
Apoio Curricular (DAC/CAEG) da PROGRAD, responsavel pela codificacdo e pelos registros
pertinentes no Sistema Académico da Graduagé&o.

Art. 26 Durante o periodo de vigéncia da Resolugcdo CEPEX n°160/2020 e em conformidade com os
Calendarios aprovados pela Decisdo CEPEx n° 111/2020, ficam autorizadas:

I - A realizacdo de solicitacdo de trancamento de matricula e de cancelamento de disciplina
(s) por estudantes até o quinto dia Gtil do més anterior ao més de término do semestre letivo regular,
sem prejuizo dos periodos de alteragdo de planos de estudos e de trancamento de matricula fixados
nos Calendarios;

Il - O processamento, pelas Coordenacdes de Cursos de Graduagdo presencial, das
solicitacOes objeto da alinea | deste artigo até data préxima ao dia Gtil anterior a data de geracdo do
altimo diario de classe do semestre letivo regular;

Il - A concessdo de trancamento de matricula de discentes ingressantes nos semestres
letivos de 2020 pelo Processo Seletivo Principal — Sistema de Selegdo Unificada (SiSU) e Teste de
Habilidade Especifica (THE — Arquitetura), revogando-se temporariamente, pela Resolugdo CEPEX
n°160/2020, a aplicacdo do paragrafo 5° do art. 58 do Regulamento dos Cursos de Graduacéo vigente
- Resolucdo CEPEXx 001/2015.

Art. 27 Permanecem vedados, nos termos da Resolu¢do CEPEX n°160/2020:

I - Os cancelamentos de matricula por insuficiéncia de aproveitamento, por nimero de reprovagdes
em uma disciplina, por abandono e por perda de prazo para integralizacdo curricular, previstos pelo
Regulamento dos Cursos de Graduacdo em vigor — Resolugdo CEPEx 001/2015, referentes aos
semestres letivos de 2020;

Il - O cdmputo dos semestres letivos de 2020 para fins de prazo para integralizagéo curricular.

Art. 28 As notas objeto de reprovacédo/insuficiéncia de aproveitamento referentes aos semestres
letivos de 2020 ndo serdo computadas para fins de célculo do Coeficiente de Rendimento (C.R.).

Art. 29 Somente constardo do historico escolar oficial do discente os componentes curriculares em
que ele for aprovado ou obtiver suficiéncia de aproveitamento no periodo letivo, sem prejuizo dos
demais elementos previstos na Portaria MEC n° 1.095, de 25 de outubro de 2018.

Art. 30 Para efeitos desta Instrucdo e nos termos da Resolucdo CEPEXx n° 160/2020, Estagio é
atividade de carater educativo e complementar ao ensino, com a finalidade de integrar o discente em
um ambiente profissional.

Art. 31 Enquanto perdurar o estado de emergéncia em saude publica, caberd as Coordenacfes de
Curso, ouvidos os Colegiados de Cursos, avaliar a possibilidade de realizagdo de atividades de
estagios de cursos de graduacdo em regime remoto.

Art. 32 Os cursos de graduacdo da &rea da salde e as licenciaturas exigem acOes especificas
relacionadas @ manutengdo ou suspensao das atividades de estagio mediante decisdo compartilhada
entre os Colegiados de Curso, Unidades Académicas, Departamentos de Ensino, discentes e
articulada com as redes de saude e de educagdo publicas ou privadas, para preservar a
responsabilidade social da UFF com os campos de estagio e garantir a seguranga de discentes e
docentes e a qualidade do ensino.

Art. 33 No que se refere as préticas profissionais de estagios ou as praticas que exijam laboratorios
especializados ou desenvolvimento de habilidades especificas, a aplicacdo da substituicdo das
atividades presenciais por atividades remotas deve obedecer as Diretrizes Nacionais Curriculares
aprovadas pelo Conselho Nacional de Educagdo - CNE, ficando vedada a substituicdo naqueles
cursos que ndo estejam disciplinados pelo CNE, nos termos da Portaria MEC n°544/2020.
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81° A aplicacdo da substituicdo de praticas profissionais ou de praticas que exijam
laboratorios especializados, de que trata o caput, deve constar de planos de trabalhos especificos,
aprovados, no &mbito institucional, pelos colegiados de cursos e apensados ao projeto pedagdgico do
Curso.

§2° Especificamente para o curso de Medicina, fica autorizada a substituicdo apenas as
disciplinas teorico-cognitivas do primeiro ao quarto ano do curso e ao internato, conforme
disciplinado pelo CNE.

83° As praticas profissionais de estagios, praticas que exijam laboratorios especializados ou
habilidades especificas que ndo puderem ser feitas de forma remota terdo sua oferta replanejada pelo
orgao responsavel - Departamento de Ensino ou Coordenacédo de Curso.

Art. 34 Caberé as Coordenagdes de Curso avaliar a possibilidade de manter as atividades de estagios
nos cursos de graduacao, desde que cumpram os requisitos previstos no Regulamento dos Cursos de
Graduacdo vigente - Resolugdo CEPEx n° 001/2015 - e na Lei n° 11.788/2008, devendo a parte
concedente ofertar instalacbes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural, nos termos do inciso Il do art. 9° desta Lei e aplicar
legislacdo relacionada a salde e seguranca no trabalho, nos termos do art. 14 da Lei n°. 11.788/2008.

Art. 35 Nos casos excepcionais, caberd ao Colegiado de Curso deliberar sobre a possibilidade de
manutencao da realizacdo das atividades nos campos de estagio, considerando:

I- As condicGes de seguranca e protecao;

I1- O interesse do discente;

I1I- Acdes que favorecam a integralizacdo dos cursos, priorizando-se o0s discentes
concluintes.

Art. 36 E obrigatorio que a parte concedente do estagio assegure a implementacdo de medidas de
prevencdo ao contdgio pelo novo Coronavirus e preservacdo da saude, recomendadas pelas
autoridades sanitarias no campo de estagio, como forma de garantir seguranca aos discentes.

Art. 37 A articulacdo entre as Unidades Académicas e as entidades publicas e privadas localizadas
nos municipios e regides onde a UFF estd inserida deve ser considerada como um mecanismo
facilitador para ampliar as possibilidades de ofertas de vagas de estagio.

Art. 38 Cabera a Divisdo de Estagios (DES/CAEG) da PROGRAD manter os relacionamentos
externos com empresas, agentes de integracdo, 6rgdos de governo e universidades no que tange aos
procedimentos formais para a elaboracdo e celebracdo de convénios de estdgio e zelar pelo
relacionamento interno com as Unidades de Ensino, CoordenacBes de Curso e Coordenacdes locais
de estagio, para cumprimento dos dispositivos legais sobre o tema.

Art. 39 E indispensavel o acompanhamento efetivo do professor orientador e/ou supervisor nas
atividades de estagio realizadas no campo de estagio ou aquelas realizadas em regime remoto.

Art. 40 Caso necessario e em situacdes de eventuais divergéncias entre os agentes envolvidos, as
acOes de planejamento e reorganizacdo da oferta de componentes curriculares para 2020.1, previstas
pela Resolugdo CEPEx n°160/2020, serdo mediadas pelos Colegiados de Curso e Departamentos de
Ensino.

Art. 41 Fica facultada a colaboracéo entre docentes de Departamentos de Ensino distintos, tanto da
sede como de fora da sede, como um mecanismo facilitador para a ampliagdo das possibilidades de
oferta de componentes curriculares e de promogéao da formagédo académica de qualidade.

Art. 42 O modo de realizacdo de atividades previstas para inicio ap6s 31 de dezembro de 2020 sera
objeto de Decisédo especifica do CEPEX.

Art. 43 As atividades académicas presenciais de ensino de graduacéo serdo retomadas gradualmente,
somente quando for possivel, atentando as orientacGes das autoridades sanitarias quanto as medidas
de prevengdo e seguranca e conforme diretrizes do CEPEX, observando-se as normativas do
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Ministério da Educacdo, do Ministério da Salde e das autoridades locais dos municipios em que a
UFF mantém Unidades Académicas.

Art. 44 As atividades de Estagio de graduacdo na forma presencial serdo retomadas gradualmente,
somente quando for possivel, atentando as orientacOes das autoridades sanitarias quanto as medidas
de prevengdo e seguranca e conforme diretrizes do CEPEX, observando-se as normativas do
Ministério da Educacdo, do Ministério da Salde e das autoridades locais dos municipios em que a
UFF mantém Unidades Académicas, salvo as situagcdes excepcionais previstas no art. 34 da
Resolugdo CEPEXx n° 160/2020.

Art. 45 Fica assegurado aos docentes e aos discentes o direito sobre o uso do contetdo produzido e
disponibilizado por cada um destes, da imagem e do audio de todo material veiculado por meio das
plataformas das aulas remotas.

Art. 46 Ficam resguardados os direitos de imagem e audio, bem como os direitos autorais dos
docentes e discentes, cabendo aos seus titulares exclusivamente disporem sobre a autorizacdo de uso
dos direitos imateriais fora dos limites das atividades remotas, ficando vedado o uso comercial dos
direitos referidos neste disposto, nos termos da Lei.

Art. 47 Os componentes curriculares dos cursos de graduagéo presencial da UFF que porventura ndo
sejam ofertados remotamente no ano letivo de 2020, terdo sua oferta presencial garantida pela UFF,
com aprovacao pelo CEPEX.

Art. 48 As aulas regulares previstas para a semana letiva da Agenda Académica, que ocorrera de 17
a 23 de outubro de 2020, poderdo ser mantidas, em conformidade com o planejamento da disciplina,
permanecendo suspensos todos e quaisquer procedimentos de avaliacdo e/ou verificagbes de
aprendizagem na forma sincrona, nos termos da Resolucdo CEPEXx n° 160/2020.

Art. 49 Os casos omissos serdo dirimidos pelos Colegiados de Curso, cabendo recurso ao Colegiado
de Unidade e ao CEPEX.

Art. 50 Fica revogada a Instrucdo de Servico PROGRAD N°10/2020, de 27 de julho de 2020.
Art. 51 Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicacdo e podera ser alterada em decorréncia

de normativas superiores.

Niterdi, 25 de agosto de 2020.

ALEXANDRA ANASTACIO MONTEIRO SILVA
Pro-Reitora de Graduagéo
HHEHHHH
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ANEXO |
PLANO DE ATIVIDADES

PLANO DE DISCIPLINA- ATIVIDADES ACADEMICAS REMOTAS

‘o HT: TEORICA:
Nome da Disciplina/Atividade Codigo ¢
PRATICA:

ESTAGIO:

DEPARTAMENTO/COORDENAGAO DE CURSO RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA:

CURSO(S) PARA O(S) QUAL (IS) A DISCIPLINA E OFERECIDA:

ATIVIDADES ACADEMICAS REMOTAS

OO N[OOI (WIN|F-

10

AMBIENTES VIRTUAIS INSTITUCIONAIS USADOS (EX.GOOGLE CLASSROOM, PLATAFORMA CEAD-
MOODLE)

FERRAMENTAS DE TECNOLOGIA E INFORMAGAO (EX. E-MAIL, SITES, REDES SOCIAIS, ENTRE OUTRAS)

AVALIAGAO FORMATIVA (EX. PORTFOLIO, FORUNS, LISTA DE EXERCICIOS E TESTES, ESTUDO DE CASO,
DEBATES, RESENHAS, ENTRE OUTRAS)

ESTRATEGIAS UTILIZADAS PARA ATENDER ESTUDANTES QUE NAO TEM ACESSO DIGTAL ADEQUADO OU
APRESENTAM ALGUMA NECESSIDADE ESPECIAL

REFERENCIAS DISPONIVEIS ONLINE

PROFESSOR CHEFE DE DEPARTAMENTO/ COORDENADOR

DATA / / DATA / /




