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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE 

PRO REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO 
 

ANEXO I-B DO EDITAL DO PREGÃO ELETRÔNICO 
 

PROCEDIMENTOS PARA ENTREGA DE MATERIAIS 
 

1. Observar na nota de empenho a Razão Social e o CNPJ da UFF para a emissão da Nota Fiscal; 

2. Encaminhar cópia da nota de empenho junto à Nota Fiscal; 

3. Constar na Nota Fiscal o número da nota de empenho e seus dados bancários (número do banco, agência 

e conta corrente); 

4. Entrar em contato com o responsável para, se necessário, agendar a entrega para evitar o retorno do 

material; 

5. O endereço de faturamento dos dados das Unidades da UFF é diferente dos endereços dos locais de 

entrega. 

6. Contatos das Unidades Gestoras (UGs) 

7. Locais de entrega dos materiais: 
 

 
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO/UFF (PROAD) 
CNPJ: 28.523.215/0039-89 
UG: 150182 
Tel.: (21) 2629-5387  

• COORDENAÇÃO DE MATERIAL 
E-mail: compras.proad@id.uff.br 

• COORDENAÇÃO DE CONTRATOS 
E-mail: contratos.proad@id.uff.br 

• COORDENAÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA 
E-mail: financeiro.proad@id.uff.br 
  

 
PRÓ-REITORIA DE PESQ. PÓS-GRADUAÇÃO E INOVAÇÃO (PROPPI) 
CNPJ: 28.523.215/0033-93 
UG: 153248 

• GERÊNCIA PLENA FINANCEIRA/PROPPI 
Tel.: (21) 2629-5462 
E-mail: compras.proppi@id.uff.br  

ENDEREÇOS PRINCIPAIS DE ENTREGA (UFF) 
 

• NÚCLEO DE PESQUISA EM ANIMAIS DE LABORATÓRIO 
Outeiro São João Batista, s/nº, Campus do Valonguinho, Centro, Niterói, RJ – CEP: 24.020-141 

mailto:compras.proad@id.uff.br
mailto:financeiro.proad@id.uff.br
mailto:compras.proppi@id.uff.br
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Horário de entrega: 8:00 às 16:00 horas. 
Tel.: (21) 99713-2255 (Renato) / (21) 97394-9449 (Ana Cláudia) / (21) 97938-0002 (Lis) / (21) 
99476-0788 (Julio) 
Responsável: Servidores e colaboradores do Núcleo de Pesquisa em Animais de Laboratório 
E-mail: nal.proppi@id.uff.br  
 

• BIOTÉRIO EXPERIMENTAL DO INSTITUTO DE BIOLOGIA  
R. Prof. Marcos Waldemar de Freitas Reis, Bloco M, Campus do Gragoatá - São Domingos, Niterói - 
RJ, 24210-2010 
Horário de entrega: 8:00 às 16:00 horas. 
Tel.: (21) 2629-2488 / (21) 2629-2500 / (21) 99198-3035 (Ilma) 
Responsável: Servidores da unidade 
E-mail: compras.vch@id.uff.br; romulotavares@id.uff.br; edgarjunior@id.uff.br 
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