MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO

TERMO DE REFERENCIAS DE SERVICOS
PREGAO ELETRONICO N° XX/2023 (SISPP) UASG 150182

(PRESTAGAO DE SERVICO CONTfNUO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA)

PROCESSO 23069.166083/2023-12- LEI 14.133/2021

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa para a prestagéo de servigos de reforma de méveis
e estofados com fornecimento de materiais, a medida em que houver
necessidade, na Universidade Federal Fluminense - UFF.

1.2. Da Abrangéncia da Prestagdo dos Servigos

VALOR

ORDEM DESCRICAO TOTAL

Reforma de Mobiligrios

(Carteiras, Cadeiras,

Poltronas) com troca de

estofados de assentos e
encostos, bragos de

01 cadeiras, troca do pistdo da R$1.510.145,00

base a gas, ou mecanismo

de regulagem, tensdo

e inclinagdo, ou da base de

rodizios (CATSER 20524)

1.3. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de manutengdo de
mobiliario.

1.4. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como
comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. A presente contratagdo adotard como regime de execugdo a empreitada por
Prego Unitario do item.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da
assinatura do Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagdo.

1.8. Com a Instrugdo Normativa Seges/ME n° 73 de 30 de setembro de 2022,
foi permitido estabelecer o critério de disputa dos licitantes na fase de lances
(Modo Aberto, Fechado-Aberto ou Aberto-Fechado).

1.8.1. Ressalta-se, inicialmente, que cada modo de disputa possui
caracteristicas especificas que os tornam mais ou menos vantajosos a depender
das condigBes relacionadas a estrutura do mercado, a natureza do objeto e ao
arranjo local de fornecimento dos bens e servigos. Note que a vantajosidade a
ser perseguida relaciona-se a maior quantidade de incentivos que o modo de
disputa é capaz de fornecer para que o desenho dos mecanismos de selegdo do
fornecedor possibilite o alcance do melhor resultado para a administragdo,
mitigando-se o risco da ocorréncia de disfungdes entre os agentes participantes
que afetem a ampla concorréncia e o melhor preco a administragédo publica.

1.8.2. Pelo exposto, e considerando ainda o nimero expressivo de prestadores
dos servigos em vendas para o governo devido ao baixo grau de concentragdo e
o risco da ocorréncia da maldigdo do vencedor dada a heterogeneidade dos
produtos/servigos comercializados, sugere-se o modo de disputa do Pregdo do
tipo ABERTO E FECHADO.

1.8.3. Sugerimos o intervalo de lances no percentual de 0,5% (meio ponto
percentual).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Além disso, economizar com a compra de novos mobilidrios, reaproveitando
0s moveis que a UFF ja possui, pois eles poderdo ser reformados, reparados
e/ou recuperados. Para essa finalidade, entende-se que, considerando uma
perspectiva de custo x beneficio, a contratagdo do objeto em tela é a que
melhor atende a Administragdo, em decorréncia de o contrato proporcionar a
continuidade de uso desses moveis, ou seja, o reaproveitamento do mobiliario
ja existente.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual
(2023), conforme consta das informagbes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos
Estudos Preliminares, abrange a prestagdo do servigo de empresa especializada
na prestagdo, de forma continua, dos servigos de apoio operacional a UFF, a
serem executados na Universidade Federal Fluminense situadas no estado do
Rio de Janeiro.

3.2. Assegurar a continuidade dos servigos prestados da Universidade Federal
Fluminense (UFF).

3.3. Estes servigos que se pretende contratar tém caracteristicas acessorias e
complementares, aderindo-se perfeitamente as disposigdes contidas no Decreto
n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, podendo, portanto, serem objeto de
terceirizagdo por ndo possuir correlagdo com as atribuigdes dos cargos a vos de
seu quadro de servidores.

3.4. Trata-se de servigo comum, de carater continuado e sem fornecimento de
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mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante
licitagdo, na modalidade pregéo, em sua forma eletrdnica.

3.5. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer
relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de
consumo social e ambientalmente sustentaveis (artigo 7°, XI, da Lei n° 12.305,
de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sdlidos), devendo ser
observadas, ainda, as Instrugdes Normativas SLTI/MP n°s. 01/2010 e 01/2014,
bem como os atos normallvos editados pelos 6rgdos de protegdo ao meio
ambiente, assim como a consulta ao Guia Nacional de Licitagbes Sustentaveis,
disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido (CGU).

4.2. Subcontratagido
4.2.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

4.3. Garantia da contratagao

4.3.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, j& que objeto da contratagdo ndo é com
cessao de mdo de obra.

4.4. Vistoria

4.4.1. Para o correto dimensionamento e elaboragédo de sua proposta, o licitante
podera realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
em horario e data que deverdo ser combinados previamente, através do

email contratos.proad@id.uff.br.

4.4.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do
Edital, estendendo-se até o dia til anterior a data prevista para a abertura da
sessdo publica.

4.4.3. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a
realizagdo da vistoria.

4.4.4. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar
posteriores alegagbes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.4.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto
da licitagdo.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Trata-se de servigos continuados, sem fornecimento de mdo de obra, a
serem executados ordinariamente de acordo com a necessidade da unidade
académica e/ou administrativa.

5.2. Condigbes de execugao
5.2.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.2.2. A prestagdo dos servigos de reforma deve ser executada conforme as
demandas forem apresentadas pela UFF, dentro do prazo de vigéncia do
contrato.

5.2.3. A UFF fica facultado o direito de apresentar as demandas e solicitar
a prestagdo do servigo de reforma conforme necessidade, em consondncia com o
que estabelece esse Termo de Referéncia.

5.2.4. Os bens moveis indicados pela UFF para reforma, conforme o contrato de
prestagdo do servigo, deverdo ser recolhidos em enderego indicado pelo Gestor
do Contrato e, apds realizagdo da reforma necessaria, deverdo ser entregues no
mesmo enderego indicado.

5.3. Fica a contratada pela prestagdo do servigo obrigada a atender os prazos
maximos, a contar da retirada dos méveis no enderego indicado, a seguir:

5.3.1. Até 5 (cinco) dias Uteis, para 1 a 5 unidades;
5.3.2. Até 10 (dez) dias uteis, para 6 a 15 unidades;
5.3.3. Até 15 (quinze) dias Uteis, para 16 a 30 unidade;
5.3.4. Até 20 (vinte) dias uteis, para 30 unidades.

5.4. A retirada do mobilidrio deverd ocorrer no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados a partir da comunicagdo formal.

5.5. A execugdo dos servicos sera iniciada e/ou executada conforme as
demandas forem apresentadas pela UFF.

5.5.1. A UFF apresentard as demandas conforme a necessidade e solicitara
a empresa responsavel pela execugdo dos servigos o recolhimento dos bens a
serem reformados ou higienizados, quando for o caso.

5.6. O prazo de execugdo dos servigos devera ser atendido conforme estabelece
o item 5.3 deste Termo de Referéncia.

5.7. Detalhamento dos Servigos:

ITEM

DESCRICAO

REFORMA E CONSERTO DE CADEIRAS E CARTEIRAS (INCLUEM-SE AS LONGARINAS QUE DEVEM SER CALCULADAS COM BASE NA QUANTIDADE DE ASSENTOS, SE FOR O CASO)

Substituigdo do assento
1 de cadeira, poltrona ou

i 3 ifica
carteira ndo danifica-lo.

O servigo devera atender a troca de assento de cadeira, seja ela fixa ou giratéria, contemplando a troca do revestimento, do estofado e se
for o caso, da estrutura integral do assento.

O revestimento do assento da cadeira poderd ser em tecido ou corino, conforme caracteristicas do bem a ser reformado.

A substituigdo do assento devera manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem.

Os materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem.

O servigo devera cuidar para manter a estrutura do bem, que n&o faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a

Quanto a logistica, o bem deverd ser retirado no 6rgéo e, apds o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem deverd ser
entregue no mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao
Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

Substituigdo do encosto de cadeira, poltrona
2 ou

carteira. a ndo danifica-lo.

O servigo deverd atender a troca do encosto de cadeira, seja ela fixa ou giratoria, contemplando a troca do revestimento, do estofado e se
for o caso, da estrutura integral do assento..

O revestimento do encosto da cadeira podera ser em tecido ou corino, conforme caracteristicas do bem a ser reformado. A substituigdo do
encosto deverd manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem.

Os materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem.

O servigo devera cuidar para manter a estrutura do bem, que n&o faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo

Quanto a logistica, o bem devera ser retirado no 6rgéo e, apds o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera
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ser entregue no mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo érgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao
Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

3 Substituicdo dos bragos
de cadeira (par).

O servigo devera atender a troca dos bragos de cadeira, seja ela fixa ou giratéria. Os novos bragos deverdo garantir a regulagem de altura

e profundidade, se for o caso, conforme o modelo especifico apresentado para substituigdo.

A substituigdo dos bragos (par) deverd manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem.

Os materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem.

O servigo devera cuidar para manter a estrutura do bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a
ndo danifica-lo.

Quanto a logistica, o bem podera ser retirado no érgdo e, apds o servico ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera ser
entregue no mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao
Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

Substituigdo do pistdo da base a
4 gas ou mecanismo de regulagem, tens&o
e inclinagdo, ou da base de rodizios.

O servigo devera atender a troca de pistdo de base a gas de cadeira giratdria. A pega objeto de substituicdo devera ter mecanismo de
regulagem de altura.

A substituigdo do pistdo base deverd manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem. Os

materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem.

O servigo devera atender a troca da base de cadeira giratdria, incluindo os rodizios, os quais deverdo ter duplo giro, corpo e rodas com 50
mm, 100% em nailon.

O servigo devera atender a troca de uma unidade de rodizio de cadeira giratoria. O rodizio devera ter duplo giro, corpo e rodas com 50 mm,
100% em nailon.

O servigo devera atender a troca de mecanismo de regulagem, tens&o e inclinagdo de cadeira giratéria.

O servigo devera cuidar para manter a estrutura do bem, que n&o faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a
n&o danifica-lo.

Quanto a logistica, o bem podera ser retirado no érgdo e, apds o servico ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera ser
entregue no mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao

Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

5.8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.8.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar
os materiais necessarios, nas mesmas caracteristicas originais dos bens a
serem reformados e nas quantidades estimadas, conforme as solicitagdes de
execugao.

5.8.2. A qualidade dos materiais fornecidos devem ser igual ou superior aos
originais e forem objeto de substituigdo.

5.8.2.1. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

5.8.2.2. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.8.2.3. O quantitativo elencado no presente podera ndo ser totalmente
contratado, pois trata-se de uma demanda estimada. Além disso, a Contratada
deverd declarar que possui ciéncia de que os servigos poderdo ser prestados nos
seguintes municipios do estado do Rio de Janeiro: Niterdi, Volta Redonda, Angra
dos Reis, Nova Friburgo, Petrdpolis, Rio das Ostras, Macaé, Campos dos
Goytacazes e Santo Antdnio de Padua.

5.8.2.5. Os servigos de manutengdo, quando possivel, podera ser realizado nas
dependéncias da Contratante, desde que autorizado pela fiscalizagdo do
contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato,
o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o dérgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021
art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 11);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitirda notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22
VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes
de habilitagdo da contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23
v).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, III).

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21
VIII).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022

art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre
a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo III.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

7.2.1. néo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo
do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestagéo dos servigos.

7.4. Do recebimento

7.4.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 20 (vinte) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, I, a , da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de
2022).

7.4.2. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de
comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da
prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.4.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.4.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.4.6.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos
no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

7.4.6.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos
dispéndios concementes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério
que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

7.4.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigéo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.9. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n©
14133, de 2021)

7.4.10. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.4.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo
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Detalhado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.4.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.13.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.4.13.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatdérios e documentagdes
apresentadas; e

7.4.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.4.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestédo.

7.4.14. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissédo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.4.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

7.4.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.5. Liquidagao

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo,
prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.5.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.5.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.5.3.1. o prazo de validade;
7.5.3.2. a data da emisséo;

7.5.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.5.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.5.3.5. o valor a pagar; e

7.5.3.6. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.5.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao
da regularizagéo da situagdo, sem énus a contratante;

7.5.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.5.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.5.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.5.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.5.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.5.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos

termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.6.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice ICPA de
corregdo monetaria.

7.7. Forma de pagamento
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7.7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.7.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.7.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto
aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

7.8. Cesséao de crédito

7.8.1. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituigdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugéo

Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste

presente topico.

7.8.2. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do
contratante.

7.8.3. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a
Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.8.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de
cumprimento de todas as condiges de habilitagdo por parte do contratado
(cedente), a celebragdo do aditamento de cess&o de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.8.5. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente inc6lumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas
as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico
de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.8.6. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que
continuard sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta.

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo menor prego.

8.2. Exigéncias de habilitagdo: Para fins de habilitagdo, deverd o licitante
comprovar os seguintes requisitos:

8.3. Habilitagdo juridica

8.3.1. Empresario individual: inscriggdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria (SA):
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.3.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagdo respectiva.

8.3.8. Em virtude do valor a ser licitado, ndo se vislumbra a necessidade de
permissdo de participagdo de consorcios na licitagdo. Como a solugdo a ser
buscada é comum de mercado, sendo que as caracteristicas do objeto podem
ser facilmente descritas no Termo de Referéncia, também ndo ha complexidade
que justifique a participagdo de consorcios.

8.3.9. A contratagdo direta possibilitem a contratagdo das pessoas fisicas, em
observancia aos objetivos da isonomia e da justa competigdo. Ainda de acordo
com o paragrafo Unico desse mesmo dispositivo, serd ressalvada a participagdo
de pessoas fisicas nas licitagdes ou contratagdes diretas, “quando a contratagdo
exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalages
e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugdo do objeto
incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica. Para contratacdo em
tela, portanto, ndo sera permiti da a participagdo de Pessoas Fisicas.

8.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
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referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5. Qualificagdo Econémico-Financeira
8.5.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do

domicilio ou sede do licitante, (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrugdo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.5.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.5.2.1. Caso ndo tenha data de vigéncia expressa na Certiddo, sera
considerado o prazo de 90 (noventa) dias ap6s a emissédo.

8.5.2.2. Caso a certiddo apresente data de vigéncia expressa pelo Cartorio
Distribuidor, essa prevalece sobre o item 8.5.2.1.

8.5.3. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstrages contdbeis dos 2 (dois) uUltimos exercicios sociais, comprovando;

8.5.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

8.5.5. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo;

8.5.6. patrimdnio liquido de 5% (cinco por cento) do valor estimado da
contratagdo;

8.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

8.5.8. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis limitar-se-&§o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, §69).

8.6. QUALIFICAGAO TECNICA

8.6.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagGes objeto
da licitagéo;

8.6.2. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo,
ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.6.3. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

8.6.3.1. Comprovagédo de ter prestado servigos de manutengéo de mobilidrio de
pelo menos 500 (quinhentas) unidades de qualquer tipo, ou seja, podendo ser
Carteiras, Mesas, Poltronas e outros.

8.6.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

8.6.5. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a concluséo do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017;

8.6.6. Poderd ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentagdo de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovagao
de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do
item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017;

8.6.7. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo,
enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.7. O critério de julgamento da proposta é o menor prego unitario.

8.7.2. As regras de desempate entre propostas sdo aquelas discriminadas no
Edital.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$1.510.145,00 (um milhdo,
quinhentos e dez mil cento e quarenta e cinco reais), conforme custos unitérios
apostos na Anexo II do Termo de Referéncia.

10. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

10.1. Ap6s aprovagdo deste Termo de Referéncia, sera indicado
disponibilidade orgamentaria, através de Pré-Empenho, indicando os recursos
necessarios ou de outro documento comprobatorio.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69ii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

Jodo Paulo Marques Moraes Vera Lucia Lavrado Cupello Cajazeiras
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