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Informacoées Basicas

Numero do

TR UASG Editado por Atualizado em
52023 150182-PRO-REITORIA DE JOAO PAULO MARQUES 09/03/2023 22:02 (v
ADMINISTRACAO MORAES 4.2)

Status
PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 5/2023 23069.154299/2023-27

1. 1. CONDIC()ES GERAIS DA CONTRATA(JAO
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servigos de despacho aduaneiro, bem como o desembaraco alfandegario de mercadorias importadas de
diversos paises, inclusive aquelas recebidas em doagdo, em cariter definitivo ou ndo, com ou sem cobertura cambial e
mercadorias exportadas em carater nao definitivo (exportacdo temporaria) a diversos paises para fins de manutencao e calibragdo,
atuando em consondncia com as disposi¢Oes estabelecidas na legislacdo relativa a servicos de despachante aduaneiro, com a
finalidade de viabilizar a execucdo de importacdes e exportacGes diretas pela UFF, conforme condig¢Ges, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

GRUPO 1
IVALOR IVALOR
oo
IITEMIDESCRICAO/ ESPECIFICAGAO E IQUANTIDADE . .
EDIDA JACEITAVELIJACEITAVEL

Servico de despacho aduaneiro, bem como o desembaraco
alfandegario de mercadorias importadas, inclusive aquelas
recebidas em doagdo, em caréter definitivo ou ndo, com ou
1 sem cobertura cambial, e de mercadorias exportadas em SERVICO |50 R$1.625,00 [R$81.250,00
carater ndo definitivo (exportacdo temporaria) a diversos
paises para fins de manutenc&o e calibracdo, composto por:
honorérios e taxa sindical.

[Despesas estimativas envolvendo taxas acessorias, tais
como: frete internacional; frete interno; agentes de

carga nacional e internacional; seguros; taxas de
armazenamento; Siscomex; 6rgdos anuentes; capatazia;
reposicao de gelo seco; embalagem; paletizagdo; fumigacado
e demais despesas necessdrias para o completo desembarago
e entrega da mercadoria em perfeitas condi¢des

ao destinatario ITEM FECHADO PARA LANCES.

SERVICO [800.000,00 R$ 1,00 R$ 800.000,00
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1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de despacho aduaneiro e desembaraco alfandegério.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacao adotara como regime de execuc¢do a Empreitada por Preco Unitario.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 meses contados da assinatura do contrato pelas partes, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma necessidade permanente, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar;

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.

1.7. Com a Instrucdo Normativa Seges/ME n° 73 de 30 de setembro de
2022, foi permitido estabelecer o critério de disputa dos licitantes na fase
de lances (Modo Aberto, Fechado-Aberto ou Aberto-Fechado).

1.7.1. Ressalta-se, inicialmente, que cada modo de disputa possui
caracteristicas especificas que 0s tornam mais ou menos vantajososa
depender das condicOes relacionadas a estrutura do mercado, a natureza
do objeto e ao arranjo local de fornecimento dos bens e servicos. Note que
a vantajosidade a ser perseguida relaciona-se a maior quantidade de
incentivos que o modo de disputa é capaz de fornecer para que o desenho
dos mecanismos de selecdo do fornecedor possibilite o alcance do melhor
resultado para a administracdo, mitigando-se o risco da ocorréncia de
disfuncdes entre os agentes participantes que afetem a ampla concorréncia
e o0 melhor preco a administragdo publica.

1.7.2. Pelo exposto, e considerando ainda o numero expressivo de
prestadores dos servicos em vendas para o governo devido ao baixo grau
de concentracado e o risco da ocorréncia da maldicdo do vencedor dada a
heterogeneidade dos produtos/servicos comercializados, sugere-se o modo
de disputa do Pregéao do tipo ABERTO E FECHADO.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSID

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A UFF faz importagOes para desenvolvimento de pesquisa cientifica, tecnolégica e clinica para os diversos setores da
graduacao, pesquisa e p6s-graduacdo. A logistica de transporte internacional de cargas ndo estd contemplada no rol de servigos
prestados pela UFF, obrigando a terceirizacdo dessa atividade. A UFF ndo teria, também, condi¢cdes, do ponto de vista da
infraestrutura logistica e de pessoal habilitado de prestar esse tipo de servigo, pois demandaria criar e dar manutengdo em
infraestrutura em cada pais de cada continente de onde as cargas adquiridas pela UFF sdo originarias.

2.2. A contratacdo pretendida deverd contemplar, também, os servicos de despacho aduaneiro, excepcionalmente, para as
regides de Rio de Janeiro, Sdo Paulo, Curitiba, Campinas. O prestador do servigo de transporte internacional de cargas podera ser
o mesmo de despacho aduaneiro.
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2.3. Em casos especificos, algumas cargas entram pelos portos ou aeroportos determinados pela Vigilancia Sanitaria, a exemplo
de importacdo de produtos controlados de itens constantes na Portaria SVS/MS N° 344/1998. A entrada do produto no Brasil e o
despacho alfandegario de produtos controlados é, obrigatoriamente, feita pelos aeroportos abaixo informados e que sédo
habilitados para tal pela Vigilancia Sanitaria/MS:

* Porto do Rio de Janeiro (Rio de Janeiro, RJ);

* Aeroporto Internacional do Rio de Janeiro - Aeroporto Maestro Antonio Carlos Jobim (Rio de Janeiro, RJ);
* Porto de Santos (Santos, SP);

* Aeroporto Internacional de Sdo Paulo - Aeroporto Governador André Franco Montoro (Guarulhos);

« Aeroporto Internacional de Viracopos (Campinas - SP).

2.3.1.A inclusdo do Aeroporto Internacional de Viracopos é para os casos em que as cargas chegam por courier e sdo atracadas
pela Receita Federal do Brasil, obrigando a UFF a proceder com o desembaraco formal.

2.4. O cumprimento das rotinas de importacdo depende dessa infraestrutura logistica, sem a qual ndo é possivel a liberagao
alfandegaria dos produtos importados pela UFF.

2.4.1.Com a chegada das cargas aos portos e aeroportos brasileiros, inicia-se a aplicacdo das legislacdes vigentes no comércio
exterior, imputando responsabilidades e custos para o importador. A demora na retirada dos produtos das alfandegas ou a
negativa na retirada implicara em penalidades que variam, desde altos custos de armazenagem até a pena de perdimento da carga
e apuracgdo de responsabilidades para ressarcimento ao erario.

2.4.2.0 regime de execucdo escolhido é o mais adequado porque permitird adequar o atendimento a imprevisibilidade da

demanda, bem como a necessidade de contratagoes frequentes sem, contudo, que se caracterize a demanda continua, conforme
previsdo nos incisos I e IV do art. 3° do Decreto 7892/2013.

2.5. Do parcelamento do objeto

2.5.1. O parcelamento ndo é tecnicamente viavel porque a execugdo do servigo pressup8e a disponibilidade
imediata das pecas, conforme a necessidade verificada em cada ocorréncia, de modo que condicionar a
completa execucao do servico propriamente dito & dependéncia de terceiro que ndo guarda vinculo com a
empresa executora, pode impor entraves que dificultem, atrasem ou inviabilizem o servi¢co. Além disso, o
emprego de pecas/materiais € acessorio a obrigagao principal.

2.5.2. A licitag&o se dara em um Lote Unico, formados pelos itens constantes do Termo de Referéncia, devendo
as licitantes participantes oferecer proposta para todos os itens que o compdem, sendo que o item 2 ndo podera
ser alterado, sob pena de desclassificacdo da proposta. Os itens foram agrupados, considerando o entendimento
de que a contratacdo dos referidos servigos com uma Unica empresa € mais conveniente e vantajosa para a
Administragdo, visto que tal medida propicia maior uniformidade dos servigcos e redugdo dos riscos de conflitos
para os resultados.

2.5.2.1. Além disso o item 2 refere-se apenas a Despesas Estimativas envolvendo taxas acessorias de
importagéo, portanto seu lance é bloqueado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CON
3. DESCRI(;AO DA SOLU(;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Trata-se de servico comum, sem fornecimento de méo de obra, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo,
em sua forma eletrénica.

3.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se
constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

3.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante,
vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.
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3.4. Conforme previsto na Minuta do Termo de Contrato — Anexo VI do Edital, a previsao inicial da vigéncia é de 30 meses. Esta
medida se mostra necessdria, pois alguns processos de importacdo possuem um longo tempo de instrucdo, que pode, inclusive,
ultrapassar um ano. A possibilidade de haver a conclusdo dos tramites de compra de produtos estrangeiros e ndo ser possivel
transportéa-los até o Brasil deve ser minimizada o quanto possivel.

3.5. A contratacdo pretendida abrange a prestacdo de servigos de desembaraco aduaneiro (e taxas correlatas), quando convocados
pela fiscalizacdo do contrato, e de acordo com o cronograma de execucdo de cada unidade. O faturamento serd de acordo com a
prestacdo de servigos executados.

3.6. A formacdo de grupos é justificada, visto que, as taxas e cobrancas legais extras serdo pagas somente quando necessario a
troca. Neste caso, entende-se que a divisdo do objeto causaria prejuizos para os itens licitados, aumentando os custos unitarios
para a Administracdo ou ndo havendo interessados em participar do certame. Neste caso o parcelamento destes itens trara
prejuizos a Administracdo, visto que deve-se resguardar a economia de escala, ou seja, deve observar que quanto maior a
quantidade do bem licitado, menor podera ser o seu custo, até o limite em que a quantidade ndo importe, pois o preco manter-se-a
reduzido.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
4.1.1.servigo continuado, sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicacéo exclusiva;

4.1.2.0 servico devera ser executado exclusivamente por despachante aduaneiro, credenciado junto a Receita Federal do Brasil,
nos termos do art. 1° na Instru¢do Normativa da RFB n° 1209, de 07 de novembro de 2011;

4.1.3.A Contratada devera:

4.1.3.1. contar com equipe técnica com expertise nas atividades previstas nos Artigos 808 a 810 do Decreto n° 6.759 de 05 de
fevereiro de 2009 e alteracOes - Regulamentacdo das Atividades Relacionadas ao Despacho Aduaneiro e Do Despachante
Aduaneiro;

4.1.3.2. possuir estrutura propria para elaboracdo de documentos como declaragdo de importacdo, licenca de importacdo,
declaracdo de transito aduaneiro, declaracdo simplificada de importacdo, registro de exportacdo, declaracdo de exportagdo, entre
outros, independentemente da quantidade de produtos;

4.1.3.3. possuir junto a Receita Federal do Brasil cadastro no CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas)
relacionado a atividades aduaneiras;

4.1.3.4. cumprir as disposi¢des previstas nos Manuais Aduaneiros da Receita Federal do Brasil;

4.1.3.5. respeitar o Decreto n° 6.759 de 05 de fevereiro de 2009 que regulamenta a administragdo das atividades aduaneiras e a
fiscalizagdo, o controle e a tributagdo das operages de comércio exterior e suas alteracdes;

4.1.3.6. respeitar o Decreto-Lei 2.472 de 1988 que altera disposi¢des da legislacdo aduaneira e d4 outras providéncias, e
alteragdes;

4.1.3.7. respeitar a IN SRF n° 680, de 02 de outubro de 2006 que disciplina o despacho aduaneiro de importacdo e suas
alteracdes;

4.1.3.8. ter ciéncia das especificidades dos processos de importacdo realizados por institui¢des publicas, tendo em vista a Lei n°
8.010/90.

4.1.3.9. ter conhecimento e cumprir as demais legislacdes pertinentes aos processos de importa¢ao e acompanhar suas alteragoes.

4.1.4.ndo serda admitida a possibilidade de as empresas concorrerem em consércio, pois as empresas atuantes no mercado,
isoladamente, possuem condigGes de atender a solucdo desejada como um todo.

4.1.5.0 prazo inicial de vigéncia do contrato serd de 30 meses, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133, de 2021.
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4.1.6.Ndo se aplica transicdo contratual, por ndo se tratar de servico de producdo intelectual e ndo ha desenvolvimento de
tecnologia previsto no contrato. O conhecimento das atividades a serem prestadas é de natureza técnica, mas nao é exclusivo da
empresa a ser contratada, ndo sendo necessdria transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnica empregada, nem capacitagao
da préxima empresa que executara os servigos, apés o fim do contrato. No entanto, ao término do contrato, a Contratada ainda
serd responsavel por finalizar os servicos (processos) de importagdo que foram iniciados durante o periodo de vigéncia
contratual. Por sua vez, a Contratante devera efetuar o pagamento a Contratada pela prestacdo dos servicos referentes a tais
processos.

4.1.7.0 item 5 do Estudo Técnico Preliminar traz o Levantamento Mercado com potenciais fornecedores, demonstrando que o
mercado é amplo e possui diversas empresas atuantes no ramo.

4.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das condig¢des
necessdrias para a prestacao do servigo como requisito para celebragdo do contrato.

4.3. Sustentabilidade
4.3.1.Ndo incidem critérios de sustentabilidade na presente licitagdo, conforme justificativa abaixo:

4.3.2.0 Guia Nacional de Contratages Sustentaveis da Advocacia Geral da Unido, em sua 4° edicdo, publicada em agosto de
2021 dispoe:

“Em cada caso concreto, o érgdo publico deve verificar se o objeto a ser licitado comporta a inser¢do de aspectos de
sustentabilidade.”

“Atente-se que as exigéncias de sustentabilidade ndo devem ser genéricas. Deve-se evitar a transcrigdo literal e automdtica das
previsdes legais ou normativas, sem efetuar o exame da incidéncia real e efetiva delas na contrata¢do em aprego. Os critérios de
sustentabilidade devem ser objetivamente exigidos, para que possam ser objetivamente comprovados. Esta inclusdo de critérios
de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Portanto, ndo é permitido incluir critérios e prdticas genéricas de
sustentabilidade ou exigir declaragdes abstratas de cumprimento indistinto da legislagdo pertinente.”

“O estabelecimento de requisitos de sustentabilidade precisos, além de viabilizar sua exigibilidade pelo pregoeiro/comissdo de
licitagdo ou pela fiscalizagdo/gestdo do contrato, também permitem sua comprovagdo concreta pelas licitantes.”

“No mais, atente-se, igualmente, para a inser¢do da obrigagdo contratual guardar correspondéncia com um mecanismo/rotina
/agdo de fiscalizagdo.” (Grifos nossos)

4.3.3.Considerando todo o disposto, entende-se que deve ser avaliada a pertinéncia de se exigir ou ndo praticas de
sustentabilidade de acordo com o objeto da contratagdo. Sendo assim, considerando o servico a ser contratado, que ndo sera
realizado nas dependéncias da Contratante e que também néo possibilita a fiscalizacdo para observar se eventuais praticas
sustentaveis previstas no Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012 estdo sendo efetivamente cumpridas, entende-se que este item
ndo se aplica a contratagdo.

4.4. DA SUBCONTRATACAO
4.4.1.0 servigo previsto no Item 1 ndo podera ser subcontratado.

4.4.2.E permitida a subcontratacio parcial do objeto, desde que trate-se de servico considerado acessério, como: locacdo de
empilhadeiras, guindastes, transporte, escolta, entrega ou coleta de documentos, dentre outros relacionados ao Item 2 da
Contratacao.

4.4.3.E vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal da obrigacio;

4.4.4.Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execucdo
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagdo.

4.4.5.a empresa contratada serd responsavel pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela
qualidade da subcontratagdo.

4.4.6.Sado vedadas:
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4.4.6.1. a subcontratacdo das parcelas de maior relevancia técnica, assim definidas:

4.4.6.2. os servicos previstos no ITEM 1 desta licitagdo, conforme defini¢do do quadro do tépico 1 deste Termo de Referéncia.

4.5. Garantia da contratacdo

4.5.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.6. Vistoria

4.6.1. Considerando que o servico a ser contratado ndo sera prestado nas dependéncias da Contratante, entende-se que a vistoria
ndo é aplicavel ao caso concreto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucdo dos servicos sera iniciada imediatamente apds o recebimento da Ordem de Servigo emitida pela UFF, conforme
Anexo II deste Termo de Referéncia.

5.2. Na execucdo dos servigos, a Contratada devera:

5.2.1. no desempenho de suas funcdes, observar e cumprir toda a legislacdo e procedimentos relativos aos servigos
contratados;
5.2.2. prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pela UFF, de forma clara, concisa e légica,

atendendo de imediato as reclamagoes;

5.2.3. assessorar a UFF nos assuntos relacionados a legislacdo aduaneira, indicando procedimentos pertinentes, nos casos que
houver necessidade;

5.2.4. instruir e assessorar os fornecedores estrangeiros na emissdo dos documentos de embarque de acordo com as
exigéncias da legislacdo brasileira;

5.2.5. promover mediante solicitacio da UFF consultas junto aos érgdos competentes sobre classificagdo fiscal de
mercadorias (NCM) de acordo com o Sistema Harmonizado;

5.2.6. realizar todos os credenciamentos e homologagdes necessérios junto aos Orgdos Oficiais com vistas a perfeita
realizacdo dos servicos, legalidade e minimizacado de custo;

5.2.7. providenciar o registro da UFF em todos os 6rgdos competentes para a execucdo do processo aduaneiro;

5.2.8. regularizar pendéncias junto aos 6rgdos anuentes, normativos e fiscalizadores do comércio internacional sempre que
solicitado pela UFF;

5.2.9. comunicar imediatamente a UFF a chegada de mercadorias nos armazéns da INFRAERO e nos portos, e enviar copia

do respectivo conhecimento de carga e outros documentos que acompanham a mercadoria;

5.2.10. estabelecer permanente contato com o agente embarcador, visando o pleno conhecimento das importa¢des em transito
do interesse da UFF;

5.2.11. realizar célculo prévio estimativo de todas as despesas fiscais, portudrias, alfandegarias, fretes internacionais
necessarios ao desembaraco de mercadorias a serem importadas/exportadas pela UFF;

5.2.12.  apresentar a UFF a estimativa detalhada das despesas, antes da liberacdo do adiantamento, podendo a Comissao de
Fiscalizacdo do contrato realizar uma pesquisa comparativa de mercado para andlise da vantajosidade do preco estimado
apresentado;
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5.2.13. para cada servigo que subcontratar, apresentar 3 (trés) orcamentos para fins de comprovacdo de que foi contratado o
servico com o preco mais vantajoso para a UFF. Caso ndo consiga os trés orcamentos, deverda encaminhar justificativa a
Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato, que podera ou ndo aceitd-la para dar prosseguimento do processo;

5.2.14. preparar, emitir e subscrever declaracdo de importacdo/exportacdo e demais documentos necessarios aos desembaracos;

5.2.15. atender as exigéncias legais (procedimentos, documentos, etc.) para o livre transito da mercadoria no pais de origem e sua
respectiva entrada no Brasil, de acordo com a legislacdo em vigor, observando as particularidades dos termos constantes do
pedido de compras (Purchase Order), especialmente os termos internacionais de comércio internacional, Incoterms, publicados
pela Camara Internacional de Comércio, os prazos de embarque, as instru¢des técnicas especificas quanto a natureza das cargas,
as modalidades e prazos de pagamento, dentre outras particularidades relevantes;

5.2.16. atuar junto as Delegacias da Receita Federal para liberagdo e descarga de equipamentos, materiais e produtos que sejam
importados pela UFF, recebidos em doagdo ou em regime de exportacdo temporaria;

5.2.17. representar a UFF nas delegacias, inspetorias, SISCOMEX, postos da Receita Federal, Companhia de Aviacdo e
Seguradoras por onde o processo de importagdo/exportacdo transitar, a fim de obter o respectivo desembarago alfandegario;

5.2.18. proceder o desembarago, mediante solicitagdo por escrito da UFF, caso venha ocorrer alguma situagdo de perdimento;

5.2.19. providenciar os embarques de carga no exterior, quando se tratar de importa¢do, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da data do recebimento da autorizacdo de embarque emitida pela UFF, consolidadas ou ndo, de forma a dar total
seguranca aos bens e/ou materiais;

5.2.20. Providenciar os embarques de carga, quando se tratar de exportagcdo temporaria, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da data do desembaraco aduaneiro da mercadoria, consolidada ou ndo, de forma a dar total seguranca aos bens,
bem como informar a chegada da carga ao consignatério no exterior.

5.2.21. enviar a UFF, no prazo méximo de 05 (cinco) dias antes do embarque, copias dos documentos (tais como: fatura
comercial, romaneio de carga ou packing list, conhecimento aéreo ou maritimo, certificado de anélise, certificado de fumigacéao e
outros documentos comerciais e técnicos que se fizerem necessérios), bem como informar o nimero de voo, data de embarque,
nome de navio e data prevista de chegada da bem ao destino, mantendo a UFF informada de todos os assuntos relacionados aos
embarques/desembarques das mercadorias. Os respectivos documentos originais deverdo ser anexados a Declaragdo de
Importagdo no momento da entrega da mercadoria a UFF. A Universidade ndo poderd ser onerada em caso de multa, por falta de
documentos no desembaraco alfandegério;

5.2.22. analisar as faturas Proforma Invoice, sempre que solicitado pela UFF, no prazo de até 3 (trés) dias tteis. No caso de
divergéncias documentais, a contratada devera contatar a UFF para providenciar as devidas correcdes até que a documentacao
esteja em conformidade;

5.2.23. conferir as mercadorias a serem embarcadas, confrontando a fatura proforma com a fatura comercial e o romaneio de
carga ou packing list do exportador. Ndo sera permitido o embarque de mercadorias sem a autorizagdo prévia do importador, que
verificara também os citados documentos de embarque e na hip6tese de haver discrepancias entre os documentos, o embarque
permanecerd suspenso até que a situacao documental da carga seja regularizada pelo importador e/ou exportador ou o
responsavel da discrepancia. Ndo serd permitido o embarque parcial de mercadorias sem a autorizagdo prévia da UFF;

5.2.24. proceder com a liberagdo alfandegdria das mercadorias destinadas a UFF, praticando todos os atos necessarios a referida
liberagdo, tais como: licenciamento prévio no SISCOMEX, procedimentos administrativos junto a érgdos anuentes, quando
necessdrio, além de preparo e registro da Declaracdo de Importacdo (DI), do Registro de Exportacdo (RE), da Declaracao de
Exportacdo (DEE) e acompanhamento dos processos de desembarago junto as inspetorias da alfandega no aeroporto e porto a fim
de obter a correspondente imunidade tributaria e isences de impostos e taxas, dentre outras atividades rotineiras pertinentes ao
processo de desembaraco;

5.2.25. providenciar o registro da Declaracdo de Importacdo (DI) ou Declaracdo Simplificada de Importagdo (DSI), junto ao
SISCOMEX em um prazo méaximo de 1 (um) dia titil, a contar da data da atracagdo dos bens, no local de chegada;

5.2.26. na eventual impossibilidade do registro da DI/DSI, junto ao SISCOMEX, por problema relacionado com a Licenca de
Importagdo, a CONTRATADA devera prontamente comunicar a UFF, por escrito, para que sejam tomadas todas as providéncias
para sua imediata corregdo;

5.2.27. classificar, numerar e tramitar a Declaracdo de Importacéo - DI;
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5.2.28.  registrar as licencas de importacdo (LI) e exportagdo (RE), junto ao SISCOMEX/RADAR, mediante solicitacdo da
UFF, em conformidade com os 6rgdos anuentes. Caso a classificacdo for incorreta, a contratada sera responséavel pela multa a ser
gerada;

5.2.29.  solicitar, quando necessario, as Licencas de Importagdo (LI) substitutivas ou retificadoras no Sistema Integrado de
Comércio Exterior (SISCOMEX), inclusive junto aos érgdos anuentes no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contados da data
de envio dos documentos por parte da UFF;

5.2.30. acompanhar os registros de informagdo no SISCOMEX;

5.2.31. efetuar o pagamento com autorizagdes ou deferimentos de licengas de importagdo junto aos érgdos anuentes, 0s quais a
UFF ndo usufrui de isengdo de taxas de licenciamento. As despesas serdo ressarcidas pela UFF mediante apresentacdo dos
respectivos comprovantes por parte da Contratada. Para os casos em que a UFF goze de isengdo junto aos 6rgdos anuentes, nao
serd ressarcida qualquer despesa a Contratada;

5.2.32.  providenciar o preenchimento em formulério préprio e a respectiva exoneracdo do ICMS junto a Receita Estadual
quando aplicavel a UFF;

5.2.33. providenciar a isengdo da Taxa de Renovagdo na Marinha Mercante (AFRMM), junto a Superintendéncia Nacional da
Marinha Mercante (SUNAMAN), através de oficio a ser solicitado a Universidade e por esta emitida;

5.2.34.  providenciar Termo de Responsabilidade, caso a UFF ndo apresente o original da fatura comercial no momento do
desembaraco;

5.2.35. concluir o processo de liberacdo alfandegéaria aérea dentro do prazo maximo de 8 (oito) dias uteis, contados a partir da
data da atracacdo da aeronave no aeroporto;

5.2.36. concluir o processo de liberacdo alfandegaria maritima dentro do prazo méaximo de 10 (dez) dias titeis contados a partir
da data da atracacao da embarcacgdo no porto;

5.2.37. providenciar a guarda de equipamentos e outros materiais que, embora prontos para embarque, por quaisquer razoes
técnicas ndo possam ser embarcados imediatamente para o Brasil, permanecendo por conta da CONTRATADA toda e qualquer
responsabilidade inerente a esses casos especificos;

5.2.38. dar assisténcia as descargas nos portos e aeroportos;
5.2.39. priorizar o embarque/desembarque de produtos classificados como pereciveis;

5.2.40. efetuar a conferéncia das mercadorias nacionalizadas e a serem retiradas do recinto alfandegério, certificando-se de que
correspondem ao constante na Fatura e Conhecimento de Transporte respectivo e comunicar imediatamente a UFF se hd indicios
de avarias, sendo a Contratada responsavel, em caso de sinistro;

5.2.41.  promover e agilizar a vistoria, identificacdo e até mesmo a segregacdo de cargas com caracteristicas peculiares
(perecivel, perigosa, etc.) oferecendo o tratamento necessario a manutengdo da sua integridade;

5.2.42. ter agente transportador com condic¢Oes de receber e armazenar cargas pereciveis que necessitem de reposicdo de gelo
seco e conservagdo em temperaturas especificas, assim como cargas perigosas;

5.2.43. verificar a adequabilidade e as condi¢Ges gerais das embalagens no momento de seu recebimento e/ou coleta, sendo sua
responsabilidade informar prontamente a UFF quaisquer avarias ou se ha necessidade de sua substitui¢do durante o manuseio e
transporte das mercadorias, para garantir sua integridade fisica;

5.2.44. verificar avarias e providéncias relativas as respectivas faturas, em articulagdo com a UFF e com as seguradoras e seus
vistoriadores;

5.2.45. atuar junto a Delegacia da Receita Federal no sentido de viabilizar, caso ocorra motivo para a devolucdo dos
equipamentos, materiais e produtos, entregues em desconformidade com a Proforma Invoice, ou substituicdo, no periodo de
garantia, por apresentarem defeitos ndo recuperaveis, tudo em conformidade com a legislacdo pertinente;

5.2.46. cientificar a UFF, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade ou divergéncia que se verificar durante a
execucdo dos servigos;

5.2.47. providenciar a liberacdo alfandegaria dos bens importados e/ou exportados durante o primeiro periodo de armazenagem,
e caso nao seja possivel, a prorrogacdo do periodo de armazenagem devera ser devidamente justificada pela CONTRATADA;
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5.2.48. guardar em armazém de propriedade do despachante aduaneiro ou outro, os equipamentos/materiais/produtos
desembaracados, quando solicitado;

5.2.49. avaliar as caracteristicas do produto a ser transportado e providenciar o tipo de transporte adequado ou legalmente
exigido, obter as autorizacdes devidas junto as autoridades competentes, quando se fizer necessério;

5.2.50.  transportar as mercadorias nas melhores formas de acondicionamento e protecdo e em veiculos adequados para a
execucdo dos servicos, de forma a dar total seguranca as mercadorias, mantendo-as protegidas de chuva e outras intempéries,
com eficiéncia e controle, promovendo a entrega das cargas nas quantidades e condi¢des em que receber;

5.2.51. providenciar para que as cargas desembaracadas nos aeroportos e portos sejam coletadas e entregues na UFF, conforme
endereco especificado em cada pedido. Os enderegos de entregas serdo os estipulados no Anexo III.

5.2.52. acompanhar o embarque em veiculos contratados, ap6s o desembarago das mercadorias j& nacionalizadas, com destino a
UFF;

5.2.53.  conferir e encerrar o processo de desembarago, acompanhado de comprovante de importagdo /exportacdo, declaracoes
de importagdes/exportacoes e respectivas agoes e demais documentos do despacho realizado;

5.2.54. apébs o desembarago efetivamente realizado, apresentar, de forma individualizada, o relatério de prestacdo de contas
detalhada de cada processo, comprovando-se todas as despesas em documentos originais (faturas, C.I., D.I. e respectivas
Adicdes, notas fiscais, recibos, etc.), constando o detalhamento das despesas, e a imediata restituicdo de numerarios, previamente
creditados por estimativa, que porventura ultrapassem as despesas efetivamente realizadas;

5.2.55.  toda e qualquer despesa de subcontratacdo de servicos deverd ser discriminada no demonstrativo de despesas da
Contratada, obrigando-se a anexar também a Nota Fiscal, Fatura ou Recibo de servi¢o emitida pela empresa subcontratada;

5.2.56. em casos de despesas apresentadas que ndo constem no rol de despesas previstas para a contratacdo, fica facultado a
equipe de fiscalizagdo a aceitagdo e pagamento da referida despesa, sendo vedada a aceitacdo de despesas extras ocasionadas por
impericia ou atrasos da Contratada;

5.2.57.  Caso o processo inicial tenha que ser refeito por solicitacdo da UFF, o 6nus referente ao servico de Licenca de
Importagdo - Substituta (LI- substituta) sera da Universidade. Nos casos em que o licitante vencedor for responsavel pela geracdo
da Licenga de Importagdo - Substituta (LI- substituta), o 6nus seré dele.

5.2.58. Somente sera aceito o faturamento de servicos efetivamente realizados, ou seja, fica vedada a cobranga de
desembaracos que ndo tenham sido efetivamente realizados e finalizados.

5.2.59. Nos casos de incidéncia de multas, juros e outras taxas e/ou cobrangas que ocorram em virtude de atrasos, falhas e
outros problemas causados pela acdo tardia ou inadequada da Contratada, ficard isenta a Contratante do ressarcimento dos
valores gerados em funcdo de tal falha/dano, sendo esse custo de responsabilidade exclusiva da Contratada.

5.2.60.  Salienta-se que o rol exposto em todo este tdpico é meramente exemplificativo, ndo podendo, portanto, a empresa
contratada se esquivar de executar outras atividades ndo previstas, mas que sejam inerentes a execucdo do objeto da presente
licitagdo.

6. INICIO DOS SERVICOS

6 INICIO DOS SERVICOS
6.1. O inicio da execucdo do Objeto de Contrato se dara em até 05 (cinco) dias tteis ap6s a assinatura do Termo de Contrato,

estando o mesmo condicionado a emissio da ORDEM DE INICIO DOS SERVICOS, que devera ser feita pela Fiscalizagio de
Contrato.

7. DOS MATERIAIS, PECAS E EQUIPAMENTOS

7 DOS MATERIAIS, PECAS E EQUIPAMENTOS
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7.1. Os materiais a serem disponibilizados pela Contratada serdo os necessarios a execucdo dos servigos, de acordo com a
peculiaridade de cada processo de importagdo/exportagao.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONA

8. INFORMAC()ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1. as cargas desembaracadas nos aeroportos e portos deverdo ser coletadas e entregues na UFF, conforme enderego
especificado em cada pedido. Os enderecos de entregas serdo os especificados no Anexo III.

8.1.2. Importante ressaltar que o ITEM 2 possui valor meramente estimativo, uma vez que o gasto real sera definido no decorrer
da execucdo contratual, mediante apresentacdo de documentos de prestacdo de contas por parte da Contratada. Portanto, ndo se
configura como obrigacdo futura de contratacdo por parte da Contratante e ndo podera ser exigido, nem considerado para fins de
pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as taxas acessOrias necessarias para executar os processos de
importacdo/exportacdo, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a Contratada.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

9.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagcdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

9.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

9.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

9.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

9.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);
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9.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

9.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

9.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

9.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

9.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

9.9.2. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

9.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou prorrogacao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.11. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo
VIL

10.1.1.  Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
10.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

10.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

15.1.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos
Servigos.
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10.2. Do recebimento

10.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

10.2.1.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

10.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de cardater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

10.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

10.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

10.2.2. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato iré apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.2.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

10.2.2.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

10.2.2.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.2.2.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.2.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.2.4.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

10.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

10.2.4.2. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

10.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

10.2.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

10.2.4.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.
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10.2.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

10.3. Liquidacao

10.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacéo,
na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.3.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

10.3.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencoes tributérias cabiveis.

10.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

10.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.3.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibigcdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.3.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

10.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
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10.4. Prazo de pagamento

10.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

10.5. Forma de pagamento

10.5.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

10.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
10.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

10.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

10.5.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera
a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

10.6. Cessao de crédito

10.6.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

10.6.1.1. As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

10.6.2. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

10.6.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

10.6.4. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais cldusulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

10.6.5. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED
11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a

forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo Menor Preco global.
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11.2. Exigéncias de habilitacao

11.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

11.3. Habilitacdo juridica

11.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.3.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.3.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

11.3.4. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.3.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

11.3.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.3.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

11.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
11.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddao expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

11.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

11.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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11.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

11.5. Qualificacdo Econdomico-Financeira

11.5.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

11.5.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

11.5.3. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentagdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

11.5.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serad exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do
valor total estimado da contratacdo.

11.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

11.5.6. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-do ao tltimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

11.6. Qualificacdo Técnica
11.6.1. Para fins de comprovacao da qualificacdo técnica, as licitantes deverdo apresentar:

11.6.2. A Declaracao de Capacidade técnica devera ser de pelo menos 20% do quantitativo relacionado no item 1, pelo
periodo de 12 meses (10 unidades de servico).

11.6.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

11.6.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de
sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES
/MPDG n. 5, de 2017.

11.6.5. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados
de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma tinica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

11.6.6. O licitante disponibilizara todas as informagGes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

11.7. Indicacdo do Despachante Aduaneiro responsavel, devendo a empresa apresentar comprovacdo de credenciamento nos
sistemas mantidos pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), conforme regulamentado legalmente.

11.8. A Indicagdo do Despachante Aduaneiro deve vir em forma de declaracdo conforme modelo constante no Anexo IV deste
Edital.
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11.8.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

11.8.1.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

11.8.1.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
11.8.1.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servigo;

11.8.1.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107

11.8.1.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

11.8.1.6. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocacdo das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

11.8.1.7. A tltima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é de conforme Anexo II do presente.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

13.1. Apos aprovacdo deste Termo de Referéncia, serd indicado disponibilidade orcamentdria, através de Pré-Empenho,
indicando os recursos necessdrios ou de outro documento comprobatério.

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FERNANDO RANGEL SEGALOTE ALVES

Membro da comissdo de contratagdo

JOAO PAULO MARQUES MORAES

Autoridade competente
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